URZAD MIASTA 1| GMINY
w Matogoszczy

ul. Jaszowskiego 34, 28-366 Matogosacz Malogoszez dnia 2019.11.20
waj. awictokrzyskie

Znak: OR. 0057. 7. 2019
SPRAWOZDANIE

z dzialalnosci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszez za okres od dnia 14 pazdziernika 2019 r.
do dnia 18 listopada 2019 r.

L Referat ochrony $rodowiska, rolnictwa, gospodarki przestrzennej i nieruchomosci

z zakresu gospodarki przestrzennej:

1.Wydano 21 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dziatek w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy Matogoszez.

2.Wydano 9 wypiséw i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
i gminy Matogoszcz,

3.Wydano 3 postanowienia opiniujace wstepny podziat nieruchomosci.

4.Trwaja prace nad dwoma zmianami miejscowego planu  zagospodarowania przestrzennego
obejmujgcego obszarem cze$é terenu miasta Malogoszez 1 sotectwa Legnica oraz cze$¢ terenu miasta
Malogoszcz i cz¢$é sotectw Lesnica, Zakrucze i Bocheniec.

z zakresu ochrony $rodowiska:

1.Przyjeto 4 zgtoszenia zamiaru usuniccia drzew/krzewow z nieruchomosci stanowigcych wiasnodé
0so0b fizycznych z terenu Gminy Matogoszcz.

2.Wydano w dn. 31.10.2019r. decyzje Burmisirza Miasta i Gminy Matogoszez w sprawie wydania
zezwolenia na usunigcie drzew rosngeych w pasie drogowym drogi wojewddzkiej DW nr 728 relacji gr.
woj. — Jedrzejow na dziatkach o nr ewidencyjnych: 208 — obreb geodezyjny 0007 Lipnica oraz 347
— obreb geodezyjny 0014 Wola Tesserowa, potozonych w miejscowosciach Lipnica oraz Wola
Tesserowa, z wniosku Swi@tokrzyskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich |

3.Wydano w dn. 08.11.2019r, dwie decyzje Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszez w sprawie wydania
zezwolenia na usunigcie drzew z dzialek o nr. ewid. 321/17 — obreb geodezyjny 0006 Lesnica oraz 1 szt.
drzewa z gat. $wierk, rosngcego na dziatce o nr. ewid. 3357/17 — obreb geodezyiny 0001 Matogoszcz
oraz 321/17 - obreb geodezyjny 0006 Lesnica z wniosku Lafarge Cement S.A. z siedzibg
w Malogoszczu, przy ul. Warszawskiej 110, 28-366 Matogoszcz.

z zakresu gospodarki odpadami:

1.Nadzorowano firme Adam Bielas CZYSTOPOL podezas realizacji zadania: ,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od whascicicli nieruchomo$ci zamieszkalych z terenu
gminy Malogoszez”,

2.Przyjeto ogotem 34 deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
whascicieli nieruchomosci zamieszkalych 7 terenu miasta i gminy Malogoszcz.

3.Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,PUMA” z jednoczesna weryfikacja danych w nich
zawartych.,

4.Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji o wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

4.Wystano 15 upomnien do wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych, ktérzy nie uregulowali
w terminie naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

6.Przyjeto 77 wnioskéw od rolnikéw 7 terenu  gminy Malogoszez, celem podjccia  staran
o dofinansowania z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.



7.0publikowano w Biuletynie Informacji Publicznej zapytanie ofertowe dla firm, na odbiér
i przekazanie do recyklingu lub odzysku folii rolniczej i innych odpadéw pochodzacych z dziatalnogci
rolniczej z terenu gminy Matogoszez,

8.Przeprowadzono w dniu 09.10.2019 r. wraz z firma Adam Bielas CZYSTOPOL bezplatng mobilng
zbidrke odpadéw wielkogabarytowych oraz opon z terenu gminy Matogoszez.

9.Zawarto umowg z firma CZYSTOPOL na odbieranie i zagospodarowanic odpadéw komunalnych od
wlascicicli nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg mieszkancy z terenu gminy Malogoszez
w okresie od 1 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020r.

10.Zawarto umowe z Zaktadem Gospodarki Odpadami Komunalnej i Mieszkaniowe] na prowadzenie
Punktu = Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na ferenie Oczyszczalni Scickow
w Zakruczu w okresie od 01.01.2020 r. do 30.06.2020 r.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1.Przyjeto 3 wnioski wraz z odpowiednimi zatgeznikami o odbiér wyrobéw zawierajacych azbest.
2.Podczas wykonywania zadania »Realizacja Gminnego Programu usuwania materiatdw zawierajacych
azbest z terenu Miasta i Gminy Malogoszez w roku 2019” odebrano azbest od 22 wladcicieli
nieruchomosei z terenu gminy Matogoszez.

3.Przyjeto 3 wnioski o dofinansowanic kosztow poniesionych w zwigzku z budowg przydomowej
oczyszczalni $ciekow.

4.Wszezgto postepowanie administracyjne w celu wydania zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci
w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych na terenie
Miasta i Gminy Matogoszcz.

z zakresu gospodarki niernchomo$ciami i zarzadu mieniem:

1.Wydano 63 zaswiadczenia potwierdzajace przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu
zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci (62 — z urzedu, 1 — na wniosek), - 1
zadwiadczenie potwierdzajace wniesienie oplaty jednorazowej za przeksztalcenie uzytkowania
wieczystego.

2.Sporzgdzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomogci potozonych w Malogoszczu,
Bochericu, Rembieszycach i Mieronicach przeznaczonych do oddania w najem i dzierzawe.

3.Na wniosek wiascicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numer6w dla 5 budynkéw w trakcie budowy.

4.Spisano protokét uzgodnien w sprawie darowizny na rzecz Skarbu Paristwa nieruchomogci polozonej
w Matogoszezu, oznaczonej jako dziatka nr 1695/1 z przeznaczeniem pod Komisariat Policji. Na
podstawie przekazanych dokumentow w Kancelarii Notarialnej w Kielcach spisany zostal w dniu
13 listopada 2019 r. akt notarialny Rep. A 2803/2019 dotyczacy darowizny w/w dziatki.

3.Wydano 3 decyzje, na podstawie ktérych uchylono w czgsct decyzje o oddaniu w trwaly zarzad
Miejsko-Gminnemu  Osrodkowi  Pomocy Spofecznej i Samorzadowemu Centrum Oswiaty
w Malogoszczu ulamkowej czedei nieruchomosei Nr 1695, Koniecznosé wydania decyzji spowodowana
byla wydzieleniem dziatki 1695/1 przeznaczonej do przekazania pod Komisariat Policji.

6.W dniu 05 listopada 2019 r. w Kancelarii Notarialnej w Jedrzejowie spisany zostal akt notarialny
Rep. A nr 4283/2019 w sprawie wyrazenia zgody na obcigZenie stuzebnoscig przesyhu nieruchomoéci
stanowigcych wlasnosé Gminy Matogoszez, polozonych w Ziotnikach, oznaczonych wg ewidencji
gruntow jako dziatki nr 1574/3, 1576/4 1 1218.



7.Wydano 2 postanowienia dotyczace sprostowania oczywistej omylki w ostatecznych Aktach
Wiasnodei Ziemi wydanych na nieruchomosci polozone w Ziotnikach.

II Referat inwestycji, projektéw strukturalnych i promocji.

z¢ stanowiska ds. drég

1.Wydano 20  decyzji (zgody) dla wykonawcéw budowy sieci gazociagowej, swiatlowodowej
1 energetycznej i naliczono oplaty za umieszczenie tych sieci w pasie drogowym.

2.Przetransportowano 1000 ton kamienia na drogi polne, pozyskanego nicodplatnie z Cementowni
Malogoszcz.

3.Wystapiono z wnioskiem do Urzedu Marszatkowskiego o przekazanie $rodkow finansowych
w wysokosci 92 843,60 zt (50% wartosci zadania) na dofinansowanie kosztéw zrealizowanego zadania
pn.— Przebudowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w m. Zarczyce Mate, o dt. 470 mb, oznacz. nr
dz. 38. Urzad Marszatkowski przekazal nam w/w kwotg.

4.Trwaja prace przy realizacji zadania pn. ,Zaprojektowanie i rozbudowa o$wietlenia ulicznego
w ciggach drog gminnych na terenie m. Matogoszez: - 6 szt. (ul. Jarkéw — 2 szt. , ul. ,,Oplotki” — 3 szt.
i ul. Grochowska — 1 szt. opraw).Wykonawca Zaklad Ushig Elektrycznych — Tracz Sebastian,
Dabréowka. Warto$é robot 51 660,00 zt.

5.Zakoficzono remont drogi gminnej ul. Warszawskiej w Malogoszczu na dt. 455 mb. Wykonaweca -
COLAS Polska Sp. z 0.0., ul. Nowa 49, 62-070 Pal¢dzie k/Poznania. Wartosé robét 167 674,49 z1.
Termin wykonania do 10.12.2019 r. Na powyzszg budowe Gmina pozyskata pieniadze w wysokosci
60% z Funduszu Drog Samorzadowych.

6.0Opracowano dokumentacj¢ uproszczong na przebudowe drog gminnych w m. Rembieszyce o df. 505
+296 = 804 mb) w celu wystgpienia z wnioskiem o dotacje z Funduszu Drég Samorzadowych.
7.Zakoficzono roboty w ciggach drog powiatowych partycypowanych w kosztach przez gmineg w 50%:
tj. budowa chodnika w m. Zlotniki — 520 mb - wartos¢ dofinansowania 111 484,12 =z
1w m. Wygnanow — 315 mb — warto$¢ dofinansowania — 81 150,17 zt.

8.Zakupiono 26 t. soli i 200 t piasku celem wykonania mieszanki na posypywanie drég.

ze stanowiska ds. inwestyeji

1. Trwaja prace budowlane przy nowo budowanym budynku OSP w Malogoszczu

2. Trwa wykonywanie robét budowlano-montazowych rozbudowy sieci wodociagowej majacej na celu
polaczenie wodociggu w Zarczycach Matych z wodociagiem w Wisniczu wraz z podigczeniem do
wodociggu dwoch gospodarstw domowych. Polaczenie tych wodociaggow spowoduje wyréwnanie
niskiego cisnienia w sieci. Wykonawca robot jest Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Malogoszczu. _

3. Zakonczono prace przy i zagospodarowaniu terenu rekreacii i wypoczynku w Woli Tesserowey.

4. Trwaja prace remontowe i zabezpieczajqce obszar wodny w Woli Tesserowej na dzialce nr 395
1 Ztotnikach na dzialkach nr 282 i 283/ I. Wykonawca robdt ‘Ustugi Transportowe Grzegorz Panczyk,
Rembieszyce.

5. Trwa opracowywanie dokumentacji projektowej czterech boisk wielofunkeyjnych o nawierzchni
poliuretanowej przy Szkotach Podstawowych w: Rembieszycach, Kozlowie, Zlotnikach i Zarczycach
Duzych.

6. Dokonano zgioszenia w Starostwie Powiatowym w Jedrzejowie na wykonanie sieci wodociagowej do
budynkow mleszkalnych w Malogoszczu Stacp-Kolejowej Na przedmiotowe zgloszenie organ nic
wniost sprzeciwu.



ze stanowiska ds. zamoéwien publicznych

LW dniu 14 pazdziernika 2019r. podpisano umowe na: Wykonanie rob6t remontowych
1 zabezpieczajacych obszar wodny w Woli Tesserowej na dzialce nr 395 i Ztotnikach nr 282 i 283/1” na
kwote:134 300,55 zt z Wykonawca Grzegorz Panczyk Ustugi Transportowe.

2.W dniu 16 pazdziernika 2019 r. podpisano umowe na ,Odbieranic i zagospodarowanie odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, na ktorych zamieszkuja mieszkaficy z terenu gminy
Malogoszcz w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.”, na kwotg: 1364 160,00 2t
z Wykonawcg Adam Bielas Czystopol.

3.W dniu 21 pazdziernika 2019 r. podpisano umowe¢ na Promocje¢ ,.Dnia Seniora” i ,.Dnia Oséb
Niepeinosprawnych” ze Stowarzyszeniem Emerytéw, Rencistow i Inwalidow ”Senior” na kwote
5 000,00 zt.

4.W dniv 22 pazdziernika br. podpisano umowg na ,Remont drogi gminnej - Nr 343030T —
ul. Warszawskiej w Malogoszczu na dt. 455 mb oznacz. nr dz, 1187/2”, na kwoltg: 167 674,49 71

z Wykonaweg COLAS Polska Sp. z 0.0,

5.Przygotowano umowy ,,Na zakup energii elektrycznej dla grupy zakupowej energii elektrycznej”
6.Przygotowano i opublikowano ogloszenic w sprawie realizacji zadania publicznego pn. »opotkanie
wigilijne — oplatek” w Trybie Malych Zlecet.

7.Przygotowano i przeprowadzono zapytanie ofertowe na ~Swiadczenie ustug w zakresie odsniezania,
posypywania sliskich nawierzchni i zgarniania btota posniegowego w sezonie zimowym 2019/20207.

ze stanowiska ds. pozyskiwania §rodkéw strukturalnych

1. Przygotowano i ztozono do Ministerstwa Sportu i Turystyki wniosek o platnosé koficows dla projektu
pn. ,BUDOWA 5 OTWARTYCH STREF AKTYWNOSCI W GMINIE MALOGOSZCZ W ROKU
20197, ki6ére powstaly w miejscowosciach Bocheniec, Lesnica, Ludwinéw, Wygnanéw i Zakrucze.
Catkowity koszt inwestycji: 184 446,50 zt, dofinansowanie /49,8%/ w kwocie 91 854,36 zt, wklad
wiasny /50,2%/ w kwocie 92 592,14 7

2. Przygotowano i zlozono do Swi(—;tokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach wniosek wraz
z zafgcznikami dot. realizacji projektu pn. "Przebudowa drog gminnych w m. Rembieszyce: Nr
343015T - o db. 505 mb i Nr 343020T - o dt. 296 mb" w ramach Funduszu Drég Samorzadowych.
Kwota ogétem: 1 036 260,00 z1, wnioskowane dofinansowanie 180%/ w kwocie 829 008,00 zl, wkiad
wlasny /20%/ w kwocie 207 252,00 zt.

3. Trwajg prace dot. rozliczenia zakoficzonego projektu pn. ,,Zagospodarowanie terenu na miejsce
rekreacji i wypoczynku w Woli Tesserowej, gm. Malogoszez”. Koszt zadania ogotem: 121 559,69 zt,
wkiad wiasny /26,5%/ 32 139,69 zt, dofinansowanie /73,5% - refundacja/ z Programu Operacyjnego
»Rybactwo i Morze” w kwocie: 89 420,00 zt.

4. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszez.pl
5. Wspdlpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta J ¢drzejowska, Echo Dnia, oraz ze

Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia Jedrzejowska GRYF” i Swictokrzyska Tokalna
Grupa Rybacka, TVS Telewizja Swietokrzyska.

Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejesirowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:
- urodzenia — 0
- malzefistwa - 6
- Zgonow -~ 2

2. Wydano 65 odpis6w aktéw stanu cywilnego.




3. Sporzadzono 39 przypiskéw i 14 wzmianek do akiow stanu cywilnego.

Z zakresu ewidencji ludnosci

1. Zameldowano 26 oséb

2. Wymeldowano 6 os6b.

3. Urodzonych: 10 oséb

4. Zmarlo 6 os6b

5. Wydano 28 zaswiadczen o zameldowaniu

1. Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

l.Zaksiggowano wplaty podatkdw i optat lokalnych na poszczegéine konta podatnikéw.

2.Przygotowano i wydano soltysom i inkasentowi kontokwitariusze na pobor IV raty podatku rolnego,
lesnego i od nieruchomogei.

3.Wystawiono 1 upomnienie dla 0séb prawnych, 11 upomnien dla os6b fizycznych i 2 upomnienia od
srodkéw transportowych,

4. Wystawiono 1 tytut wykonawczy dla 0séb fizycznych.

2. Stanowisko do spraw dzialalnoéci gospodarczej

1. Przyjeto 33 wnioski o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnodci Gospodarczej

w formie papierowej, przeksztalcono na lorme elektroniczng i przestano do CEIDG.

2.0dbyto 1 posiedzenie Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych na ktérym m. in.
rozpatrzono 5 wnioskéw, ktore wplynely do Komisji o naduzywanie alkoholu, przeprowadzono
rozmowy motywujace z osobami naduzywajacymi alkohol.

3.Naliczono wysokogé oplat miesiecznych dla 6 przewoznikow korzystajacych z przystankéw
usytuowanych na terenic gminy. - I o ' '

3. Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych

1.Wydano:
- 24 zagwiadczenia
- 62 decyzje w sprawie wymiaru podatka rolnego, lesnego i od nieruchomosci
2. Wystano:
- 31 wezwan do podatnikéw w sprawie ziozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
" nieruchomosci : '
3. Przyjeto: s
- 80 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
- 5 deklaracji na podatek 'od $rodkéw transportowych
- 2 deklaracje w sprawie podatku od nieruchomogci
4.Sporzgdzono sprawozdanie ze skutkéw obnizenia gornych granic stawek podatkowych oraz
zastosowanych ulg i zwolnien za IT kwartat 2019 r.
5.8porzgdzono okresowe i: roczne rozliczenia dotacji celowej oraz okresowe i roczne sprawozdania
rzeczowo-finansowego z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolne;j.

4. Stanowisko d/s plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektronicznej.
- Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz pracy.
- zgloszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow.



- zgloszono do ubezpieczeni zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw i z ubezpieczen
zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Dokonano rozliczenia sktadek ubezpieczeniowych do ZUS z tytutu uméw o prace, umow zlecen i o
dzieto dla pracownikéw whasnych i dla pracownikéw obceych

a)sporzgdzono deklaracje zbiorcze DRA | -

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA, RSA, RZA oraz RPA poprzez
przeliczente stawek na ubezpieczenie spoleczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz pracy.

Stale wspotpracowano z ZUS w zakresic uzupelniania brakujacych dokumentow ubezpieczeniowych dla
bylych i obecnie zatrudnianych pracownikéw.

Sporzgdzono Informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bytych pracownikéw
celem wyplaty zasitkow chorobowych, oraz sktadano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do wydanych
wezesnie] zaswiadezen zgodnie z wymogami ZUS,

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesige) zaliczke na podatek dochodowego od uméw o prace , uméw
zlecen i uméw o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytuts uméw o pracg, umow zlecen, umow o dzielo,

- zatozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Skiadano do PUP Jedrzejéw wnioski o czgSciowg refundacje wydatkéw z tytulu zatrudnienia osob
bezrobotnych w ramach zawartych uméw (za kazdy miesiac)

Naliczono wynagrodzenie dla inkasentéw z terenu gminy z tytutu poboru:

-optaty targowej oraz korzystania z szaletu miejskiego,

- z'tytutu poboru podatku,

-  tytutu poboru naleznosci za odpady komunaine,

Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodéw do celéw emerytalnych, rentowych, zasitkowych,
stypendialnych i na prosbe pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidtowego dziatania programu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami a dotyczy podatku dochodowego od o0séb fizycznych z 18% na
17% od 1-10-2019r. oraz zatrudnianie 0séb do 26 roku Zycia, “
Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bytych pracownikow
do celéw emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS-ZUA oraz ZUS-ZCNA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.
Dokonano weryfikacji prawidtowego rozliczenie skladek spotecznych, zdrowotnych, wypadkowych i
funduszu pracy na zadanie wersja telefoniczna ZUS,

Dokonano korekty za 2007 rok dotyczgcej zatrudnienia 0s6b na umowe zlecenia,

Dokonano korekty do ZUS z tytutu przekroczenia rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe w 2019 roku przez ubezpieczonych pracownikow.

KADRY
-Z dniem 31-10-2019r. rozwigzano umowe o prace z 2 osobami zatrudnionymi na % etatu w ramach

promesy z PUP Jedrzejow po robotach publicznych.
-Zawarto umowe zlecenie i umowe o dzielo na zdania dotyczace opracowania kosztorysu i nadzoru nad

pracami drogowymi na terenie gminy.
-Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyplaconych naleznosci dla radnych i przedstawicieli
jednostek pomocniczych w podziale na poszczegdlne miesigee w roku 2019,

3. Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw budzetowych.



2.Zatatwiano sprawy obrotu pienigznego poza kasg, mianowicie dorgczano dokumenty do banku oraz
odbierano wyciagi bankowe.

3.Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci podatkowej
i optat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencje ksiggowa, uzgadniano ewidencje analityczng
konta 901 z zapisami w ksiegowosci podatkowe;j.

4.Rozliczono inkasenta z oplaty targowej i naliczono prowizje.

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podjecia do kasy Urzedu z dziatalnosci Urzedu Miasta
1 Gminy.

6.Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano zuzycie).

7.Przygotowywano faktury do zaplaty i dokonywano przelewdw drogg elektroniczna.

8.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesiaca.

6. Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowei.

L.Wystawiono faktury VAT z tytuhi najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajacych
podatkowi VAT.

2.Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za wizesien, pazdziernik 2019r.

3.Sporzadzono noty obeigzeniowe ZGKiM, MGOPS, DK, MGBP, SCO.

4.Zatatwiano sprawy obrotu pienieznego poza kasa, dorgczano dokumenty do banku oraz odbierano
wyciagi bankowe.

5.Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

6.Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy.
7.Kompletowano dowody Zrédlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych i syntetycznych
Urze¢du Miasta i Gminy.

8.Ksiggowano dowody ksiggowe dotyczace wydatkow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.
9.Przygotowano dokumenty do wyptat bezgotdwkowych.

10.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigcy: wrzesien i pazdziernik 2019r.

7. Stanowiske ds. Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Matogoszez $rodki pienigzne w wysokosci 60.850, 00 zt i wyplacita je
w te] samej kwocie.

Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytutu réznych podatkéw i oplat na kwote 52.408,00 zt.
Zaksiggowano wplaty z tytutu optat za odpady komunalne za okres od dnia 14 pazdziernika 2019 r. do
14 listopada 2019 1.

8. Skarbnik Miasta i Gminy

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie
gminy na rok 2019 w zakresie zmian miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji budzetowe;.

2.Sporzadzono sprawozdanic miesigezne za miesiac pazdziernik 2019 r.

3.Przygotowano projekt uchwaly budzetowej na rok 2020 oraz projekt Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy na lata 2020-2028 i przestano do RIO w Kielcach oraz radnym Rady Miejskiej
w Matogoszczu.

4.Przygotowano projekty uchwat do podjecia na sesji w dniu 29 listopada 2019 r.

9. Stanowisko do spraw dowodéw osobistych

1.Przyjeto 53 wnioski o wydanie dowodéw osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznic 64 dowodow osobistych.
3.Wydano 47 dowodow osobistych.
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10. Stanowisko do spraw sekretariatu

Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogolnej na stanowisku ds. sekretariatu,

2. Biezgca obstuga Archiwum Zakfadowego na potrzeby pracownikéw Urzgdu oraz oséb i instytucji

zewnetrznych.

Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 608 pism korespondencji wplywajace;j
oraz w Zeszycie Tradycyjnym 377 pism wylgezonych z EOD Edicta (faktury, deklaracje, oferty,
informacje).

11.Stanowisko do spraw funduszu alimentacyjnego i dodatkéw mieszkaniowych

1.Przyjetych zostato 4 wnioski o przyznanie dodatku mieszkaniowego.

Wydano 3 decyzje o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spetniajgcym kryteria, 2 decyzje
odmawiajgce prawa do dodatku mieszkaniowego.

Wszystkie decyzje zostaly zarejestrowane, sporzadzono wykazy oséb korzystajacych z dodatkéw,
Wykazy te przekazano do ksiggowosci w ustawowym terminie celem przekazania $rodkow finansowych
dla zarzade6w i do rgk wnioskodawcy na wyplate przyznanych dodatkow.

2.Przyjeto 3 wnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.
Wydano 15 decyzji w sprawach dotyczacych funduszu alimentacyjnego.

3.Skierowano 14 wezwan na wywiad do dtuznikéw alimentacyjnych.

4.Przekazano 7 informacji do dhuznika alimentacyjnego o przyznaniu swiadczen z FA na rzecz osob
uprawnionych.

5.Przekazano 5 informacji do organdow wihasciwych wierzyciela o podjetych dzialaniach wobec
dtuznikow. o : '

6.Skierowano 2 zawiadomienia do Komisariatu Policji o podejrzeniu popelnienia przestepstwa przez
diuznikéw alimentacyjnych z art. 209 § 1 Kodeksu karnego. -

7.Prowadzono biezacg korespondencje  z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz postepowania wobec dhuznikéw alimentacyjnych.

8.Przyjeto 1 wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia ,,7Za Zyciem”. Wydano 1 decyzje
o przyznaniu §wiadezenia ,.Za Zyciem”. : o

12.Stanowisko do spraw §wiadczeit rodzinnych

1.Przyjeto: 57 wnioskéw w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkow pielegnacyjnych i $wiadczen
pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka '

2.Wydano: 193 decyzje w sprawach $wiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkéw pielegnacyjnych,
swiadezeti pielggnacyjnych, specjalnego zasitku opiekuficzego, zasitku dla opiekuna oraz jednorazowej

zapomogi z tytulu urodzenia dziecka, Swiadczenia rodzicielskiego.

13.Stanowisko de spraw $wiadczen wychowawezych
1.Przyjeto: | | | .
' v/ 22 wnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia wychowawczego,
_ v’ 13 wnioskéw w sprawie ustalenie prawa do $wiadczenia dobry start.
2.Wydano:
v 418 informacji przyznajacych prawo do $wiadczenia wychowawczego,

v" 1 decyzje odmawiajaca prawa do swiadczenia wychowawczego,

v 59 informacji przyznajacych prawo do $wiadczenia dobry start,

v 3 decyzje odmawiajace prawa do $wiadczenia dobry start,
3. Wyptacono: :




v’ 2 286 $wiadezent wychowawczych na taczng kwote 1 138 061,30 z,
v 84 $wiadczenia dobry start na taczng kwote 25 200,00 zt,
4.Przekazano do Urzedu Wojewddzkiego:
v’ sprawozdania z realizacji programu 500 + oraz 300 +,
v’ miesigezne sprawozdania rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
$wiadczenia wychowawczego.

14.Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania kryzysowego i obrony

cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, wojskowych i OC:

1.Przeprowadzono Gminne Cwiczenie Obronne.

W zakresie bhp oraz ochi*ony przeciw poiarowej:.

1.Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstepne, okresowe, kontrolne/ strazakom

1 pracownikom UMiG oraz prowadzono dokumentacj¢ z tym zwigzana.
2.Przeprowadzono probng ewakuacje szkot w Koztowie i Ziotnikach.




