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SPRAWOZDANIE

z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz za okres od dnia 12 grudnia 2019 r.
do dnia 28 lutego 2020 r.

I. Referat ochrony §rodowiska, rolnictwa, gospodarki przestrzennej i nieruchomosci

z zakresu gospodarki przestrzennej:

1.Wydano 36 za$wiadczen w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz.

2.Wydano 11 wypiséw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
i gminy Matogoszcz.

3.Wydano 3 postanowienia opiniujgce wstgpny podziat nieruchomosci.

4.Trwaja prace nad dwoma zmianami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
obejmujgcego obszarem czg$¢ terenu miasta Matogoszez i sofectwa Le$nica oraz cze$¢ terenu miasta
Malogoszcz i cze$¢ sotectw Lesnica, Zakrucze i Bocheniec.

z zakresu ochrony Srodowiska:

1.Przyjeto 13 zgloszen zamiaru usunigcia drzew/krzewow z nieruchomosci stanowigcych wiasnosé
0s6b fizycznych z terenu Gminy Matogoszcz.

2.Wszezeto w dniu 12.12.2019 r. na wniosek Lafarge Cement S.A. z siedzibg w Matogoszczu, przy
ul. Warszawskiej 110 postgpowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na usunigcie
4 szt. drzew z gat. sosna zwyczajna, rosnacych na dzialce o nr ewidencyjnym 1356/9 obreb
geodezyjny 0017 Zakrucze, bedacej w uzytkowaniu wieczystym Wnioskodawcy i wydano w dn.
10.01.2020 r. decyzje o zezwoleniu na usunigcie drzew.

3. Wszezeto w dniu 09. 01.2020r. na wniosek Polskiej Spotki Gazownictwa Sp. z o.0. z siedzibg
w Tarnowie, przy ul. Wojciecha Bandrowskiego 16, 33-100 Tarnow, Oddzial Inwestycyjno
— Remontowy w Kroénie, ul. I. Lukasiewicza 89, 38-400 Krosno postgpowanie administracyjne
w sprawie wydania zezwolenia na usuniecie 2 szt. drzew z gat. sosna pospolita, rosngcych na dzialce
o nr ewidencyjnym 2742, obreb geodezyjny 0007 Matogoszez i wydano w dniu 05.02.
2020 r. decyzje o zezwoleniu na usunigcie drzew.

4. Wszezeto w dniu. 13.02.2020 r. na wniosek Polskiej Spolki Gazownictwa Sp. z 0.0. z siedzibg
w Tarnowie, przy ul. Wojciecha Bandrowskiego 16, 33-100 Tarnéw, Oddzial Inwestycyjno
— Remontowy w Kroénie, ul. 1. Lukasiewicza 89, 38-400 Krosno postepowanie administracyjne
w sprawie wydania zezwolenia na usunigcie 50 szt. drzew z gat. sosna pospolita, brzoza
brodawkowata, jesion wyniosty, olsza czarna, grab pospolity, rosngcych na dziatkach oznaczonych w
ewidencji gruntéw nr: 2874, 3054/3, 2942/3 - obreb geodezyjny 0001 Matogoszcz, nr: 188, 164, 189,
162/2, 162/1, 163 — obreb geodezyjny 00015 Wrzoséwka, nr: 29, 513, 509, 34, obreb geodezyjny 0017
Zakrucze.

5.Wystapiono do Starosty Jedrzejowskiego z wnioskiem z dn. 20.01.2020 r. o wydanie zezwolenia na
usuniecie 4 szt. drzew rosnacych na terenie nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow
nr 1694/6, obreb 0001 Matogoszez ul. Jaszowskiego bedacej wlasnos$cig gminy Matogoszcz.
6.Wystapiono do Starosty Jedrzejowskiego z wnioskiem z dn. 21.01.2020 r. o wydanie zezwolenia na
usuniecie 1 szt. drzewa rosngcego na terenie nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow
nr 719, obreb 0003 Karsznice bedgcej whasnoscig gminy Matogoszez.



7.Wystgpiono do Starosty Jedrzejowskiego z wnioskiem z dn. 20.01.2020 r. o wydanie zezwolenia
na usuniecie 1 szt. drzewa rosnacego na terenie nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow
nr 2629/201, obreb 0001 Matogoszez (osiedle mieszkaniowe) bedgcej wiasnoscig gminy Matogoszcz.
8. Wystapiono do Starosty Jedrzejowskiego z whioskiem z dn. 24.02.2020 r. o wydanie zezwolenia na
usuniccie 1 szt. drzewa rosngcego na terenie nieruchomogdci oznaczonej w ewidencji gruntow
nr 2629/201, obreb 0001 Matogoszcz (osiedle mieszkaniowe) bedacej wlasnoscia gminy Matogoszcz.
9. Wystgpiono do Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw uzgodnienie zamiaru
usunigcia drzew z terenu nieruchomoscel przy ul. Checiniskiej 18, oznaczonej w ewidencji gruntow
nr 2536, obreb 0001 Malogoszcz.

10.Ztozono w dniu 20.02. 2020 r. do GUS sprawozdanie SG-01-2/W (Statystyka gminy: lesnictwo
i ochrona $rodowiska) za 2019 r.

11.Ztozono w dniu 23.01.2020 r. do Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego sprawozdanie 0S-4g
,Sprawozdanie z gospodarowania dochodami budzetu gminy pochodzacymi z oplat i kar
srodowiskowych, przeznaczonymi na finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej za rok
2019”.

12.710zon0 w dniu 25.02.2020 r. do Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego sprawozdanie
z realizacji zadan zawartych w Programie ochrony powietrza dla wojewddztwa $wietokrzyskiego
zrealizowanych w 2019 r.

z zakresu gospodarki odpadami:

1.Nadzorowano firme Adam Bielas CZYSTOPOL podczas realizacji zadania: ,,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od whascicieli nieruchomosci zamieszkatych na terenie
gminy Matogoszcz”.

2.Przyjeto ogotem 174 deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
whascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu miasta i gminy Matogoszcz.

3.Wprowadzono przyjete deklaracje do programu _PUMA” z jednoczesng weryfikacjg danych w nich
zawartych.

4. Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji o wysokoscl
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5.Wydano mieszkaiicom miasta i sofectw worki do selektywnej zbiérki odpadow komunalnych.

6.Uzyskano dostep do BDO- Bazy Danych Odpadowych.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1.Przyjeto 11 wnioskOw wraz z odpowiednimi zatgcznikami o odbior wyrobéw zawierajgcych azbest.
2 Udzielono dofinansowania kosztéw wybudowanej przydomowe; oczyszczalni $ciekéw dla jednego
wnioskodawcy.

3 Przyjeto 4 wnioski o dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwigzku z budowa przydomowej
oczyszczalni sciekow.

4 Przyjeto dwa wnioski na przydzial lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

5.Wyrazono zgode na przediuzenie umowy najmu Jokalu socjalnego dla jednego najemcy.
6.Zarzadzeniem Burmistrza przyznano jeden lokal komunalny i dwa lokale socjalne.

7 Przekazano do zaopiniowania Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii, dzierzawcom obwodow
towieckich oraz organizacji spolecznej, ktorej statutowym celem dziatania jest ochrona zwierzqt
projekt uchwaly w sprawie przyjecia programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie miasta i gminy Malogoszcz na rok 2020.
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z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami i zarzadu mieniem:

1.Wydano 4 decyzje zatwierdzajace projekty podziatow nieruchomosci potozonych w Malogoszczu,
Mieronicach, Ludwinowie i Zarczycach Matych.

2.Dokonano aktualizacji czynszéw o wskaznik inflacji ogloszony przez Prezesa GUS.

3 Na wniosek wiadcicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numeréw dla 2 budynkéw istniejacych oraz dla 4 budynkow w trakcie budowy.

4.Wystano do 51 uzytkownikéw wieczystych informacj¢ o zmianie stawki procentowej oplaty rocznej
z tytuhu uzytkowania wieczystego gruntéw pod garazami z 3 % na 1 % ceny gruntowe;j.

5.Wydano 7 za$wiadczen potwierdzajacych whiesienie oplaty jednorazowej za przeksztalcenie
uzytkowania wieczystego gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci.

6.Wydano 1 postanowienie dotyczace sprostowania oczywistej omytki w ostatecznym Akcie
Wiasnoéci Ziemi wydanym na nieruchomosé potozong w Matogoszczu.

7.Wydano:
-2 zaéwiadczenia dotyczace prowadzonego postepowania uwlaszczeniowego, w mys$l przepisow
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 roku o uregulowaniu wlasnosci gospodarstw rolnych, dla dziatek

potozonych w Matogoszczu,
_ 1 zaswiadczenie o nadaniu numeru porzadkowego dla budynku polozonego w Zakruczu celem

przedtozenia w Banku.

8. Wystapiono do 3 firm geodezyjnych z zapytaniem ofertowym na wykonanie rozgraniczenia na
whiosek whasciciela dziatki potozonej w Mieronicach. Z geodeta, ktory podal najnizsza ceng spisano
umowe na wykonanie czynnosci rozgraniczeniowych.

9.Wydano postanowienie dotyczace wszczgcia postepowania rozgraniczeniowego odnosnie przebiegu
granicy pomiedzy nieruchomosciami potozonymi w Mieronicach oznaczonymi jako dziatki nr 80/2,
nr 811, nr 823 oraz nr 88/3 . Postgpowanie wszczgte zostalo na wniosek whasciciela dziatki nr 80/2.
10.Wydano 1 decyzj¢ o umorzeniu postepowania rozgraniczeniowego w Lipnicy i przekazaniu sprawy
do Sadu Rejonowego w Jedrzejowie poniewaz strony nie zawarly ugody i przebieg granicy nie zostat
ustalony na podstawie zebranych dowodéw lub zgodnego o$wiadczenia stron.

11.Wydano 1 postanowienie o rozliczeniu kosztow postepowania rozgraniczeniowego w Lipnicy.
12.Wystapiono do 3 firm geodezyjnych z zapytaniem ofertowym na wykonanie rozgraniczenia na
whiosek wlasciciela dziatki potozonej w Rembieszycach.

13 Ztozono dwa wnioski do Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie o zmiang gleboznawczej
klasyfikacji gruntow 1 uzytkéw dla nieruchomosci zajetych pod zbiorniki wodne, potozone
w Karsznicach i Lasochowie.

14.Zlecono wyceny dwoch nieruchomosei stanowigcych wiasnosé Gminy Malogoszez potozonych
w Malogoszczu i Mniszku przeznaczonych do sprzedazy.

15.Sporzadzono i podano do publiczne; wiadomosci wykazy nieruchomosci potozonych:

-w Karsznicach - dz. nr 1265 zabudowana budynkiem remizy przeznaczona do oddania w uzyczenie
dla Kota Gospodyn Wiejskich,

-w Matogoszczu — dz. nr 2629/203 przeznaczona do sprzedazy na poszerzenie nieruchomosci
sasiedniej,

-w Koztowie cze$¢ dziatki nr 132/2 przeznaczona do oddania w najem pod automat do sprzedazy
zniczy,

-w Matogoszezu cze$¢ dz. nr 2629/201 przeznaczona pod garaz.

16.Spisano na okres do 3 lat:
-5 uméw na oddanie w najem nieruchomo$ci polozonych w Matogoszczu, Rembieszycach

i Mieronicach z przeznaczeniem pod garaze,



-1 umowe na oddanie w najem gruntu potozonego w Koztowie pod automat do sprzedazy zniczy,

-1 umowe na oddanie w dzierzawe gruntu potozonego w Bocheficu przeznaczonego do uzytku
rolniczego,

-1 umowe na oddanie w uzyczenie dla KGW nieruchomosci w Karsznicach,

-1 umowe na oddaniec w najem (na okres 1 roku) gruntu potozonego w Malogoszczu przy
ul. Jaszowskiego pod kiosk RUCH.

17.Na wniosek Glownego Urzedu Geodezji i Kartografii w Warszawie dokonano weryfikacji
i usunigcia podwéjnych numeréw porzadkowych wystepuj acych na terenie gminy Matogoszcz.

II Referat inwestycji, projektow strukturalnych i promocji.

ze stanowiska ds. drég

1.Wydano 15 decyzji (zgbd) dla wykonawcow budowy sieci gazociagowej, $wiattowodowe;
i energetycznej i naliczono oplaty za umieszczenie tych sieci w pasie drogowym.

2.7Zlecono wykonanie projektu budowlano - wykonawczego budowy o$wietlenia ulicznego
na projektowanym parkingu na Osiedlu w Matogoszczu, na dziatkach ew. 2629/117
i 2629/201. Wykonawca firma ,,DIANA” Sudot 41A, 28-361 Przastaw. Warto$¢ zadania 3 690,00 zt.

3. Przekazano plac budowy i trwajg prace budowlane dot. projektu pn. "PRZEBUDOWA DROG
GMINNYCH W M. REMBIESZYCE: NR 343015T - O DL. 505 MB I NR 343020T - O DE.
296 MB".

4. W dniu 31 grudnia 2019 r. podpisano umowe¢ na ,Konserwacje o$wietlenia ulicznego drog na
terenie Gminy Matogoszez” z Zaktadem Ustug Elektrycznych Sebastian Tracz, Krasocin -na kwotg
77 513,64 zt brutto.

5.Trwaja prace dotyczace wykonania dokumentacji projektowej w sprawie realizacji projektu
pn. ,,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA ULICZNEGO W GMINIE MALOGOSZCZ”.

ze stanowiska ds. inwestycji

1.Trwaja prace budowlane przy nowo budowanym budynku OSP w Matogoszczu.

2.Trwa wykonywanie robét budowlano-montazowych rozbudowy sieci wodociggowej majacej na celu
potaczy¢ wodocigg w Zarczycach Matych z wodociaggiem w Wisniczu wraz z podiaczeniem do
wodociagu dwoéch gospodarstw domowych. Potaczenie tych wodociggdéw spowoduje wyréwnanie
niskiego ci$nienia w sieci. Wykonawcg robét jest Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;j
w Malogoszczu.

3.Trwaja prace remontowe i zabezpieczajgce obszar wodny w Woli Tesserowej na dzialce nr 395
i Zlotnikach na dziatkach nr 282 i 283/1. Wykonawca rob6t: Ustugi Transportowe Grzegorz Panczyk,
Rembieszyce 44.

4. Wykonano dokumentacj¢ projektowa i wystapiono z wnioskiem do Starostwa Powiatowego
w Jedrzejowie o wydanie pozwolenia na budowg czterech boisk wielofunkcyjnych o nawierzchni
poliuretanowej przy Szkotach Podstawowych w: Rembieszycach, Koztowie, Zlotnikach i Zarczycach
Duzych.

5. Ogloszono przetarg na opracowanie koncepcji funkcjonalno-przestrzennej rozbudowy Przedszkola
Publicznego w Malogoszczu.

6. Ogloszono konkurs koncepcji architektonicznej dla zadania pod nazwa: Zagospodarowanie zieleni
na rynku — placu Kosciuszki w Matogoszczu.

7.Trwaja prace zwigzane z przygotowaniem zamdwienia publicznego na wymiang pokrycia
dachowego budynku Domu Kultury w Malogoszczu.



8.Trwaja prace zwiazane z przygotowaniem przedmiotu zamOwienia publicznego na opracowanie
dokumentacji projektowej doprowadzenia sieci wodociggowej od m. Zakrucze do m. Kopaniny.

ze stanowiska ds. zamdéwien publicznych

1.W dniu 23 grudnia 2019 r. podpisano umowe z Bankiem Spéldzielczym w Kielcach, oddzial
w Malogoszczu na ,,Udzielenie kredytu dlugoterminowego na pokrycie planowanego deficytu budzetu
w 2019 roku oraz na splate wczesniej zaciagnigtych kredytow”.

2.W dniu 23 grudnia 2019 r. podpisano umowe z Zaktadem Budowlano Drogowym mgr inz. Marcin
Stoma, Migsowa 37, 28-305 Sobkéw na, Przebudowa drog gminnych w m. Rembieszyce:
Nr 343015T — o db. 505 mb i Nr 343020T — o di. 296 mb, oznaczonych nr dziatki 104 “na kwotg

830 836,46 zt brutto.

3.Przeprowadzono postgpowanie w ramach otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
p.n. ,,Organizacja zadan publicznych z zakresu kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy Malogoszcz
w 2020 roku”. W dniu 15.02.2020 r. podpisano umowe z MKS WIERNA na ,,Organizacj¢ zadan
publicznych z zakresu kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy Matogoszcz w 2020 r.” na kwote
400 000,00 zt.

4 Przygotowano plan postepowar o udzielenie zamowien publicznych w 2020 roku.

5.Przygotowano i wystano sprawozdanie z organizacji imprez masowych za 2019 rok.

6. W dniu 14 lutego 2020 1. podpisano umowg na ,,Wykonanie dokumentacji projektowej rozbudowy
sieci wodociggowej na terenie gminy Maltogoszez w 2020 r.” z WOSAN Ustugi projektowe,
ul. Karboniska 5/10, 25-640 Kielce na kwote 41 758,50 zl brutto.

7. W dniu 25.02.2020 r. przygotowano roczne sprawozdanie o udzielonych zamOwieniach w roku
2019.

ze stanowiska ds. pozyskiwania §rodkow strukturalnych

1.W dniu 20 grudnia 2019 r. podpisano z Wojewoda Swigtokrzyskim umowe o dofinasowanie
realizacji projektu pn. "PRZEBUDOWA DROG GMINNYCH W M. REMBIESZYCE: NR 343015T -
O DE. 505 MB I NR 343020T - O DL. 296 MB" w ramach Funduszu Drég Samorzadowych. W dniu
19.02.2020 r. podpisano aneks do umowy dofinasowania, dot. zmian kosztéw realizacji zadania po
przeprowadzonej procedurze przetargowej. Wartos¢ ogblem /po procedurze przetargowej/842.336,4671
whioskowane dofinansowanie /80%/ w kwocie 673 869,00 zt, wklad wiasny 120%/ w kwocie
168 467,46 zt.

2.7%ozono do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego wniosek sprawozdawczy za
okres od 18.09.2019 do 17.12.2019 dot. realizacji projektu pn. ,MODERNIZACJA SYSTEMU
OSWIETLENIA ULICZNEGO W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej
3 Efektywna i zielona energia, dziatania 3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zréwnowazonej
multimodalnej mobilnosci miejskiej ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Warto$¢
zadania ogotem: 2 999 955,75 zi, kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /85%/: 2 508 066,13zt
kwota wktadu wlasnego — koszty kwalifikowalne /15%/ i koszty niekwalifikowalne: 491 889,62 zl.
3.Przygotowano i zlozono do Ministerstwa Sportu i Turystyki rozliczenie dofinansowania
w zakresie rzeczowym i finansowym dla projektu pn. ,BUDOWA 5 OTWARTYCH STREF
AKTYWNOSCI W GMINIE MALOGOSZCZ W ROKU 20197, ktére powstaty w miejscowosciach
Bocheniec. Lesnica, Ludwinéw, Wygnanéw i Zakrucze. Catkowity koszt inwestycji: 184 446,50 zi,
dofinansowanie /49,8%/ w kwocie 91 854,36 zt, wkiad wiasny /50,2%/ w kwocie 92 592,14 zi.
Sprawozdanie zostalo przyjete pod wzglgdem finansowym i rzeczowym.



ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1.W miesigcu styczniu 2020 r. podpisano umowe wspdlpracy dot. promocji gminy Malogoszcz
z Telewizja Swigtokrzyska oraz Gazeta Jedrzejowska.

2.W dniu 6 lutego 2020 uruchomiony zostat oficjalny Fan Page Miasta i Gminy Malogoszcz
w mediach spotecznosciowych — Facebook.

3.Przygotowano oraz rozestano zapytanie ofertowe dotyczace wykonania Gminnej Ewidencji
Zabytkéw Gminy Matogoszcz oraz wykonania Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami.

4 Wspélnie z Domem Kultury w Matogoszezu wspdlorganizowano uroczystosci zwigzane
z obchodami 157 rocznicy bitwy pod Matogoszczem, ktére odbyly si¢ w dniach 22-24 lutego 2020 r.
w Matogoszczu i Ostoi Dworskiej w Lesnicy.

5. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl

6.Wspdtpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia, TVS
Telewizja Swietokrzyska, TVP Kielce oraz ze Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia
Jedrzejowska GRYF” i Swietokrzyska Lokalna Grupa Rybacka.

Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzenia — 2

- malzenstwa -1

- zgonow - 8
2. Wydano 197 odpiséw aktéw stanu cywilnego.
3. Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 46 aktéw stanu cywilnego.
4. Sporzadzono 34 przypiski i 12 wzmianek do aktéw stanu cywilnego.
5.
Z

Biezgca obstuga interesantow i zlecen w aplikacji LZrodto”.
zakresu ewidencji ludnosci

1. Zameldowano 83 osoby.

2. Wymeldowano 88 0sob.

3. Urodzonych: 17 0séb

4, Zmarlo 24 osoby

5. Wydano 63 zaswiadczenia w sprawach zameldowania

1. Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1.Zaksiegowano wplaty podatkéw i optat na poszczegélne konta podatnikow,
2.Wystawiono 13 tytuléw wykonawczych dla 0séb fizycznych i1 tytul wykonawczy dla oséb
prawnych. Sporzadzono roczne sprawozdanie Rb-278S.

2. Stanowisko do spraw dzialalno$ci gospodarczej

1.Przyjeto 106 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej
w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng i przestano do CEIDG.

2.0dbyto 2 posiedzenia Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na ktérych
m. in. rozpatrzono 7 wnioskow, ktore wplynely do Komisji o naduzywanie alkoholu, przeprowadzono

rozmowy motywujgce z osobami naduzywajacymi alkohol.
3.Rozstrzygnieto konkurs plastyczny o tematyce uzaleznien od alkoholu i narkotykéw, ogloszony dla

uczniéw klas VII i VIII Szkot Podstawowych, zakupiono 1 rozdano nagrody.



4.Ustalono termin badan przez lekarza psychiatre i psychologa dla 6 0séb naduzywajacych alkohol,
przygotowano ich przeprowadzenie, celem wydania opinii psychologiczno-psychiatrycznej
w przedmiocie uzaleznienia od alkoholu.

5.7tozono 9 wnioskéw w Sadzie Rejonowym w Jedrzejowie o zastosowanie obowiazku poddania si¢
leczeniu odwykowemu wobec 0s6b uzaleznionych od alkoholu.

6.Zakupiono i wydano karty podarunkowe dla dzieci z rodzin z problemem alkoholowym.

7 Naliczono wysoko$é optaty dla 6 przewoznikoéw za korzystanie z przystankow komunikacyjnych.
8.Przyjeto o$wiadczenia o wartosci sprzedazy napojéow alkoholowych za rok 2019 od przedsigbiorcow,
ktérych dziatalno$é zwigzana jest ze sprzedazga alkoholu, na podstawie ktérych naliczono wysokos$¢
oplat, za korzystanie z zezwolen na sprzedaz alkoholu w roku biezacym.

9.Wydano 3 decyzje w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego.

10.Wydano 1 decyzje w sprawie odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego.

3.Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych

1. Wydano:

- 9 zaswiadczen

- 4754 decyzje w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 11 decyzji w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

- 2 decyzje okreslajace osobom prawnym podatek od nieruchomosci za lata ubiegte

2.Wystano:

- 11 wezwan do podatnikéw w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci

3.Przyjeto:

- 60 informacji w sprawie podatku rolnego, le$nego i od nieruchomosci

- 464 wnioski o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej

- 58 deklaracji na podatek od srodkéw transportowych

- 98 deklaracji w sprawie podatku rolnego. lesnego i od nieruchomosci

4.Sporzadzono sprawozdanie skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych i zastosowania ulg
i zwolnien za 2019 1.

5.Sporzadzono sprawozdanie SP-1

4. Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektroniczne;.

- Naliczono i rozliczano skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz pracy,

- zgloszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

- zgloszono do ubezpieczefi zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikow i z ubezpieczen
zdrowotnych cztonk6w ich rodzin.

Dokonano rozliczenia sktadek ubezpieczeniowych do ZUS z tytulu uméw o prace, umow zlecen
i o dzieto dla pracownikéw wiasnych i dla pracownikéw obcych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA ,
b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikow RCA , RSA, RZA oraz RPA poprzez

przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoleczne ,wypadkowe, zdrowotne i fundusz pracy.
Stale wspbtpracowano z ZUS w zakresie uzupeiniania brakujacych dokumentoéw ubezpieczeniowych
dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikow.



Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikéw
celem wyplaty zasitkow chorobowych, oraz skladano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do
wydanych wczesniej zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) zaliczke na podatek dochodowego od uméw o pracg, umow
zlecen i umoéw o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytulu uméw o prace, umow zlecen, uméw o dzieto:

- zalozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-ptacowego.

Sktadano do PUP Jedrzejow wnioski o czesciows refundacje wydatkéw z tytulu zatrudnienia oséb
bezrobotnych w ramach zawartych uméw (za kazdy miesigc)

Naliczono wynagrodzenie dla inkasentow z terenu gminy z tytutu poboru:

-oplaty targowej oraz korzystania z szaletu miejskiego,

- z tytutu poboru podatku,

- z tytulu poboru naleznosci za odpady komunalne.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyptaconych naleznosci dla radnych i przedstawicieli
jednostek pomocniczych w podziale na poszczegdlne miesigce w roku 2019.

Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodéw do celéw emerytalnych, rentowych, zasitkowych,
stypendialnych i na prosbe pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidtowego dziatania programu
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami a dotyczacych podatku dochodowego od oséb fizycznych
z tytulu zawartych umoéw , umow zlecen i umow o dzieto.

Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych
pracownikow do celéw emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS-ZUA oraz ZUS-ZCNA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.
Dokonano weryfikacji prawidtowego rozliczenie skladek spolecznych, zdrowotnych, wypadkowych
i funduszu pracy na zgdanie ZUS- wersja telefoniczna.

Zlozono wyjasnienie do ZUS Kielce dotyczace zatrudnienia osob na umowe zlecenie w latach 2007,
2018.

Sporzadzono sprawozdanie o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy Z-06 za rok 2019
w terminie do 20-01-2020r.

Sporzadzono sprawozdanie o badaniach popytu za pracg wedlug klasyfikacji zawodéw 1 specjalnosci
7-05 za IV kwartal 2019r. do 10-01-2020r.

Dokonano weryfikacji rozliczenia sktadek spotecznych, zdrowotnych i wypadkowych za 2019rok.
Sporzadzono informacj¢ w formie elektronicznej o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie
wypadkowe za rok 2019 - ZUS P IWA w terminie do 31-01-2020r.

Dokonano rozliczenia podatku od 0s6b fizycznych z urzedem skarbowym za 2019rok poprzez ztozenie
w formie elektronicznej deklaracji rocznej o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PiT4R
i deklaracji rocznej o zryczattowanym podatku dochodowym-PiT8 AR w terminie do 31-01-20120r.,
Przestano informa cje¢ do urzedu skarbowego o dochodach oraz pobranych z aliczkach na podatek
dochodowy za 2019rok od pracownikéw i zleceniobiorcéw -PiT11 w formie elektronicznej oraz PiTR
od 0so6b petnigeych funkcje spoteczne w terminie do 31-01-2020r .

Wydano informacje o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2019rok dla
pracownikow i zleceniobiorcéw -PiT11 oraz PiTR od o0sdéb pelnigcych funkcje spoleczne w terminie
do 28-02-2019r.

Kadry

-Z dniem 31-12-2019 zakoniczono umowg zlecenie z 1 osobg na prowadzenie §wietlic sSrodowiskowych
-Z dniem 10-02-2020r. zawarto umowe zlecenie na zdania dotyczace nadzoru nad pracami drogowymi
na terenie naszej gminy.

Z profilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych pracownikow



Z dniem 01-01-2020 zawarto umowy zlecenia na prowadzenie $wietlic srodowiskowych-7 oséb na
prowadzenie klubu AA -1 osoba oraz na kierowcOw samochodéw strazackich-8 osob.

Z dniem 31-01-2020 rozwigzano umowe o prace z 1 pracownikiem.

Z dniem 04-02-2020 zawarto umowe o prace z 2 pracownikami.

Do regulaminu pracy ustalono czas pracy na rok 2020 oraz okresy rozliczeniowe i limit godzin
nadliczbowych w tych okresach.

Do celéw rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie oséb niepetnosprawnych za kazdy miesiac .

5. Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodow budzetowych.

2.Zatatwiano sprawy obrotu pienieznego poza kasa, mianowicie dor¢czano dokumenty do banku oraz
odbierano wyciggi bankowe.

3.Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci podatkowe;j
i oplat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencje ksiggowa, uzgadniano ewidencje analityczna
konta 901 z zapisami w ksiggowosci podatkowe;j.

4.Rozliczono inkasenta z optaty targowej i naliczono prowizje.

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podj¢cia do kasy Urzedu z dziatalno$ci Urzedu Miasta
i Gminy.

6.Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano zuzycie).

7.Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewow drogg elektroniczng.

8.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesiaca.

6. Stanowisko d/s ksiesowo$ci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajgcych
podatkowi VAT.

2.Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za listopad 2019r. oraz styczen 2020r.

3.Zatatwiano sprawy obrotu pienieznego poza kasg, mianowicie dor¢czano dokumenty do banku oraz
odbierano wyciagi bankowe.

4.Rozliczano samochod stuzbowy gminy.

5.Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy.

6.Kompletowano dowody Zrédlowe w celu zaksiegowania na kontach analitycznych i syntetycznych
Urzedu Miasta i Gminy.

7 Ksiggowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.
8.Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotéwkowych.

9.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesiecy: grudzien 2019r., styczen 2020r.

10.Wystawiono noty ksiggowe do MGBP, MGOPS, SCO, Kopalnia ,,Gluchowiec”, ZGKiM, Lafarge

Cement S.A.

7. Stanowisko ds. Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Matogoszez $rodki pieniezne w wysokosci 239.305,00 zt i wyplacita
je w tej samej kwocie.

Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzgdu z tytulu réznych podatkow 1 oplat na kwote 135.253,00 zt.
Zaksiggowano wplaty z tytulu optat za odpady komunalne za okres od dnia 12 grudnia 2019 r.
do 26 lutego 2020 1.



8. Skarbnik Miasta i Gminy

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie
gminy na rok 2019 i na rok 2020 w zakresie zmian miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji
budzetowe;.

2.Sporzadzono sprawozdanie miesigczne za miesige grudzien 2019 r., styczen 2020.

3.Sporzgdzono sprawozdania roczne za 2019 r. z wykonania budzetu gminy.

4.Przygotowano projekty uchwat do podjecia na sesji w dniu 13 marca 2020 r.

5.Jest przygotowywana czg$¢ opisowa z wykonania budzetu za 2019 rok do przekazania radnym Rady
Miejskiej.

9. Stanowisko do spraw dowodéw osobistych

1.Przyjeto 158 wniosk6w o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacii.
2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tgcznie 137 dowodéw osobistych.
3.Wydano 112 dowodéw osobistych.

10. Stanowisko do spraw sekretariatu

1.Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogdlnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2.Biezaca obstuga Archiwum Zaktadowego na potrzeby pracownikéw Urzedu oraz oséb i instytucji
zewngtrznych.

3.Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 1101 pisma korespondencji
wplywajgcej oraz w Zeszycie Tradycyjnym 1150 pism wylaczonych z EOD Edicta (faktury,
deklaracje, oferty, informacje).

11.Stanowisko do spraw funduszu alimentacyjnego

1.Przyjeto 6 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do $wiadczefi z funduszu alimentacyjnego.
Wydano 6 decyzji w sprawach dotyczacych funduszu alimentacyjnego.

2.Skierowano 12 wezwan na wywiad do dtuznika alimentacyjnego.

3.Przekazano 6 informacji do dluznika alimentacyjnego o przyznaniu §wiadczen z FA na rzecz oséb
uprawnionych

4.Prowadzono biezaca korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz postepowania wobec dtuznikéw alimentacyjnych.

12.Stanowisko do spraw swiadczen rodzinnych

1.Przyjeto: 72 wnioski w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkéw pielegnacyjnych, §wiadczen
pielegnacyjnych, S$wiadczen rodzicielskich oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka
2.Wydano: 200 decyzji w sprawach $wiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkow pielegnacyjnych,
swiadczen pielegnacyjnych, specjalnego zasitku opiekunczego, zasitku dla opiekuna, $wiadczenia
rodzicielskiego oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka, $wiadczenia rodzicielskiego.

13.Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych
L.Przyjeto:
-28 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia wychowawczego,

2.Wydano:
-41 informacji przyznajace prawo do $wiadczenia wychowawczego.
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14.Stanowisko do spraw powszechnego obowiazku obrony, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych , wojskowych i OC

1.0pracowano wytyczne Szefa Obrony Cywilnej do dziatalnosci w dziedzinie obrony cywilnej
w 2020 roku.

2.0pracowano ,,Plan dzialania Obrony Cywilnej Miasta i Gminy Matogoszcz na 2020 rok”.
3.0pracowano ,,Plan ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych
miasta i gminy Matogoszcz”.

4.0pracowano ,,Plan Szkolenia Obronnego w gminie Matogoszcz na 2020 rok”.

5.0pracowano ,,Plan Kontroli Problemowych Wykonywania Zadaf Obronnych w gminie Matogoszcz
na 2020 rok”.

6.0pracowano ,Plan Zasadniczych Przedsigwzig¢ w Zakresie Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych w gminie Matogoszcz na 2020 rok”.

7.Przygotowano dokumentacje do przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2020 r.

W zakresie bhp oraz ochrony przeciw pozarowej

1.Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstepne, okresowe, kontrolne/ strazakom
i pracownikom UMIiG oraz prowadzono dokumentacj¢ z tym zwigzang.

2.Dokonano rocznej oceny stanu BHP w Urzedzie Miasta i Gminy.

3.Wzieto udziat w walnych zebraniach sprawozdawczych w OSP Malogoszcz, Koztow oraz Wisnicz.

e
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BURMISTRZ

gy Mari b Fiotrowski
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