[image: image1.png]Zarzadzenie nr 145 / 2004
Burmistrza Miasta | Gminy Malogoszcz
2 dnia 22 lipea 2004 roku

owolania skladu osobowego stalej komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowan przetargowych na dostawy, ushugi i roboty budowlane na rzecz Gminy
Malogoszcz, okreslenia jej organizacji, trybu pracy, zakresu obowiazkow oraz nadania
jei regulaminu

W spraw

Na podstawie art. 30 ust.| ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. 22001 r. r 142, poz. 1591 z pézniejszymi zmianami), w zwiazku z art.19 i
art21 ust.1.2,3 ustawy z dnia 29 stycznia2004 r. Prawo Zamowiei Publicznych (Dz.U. z
2004 . Nr 19, poz.1113)
zarzadzam co nastepuje

§1

Powoluje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
przetargowych o zamowienia publiczne na roboty budowlane, dostawy i ushugi udzielane na
rzecz Gminy Malogoszez w nastepujacym skladzie:

1. Jozef Latos przewodniczacy Komisji
2. Pawet Juzoh czlonek
3 Miroslaw ~ Machnik  czlonek
4. Andrzej Golgbiowski cztonek

5. Miroslawa  Dominska czlonek

§2
Sekretarza Komisii kazdorazowo wyznaczal bedzie Burmistrz sposrod czlonkow Komisji, a
ktérego zadanie merytorycznie dotyczy

§3

Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkow komisji przetargowe] okresla
regulamin pracy komisji stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 30/2003 z dnia 27.01.2003 r. Burmistrza Miasta | Gminy
Malogoszcz w sprawie powolania statej komisji przetargowej

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia

BURMIST’KZ\

omowski





[image: image2.png]Zalacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 145/04
Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 22 lipca 2004,

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powolanej do przygotowania i praeprowadzenia postgpowania
© zaméwienie publiczne na roboty budowlane, dostawy i uslugi udzielane na rzecz
Gminy Malogoszcz.

§1

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja jest powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowari.

2 Na_podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych nadaje Komisji
niniejszy Regulamin.

§2.

. Czlonkowie Komisji musza przestrzega¢ w trakeie wykonywania swych czynnosci
wazystkich obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnosci ustawy Prawo
zZamGwieii publicznych

2. Cadonkowie Komisji nie moga, bez zg0dy przewodniczacego, ujawniaé zadnych
informacji zwiazanych 2 pracami Komisji, w szczegélnosei informacji zwiazanych
2 przebiegiem badania, oceny i porownania tresci zlozonych ofert,

3. Jezeli w 2wiazku z praca w Komisji jej czonek otrzymuje polecenie, kidre w jego
przckonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes
publiczny, albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenia
przewodniczacemu. ~ Czlonek Komisji ~powinien rowniez przedstawié ~ swoje
spostrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac
Komisji, jest ‘w jego przekonaniu niezgodny z prawem, godzi w interes
zamawiajacego, lub interes publiczny, albo ma znamiona pomylki

4 W przypadku - nieuwzglednienia przez  przewodniczacego Komisji zastrzezen,
o ktdrych mowa w pkt 3, czlonek Komisji moze zalaczy do protokolu postepowania
oswiadezenie ze zdaniem odrebnym, badz moze przedstawié swoje zastrzezenis, droga
stuzbowa, Burmistrzowi miasta lub jego zastepey.

5. Czlonkom Komisji ani jej przewodniczacemu nie wolno wykonywaé polecert ani
czynnodci,  ktdrych  wykonanic stanowiloby  przestepstwo  lub  groziloby
niepowetowang stratg, nawet jezeli otrzymali takie polecenie na pismie.

6. Celonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych
2 praca Komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasniei: zlozonych przez oferentow,
opinii bieglych

§3
Komisja sklada si¢

1. Przewodniczacego Komisii, ktéry
a) kieruje pracami Komisji,




[image: image3.png]- w szezegolnie uzasadnionych przypadkach (choroba, urlop itp.) wnioskuje
o zmian skladu Komisji,
- wnioskuje o zgode na korzystanie z opinii bieglych (ekspertow).

2. Sekretarza Komisji, do ktérego obowiazkéw nalezy.
- dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisie,
- opracowywanie projekiow wszystkich dokumentow przygotowanych przez

Komisjg, w tym min.: specyfikacii istotnych warunkow zaméwienia
odpowiedzi na pytania oferentow, zmiany specyfikacji, protokolu
postepowania, ogloszer itp.,

- obshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,

- prowadzenie wszelkiej korespondencji zwiazanej z praca Komisji,

- przesylanie wnioskéw, ogloszen i innych dokumentéw przygotowanych przez
Konmisje,

- sprawowanie pieczy nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zaméwienie publiczne do czasu
archiwizacji,

- przygotowanie i przekazanie do archiwizacji wszelkich dokumentéw
zwiazanych z przeprowadzonym postepowaniem realizowanym.

3. Calonka (czlonkow) Komisji, ktéry(rzy) bierze (biora) udzial w pracach Komisji
i wykonuje(ja) zadania powierzone mu (im) przez przewodniczacego Komisji

W pr

2ypadku nieobecnosci. przewodniczacego Komisji (choroba, urlop itp.) jeden

2 czlonkéw Komisji zastepue przewodniczacego

§4

1. Do zadai Komisji w szezegdlnosci nalezy

a)

b)
©)

d
©

f

8
h

i
k)

zapoznanic si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia przygotowanym przez

Wydzial, dia ktorego jest prowadzone postepowanie i ewentualna jego korekta,

przedstawienie propozyci trybu, w ktérym zostanie udzielone zamowieni

sporzadzenie  projektu:  specyfikacji istotnych warunkéw  zamowienia,

zaproszenia do udziahu w postepowaniu, zaproszenia do skladania ofert,

sporzadzenie projektu ogloszenia o przetargu i jego upublicznienie,

wydawanie lub przestanic oferentom specyfikacji istotnych warunkow

Zamowienia,

udzielanie wyjasnien dotyczacych treéci specyfikacji istotnych warunkéw

Zamowienia,

prowadzenie negocjacji albo rokowan z oferentami w przypadku, gdy ustawa

przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowait,

W razi potrzeby zorganizowanie zebrania oferentéw, sporzadzenie z przebiegu

zebrania protokolu i przeslanie go wszystkim oferentom, ktorzy pobrali

specyfikacii istotnych warunkow zaméwienia lub zostali zaproszeni do udziatu

W postepowaniu,

W uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o przediuzenie terminu

skladania ofert i wadium oraz terminu otwarcia ofert,

pobranie ofert zlozonych w Kancelarii Urzedu,

Zozenie oswiadczen, wynikajacych z art. 17 st 1 ustawy Prawo zamowiei

publicznych,

uczestniczenie wsesji otwarcia ofert, w kiérej Komisja

- ustala liczbe otrzymanych ofert i stwierdza nienaruszalnosé kopert
zatwierdzajacych oferty;

~ podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na finansowanie
zaméwienia;





[image: image4.png]- dokonuje otwarcia ofert, podajac do wiadomosei nazwy i adresy
poszczegdlnych firm, ceny ofert, terminy wykonania zamowienia, okres
‘gwarancji | warunki platnosci. Komisja nie otwiera ofert, ktre wplynely po
terminie skladania ofert wyznaczonym w specyfikacii istotnych warunkéw
zaméwienia. Oferty te s zwracane oferentom bez otwierania po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu;

- przyjmuje na pigmie oswiadczenia zglaszane przez oferentéw,

1) ocena, bez udziatu oferentéw, merytorycznej zawartosci ofert polegajaca na:

- okresleniu, ktorzy z oferentow podlegaja wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwiei publicznych;

- okresleniu, ktore z ofert podlegajg odrzuceniu zgodnie z zapisami art. 89
ust. | ustawy Prawo zamowie publicznych,

- poprawieniu w tekstach ofert oczywistych omylek pisarskich oraz omylek
rachunkowych w abliczeniu ceny i niezwlocznym zawiadomieniu o tym
oferentow;

- wskazaniu oferty najkorzystnicjszej sposrod ofert nieodrzyconych, zgodnie
2 kryteriami przyjetymi w_specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
ich znaczeniem oraz sposobem ich oceny;

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Komisja moze zadaé od
oferentow zlozenia wyjasnie dotyczacych zlozonych przez nich ofert

m) wnioskowanie o uniewaznienic postepowania w przypadkach wymienionych
wart. 93 ust 1i 2 ustawy Prawo zamowie publicznych,

n) sporzadzenie protokolu z postepowania,

0) przedstawienie do zatwierdzenia protokolu z postepowania,

P) po zatwierdzeniu protokohu — sporzadzenic ogloszenia o wynikach
postepowania i jego rozpowszechnienie zgodnie  przepisami ustawy Prawo
zaméwict publicznych,

1) w przypadku braku protestow — przystapienie do czynnosci zwiazanych
2 podpisaniem umowy. Jezeli warunkiem podpisania umowy jest zlozenie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — oferent, ktorego oferta
okazata si¢ najkorzystniejsza sklada zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy zgodnie z zapisami zamieszczonymi w specyfikacii istotnych
warunkéw zamowienia,

s) w uzasadnionych przypadkach (po wniesieniu protestu i jego uwzglednieniu

lub po wyroku Zespolu Arbitréw ) - dokonanie ponownej oceny ofert,

1) wykonanie wszelkich czynnosc, kiérych efektem jest podpisanie umowy,

u) wystapienie z wnioskiem o zwrot wadium

2. Po wykonaniu wiw czynnosci calodé materiatow (dokumentow) zwiazanych
2 prowadzonym postepowaniem przckazywana jest, za pisemnym potwierdzeniem,
do Wydziatu lub jednostki podleglej Urzedowi Miasta, kiory(a) bedzie realizowal(a)
zaméwienie. Wydzial ten (lub jednostka podlegla) jest odpowiedzialny(a) za ich
przechowywanie.

§s5

W zakresic nie uregulowanym ninicjscym Regulaminem majq zastosowanie priepisy
Ustawy Prawo zamdwiesi publicznych.




