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SPRAWOZDANIE

z dzialalnos$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz za okres od dnia 18 maja 2020 r.
do dnia 30 czerwca 2020 r.

I. Referat ochrony srodowiska, rolnictwa, gospodarki przestrzennej i nieruchomosci

z zakresu gospodarki przestrzennej:

1.Wydano 19 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dziatek w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz.

2.Wydano 9 wypiséw 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
1 gminy Malogoszcz.

3.Wydano 3 postanowienia opiniujgcych wstepny podziat nieruchomosci.

4. Trwajg prace nad dwoma zmianami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
obejmujgcego obszarem czgs$¢ terenu miasta Matogoszez 1 sotectwa Lesnica oraz czg¢sé terenu miasta
Matogoszcz i cze$é sotectw Lesnica, Zakrucze i Bocheniec.

z zakresu ochrony $§rodowiska:

1.Przyjeto 5 zgloszen zamiaru usuniecia drzew z nieruchomosei stanowigcych wiasnos¢ osob
fizycznych z terenu Gminy Malogoszcz.

2.Wystano w dniu 26.05.2020 r. do Marszatka Wojewédztwa Swictokrzyskiego ankiete dotyczaca
aktualnego stanu infrastruktury srodowiskowej na terenie Gminy Matogoszcz oraz podejmowanych
inwestycjach prosrodowiskowych w latach 2018 — 2019 niezbgdnych do opracowania raportu
z wykonania Programu ochrony srodowiska dla wojewodztwa swigtokrzyskiego.

3.0Opracowano i umieszczono na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy Matogoszcz zapytanie ofertowe
dotyczace realizacji zadania pn.: ,,Opracowanie Programu Ochrony Srodowiska dla Gminy Matogoszcz
na lata 2021 - 2024 z uwzglednieniem perspektywy na lata 2025 - 2028”.

z zakresu gospodarki odpadami:

1.Nadzorowano firme¢ Adam Bielas CZYSTOPOL podczas realizacji zadania: ,,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu gminy
Matogoszez”.

2.Przyjeto ogotem 41 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu miasta i gminy Malogoszcz.

3.Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,PUMA” zjednoczesng weryfikacjg danych w nich
zawartych.

4.Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5.Podpisano umowe z NFOSiGW na dofinansowanie przedsiewzigcia pn. ,,Usuwanie odpadéw z folii
rolniczych, siatki i sznurka do owijania balotéw, opakowan po nawozach i typu Big Bag”.
6.Przeprowadzono wraz z firmg Adam Bielas CZYSTOPOL bezptatng mobilng zbiorke odpadow
wielkogabarytowych oraz opon z terenu gminy Matogoszcz.



7.Przeprowadzono wraz z firmg BIOSYSTEM bezptatng mobilng zbiorke elektroodpadow z terenu
gminy Matogoszcz.

8.Przekazano w formie papierowej oraz telefonicznej 126 informacji o stanie zadtuzenia do wlascicieli
nieruchomosci zamieszkatych, ktérzy nie uregulowali w terminie naleznosci z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

9.Wystano 26 upomniei do wiascicieli nieruchomos$ci zamieszkatych, ktérzy nie uregulowali
w terminie naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1.Przyjeto 12 wnioskéw wraz z odpowiednimi zatgcznikami o odbioér wyroboéw zawierajacych azbest.
2.0debrano wyroby zawierajace azbest od 13 wiascicieli nieruchomosci.

3.Przyjeto 3 wnioski o dofinansowanie kosztow poniesionych w zwigzku z budowa przydomowej
oczyszczalni $ciekdw.

4.Udzielono dofinansowania kosztow realizacji inwestycji budowy przydomowej oczyszczalni Sciekow
dla 21 wnioskodawcow.

5.Wydano 10 talonéw na dofinansowanie kosztow zabiegu sterylizacji i kastracji zwierzat domowych.
6.Przyjeto 1 wniosek o przydzial lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

7.Zawarto umowe dotacji z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Kielcach na realizacje programu usuwania materialéw zawierajacych azbest.

8.Z dniem 8 czerwca 2020r. utworzono i powotano Gminne Biuro Spisowe w ramach Powszechnego
Spisu Rolnego 2020:

ayod 15 czerwca prowadzony jest nabor kandydatow na rachmistrzow terenowych. Aplikacj¢ mozna
sktada¢ do 8 lipca br.,

b)zgloszone kandydatury rejestrowane sa na biezagco w Systemie Ewidencji Rachmistrzéw,

c)dalsze prace zwigzane z przeprowadzeniem PSR 2020 realizowane beda zgodnie z harmonogramem

spisowym.

z zakresu gospodarki nieruchomosciami i zarzadu mieniem:

1.Wydano 1 decyzje zatwierdzajaca projekt podziatu nieruchomosci polozonej w Ztotnikach .

2.Na wniosek wilascicieli nieruchomos$ci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numeréw dla 1 budynku istniejgcego oraz dla 4 budynkéw w trakcie budowy.

3.Na podstawie otrzymanych aktéw notarialnych dotyczacych sprzedazy lokali mieszkalnych wydano
2 zaswiadczenia potwierdzajace wysokos¢ i okres pozostaly do wnoszenia optat przeksztalceniowych.

4. Wydano 1 zaswiadczenie potwierdzajace wniesienie oplaty jednorazowej z tytulu przeksztatcenia
uzytkowania wieczystego.

5.Spisano 1 protokdl uzgodnien w sprawie wyrazenia zgody na obcigzenie shuzebnoscig przesytu
nieruchomosci stanowiacej whasnos¢ Gminy Matogoszez potozone; w Matogoszezu, oznaczonej wg
ewidencji gruntow jako dziatka nr 2629/201.

Stuzebno$¢ bedzie polegala na prowadzeniu przez w/w nieruchomo$¢ przylacza gazu sredniego
ci$nienia 25PE/DN20 o dtugosci 21,0 m. W kancelarii notarialnej w Jedrzejowie ustalono termin
spisania aktu notarialnego.



6.Przygotowano dokumenty i wystapiono z wnioskiem do Wojewody Swietokrzyskiego o nieodptatne
nabycie przez Gming¢ Malogoszcz nieruchomoscei stanowigcej wlasnos¢ Skarbu Panstwa, oznaczone;j
w ewidencji gruntow obreb 18 Ztotniki, jako dziatki nr 1971, nr 1972 o facznej powierzchni 1,83 ha.
Decyzja Wojewody z dnia 23 czerwca 2020 r. Znak:SPN.IV.7510.19.2020 w/w dziatki zostaly
przekazane do zasobu Gminy Matogoszcz.
7.Wydano decyzj¢ na wygaszenie trwatego zarzadu dla :

a) Przedszkola Publicznego w Koztowie - dziatka nr 97/3 zabudowana budynkiem przedszkola,

b) Szkoly Podstawowej w Koztowie - dziatka nr 196/2 zabudowana budynkiem szkoty.
W/w nieruchomosci przekazano w trwaly zarzad jednostce organizacyjnej Zespotowi Placowek
Oswiatowych w Kozlowie.
8.Sporzadzono i podano do publicznej wiadomos$ci wykazy nieruchomosci przeznaczonych do oddania
w najem i dzierzawe:

a) 7 nieruchomosci potozonych w Malogoszczu przeznaczonych pod garaze,

b) nieruchomosci potozonej w Mieronicach przeznaczonej do uzytkowania rolniczego,

c) 1 lokalu uzytkowego potozonego w Matogoszczu przy ul. Warszawskie;.

IT Referat inwestycji, projektow strukturalnych i promocji.

ze stanowiska ds. drog

1.Wydano 16 decyzji (zgody) dla wykonawcow budowy sieci gazociggowej, S$wiattowodowe;,
energetycznej, wodociagowej i naliczono oplaty za umieszczenie tych sieci w pasie drogowym.
2.Trwajg prace na zadaniu pn. "PRZEBUDOWA DROG GMINNYCH W M. REMBIESZYCE: NR
343015T - O DL. 505 MB I NR 343020T - O DL. 296 MB".

3. Zakonczono i odebrano budowe chodnika w ciggu drogi powiatowej w m. Lasochow di. 292 mb. oraz
przekazano plac budowy chodnika w m. Lipnica.

ze stanowiska ds. inwestycji

1.Na ukonczeniu sa roboty budowlane przy nowo budowanym budynku OSP w Malogoszczu.

2. Trwa opracowywanie dokumentacji projektowej dla zgloszenia wykonania trzech placéw zabaw
w miejscowosciach: Bocheniec, Lesnica i Zakrucze.

3.Trwajg prace zwigzane z opracowaniem dokumentacji projektowej sieci wodociggowej na terenie
gminy Malogoszcz w miejscowosciach: Bocheniec, Henrykdow, Karsznice, Koztow, Ludwindw,
Matogoszcz, Zakrucze zgodnie z zawartg umowa z dnia 14.02.2020 r, nr 5.2020.IPSiP.

4. Rozpoczeto roboty remontowe i modernizacyjne pomieszczen szatni w  Szkole Podstawowej im.
24 lutego 1863 r w Malogoszczu. Wykonawca robodt jest Firma Remontowo-Budowlana SGBUD
z Kielc. Warto$¢ robot budowlanych brutto wynosi 247 972,46 zt.

ze stanowiska ds. zamowien publicznych

1.Przygotowano i przeprowadzono zapytanie ofertowe na: ,Remont 2 szt. przepompowni $ciekOw
Bocheniec gm. Matogoszcz”, znak: IPSiP.ZP.P.4.2020.
2.Przygotowano i przeprowadzono zapytanie ofertowe na:
- Wykonanie projektu przebudowy drogi gminnej — ul. 1l-go Listopada w Matogoszczu wraz
z parkingiem i wlgczeniem drég przyleglych, dt. ok. 580 mb.
- Wykonanie projektu przebudowy drogi gminnej - ul. Checinskiej w Matogoszczu polegajacym na
budowie chodnika ( jednostronnie na dt. ok. 600 mb ).
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- Wykonanie uproszczonej dokumentacji na remont drogi gminnej — ul. Konarskiego w Matogoszczu

o dt. 1380 mb, znak: IPSiP.7234.2.2020

3.Przygotowano i przeprowadzono postgpowanie przetargowe, znak:IPSiP.271.3.2020 na ,,Przebudowa
Domu Kultury w Matogoszczu — Etap I — Wymiana pokrycia dachowego z pracami towarzyszacymi”.
4.W dniu 02.06.2020 r. podpisano umowe z ZAKLADEM BUDOWLANO DROGOWYM mgr inz.
Marcin Stoma, Migsowa 37, 28-305 Sobkéw na Zagospodarowanie Terenu Osiedlowego w
Maltogoszczu — Etap I — Budowa parkingu wraz z o$wietleniem ulicznym” na kwotg 296 676,98 zt.
5.Przygotowano i  przeprowadzono  postepowanie  przetargowe, znak: IPSiP.271.4.2020
na: Remont i przebudowe drég gminnych:

Zadanie Nr 1: Remont drég gminnych (3 odcinki)— Nr 34022T ul. Wloszczowska, Nr 34025T ul.
Pitsudskiego , Nr 343024T, ul. 3-go Maja w Malogoszczu

Zadanie nr 2: Przebudowa drég dojazdowych do gruntow rolnych w m. Bocheniec
(2 odcinki):

- obreb Nowa Wies, oznacz. nr dz. 349, o di. 170 mb,

- oznacz. nr dz. 306, o di. 120 mb.

6.W dniu 12.06.2020 r. podpisano umowe z HYDRO — PARTNER Sp. z 0.0., ul. Gronowska 4a, 64-
100 Leszno na: ,,Remont 2 szt. przepompowni $ciekéw Bocheniec gm. Matogoszcz” na kwote

98 277,00 zt.

7.W dniu 24.06.2020 t. podpisano umowe z Drogows Pracownia Projektowa- Jarostaw Bialek, ul. Ziota
23 lok.312, 25 — 015 Kielce na opracowanie dokumentacji technicznej: Remont drogi gminnej Nr
343028T — ul. Konarskiego w Malogoszczu, o di. ok. 1380 mb na kwote 12 550,00 z}.

8.Przygotowano dokumenty do wspolnego postepowania przetargowego na zakup energii elektryczne;
w ramach Grupy Zakupowej Energii Elektryczne;.

ze stanowiska ds. pozyskiwania Srodkéw strukturalnych

1. Trwa realizacja projektu pn. ,,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA ULICZNEGO

W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 3 Efektywna i zielona energia, dziatania

3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zrownowazonej multimodalnej mobilnosci miejskiej ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Ztozono do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego wniosek sprawozdawczy za okres od 17.03.2020 do 09.06.2020
Warto$¢ zadania ogétem: 2 999 955,75 zi, kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /85%/:
2 508 066,13 zl, kwota wktadu wiasnego — koszty kwalifikowalne /15%/ i koszty niekwalifikowalne:
491 889,62 zt.

2. Trwa realizacja projektu pn. "PRZEBUDOWA DROG GMINNYCH W M. REMBIESZYCE:

NR 343015T - O DL. 505 MB I NR 343020T - O DL. 296 MB" w ramach Funduszu Drog
Samorzgdowych. W dniu 19.02.2020 r. podpisano aneks do umowy dofinasowania, dot. zmian kosztéw
realizacji zadania po przeprowadzonej procedurze przetargowej. Wartos¢ ogdlem /po procedurze
przetargowej/: 842 336,46 zi, wnioskowane dofinansowanie /80%/ w kwocie 673 869,00 zl, wktad
wilasny /20%/ w kwocie 168 467,46 zi.

3. Trwa realizacja projektu pn. L,REMONT DROG GMINNYCH:NR 343022T UL.
WLOSZCZOWSKA, NR 343025T UL. PILSUDSKIEGO, NR 343024T UL. 3-GO MAJA
W MALOGOSZCZU” w ramach Funduszu Drég Samorzadowych. Warto$é ogdtem /przed procedurg
przetargowa/: 273 840,00 zl, dofinansowanie /70%/ w kwocie 191 688,00 zl, wktad wiasny /30%/ w
kwocie 82 152,00 zt.

ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1. Trwajg prace przy wdrozeniu nowej strony internetowej www.malogoszcz.pl



2. Wspélnie z Domem Kultury w Matogoszczu przygotowano zdalny koncert z okazji Dnia Matki
ktorego premiera miata miejsce 25 maja.

3. Zorganizowano spotkanie podsumowujacego akcje ,,Maseczki dla Gminy Matogoszcz”.

4. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl.

5.Aktualizowanie wiadomosci na Fan Pagu  Miasta i Gminy Matogoszcz
w serwisie spotecznosciowym — Facebook.

6. Wspolpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia,
TVS Telewizja Swigtokrzyska, TVP Kielce oraz ze Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia
Jedrzejowska GRYF” i Swietokrzyska Lokalna Grupa Rybacka.

7. Przeprowadzenie transmisji online z otwarcia ofert:

-Zagospodarowanie Terenu Osiedlowego w Matogoszczu - Etap I - Budowa parkingu wraz
z oswietleniem ulicznym,

-Przebudowa Domu Kultury w Matogoszczu — Etap I — Wymiana pokrycia,

-Remont 1 przebudowa drég gminnych: Zadanie Nr 1: Remont drég gminnych
(3 odcinki)— Nr 34022T ul. Wloszczowska w km 0+113 do 0+427, Nr 34025T, ul. Pitsudskiego w km
0+006 do 0+064, Nr 343024T, ul. 3-go Maja w km 0+000 do 0+216, w Malogoszczu o tacznej dtugosci
— 588 mb Zadanie nr 2: Przebudowa drég dojazdowych do gruntéw rolnych w m. Bocheniec
(2 odcinki): - obreb Nowa Wies, oznacz. nr dz. 349, o dt. 170 mb, - oznacz. nr dz. 306, o di. 120 mb.

Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu urzedu stanu cywilnego
1.Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

-urodzenia— 1
- malzenstwa - 4
- ZgOoNow - 6

Wydano 108 odpisy aktéw stanu cywilnego.

Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 101 aktdéw stanu cywilnego.
Sporzadzono 104 przypiski i 25 wzmianek do aktow stanu cywilnego.

Sporzadzono 3 zapewnienie o braku okolicznos$ci wylgczajacych zawarcie matzenstwa
Wydano 2 zaswiadczenie do zawarcia matzenstwa .

Sporzadzono 1 uznania ojcostwa.

Biezgca obstuga interesantéw i zlecen w aplikacji ,,Zrédto”.
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Z zakresu ewidencji ludnosci
1. Zameldowano 42 osoby

2. Wymeldowano 29 osob.

3. Urodzonych: 17 osob

4. Zmarlo 12 oséb

1. Stanowisko do spraw windykacji naleznos$ci

1.Zaksiegowano wptaty podatkow i optat lokalnych na poszczegdlne konta podatnikow.
2.Rozliczono inkasenta z terenu miasta Matogoszcz oraz soltyséw z terenu gminy z poboru II raty

zobowigzan podatkowych.
3.Wystawiono 72 upomnienia dla oséb fizycznych, 2 upomnienia dla 0s6b prawnych i 2 upomnienia od
Srodkow transportowych.

2. Stanowisko do spraw dzialalnos$ci gospodarczej




1. Przyjeto 39 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng i przestano do CEIDG,

2. Wydano 1 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych do 4,5 % zawartosci alkoholu oraz na

piwo, 1 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych pow. 4,5% do 18% zawartosci alkoholu

( z wyj. piwa), 1 zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych pow. 18% zawartosci alkoholu

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,

Pobrano II rate optaty za korzystanie z zezwoleni na sprzedaz napojow alkoholowych,

4. Naliczono wysoko$¢ optat miesigcznych dla 4 przewoznikoéw za korzystanie z przystankéw
komunikacyjnych,

5. Wydano 1 decyzje w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego,

6. Sporzadzono listy platnoséci dodatkéw mieszkaniowych wedtug zarzagdeéw mieszkan.
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3.Stanowiska pracy d/s podatkoéw i oplat lokalnych
1. Wydano:
- 10 zaswiadczen,
- 85 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,
- 2 decyzje w sprawie umorzenia podatku od nieruchomosci,
- 1 decyzje w sprawie okreslenia wysokosci podatku od nieruchomosci za lata 2018.
2. Wystano:
- 27 wezwan do podatnikéw w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci,
- 2 wezwania do podatnikow w sprawie ztozenia deklaracji na podatek od srodkow
transportowych,
3. Przyjeto:
- 90 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,
- 9 deklaracji na podatek od srodkow transportowych.
4. Sporzadzono okresowe rozliczenie dotacji celowej oraz okresowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe
z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego.
5. Sporzadzono wykaz 0s6b prawnych i fizycznych, ktérym w zakresie podatkéw lub optat udzielono
ulg, odroczen, umorzen lub roztozono splatg na raty.
6. Sporzadzono wykaz 0s6b prawnych i fizycznych, ktérym udzielono pomocy publicznej.

4. Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektroniczne;.

- Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz pracy,

- zgloszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw i z ubezpieczen
zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Dokonano rozliczenia sktadek ubezpieczeniowych do ZUS z tytulu uméw o prace, umow zlecen
i o dzieto dla pracownikéw wihasnych i dla pracownikéw obcych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA ,

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA , RSA, RZA oraz RPA poprzez
przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoteczne ,wypadkowe, zdrowotne i fundusz pracy.

Stale wspotpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentow ubezpieczeniowych dla
bylych i obecnie zatrudnianych pracownikow.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikéw
celem wyplaty zasitkoéw chorobowych, oraz sktadano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do wydanych
wezesniej zaswiadezen zgodnie z wymogami ZUS.



Naliczono i rozliczono (za kazdy miesige) zaliczke na podatek dochodowego od uméw o prace, umow
zlecen i uméw o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu umow o prace, umow zlecen, uméw o dzielo:

- zalozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-ptacowego.

Skladano do PUP Jedrzejow wnioski o czegéciowa refundacje wydatkow z tytutu zatrudnienia osob
bezrobotnych w ramach zawartych uméw (za kazdy miesigc)

Naliczono wynagrodzenie dla inkasentdw z terenu gminy z tytutu poboru:

-oplaty targowej oraz korzystania z szaletu miejskiego,

- z tytutu poboru podatku,

- Z tytulu poboru naleznosci za odpady komunalne.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyptaconych naleznosci dla radnych i przedstawicieli
jednostek pomocniczych w podziale na poszczegdlne miesigce w roku 2020.

Wydano zaswiadczenia o wysoko$ci dochodow do celéw emerytalnych, rentowych, zasitkowych,
stypendialnych i na prosbg pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidlowego dziatania programu
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami a dotyczacych podatku dochodowego od oséb fizycznyct
z tytulu zawartych umoéow , uméw zlecen i uméw o dzielo.

Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bytych pracownikow
do celéw emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS-ZUA oraz ZUS-ZCNA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.
Dokonano weryfikacji prawidtowego rozliczenie sktadek spotecznych, zdrowotnych, wypadkowych
i funduszu pracy na zgdanie ZUS- wersja telefoniczna,

Z}ozono wyjasnienie do ZUS Kielce dotyczace zatrudnienia oséb na umowe zlecenie

Dokonano weryfikacji rozliczenia sktadek spotecznych, zdrowotnych i wypadkowych za II kwartat
2020rok.

Kadry

-z dniem 25 maja 2020r. zatrudniono 2 pracownikow w ramach prac interwencyjnych,

-z dniem 01 czerwca 2020r. zatrudniono 1 pracownika w ramach prac interwencyjnych,

-z dniem 25 maja 2020r. zatrudniono 2 pracownikéw w ramach robdt publicznych,

-z dniem 02-06-2020r. zawarto umowe zlecenie na pelnienie nadzoru inwestorskiego przy budowie
parkingu wraz z o$wietleniem ulicznym —zagospodarowanie osiedla Malogoszcz ,

-na dzien 28-06-2020 zawarto umowy cywilnoprawne na obstugg informatyczng siedmiu OKW na
terenie naszej gminy,

-z dniem 30-06-2020r. rozwigzano umowg o prace z 1 pracownikiem ,

-Z profilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych pracownikow

-Do celow rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie osob niepelnosprawnych za miesigc maj 2020r .
-W zwigzku z zaistnialym stanem epidemii w Polsce i informacja o pracy urzgdu ustalono dyzury
pracownikow (recepcja) w celu zatatwiania niezbednych spraw interesantow.

-ZYozono informacje o organizacje robot publicznych i stazy do PUP Jedrzejéw w celu zlagodzenia
skutkéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej na terenie naszej gminy.

5. Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw budzetowych.
2 Przygotowywano dokumenty do podjecia gotéwki w kasie.
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3.Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiegowosci podatkowe;
i optat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencje ksiegowa, uzgadniano ewidencj¢ analityczng
konta 901 z zapisami w ksiegowosci podatkowe;.

4.Rozliczono inkasenta z oplaty targowej i naliczono prowizje.

5.Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano zuzycie).
6.Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewdw drogg elektroniczng.

7.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

8.Sporzadzono sprawozdanie miesieczne Rb27S.

6. Stanowisko ds. Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Matogoszez srodki pienigzne w wysoko$ei 131.445,00 zt i wyplacita
je w tej samej kwocie.

Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzgdu z tytutu réznych podatkéw i optat na kwotg 38.575,00 zt.
Zaksiggowano wptaty z tytutu optat za odpady komunalne za okres od dnia 18 maja 2020 r. do 30
czerwca 2020 r.

7. Skarbnik Miasta i Gminy

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie

gminy na rok 2020 w zakresie zmian migdzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji budzetowe;.

2.Sporzadzono sprawozdanie miesigczne za miesigc maj i czerwiec 2020.

3.Sporzadzono sprawozdania za Il kwartal 2020r. z wykonania budzetu gminy.

4.Przygotowano projekty uchwat do podjecia na sesji w dniu 14 lipca 2020 r.

5.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajgcych
podatkowi VAT.

6.Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za miesigc maj i czerwiec 2020r.

7.Rozliczano samochod stuzbowy gminy.

8.Prowadzono dokumentacj¢ funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy.

9. Kompletowano dowody zrodtowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych i syntetycznych

Urzedu Miasta i Gminy.

10.Ksiggowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkdéw budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.

11.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigcy: maj i czerwiec 2020 r.

12.Wystawiono noty ksiggowe dla Lafarge Cement S.A.

8. Stanowisko do spraw dowodow osobistych

1.Przyjeto 51 wnioskéw o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 46 dowodéw osobistych.
3.Wydano 37 dowody osobiste.

9, Stanowisko do spraw sekretariatu

Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogdlnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2. Biezgca obstuga Archiwum Zaktadowego na potrzeby pracownikéw Urzedu oraz oséb i instytucji

zewngtrznych.
Uzyskano Zgode¢ Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, ktérej uptynat

okres przechowywania.
Uzyskano zgode¢ od Archiwum Panstwowego w Kielcach na przekazanie jako doptyw akt materiatow
archiwalnych ,,Urzad Gminy Matogoszcz lata 1976 - 1990”



5. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 767 pisma korespondencji
wplywajgcej oraz w Zeszycie Tradycyjnym 508 pism wylgczonych z EOD Edicta (faktury, deklaracje,
oferty, informacje).

10.Stanowisko do spraw swiadczen wychowawczych

1.Przyjeto 16 wnioskow w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia wychowawczego
2.Wydano:
» 18 informacji przyznajacych prawo do $wiadczenia wychowawczego,
» 2 decyzje odmawiajace prawa do $wiadczenia wychowawczego,
» 3 decyzje uchylajace prawo do swiadczenia wychowawczego,
> 3 decyzje zadajace zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia wychowawczego,
» 1 decyzj¢ umarzajgcg w catosci nalezno$¢ z tytutu nienaleznie pobranego $wiadczenia
wychowawczego.
3.Wyptacono 4.280 swiadczen wychowawczych na taczng kwote 2.090.252,63 zt.
4.Przekazano miesi¢gczne sprawozdania rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
$wiadczenia wychowawczego.
5.Prowadzono biezgcg korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych $wiadczenia
wychowawczego.

11.Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych

1.Przyjeto: 27 wnioskéw w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkow pielegnacyjnych, $wiadczen
pielegnacyjnych, swiadczen rodzicielskich oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka
2.Wydano: 78 decyzji w sprawach $wiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkow pielggnacyjnych,
swiadczen pielegnacyjnych, specjalnego zasitku opiekunczego, zasitku dla opiekuna, $wiadczenia
rodzicielskiego oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka, Swiadczenia rodzicielskiego.

12.Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego

1.Wydano 2 decyzje w sprawach dotyczacych funduszu alimentacyjnego.

2.Prowadzono biezgcg korespondencj¢ z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz postepowania wobec dtuznikéw alimentacyjnych.

3.Przyjeto 2 wnioski o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego.

4. Wydano 1 informacje przyznajaca prawo do swiadczenia wychowawczego.

5.Wydano 5 decyzji uchylajacych prawo do swiadczenia wychowawczego.

6.Wydano 1 decyzje przyznajacag prawo do jednorazowego $wiadczenia z tytutu urodzenia si¢ dziecka
u ktérego zdiagnozowano cigzkie i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajaca
zyciu, ktére powstaty w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu.

7.Wydano 1 decyzj¢ odmawiajgca prawa do jednorazowego swiadczenia z tytutu urodzenia si¢ dziecka
u ktérego zdiagnozowano cigzkie i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajaca
zyciu, ktore powstaty w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu.

13.Stanowisko do spraw powszechnego obowiazku obrony, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnvch, wojskowych i OC:

1.Monitorowano sytuacje epidemiologiczng na terenie gminy zwigzang z wystgpujagcym stanem
epidemii na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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2.Kontrolowano sytuacje hydrologiczng na terenie gminy oraz sprawdzono stan magazynowy zasobow

przeciwpowodziowych.
3.Wprowadzono drugi stopien alarmowy CRP na terenie gminy oraz podjg¢to dzialania wynikajgce

z aktow prawnych w tym zakresie.

W zakresie bhp oraz ochrony przeciw pozarowej:

1.Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie pracownikom UMIG zatrudnionych
w ramach prac interwencyjnych i robot publicznych, a takze strazakom oraz prowadzono dokumentacje
Z tym zwigzang.

2.Przeprowadzono szkolenia wstepne i okresowe z zakresu bhp dla pracownikow UMiG.
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