URZAD MiASTA [ GMINY
w Matogoszezu Malogoszez dnia 2020.08.10
ul. Jaszowskiego 34, 28-366 Malogoszez

Znak R HIEA152020
SPRAWOZDANIE

z dzialalnosci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszez za okres od dnia 1 lipca 2020 r.
do dnia 7 sierpnia 2020 r.

1. Referat ochrony $rodowiska, rolnictwa, gospodarki przestrzennej i nieruchomosci

z zakresu gospodarki przestrzennej:

1.Wydano 25 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz.

2.Wydano 6 wypisoéw 1 wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
i gminy Malogoszcz.

3.Wydano 3 postanowienia opiniujace wstepny podziat nieruchomosci.

4.Trwaja prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego obejmujacego
obszarem cz¢$¢ terenu miasta Matogoszez i sotectwa Lesnica oraz ¢zedé terenu miasta Matogoszez
i czgsé solectw Lesnica, Zakrucze i Bocheniec.

z zakresn ochrony srodowiska:

1.Dokonano wyboru oferty dotyczacej realizacji zadania pn: ,,Opracowanic Programu Ochrony
Srodowiska dla Gminy Malogoszez na lata 2021 - 2024 z uwzglednieniem perspektywy na lata
2025 -2028”.

2.Zaopiniowano pozytywnie Plan Ruchu Zakladu Gérniczego ,,Matogoszez”, sporzadzony na okres od
2020r. do 2026 1. postanowieniem z dn. 29.07.2020 r.

3.Wydano w dn. 23.07.2020 r. postanowienie stwierdzajgce brak potrzeby przeprowadzenia oceny
oddzialywania na $rodowisko dla przedsiewziecia pn. ,,Instalacja zbiornika AdBlue o pojemnosci 5m?
wraz z niezbedng instalacjg technologiczng w ramach modernizacji istniejacej Stacji Paliw PKN Orlen
nr 4150 w Malogoszczu przy ul. Warszawskiej 104 na dzialce o nr ewid. 361/2, jedn. ewid. 260203 4
Malogoszcz-miasto; obreb: 0001 Malogoszez bedacej wilasnodeig Polskiego Koncernu Naftowego
»ORLEN” S.A. z siedziba w Plocku.

4 Wystapiono do Starosty Jedrzejowskiego z wnioskiem z dn. 13.07.2020 r. o wydanie zezwolenia na
usuniecie 4 szt. drzew rosnacych na terenie nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntdw nr 1694/6,
obreb 0001 Matogoszez ul. Jaszowskiego bedacej whasnoscia gminy Matogoszez.

5.Wezwano inwestora do uvzupelienia wniosku z dn. 23.07.2020 r. w sprawie wydania decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzigcia pn. ,,Zwiekszenie zdolnodci retencyjnej
w ciekach i na obiektach ,,Lipnica” i ,,Mniszek”, gm. Matogoszez, woj. $wietokrzyskie”.

z zakresu gospodarki odpadami:

1. Nadzorowano firm¢ Adam Bielas ,,CZYSTOPOL” podczas realizacji zadania: ,,Odbieranie
1 zagospodarowanie odpaddéw komunalnych od wiascicieli nieruchomodci zamieszkalych z terenu gminy
Matogoszcz”.

2.Przyjeto ogétem 47 deklaracji o wysokodci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
wilascicieli nieruchomoféei zamieszkatych z terenu miasta i gminy Malogoszcz.

3.Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,PUMA” z jednoczesng weryfikacja danych w nich
zawartych.

4. Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji o wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



5.Wydano worki do selektywnej zbiorki odpadéw wiascicielom nieruchomosci zamieszkalych z terenu
Gminy Matogoszcz.

6.Wystano 155 upomniefi do wiascicieli nieruchomosei zamieszkalych, ki6rzy nie uregulowali
w terminie naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

7.Wystawiono 57 tytuléw wykonaweczych wobec zobowiazanych z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi do organu egzekucyjnego tj. Naczelnika Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie.
8.Wydano 84 za$wiadczenia o otrzymaniu pomocy de minimis rolnikom, ktérzy zlozyli wniosek
o odbiér odpadéw rolniczych.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1.Przyjeto 12 wnioskéw wraz z odpowiednimi zalgcznikami o odbi6ér wyrobdéw zawierajgcych azbest.
2.Przyjeto 4 wnioski o dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwiazku zbudowg przydomowej
oczyszczalni $ciekdw. : ,
3.Wydano 11 talonéw na dofinansowanie kosztéw zabiegu sterylizacji 1 kastracji zwierzat domowych.
4.Wydano jedng decyzje zezwalajaca na $wiadczenie ustug oprézniania zbiornikéw bezodplywowych
1 transportu nieczystosci ciektych z terenu gminy Matogoszez.
5.W ramach Dzialalnosci Gminnego Biura Spisowego powolanego do przeprowadzenia Powszechnego
Spisu Rolnego 2020 w dniu 08 lipca br. zakoficzono nabér kandydatéw na rachmistrzow terenowych,
a) przeprowadzono rejestracj¢ kandydatdw na rachmistrzow terenowych na szkolenia online
poprzez aplikacj¢ Systemu Ewidencji Rachmistrzéw,
b) na biezaco informowano kandydatéw na rachmistrzow terenowych o aktualno$ciach
zwigzanych ze spisem,
c) dalsze prace zwigzane z przeprowadzeniem PSR 2020 realizowane beda zgodnie z
harmonogramem spisowym.

z zakresu gospodarki nieruchomosciami i zarzadu mieniem:

1.Wydano 3 decyzje zatwierdzajace projekty podzialéw nieruchomo$ci potozonych w Ziotnikach
1 Ludwinowie.

2.Na wniosek wiasceicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia

0 nadaniu numeréw dla 2 budynkow istniejacych oraz dla 4 budynkoéw w trakcie budowy.

3.Na podstawie otrzymanych aktéw notarialnych dotyczacych sprzedazy lokali mieszkalnych wydano
5 zaswiadczen potwierdzajacych wysokosé i okres pozostaly do wnoszenia oplat przeksztalceniowych.
4.Spisano 1 protokdl uzgodnien w sprawie wyraZenia zgody na obciaZenie stuzebnodcia przesyhu
nieruchomosdci stanowigcej wlasno$¢ Gminy Malogoszez polozonej w Malogoszezu przy ul.
Warszawskiej, oznaczonej wg ewidencji gruntow jako dziatka nr 1882/2. Stuzebno$é bedzie polegala na
prowadzeniu przez w/w nieruchomos¢ przylacza gazu sredniego cisnienia dné3 o dtugosei 13,5 m.

W kancelarii notarialnej w Jedrzejowie ustalono termin spisania aktu notarialnego.

5.Przygotowano dokumenty i wystapiono z wnioskiem do Wojewody Swietokrzyskiego o nieodptatne
nabycie przez Gming Maltogoszez nieruchomosci stanowiacej wlasno$é Skarbu Panstwa, oznaczonej
w ewidencji gruntéw obreb 4 Koztéw, jako dziatki nr 342 i nr 344 o tgcznej powierzchni 1,13 ha.
Decyzjg Wojewody z dnia 24 lipca 2020 r. Znak: SPN.IV.7510.24.2020 w/w dziatki zostaty przekazane
do zasobu Gminy Matogoszez.

6.Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomosci przeznaczonych do oddania

w najem, dzierzawe i uzyczenie:



- 5 nieruchomosci potozonych w Malogoszczu przeznaczonych pod garaze,

- 3 nieruchomosci potozonych w Mieronicach i Lesnicy przeznaczonych do uzytkowania rolniczego,

-1 nieruchomosci polozonej w Matogoszczu przy ul. Warszawskiej, przeznaczonej do prowadzenia
dziatalnosci statutowej Towarzystwa Przyjaciot Matogoszcza.

7.Wydano 1 decyzje o rozgraniczeniu nieruchomosci w Rembieszycach na podstawie protokolu
granicznego sporzadzonego przez geodete uprawnionego i podpisanego przez strony postepowania.
8.Wydano 1 postanowienie o rozliczeniu kosziéw postepowania rozgraniczeniowego w Rembieszycach.
9.Wydano 1 zaswiadczenie dotyczace prowadzonego postepowania uwlaszezeniowego, w mysl
przepisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 roku o uregulowaniu wiasnosci gospodarstw rolnych,
dla dziatki potozonej w Lipnicy.

10.8pisano na okres do 3 lat:

-2 umowy na oddanie w najem nieruchomosci potozonych w Matogoszer. z przeznaczeniem pod garaze,
-1 umowe na oddanie w najem lokalu uzytkowego potozonego w Matogoszcezu przy ul. Warszawskiej.
-1 umowe na oddanie w dzierzawe gruntu potozonego w Mieronicach przeznaczonego do uzytku
rolniczego. _
11.Przeprowadzono rozprawg administracyjng w sprawie stwierdzenia ostatecznoéci akiu wiasnosci
ziemi wydanego w 1982 roku na nieruchomo$é¢ polozong w Lipnicy i wydano zaswiadczenie

stwierdzajace prawomocnos¢ w/w aktu.,

IT Referat inwestycji, projektéw strukturalnych i promocji.

ze stanowiska ds. drog

1.Wydano 12 decyzji (zgody) dla wykonawcéw budowy sicci gazociggowej, $wiattowodowej,
energetycznej, wodociagowej 1 naliczono oplaty za umieszczenie tych sieci w pasie drogowym.
2.Zakonczono prace na zadaniu pn. "PRZEBUDOWA DROG GMINNYCH W M. REMBIESZYCE:
NR 3430157 - O DL. 505 MB I NR 343020T - O DL. 296 MB" i wyznaczono termin odbioru na dzien
11.08.2020 r.

3. Rozstrzygnigto przetarg, podpisano umowe i przekazano plac budowy na remont i przebudowe drog
gminnych:

Zadanie Nr 1: Remont drég gminnych (3 odcinki)— Nr 34022T ul. Wloszczowska w km 0+113 do
04427, Nr 340257, ul. Pilsudskiego w km 0+006 do 0+064, Nr 343024T, ul. 3-go Maja w km 0+000 do
0+216, w Malogoszczu o tacznej dhugosci — 588 mb

Zadanie nr 2: Przebudowa drég dojazdowych do gruntdw rolnych w m. Bocheniec
(2 odcinki):- obreb Nowa Wie, oznacz. nr dz. 349, o dl. 170 mb,- oznacz. nr dz. 306, o di. 120 mb.
Wykonawca — Zaktad Robot Drogowych DUKT Sp. z 0.0., ul. Zaktadowa 17, 26-052 Nowiny.

Wartos¢ robot — 288 950,01 zt. Termin realizacji do 30.09.2020 r.

4 Rozstrzygnieto przetarg, podpisano umowe i przekazano plac budowy na ,.Budowa parkingu dla
samochoddw osobowych wraz z o§wietleniem ulicznym na Osiedlu w Matogoszezn”.

Wykonawca — Zaklad Budowlano-Drogowy mgr inz. Marcin Stoma, Migsowa 37.Warto$¢ robot
— 296 676,98 zI. Termin realizacji do dnia 15.10.2020 r.

5.Wykonano dokumentacje techniczng na ,,Remont drogi gminnej Nr 343028T - ul. Konarskiego
w Malogoszcezu” Wartosé ustugi — 12 550,00 z1

6. Przewieziono ok. 800 t. kamienia z Cementowni Malogoszcz na utwardzenie polnych drog.

ze stanowiska ds. inwestycji
1.Zakonczono roboty budowlane przy nowo budowanym budynku OSP w Matogoszezu, trwa

przygotowanie do odbioru koncowego.




2. Dokonano zgloszenia w Starostwie Powiatowym w Jedrzejowie w sprawie wykonania czterech
placow zabaw w miegjscowosciach: Bocheniec, Matogoszez, Lesnica i Zakrucze.

3. Zawarto umowe na wykonanie robot budowlanych zwiazanych z wymiang pokrycia dachowego wraz
Z pracami towarzyszgcymi przy budynku Domu Kultury w Malogoszczu.

Wykonawca robdt jest Firma Remontowo-Budowlana SGBUD z Kiele. Warto$é robét budowlanych
brutto wynosi 553 999,72 zi.

4. Opracowano dokumentacje projektowg sieci wodociggowej na terenie gminy Malogoszez
w miejscowosciach: Bocheniec, Henrykéw, Karsznice, Koziow, Ludwinéw, Matogoszez, Zakrucze oraz
zlozono wniosek do Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie o wydanic pozwolenia na budowg dla
wszystkich w/w miejscowosci.

5. Trwajg roboty remontowe i modernizacyjne pomieszczen szatni w Szkole Podstawowej im. 24 lutego
1863r. w Matogoszczu. Wykonawcg robdt jest Firma Remontowo-Budowlana SGBUD z Kielc. Warto$é
robot budowlanych brutto wynosi 247 972,46 zi

ze stanowiska ds. zaméwien publicznych

1.W dniu 15.07.2020 r. podpisano umowe z Firmg Remontowo — Budowlang SGBUD Seweryn Grabka
ul. Pickoszowska 283c, 25-645 Kielce na zadanie pn.: ,,Przebudowa Domu Kultury — Etap I — Wymiana
pokrycia dachowego z pracami towarzyszgcymi” na kwote 553 999,72 zi.

2.W dniu 17.07.2020 r. podpisano umowe z Zaktadem Robét Drogowych DUKT Sp. z 0.0. ul.
Zakladowa 17, 26-052 Nowiny na zadanie pn. Remont i przebudowa drdg gminnych:

Zadanie Nr 1: Remont drég gminnych (3 odcinki)— ul. Whoszezowska, ul. Pitsudskiego, 3-go Maja

w Matogoszezu o tacznej diugosei — 588 mb

Zadanie nr 2: Przebudowa drég dojazdowych do gruntdéw rolnych w m. Bocheniec

( 2 odcinki ): - obreb Nowa Wie$, oznacz. nr dz. 349, o di. 170 mb,

- oznacz. nr dz. 306, o dt. 120 mb. na kwote 288 050,01 zt.

3.Przygotowano i ogloszono postepowanie przetargowe pn.: ,, Wykonanie dokumentaciji budowlangj

1 wykonawczej rozbudowy przedszkola publicznego w Malogoszezu.”

4.Przygotowano i przeprowadzono zapytanie ofertowe pn. ,,Dostosowanie pomieszczen na potrzeby
Swietlicy srodowiskowej dla dzieci i miodziezy oraz wspierania rodzin przezywajacych trudnosci
wychowawcze”.

5.Przygotowano i przeprowadzono zapytanie ofertowe pn.: ,,Wykonanie dokumentacji projektowe;:
Zagospodarowanie przestrzeni publicznej na rynku - Placu Kosciuszki w Matogoszczu”.

ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1.Trwajg prace dotyczace wykonania Gminnej Ewidencji Zabytkow gminy Matogoszcz.
2.Wspotorganizowano Msze Prymicyjng Arcybiskupa Henryka Jagodzinskiego w Kosciele pw. NMP
w Matogoszczu.

3. Przygotowano materialy promocyjne z dziatan Urzgdu Miasta i Gminy Malogoszcz.

4. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszez.pl.

5.Aktualizowano wiadomosei na Fan Pagu Miasta i Gminy Malogoszcz w serwisie spolecznosciowym —
Facebook.

6.Wspblpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia, TVS
Telewizja Swigtokrzyska, TVP Kielce oraz ze Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia
Jedrzejowska GRYF” i Swictokrzyska Lokalna Grupa Rybacka.

7.Zorganizowano spotkanie dla przedstawicieli Podmiotéw Ekonomii Spolecznej wspdinie

z Swigtokrzyskim Osrodkiem Wsparcia Ekonomii Spotecznej.



ze stanowiska ds. pozyskiwania §rodkéw strukturalnych

1. Trwa realizacja projektu pn, ,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA ULICZNEGO
W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 3 Efektywna i zielona energia, dziatania
3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zrownowazonej multimodalnej mobilnosci miejskiej ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020. Ziozono do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego wniosek sprawozdawczy za okres od 17.03.2020 do 09.06.2020
Warto§¢ zadania ogdtem: 2 999 955,75 z, kwota dofinasowania — Koszty kwalifikowalne /85%/:
2 508 066,13 zi, kwota wkiadu wlasnego — koszty kwalifikowalne /15%/ i koszty niekwalifikowalne:
491 889,62 zl.

2. Trwa realizacja projektu pn. "PRZEBUDOWA DROG GMINNYCH W M. REMBIESZYCE:
NR 343015T - O DL. 505 MB [ NR 343020T - O DL. 296 MB" w ramach Funduszu Drog
Samorzadowych. W dniu 19.02.2020 r. podpisano aneks do umowy dofinasowania, dot. zmian kosztéw
realizacji zadania po przeprowadzone] procedurze przetargowej., Warto$¢ ogdlem /po procedurze
przetargowej/: 842 336,46 zt, wnioskowane dofinansowanie /80%/ w kwocie 673 869,00 zt, wklad
wihasny /20%/ w kwocie 168 467,46 zt.

3.Trwa realizacja projektu  pn. ,,REMONT DROG GMINNYCH: NR  343022T
UL.WLOSZCZOWSKA, NR 343025T UL. PILSUDSKIEGO, NR 343024T UL. 3-GO MAJA W
MALOGOSZCZU” w ramach Funduszu Drog Samorzadowych. Warto$¢ ogélem /przed procedura
przetargowa/: 273 840,00 zi, dofinansowanie /70%/ w kwocie 191 688,00 zt, wkiad wilasny /30%/
w kwocie 82 152,00 zt.

4. Trwa przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej projektu pn. ,,REMONT DROGI GMINNEJ NR
343028T — UL. KONARSKIEGO W MALOGOSZCZU” planowanego do ztozenia w miesigcu sierpniu
br. w ramach Funduszu Drog Samorzadowych, Wartoéé ogdlem /przed procedura przetargowa/: 966
634,00 zt, wnioskowane dofinansowanie /80%/ w kwocie 193 327,00 zt, wktad wiasny /20%/ w kwocie
773 307,00 zt. — 588 mb Zadanie nr 2: Przebudowa drég dojazdowych do gruntéw rolnych w m.
Bocheniec (2 odcinki): - obreb Nowa Wigs, oznacz. nr dz. 349, o di. 170 mb, - oznacz. nr dz. 306, o dt.

120 mb.

Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu urzedu stanu eywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

-urodzenia— 1
- malzenstwa - 11
- ZgONOwW - 6

Wydano 123 odpisy aktéw stanu cywilnego.

Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 68 aktow stanu cywilnego.
. Sporzadzono 65 przyplskow i 8 wzmianek do aktow stanu cywilnego.

5 Wydano 1 decyzj¢ w sprawie zmlany nazwiska.

6. Biezaca obstuga interesantow i zlecen w aplikacii ,.Zrédlo”.

LR

Z zakresu ewidencji Iudnosci

1. Na terenie gminy zameldowanych zostalo 28 os6b.
2. 7 terenu gminy wymeldowalo si¢ 34 osoby.

3. Urodzonych: 8 osob

4. Zmarlo 16 osob



5. Rozpatrzono 5 wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancow i Rejestru PESEL
6. Wydano 3 decyzje w sprawach o wymeldowanie
7. Wydano 26 zaswiadczen w sprawach zameldowania

1. Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1.Zaksiggowano wplaty podatkéw i oplat lokalnych na poszezegdlne konta podatnikéw.
.2.Sporzadzono sprawozdanie pétroczne Rb-27S.
3. Wystawiono 27 tytutéw wykonawczych.

2. Stanowisko do spraw dzialalnosci gospodarczej

1.Przyjeto 35 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej
w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng i przestano do CEIDG.

2.0dbyto 1 posiedzenie Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na ktérych m.inn.
rozpatrzono 4 wnioski, ktore wplynely do Komisji o naduzywanie alkoholu, przeprowadzono rozmowy
- motywujace z osobami naduzywajacymi alkohol.

3.Przygotowano 5 wnioskéw celem zlozenia w Sadzie Rejonowym w Jedrzejowie o zastosowanie
obowigzku poddania sie leczeniu odwykowemu.

4.Wydano 1 decyzje w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego.

5.Sporzadzono listy platnosei dodatkéw mieszkaniowych wedtug zarzadcdw mieszkan.

3.Stanowiska pracy d/s podatkow i oplat lokalnych

1. Wydano:
- 3 zaswiadczenia-
- 55 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
2. Wystano:
- 13 wezwan do podatnikéw w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomoséci
- 2 wezwania do zlozenia deklaracji na podatek od srodkdw transportowych
3. Przyjeto:
- 70 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
- 6 deklaracji na podatek od érodkéw transportowych
- 11 deklaracji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
- 48 wnioskow o zwrot podatku akcyzowego.
4.Sporzgdzono sprawozdanie ze skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych i zastosowania ulg
i zwolnien za H kwartat 2020 r.
5.Sporzadzono sprawozdanie SP-1.

4. Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektroniczne;.

- Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz pracy,

- zgtoszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Wryrejestrowano z ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikow i z nbezpieczen
zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Dokonano rozliczenia skladek ubezpieczeniowych do ZUS z tytutu uméw o prace, uméw zleceh
1 o dzieto dla pracownikow wiasnych 1 dla pracownikéw obeych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA ,



b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA , RSA, RZA oraz RPA poprzez
przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoteczne ,wypadkowe, zdrowotne 1 fundusz pracy.

Stale wspotpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentéw ubezpieczeniowych dla
bylych i obecnie zatrudnianych pracownikéw.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikow
celem wyplaty zasitkéw chorobowych, oraz skladano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do wydanych
wezesniej zaswiadezen zgodnie z wymogami ZUS.
Naliczono 1 rozliczono (za kazdy miesigc) zaliczke na podatek dochodowego od umoéw o prace, umow
zlecen 1 uimdéw o dzieto oraz inkaso. _

Dla nowo zatrudnianych pracownikow z tytutu uméw o prace, umow zlecen, uméw o dzicto:

- zalozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-ptacowego.

Sktadano do PUP Jedrzejow wnioski o czgéciowa refundacje wydatkdw z tytulu zatrudnienia oséb
bezrobotnych w ramach zawartych umow (za kazdy miesiac)
Naliczono wynagrodzenie dla inkasentow z terenu gminy z tytulu poboru:

-oplaty targowej oraz korzystania z szaletu miejskiego,

- z tytutu poboru podatku,

- Z tytulu poboru naleznosci za odpady komunalne.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyplaconych naleznodci dla radnych i przedstawicieli
jednostek pomocniczych w podziale na poszczegdlne miesigee w roku 2020.

Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodéw do celéw emerytalnych, rentowych, zasitkowych,
stypendialnych 1 na prosbe pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- place w celu prawidlowego dzialania programu
zgodnie z obowigznjacymi przepisami a dotyczacych podatku dochodowego od oséb fizycznych
z tytuhu zawartych umow , uméw zlecen i umow o dzicto.

Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych pracownikéw
do celow emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS-ZUA oraz ZUS-ZCNA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.
Dokonano weryfikacji prawidlowego rozliczenie skladek spotecznych, zdrowotnych, wypadkowych
i funduszu pracy na zadanie ZUS- wersja telefoniczna,
Ztozono wyjasnienie do ZUS Kielce dotyczace zatrudnienia oséb na umowe zlecenie

Sporzadzono sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzenia za IT kwartat 2020r, - Z-03

Kadry

-z dniem 1 lipca 2020r. zawarto umowe¢ zlecenie na prowadzenie zaje¢ sportowych w Swietlicy

srodowiskowej w Matogoszczu z 6 zleceniobiorcami w tym z 1 zleceniobiorcg w KS-UNIA ,

-z dniem 15-07-2020r, zawarto umowe zlecenie na pelnienie nadzoru inwestorskiego nad przebudows

Domu Kultury w Matogoszczu,

-z dniem 17-07-2020r. zawarto umowe zlecenie na pelnienie nadzoru inwestorskiego w zakresie

przebudowy drég gminnych — 2 odcinki,

-z dniem 20-07-2020r, zawarto umowe¢ zlecenie na pelnienic nadzoru inwestorskiego w zakresie

remontu drég gminnych — 3 odcinki,

-na dzien 12-07-2020 zawarto 8 umdéw cywilnoprawnych na dezynfekcje powierzchni 1 urzadzen

w lokalach wyborczych OKW na terenie naszej gminy,

-na dzien 12-07-2020 zawarto umowy cywilnoprawne na obstuge informatyczng siedmiu OKW na

terenie naszej gminy,

-z profilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych pracownikéw

-do celow rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie 0séb niepetnosprawnych za miesige czerwic 2020r .
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-w zwigzku z zaistniatym stanem epidemii w Polsce i informacja o pracy urzedu ustalono dyzury
pracownikéw (recepcja) w celu zalatwiania niezbednych spraw interesantéw.
-ztozono wniosek o organizacje robot publicznych do PUP Jedrzejéw w celu  ztagodzenia skutkéw

bezrobocia i aktywizacji zawodowe] na terenie naszej gminy.,

5. Stanowisko d/s ksiegowoéci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw budzetowych.

2.Przygotowywano dokumenty do podjecia gotowki w kasie.

3. Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiegowosci podatkowej
i optat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencje ksiegowa, uzgadniano ewidencje analityczng
konta 901 z zapisami w ksiggowosci podatkowe;.

4.Rozliczono inkasenta z oplaty targowej i naliczono prowizje.

5.Gospodarowano drukami $eistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano zuzycie).
6.Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewdw droga elektroniczna.

7.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

8.Sporzadzono sprawozdanie miesigczne Rb278S.

9.sporzadzono sprawozdanie kwartalne RB-2777

6. Stanowisko ds. Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Malogoszcz srodki pienigine w wysokosci 43.194,00 zt i wyplacita
je w tej samej kwocie.

Kasa przyjeta wptaty na rzecz Urzedu z tytuha roznych podatkow i oplat na kwote 72.695,00 zl.
Zaksiegowano wplaty z tytutu oplat za odpady komunalne za okres od dnia 1 lipca 2020 r. do 6 sierpnia
2020 .

7. Skarbnik Miasta 1 Gminy

1.Sporzagdzono Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie
gminy na rok 2020 w zakresie zmian miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji budzetowe;.
2.Sporzadzono sprawozdanie miesigezne za miesige lipiec 2020.

3.Sporzgdzono sprawozdanie z wykonania budzetu gminy za I péirocze 2020r.

4 Przygotowano projekty uchwat do podjecia na sesji w dniu 28 sierpnia 2020 r.

5.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podiegajacych
podatkow1 VAT.

6.Sporzadzono scentralizowana deklaracje VAT za miesiac lipiec 2020r.

7.Rozliczano samochdéd stuzbowy gminy.

8.Prowadzono dokumentacj¢ funduszu §wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta 1 Gminy.
9.Kompletowano dowody zrédlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych i syntetycznych
Urzedu Miasta i Gminy. ‘

10.Ksiegowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.
11.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigca lipca 2020 r.

12.Przygotowywano dokumenty do podjecia gotowki w kasie.

13.Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewdw drogg elektroniczna.

8. Stanowisko do spraw dowodoéw osobistych

1.Przyjeto 78 wnioskéw o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 61 dowodéw osobistych.
3.Wydano 53 dowody osobiste.



9. Stanowisko do spraw sekretariatu

1.Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogdlnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2.Biezaca obstuga Archiwum Zaktadowego na potrzeby pracownikéw Urzedu oraz 0sdéb i instytucji
zewnetrznych.

3.Uzyskano Zgode 316/2020 i 315/2020 Archiwum Pafstwowego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej, ktorej uplynat okres przechowywania.

4. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 684 pisma korespondencji
wplywajacej oraz w Zeszycie Tradycyjnym 477 pism wylgczonych z EOD Edicta (faktury, deklaracje,
oferty, informacje).

10.Stanowisko do spraw $wiadczen wychowawczych

1.Przyjeto:
o 23 wnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia wychowawczego,
e 282 wnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia dobry start.
2.Wydano:
o 7 informacji przyznajacych prawo do swiadczenia wychowawczego,
o 8 postanowien o odmowie wszczgcia postgpowania w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia
wychowawczego,
e 133 informacje przyznajace prawo do $wiadczenia dobry start,
e 1 postanowicnic o odmowie wszczecia postgpowania w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia
dobry start.
3. Wyplacono:
e 2 160 swiadczen wychowawczych na taczng kwote 1 045 377,04 =,
e 200 $wiadczen z programu dobry start na taczng kwote 60 000,00 z1.
4. Przekazano miesigczne sprawozdania rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
$wiadczenia wychowawczego.
5.Prowadzono biezgcg korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczgcych §wiadczenia
wychowawczego 1 §wiadczenia dobry start.

11.Stanowisko do spraw Swiadczen rodzinnych

1.Przyjeto: 59 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do §wiadczen rodzinnych.
2.Wydano: 61 decyzji w sprawach $wiadczen rodzinnych.
3.Przekazano kwartalne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu

$wiadczen rodzinnych i zasitku dla opiekuna.

12.Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego

1.Przyjeto:
e 2 wnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego,

e 11 wnioskéw w sprawic ustalenia prawa do §wiadczenia wychowawczego,
» 183 wnioski w sprawie ustalenia prawa do swiadczenia dobry start.
2.Wydano:
¢ 3 informacje przyznajgce prawo do swiadczenia wychowawczego,
e 2 postanowienia ¢ odmowie wszczecia postgpowania w sprawie ustalenia prawa do Swiadczenia

wychowawczego,
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e 82 informacje przyznajgce prawo do swiadczenia dobry start.
3.Skierowano 1 wezwanie do diuznika alimentacyjnego w celu przeprowadzenia wywiadu

alimentacyjnego.

4.Przekazano kwartalne sprawozdanie rzeczowo-finansowe z wykonywania zadaf z zakresu
$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego.

5.Prowadzono Dbiezaca korespondencj¢ z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz post¢powania wobec dhuznikéw alimentacyjnych.

13.Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych , wojskowych i OC:

1.Monitorowano sytuacj¢ epidemiologiczng na terenie gminy zwiazang z wystepujacym stanem
epidemii na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2.Wprowadzono drugi stopien alarmowy CRP na terenie gminy oraz podjf;to dziatania wynikajace
z aktéw prawnych w tym zakresie.

3.Rozpoczeto prace nad planem operacyjnym.

4. Wzieto udziat w wojewodzkim treningu systemu alarmowania ludnosci wraz z jednoczesnym
upamigtnieniem 75 rocznicy wybuchu Powstanta Warszawskiego. /wlaczenie o godzinie 17:00 syren
alarmowych bedacych w dyspozycji OSP/. Powiadomienie ludnodei o treningu odbylto sie poprzez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej urzedu, portalu spolecznosciowym fb oraz
wywieszenie ogloszen na tablicy informacyjne;.

W zakresie bhp oraz ochrony przeciw pozarowej:

1.Sporzadzono liste wyplat ckwiwalentu pienieznego czlonkom OSP za udziat w dzialaniach
ratowniczych 1 szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Panstwowg Straz Pozarng lub gming za
II kwartat 2020 roku.

BUR!

b TRZ

mgr Marius
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