UURZAD MIASTA I GMINY Matogoszez dnia 2020.12.14
w Matogoszczu
ul. Jaszowskiego 34, 28-366 Malogoszce

wal, Swiptoktayakic
Znak: OR. 0057. 15. 2020

SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz za okres

od dnia 16 listopada 2020 r. do dnia 10 grudnia 2020 r.

I. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z Zakresu gospodarki przestrzennej:

1. Wydano 22 za$wiadczenia w sprawie przeznaczenia dziatek w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz.

2. Wydano 10 wypisdw i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
miasta i gminy Matogoszcz.

3. Trwaja prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
obejmujgcego obszarem cze$¢ terenu miasta Malogoszez 1 cze$é sotectw Lesnica,
Zakrucze i Bocheniec.

z zakresu ochrony Srodowiska:

1. Przyjeto 6 zgloszen zamiaru usuniecia drzew i krzewow od wiascicieli nieruchomosci
Z tereny gminy Malogoszcz,

2. Przedlozono w dn. 10.12.2020 r. do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego sprawozdanie z realizacji projektu pn. ,,Promocja produkcji zywnosci
ekologicznej przez nasadzenia drzew miododajnych, sposobem na ochrong¢ i poprawe
jakosci $rodowiska oraz bioréznorodnosci w wojewoddztwie swietokrzyskim®™.

3. Wszezeto w dn. 01.12.2020 r. postgpowanie w sprawie wydania zezwolenia na usunigcie
14 szt. drzew z gat. brzoza brodawkowata, 2 szt. drzew z gatunku buk zwyczajny oraz
3 szt. drzew z gat. glog jednoszyjkowy rosngeych na terenie nieruchomosci oznaczonej
w ewidencji gruntow nr 3357/17, obreb 0001 Matogoszez.

4. Wydano wdn. 17.11.2020r. oraz 20.11.2020 r. decyzje w sprawic zezwolenia na usunigcie

1 szt. drzewa z gat. topola balsamiczna rosngcego na terenie nieruchomosci oznaczone]



w ewidencji gruntow nr 254/4, obreb geodezyjny 0004 Kozlow oraz na usunigcie 3 szt.
drzew z gat. topola balsamiczna rosngcych na terenie nieruchomosci oznaczonej

w ewidencji gruntéw nr 254/4, obregb geodezyjny 0004 Koztow.

Wystapiono w dn. 19.11.2020 r. do Burmistrza Miasta Jedrzejowa, Wéjta Gminy Oksa
oraz Wéjta Gminy Sobkéw z prosbg o zweryfikowanie zgodnego z uzupetnieniem KIP
polozenia dzialek ewidencyjnych bedacych w obszarze przedsigwzigcia oraz
oddziatywania przedsiewziecia poprzez uzupelnienie opinii dotyczacej zgodnosci
lokalizacji planowanego przedsiewziecia z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego na terenie gmin lub informacje o jego braku dla nowego
terenu przedsiewziecia, doreczenie poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginalem wypisu

i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dotyczacego nowego
terenu przedsiewzigcia, przedstawienie stanowiska w powyzszej sprawie lub stwierdzenie
czy zachowujg wazno$é stanowiska wyrazone w poprzednich pismach oraz zgloszenie
ewentualnych uwag i zastrzezen na obecnym etapie postgpowania w sprawie wydania
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsigwziecia ,,Zwigkszenie zdolnosei
retencyjnej w cickach i na obiektach ,Lipnica” i ,Mniszek”, gm. Malogoszcz, woj.
Swietokrzyskie”,

Zawiadomiono strony post¢powania 0 ww. wystapieniu poprzez obwieszezenie nr 10/2020
zdn. 19.11.2020 r.

Wszczgto w dn. 20.11.2020 r. postgpowanie w sprawie wydania decyzji o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewziecia ,,Budowa i przebudowa instalacji do produkcji
klinkieru cementowego z urzadzeniami i instalacjami pomocniczymi” planowanego do
realizacji na dziatkach oznaczonych w ewidencji gruntéw nr: 3357/17, obrgb ewidencyjny
0001 Matogoszcz oraz nr 321/17 obrgb 0006 Lesnica oraz wystapiono w dn. 20.11.2020 r.
do Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Kielcach, Pafistwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Jedrzejowie oraz Pafistwowego Gospodarstwa Wodnego Wody
Polskie — Zarzad Zlewni w Kielcach z pro$ba o wydanie opinii i uzgodnienie warunkow
realizacji ww. przedsigwzigcia.

Przedlozono do Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Kielcach uzupetnien,
stanowigcych nowy materiat dowodowy w postgpowaniu w sprawie wydania decyzji
o $rodowiskowych uwarunkowaniach ,,Wydobywanie kopalin ze zloza ,Le$nica-
Matogoszcz” w zmicnionych granicach obszardw gomiczych” w zwiazku z poszerzeniem
zasiegu oddzialywania planowanego przedsigwziecia uwzgledniajacego powstanie leja

depresji, ponownie wystgpiono do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego



w Jedrzejowie oraz Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie — Zarzad Zlewni
w Kielcach oraz z prosbg o wydanie opinii i uzgodnienie warunkow realizacji ww.
przedsiewziecia. Zawiadomiono o ww. wystgpieniu strony postgpowania poprzez

obwieszezenie nr 11/20202 r. z dn. 30.11.2020 1,

z zakresu gospodarki odpadami:

1.

N Lh

Nadzorowano firme, z ktdrg jest zawarta umowa na realizacj¢ zadania: ,,Odbicranie
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych

7 terenu gminy Malogoszcz”.

Przyjeto ogélem 38 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu miasta i gminy

Malogoszcz.

Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,PUMA” zjednoczesng weryfikacjg
danych w nich zawartych.

Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Podpisano umowe na odbiér przeterminowanych lekow.

Podpisano umowe na zakup workdw do selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1.

Przyjeto 3 wnioski wraz z odpowiednimi zalacznikami o odbiér wyrobdw zawierajacych
azbest.

Przyjeto 1 wniosek o dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwigzku zbudowsg
przydomowej oczyszczalni $ciekow.

Wydano 7 talonéw na dofinansowanie kosztoéw zabiegu sterylizacji i kastracji zwierzat
domowych.

Wyrazono zgode na przedtuzenie umowy najmu lokalu komunalnego dla 1 wnioskodawcy.
Przyjeto 1 wniosek o przydziat lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

Potwierdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 2 wnioskodawcow, na
podstawie ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikow.

Na biezaco realizowano zadania wynikajace z harmonogramu w ramach Powszechnego

Spisu Rolnego 2020.



8. Udzielono dofinansowania kosztow zrealizowanej inwestycji budowy przydomowej
oczyszezalni $ciekéw dla 3 wnioskodawcow.

z zakresu gospodarki nieruchomosciami i zarzadu mieniem:

1. Na wniosek whadcicieli nieruchomoséei nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numeréw dla 2 budynkéw w trakcie budowy oraz 2 budynkéw istniejacych.
2. Wydano 4 decyzje zatwierdzajace projekty podziatéw nieruchomoséci potozonych
w Matogoszezu, Nowej Wsi, Zakruczu oraz we Wrzosowce.
3. Sporzgdzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy:
- 10 nieruchomoséei potozonych w Matogoszezu przeznaczonych do oddania w najem pod
garaze,
- 1 nieruchomosci polozonej w Malogoszcezu z przeznaczeniem pod kontener biurowy,
- 2 nieruchomoéci polozonych w Mieronicach przeznaczonych do uzytkowania rolniczego.
4. Wystgpiono do 3 firm geodezyjnych z zapytaniem ofertowym na wykonanie rozgraniczenia
na wniosek wlasciciela dziatki potozonej w Woli Tesserowej. Z geodeta, ktory podat
najnizszg cene spisana zostanie umowa na wykonanie czynnosci rozgraniczeniowych.
5. Wyslano 15 upomnieni do 0séb, ktére nie dokonaty w ustawowym terminie optat z tytulu
przeksztatcenia uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.
6. Przygotowano dokumenty i ztozono w Sadzie Rejonowym w Jedrzejowie — Wydzial Ksigg
Wieczystych wnioski o zatozenie ksigg wieczystych na nieruchomosci stanowiace wlasnosé
Gminy Malogoszcz potozone w Zlotnikach i Kozlowie.
7. W ramach prac przygotowawczych do przeprowadzenia Narodowego Spisu Powszechnego
Ludnosci i Mieszkan 2021 prowadzona jest w trybie online weryfikacja, aktualizacja
i uzupelienie wykazu adresowo-mieszkaniowego zawierajacego adresy budynkéw,
mieszkan, obiektow zbiorowego zakwaterowania i innych zamieszkanych pomieszczen
podlegajacych spisaniu wraz z uzupeltnieniem danych o lokalizacji przestrzennej.

8. Na biezgco prowadzono sprawy zwiazane z Powszechnym Spisem Rolnym 2020.

II. REFERAT INWESTYCJL, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCIJL

ze stanowiska ds. drog

1. Wydano 6 szt. decyzji (zgody) dla wykonawcéw budowy sieci gazociggowej,
$wiatlowodowej i energetycznej i naliczono oplaty za umieszczenie tych sieci w pasie
drogowym.

2. Zakonczono i odebrano roboty budowlane dot. realizacji zadania pn. ,,Budowa parkingu

dla samochodéw osobowych wraz z o$wietleniem ulicznym na Osiedlu w Matogoszczu”.



3. Trwajg prace dot. przeprowadzenia postepowania w formule Zamoéwienia publiczne do
30 tys. euro dla zadania pn. , Konserwacja oswietlenia ulicznego drég na terenie Gminy
Malogoszez w roku 2021

4. Trwajg prace dot. przeprowadzenia postepowania przetargowego dot. projektu pn.
-MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA ULICZNEGO W GMINIE
MAY.OGOSZCZ”

5. Trwaja prace dot. przygotowania dokumentacji projektowej dla zadaf pn.: Wykonanie
projektu przebudowy drogi gminnej — ul. 11-go Listopada w Matogoszczu wraz
z parkingiem i wlgczeniem drog przyleghych, di. ok. 580 mb /zadanie 1/, wykonanie projektu
przebudowy drogi gminnej - ul. Checiiskiej w Matogoszczu o dt. ok 600 mb. wraz z budowa
chodnika jednostronnic na db. ok. 600 mb /zadanie 2/. Wartoé¢ prac projektowych wynosi:
zadanie nr 1 — 25 830,00 zl brutto, zadanie nr 2 — 28 290,00 z1 brutto.

ze stanowiska ds. inwestvceji

1. Trwaja prace zwigzane z opracowaniem dokumentacji budowlanej rozbudowy Przedszkola
w Matogoszezu. Warto$¢ prac projektowych wynosi 60 885,00 zt brutto.

2. Trwaja prace zwigzane z opracowaniem dokumentacji projektowej: ,,Zagospodarowania
przestrzeni publicznej na rynku-Placu Kosciuszki w Malogoszczu”. Wartos¢ prac
projektowych 19 500,00 zi brutto.

3. Trwaja prace budowlane zwiazane z wymiang pokrycia dachowego wraz z pracami
towarzyszacymi przy budynku Domu Kultury w Matogoszczu. Warto$é rob6t budowlanych
wynosi 553 999,72 zt brutto.

4. Trwa rozbudowa sieci wodociagowej na terenie gminy Matogoszcz w miejscowosciach:
Bocheniec, Henrykow, Karsznice, Kozléw, Ludwinéw, Matogoszcz, Zakrucze. Prace
wykonywane sa przez zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Matogoszczu.

5. Trwaja prace zwigzane z opracowaniem dokumentacji projektowej sieci wodociggowej od
miejscowosci Zakrucze do miejscowosci Kopaniny. Wartosé prac projektowych 30 750,00
zi brutto.

6. Opracowano kosztorysy dla wykonania robdt remontowych przy zbiornikach wodnych
(stawach) w miejscowosciach: Karsznice, Kozidéw, Lasochéw, Mieronice, Zlotniki
i Zarczyce Duze.

ze stanowiska ds. zamdéwien publicznych

1. W dniu 17.11.2020 r. ogloszono zapytanie ofertowe na ,,Swiadczenic ustug w zakresic
od$niezania, posypywania §liskich nawierzchni i zgarniania blota poéniegowego na drogach
gminnych w sezonie zimowym 2020/2021.
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2. W dniu 26.11.2020 r. zorganizowano kolejne spotkanie dotyczace przedstawienia
zaawansowania prac projektowych dot. ,,Wykonania dokumentacji budowlanej
i wykonawczej rozbudowy przedszkola publicznego w Matogoszezu” z przedstawicielami
Wykonawcy.

3. W dniu 30.11.2020 r. podpisano dwie umowy z Wykonawcag na: ~Swiadczenie ustug

w zakresie odsniezania, posypywania $liskich nawierzchni i zgarniania blota posniegowego
na drogach gminnych w sezonie zimowym 2020/2021.

4, W dniu 30.11.2020 r. ogloszono postgpowanie przetargowe pn. ,Udzielenie kredytu

dlugoterminowego z przeznaczeniem na splate wezesniej zaciggnigtych kredytow”.

5. W dniu 07.12.2020 r. podpisano umowg na zakup energii elektrycznej na okres od 1 stycznia
2021r.do 31.12.2021 1.

6. W dniu 10.12.2020 r. podpisano z Wykonawca umowe na: ,,Odbieranie i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci na ktérych zamieszkuja mieszkancy
z terenu Gminy Malogoszcz w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 ¢” na kwotg
1 285 246,44 71 (brutto).

ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1. Wspdlnie z MKS ,,WIERNA” Matogoszcz zorganizowano Warsztaty z Olimpijczykiem
Barttomigjem Bonkiem — srebrnym medalistg IO w Londynie.
2. Wspdlnie z MKS ,, WIERNA” Malogoszcz zrealizowano projekt pn. ,,Wigcz Aktywnos¢
ze Stawomirem Szmalem — w poszukiwaniu talentow”™.
3. Przygotowano materiaty promocyjne Urzedu Miasta i Gminy Malogoszez /kalendarze na rok
2021, torby promocyjne/.
4. Zrealizowano projekt ,,Serca na plastikowe hakre;tki”.
5. Wspotpracowano z ZGKiM przy §wigtecznym wystroju Malogoszeza.
6. Zainicjonowana zostala akcja Krwiodawstwa ktéra ma zosta¢ przeprowadzona 10 stycznia
2021 .
7. Aktualizowano na biezaco wiadomos$ci na Fan Pagu Miasta i Gminy Malogoszcz
w serwisie spotecznosciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www. malogoszcz. pl
8. Wspdtpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia,

TVS Telewizja Swictokrzyska, TVP Kielce.



ze stanowiska ds. pozyskiwania §rodkéw strukturalnych

1.

Trwa realizacja projektu pn. ,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA
ULICZNEGO W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 3 Efektywna
i ziclona energia, dziatania 3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie ZIGWhowazongj
multimodalnej mobilnosci miejskiej ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Swigtokrzyskiego na
lata 2014-2020. Zlozono do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
wniosek sprawozdawczy za okres od 10.09.2020 do 08.12.2020. Wartos¢ zadania ogélem:
2 999 955,75 7, kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /85%/: 2 508 066,13 zi,
kwota wkladu wiasnego — koszty kwalifikowalne /15%/ i koszty niekwalifikowalne:
491 889,62 zl.

2. Przygotowano i ztozono do Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach wniosek

o platno$é koncowa dot. projektu pn. ,REMONT DROG GMINNYCH: NR 3430227
UL. WEOSZCZOWSKA, NR 343025T UL. PILSUDSKIEGO, NR 343024T UL. 3-GO
MAJA W MALOGOSZCZU” w tamach Funduszu Drég Samorzadowych - przygotowanie
rozliczenia kohcowego. Wartosé ogdtem /po procedurze przetargowej/: 183 186,33 =i,

dofinansowanie /70%/ w kwocie 128 230,00 zt, wkiad wlasny /30%/ w kwocie 54 956,33 zi.

3. Przygotowano i ztozono do Narodowego Centrum Kultury dokumentacje aplikacyjna dla

projektu pn. ,PRZEBUDOWA DOMU KULTURY W MALOGOSZCZU” w ramach
Programu Infrastruktura Doméw Kultury 2021 ze $rodkéw pozostajacych w dyspozycji
Ministra wiasciwego ds. kultury i ochrony dziedzictwa narodowego. Wartosé¢ ogolem:
3033 678,09 z, dofinansowanie /33%/ w kwocie 999 998,00 zt, wkiad rwlasny koszty
kwalifikowalne /67%/ w kwocie 2 033 680,09 zi

II1. REFERAT FINANSOWY.

Skarbnik Miasta i Gminy

1. Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budzecic gminy na rok 2020 w zakresie zmian migdzy rozdziatami i paragrafami

klasyfikacji budzetowe;.

2. Sporzadzono sprawozdanie miesigezne za miesige lisiopad 2020 roku.

3. Przygotowano projekty uchwat do podjgcia na sesji w dniu 30 grudnia 2020 r.

Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za miesige listopad 2020 r.



Stanowisko do spraw windvkacji naleznosci

1. Rozliczono inkasenta z terenu miasta Malogoszcz oraz soltyséw z terenu gminy z poboru
IV raty zobowigzan podatkowych.

2. Naliczono prowizje w wysokodci 20% od zainkasowanych kwot z tytulu lgcznego
zobowigzania pienigznego, podatku rolnego, podatku le$nego i podatku od
nieruchomoéci.

3. Zaksiegowano wptaty podatkéw i optat lokalnych na poszezegolne konta podatnikow.

4, Wystano 24 informacje o stanie zadluzenia na poszczegélnych kontach podatnikow.

5. Wystano 63 zawiadomien o nadplacie na kontach podatkowych.

Stanowiska pracy d/s podatkdéw i oplat lokalnych
1. Wydano:

- 12 zaswiadczen

- 48 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 1 decyzja w sprawie umorzenia podatku od nieruchomosci

- 1 decyzja w sprawie roztozenia na raty podatku, rolnego, lesnego i od nieruchomosci

2. Wystano- 28 wezwan do podatnikéw w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym,
lesnym i od nieruchomosci.

3. Przyjeto:

- 60 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 11 deklaracji na podatek od érodkéw transportowych

- 2 deklaracje na podatek od nieruchomosci od 0séb prawnych.

4. Sporzadzono okresowe i roczne rozliczenia dotacji celowej oraz okresowe 1 roczne
sprawozdania rzeczowo-finansowe z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

Stanowisko d/s kadr i plae.
Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektroniczne;.

— Naliczono i rozliczano skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe
i fundusz pracy,
— zgloszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

— zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.



Wyrejestrowano z ubezpieczeni spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikow

i z ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Dokonano rozliczenia skladek ubezpieczeniowych do ZUS z tytulu uméw o prace,

uméw zlecen i o dzieto dla pracownikow whasnych i dla pracownikéw obcych:

a) sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA ,

b) sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikow RCA , RSA, RZA oraz RPA
poprzez przeliczenie stawek na ubezpicczenie spoleczne ,wypadkowe, zdrowotne i fundusz
pracy.

Stale wspdlpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentéw

ubezpieczeniowych dla bytych i obecnie zatrudnianych pracownikow.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzenin (druk ZUS Z-3) dla byltych

pracownikéw celem wyplaty zasitkéw chorobowych, oraz sktadano pisemne i telefoniczne

wyjasnienia do wydanych wezesniej zaswiadcezen zgodnie z wymogami ZUS.
Naliczono i rozliczono (za kazdy miesigc) zaliczke na podatek dochodowego od umow o pracg,
umoéw zlecen i uméw o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu umow o pracg, uméw zlecen, uméw o dzieto:

- zalozono nowe Kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Sktadano do PUP Jedrzejéw wnioski o czesciows refundacje wydatkéw z tytutu zatrudnienia

0s6b bezrobotnych w ramach zawartych uméw (za kazdy miesiac)

Naliczono wynagrodzenie dla inkasentéw z terenu gminy z tytutu poboru:

- oplaty targowej oraz korzystania z szaletu miejskiego,

- z tytutu poboru podatku,

- Z tytutu poboru naleznoséci za odpady komunalne.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyplaconych naleznosci dla radnych

i przedstawicieli jednostek pomocniczych w podziale na poszczegdlne miesigee w roku 2020.

Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodéw do celow emerytalnych, rentowych,

zasitkowych, stypendialnych i na prosbe pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- place w celu prawidlowego dziatania

programu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami a dotyczacych podatku dochodowego od 0sob

fizycznych z tytutu zawartych umow, uméw zlecen i uméw o dzieto.



Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dia bylych
pracownikéw do celéw emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS-ZUA oraz ZUS-ZCNA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie
pracownika. ‘

Dokonano weryfikacji prawidlowego rozliczenie skladek spolecznych, zdrowotnych,

wypadkowych i funduszu pracy na zadanie ZUS- wersja telefoniczna,

Kadry

Z vprofilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLLA oraz informacje
o kwarantannie i izolacji dla zatrudnionych pracownikéw.

-Do celow rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie oséb niepelnosprawnych za miesige
pazdziernik 2020 r.

-W zwiazku z zaistnialym stanem epidemii w Polsce i informacja o pracy urzedu ustalono
dyzury pracownikow (recepcja) w celu zatatwiania niezbgdnych spraw interesantow.

- Z dniem 18 listopada 2020 r nawigzano umowy o prace na ¥z etatu na okres 1 miesigca

7 9 osobami w ramach zatrudnienia po zakoniczeniu organizacji robdt publicznych do umowy
nr 2/2020/RWB,

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytulu umdw o prace:

- zalozono nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-pltacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Stanowiska d/s ksi¢gowosci budzetowej. .

1. Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug
podlegajacych podatkowi VAT.

2. Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za listopad 2020 1.

3. Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

4, Prowadzono dokumentacje funduszu swiadczen socjalnych dla pracownikdéw Urzedu
Miasta i Gminy.

5. Kompletowano dowody Zrodtowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urzedu Miasta i Gminy.

6. Ksiegowano dowody ksiggowe dotyczace wydatkdw budzetowych Urzedu Miasta

1 Gminy.
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7. Przygotowano dokumenty do wyptlat bezgotowkowych.

8. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesiaca listopada 2020 r.

9. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw budzetowych.

10. Przygotowywano dokumenty do podjecia gotéwki w Kkasie.

11. Ksiegowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci
podatkowej i optat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencje ksiggowa, uzgadniano
ewidencje analityczng konta 901 z zapisami w ksiegowosci podatkowej.

12. Rozliczono inkasenta z oplaty targowej i naliczono prowizje.

13. Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
zuzycie).

14. Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewdéw drogg elektroniczna.

15. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

16. Sporzgdzono sprawozdanie miesigczne Rb278

Stanowisko ds. Kasy.

Kasa podjela w BS Kielce o/Matogoszez $rodki pienigzne w wysokosci 26.471,00 zi
i wyptlacita je w tej samej kwocie. Kasa przyj¢la wplaty na rzecz Urzedu z tytutn réznych
podatkéw 1 oplat na kwote 54.944,00 zi

Zostaly zaksiegowane odpady komunalne od 16 listopada 2020 r. do 10 grudnia 2020 r.

IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzenia - 1 (transkrypcja)

- matzenstwa -

-zgonow -6

Wydano 80 odpiséw aktow stanu cywilnego.

Przeniesiono do Centralnego Rejesiru Stanu Cywilnego 62 akty stanu cywilnego.
Sporzadzono 51 przypiskéw i 15 wzmianek do aktéw stanu cywilnego.

Wydano 1 decyzje administracyjna w sprawie zmiany nazwiska.

Biezaca obsluga interesantéw i zlecenn w aplikacji LZ16dto”,

AN ol

Z. zakresu ewidencji ludnosci

1. Zameldowano 27 oséb

2. Wymeldowano 28 0s6b

3. Urodzonych: 3 osoby

4. Zmarlo 9 oséb

5. Wydano 16 zaswiadczen dotyczacych zameldowania
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6. Zrealizowano 4 wnioski o udostgpnienie danych z Rejestru Mieszkancéw podmiotom
uprawnionym.

V. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalnosci gospodarczej

1. Przyjeto 10 wnioskéw o wpis do Centralnegj Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng
i przestano do CEIDG.

2. Przyjeto 16 wnioskow o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

3. Odbyto 1 posiedzenic Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, na
ktorym zaopiniowano wnioski o wydanie zezwolen w formie postanowieil oraz omowiono
sprawy biczace dot. dziatalnosci GKRPA.

4. Rozliczono soltysow z terenu gminy oraz inkasenta z terenu miasta Malogoszcz z IV raty
zobowigzan podatkowych.

5. Sporzgdzono listy ptatnosei dodatkéw mieszkaniowych wedtug zarzgdedw mieszkan.

Stanowisko do spraw dowodow osobistych.

1. Przyjeto 33 wnioski o wydanie dowodéw osobistych i przestano do Centrum
Personalizacji.

2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych facznie 24 dowody
osobiste.

3. Wydano 25 dowodéw osobistych.

Stanowiske do spraw sekretariatu.

. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogolnej na stanowisku ds. sekretariatu.

. Biezgca obstluga Archiwum Zakladowego na potrzeby pracownikéw Urzedu oraz osoéb -
i instytucji zewnetrznych.

. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 336 pism korespondencji
wplywajacej oraz w Zeszycie Tradycyjnym 442 pism wylaczonych z EOD Edicta (faktury,

deklaracje, oferty, informacje).

Stanowisko do spraw $wiadczen wychowawcezych.

1. Przyjeto:
-5 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do §wiadczenia wychowawczego,
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-8 wnioskow w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia dobry start.

1.

Wydano:
-6 informacji przyznajgcych prawo do $wiadczenia wychowawczego,
-1 decyzje zmieniajgca prawo do $wiadezenia wychowawczego,
-10 informacji przyznajacych prawo do §wiadczenia dobry start,
Wyptacono:
-2.035 $wiadczen wychowawczych na taczng kwote 1.000.252,38 zi,
-46 $wiadczen dobry start na tgczng kwotg 13.800,00 zt.
Przekazano miesieczne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan
z zakresu §wiadczenia wychowawczego.
Prowadzono biezaca korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych $§wiadczenia

wychowawczego i $wiadczenia dobry start.

Stanowisko do spraw $wiadezen rodzinnych.

1.

Przyjeto: 37 wnioskéw w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkow pielegnacyjnych,
$wiadczen pielegnacyjnych, $wiadczeh rodzicielskich oraz jednorazowej zapomogi
z tytutu urodzenia dziecka.

Wydano: 187 decyzji w sprawach $wiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkéw
piclegnacyjnych, $wiadczen pielggnacyjnych, specjalnego zasitku opiekuiczego, zasitku dla
opiekuna, $wiadczenia rodzicielskiego, jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

swiadczenia rodzicielskiego.

Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyinego.

L.

Przyjeto 1 wniosek o ustalenie prawa do §wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

2. Wydano 9 decyzji przyznajgcych prawo do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

3. Prowadzono biezaca koréspondencjc; z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu

alimentacyjnego oraz postepowania wobec dtuznikéw alimentacyjnych.

4. Przyjeto 3 wnioski o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego.

Wydano:
- 2 informacje przyznajace prawo do $wiadczenia wychowawczego,

- 3 decyzje uchylajace prawo do $wiadczenia wychowawczego.

6. Przyjcto 3 wnioski o ustalenie prawa do §wiadczenia dobry start.

7. Wydano:
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- 1 postanowienie o odmowie wszczgcia postepowania w sprawie ustalenia prawa do
swiadczenia dobry start.

Stanowisko do spraw powszechnego obowiazku obrony, zarzadzania kryzysowego

i obrony cvwilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, wojskowych i OC:

1. Monitorowano sytuacje epidemiologiczng na terenie gminy zwigzang z wysigpujgcym
stanem epidemii na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Sporzadzono sprawozdanie z realizacji zadan wykonywanych w ramach pozamilitarnych
przygotowan obronnych.

3. Dokonano aktualizacji poprzez opracowanie nowego planu operacyjnego funkcjonowania
miasta i gminy Malogoszcz w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefisiwa panstwa
i w czasie wojny.

W zakresi¢ bhp oraz ochrony przeciw pozarowej:

1. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstepne, okresowe, kontrolne/
pracownikom UMIG oraz prowadzono dokumentacj¢ z tym zwigzang.

2. Przeprowadzono przeglad stanu technicznego sprzetu przeciw pozarowego w Utrzgdzie Miasta
i Gminy Malogoszcz.

T
URMISTRZ

mgr Mariusz [otrowske
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