Zarządzenie Nr 1 / 06

Burmistrza Miasta i Gminy Małogoszcz

z dnia 7 grudnia 2006 r.

w sprawie upoważnienia Sekretarza Gminy do zastępowania Burmistrza w czasie jego nieobecności.


Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. – Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) zarządzam co następuje:

§1.

Upoważniam Panią Elżbietę Rachuba- Sekretarza gminy do zastępowania Burmistrza w kierowaniu bieżącymi sprawami gminy i reprezentowaniu jej na zewnątrz w czasie mojej nieobecności w pracy w szczególności do:

1). Podpisywania wszystkich dokumentów, pism, korespondencji należących do zakresu   działania Burmistrza ,

2).  rozdziału korespondencji wpływającej do Urzędu,

3). uwierzytelniania dokumentów, potwierdzania własnoręczności podpisów, wydawania    poświadczeń w sprawach, które wymagają wykonania tych czynności urzędowych przez Burmistrza . 

§2.

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarządzenia wchodzi w życie z dniem podjęcia.

    Burmistrz

Jan Głogowski

