URZAD MIASTA I GMINY

w Malogoszczu Matogoszcz dnia 2021.05.12

ul. Jaszowskiego 3A, 28-366 Matogoszez

woj. Swigtokrzyskie

Znak: OR. 0057. 17.2021

SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz za okres

od dnia 11 marca 2021 r. do dnia 10 maja 2021 r.

I. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI

PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z zakresu gospodarki przestrzennej:

iz

Wydano 19 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie

zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz.

. Wydano 19 wypiséw i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

miasta i gminy Malogoszcz.

. Wydano 1 postanowienie negatywnie opiniujace zgodno$¢ zamierzonego podziatu

nieruchomosci z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

. Trwajg prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

obejmujacego obszarem czg$¢ terenu miasta Matogoszcez i czesé sotectw Lesnica, Zakrucze

1 Bocheniec.

. Opracowano projekt Uchwaly o przystgpieniu do sporzgdzania zmiany Studium

uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego Miasta i Gminy Malogoszcz

— zmiana studium

. Opracowano projekty Uchwat o przystapieniu do sporzadzania zmiany miejscowych planow

zagospodarowania przestrzennego Gminy Matogoszcz w miejscowosciach Mieronice,
Ztotniki, Wola Tesserowa. Przedmiotem zmiany bedzie lokalizacja urzadzen
wytwarzajacych energi¢ elektryczng, wykorzystujgcych energie stoneczng — farmy
fotowoltaiczne zgodnie ze Zmiang Studium... uchwalonego uchwata nr 22/225/17 Rady
Miejskiej w Malogoszczu z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

Podpisano umowg na realizacj¢ ustugi eGmina_(portal mapowy dla mieszkanca) z modutem
iIMPZP (publikacja miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego) oraz iMPA

(internetowy Manager Punktow Adresowych).



z zakresu ochrony srodowiska:

1.

Przyjeto 2 zgloszenia zamiaru usunigcia drzew i krzewdw od wlascicieli nieruchomosci
z tereny gminy Malogoszcz.

Wszczeto w dn. 06.04.2021 r. na wniosek osoby fizycznej postepowanie administracyjne
w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsi¢wzigcia
pn. ,,Zwickszenie obsady bydla w gospodarstwie do 109,55 DJP na dzialce nr ewid. 354
w miejscowosci Rembieszyce, gmina Matogoszcz” 1 wystapiono w dn. 09.04.2021 1. do
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Kielcach, Dyrektora Zarzadu Zlewni
w Kielcach Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie oraz Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Jedrzejowie z prosba o wydanie opinii, co do
potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania ww. przedsigwzigcia na $rodowisko,
a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby — co do zakresu raportu o oddziatywaniu
przedsiewzigcia na srodowisko. Zawiadomiono strony postgpowania o ww. wystgpieniu
poprzez obwieszczenie nr 7/2021 z dn. 09.04.2021 r.

Wydano w dn. 15.04.2021 r. decyzj¢ o srodowiskowych uwarunkowaniach
znak: OSRGPIN. 6220.3.2020 stwierdzajaca brak potrzeby przeprowadzenia oceny
oddzialywania na srodowisko dla przedsiewziecia pn. ,,Zwigkszenie zdolnosci retencyjnej

w cickach i na obiektach , Lipnica” i ,Mniszek”, gm. Malogoszcz, woj. swigtokrzyskie”.
Zawiadormiono strony postgpowania oraz podano do publicznej wiadomosci informacje
o wydaniu decyzji poprzez obwieszczenie nr 8/2021 z dn. 15.04.2021 r.

Wydano w dn. 06.05.2021 r. decyzi¢ na usunigcic drzew rosngcych na terenie
nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 321/18, obrgb 0006 Lesnica.
Wystgpiono w dn. 25.03.2021 r. do Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Kielcach z wnioskiem o uzgodnienie projektu decyzji znak: OSRGPIN.6131.2.1.2021
w sprawie wydania zezwolenia na usunigcie 3 szt. drzew rosnacych w pasie drogowym
drogi powiatowej na terenie dzialki oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 11, obrgb
geodezyjny 0012 Rembieszyce oraz z wnioskiem o uzgodnienie projektu decyzji znak:
OSRGPIN.6131.2.2.2021 w sprawie wydania zezwolenia na usuniecie 18 szt. drzew
z terenu nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 643/1, obrgb geodezyjny 0003
Karsznice.

Wystapiono w dn. 16.04.2021 r. do Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Kielcach z wnioskiem o uzgodnienie projektu decyzji znak: OSRGPiN.6131.2.3.2021



w sprawie wydania zezwolenia na usuni¢cic 1 szt. drzewa z terenu nieruchomosci
oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 563, obreb geodezyjny 0005 Lasochéw.

7. Wydano w dn. 07.052021 r. postanowienie znak: OSRGPIN.6523.1.2021
pozytywnie uzgadniajace projekt decyzji o zmianie koncesji na wydobywanie piaskow
z czgsSel zloza ,Karsznice — bLuny”, polozonego w granicach dziatki nr 900/2
w migjscowosci Karsznice.

8. Wydano w dn. 16.03.2021 r. postanowienic znak: OSRGPIN.6530.1.2021
pozytywnie opiniujgee ,,Projekt robét geologicznych na wykonanie otworéw badawczych
(piezometréw) do prowadzenia monitoringu wdd podziemnych w rejonie ztoza margli
1 wapieni jurajskich ,,Les$nica-Malogoszcz”

9. Wydano w dn. 02.04.2021 r. postanowienie znak: OSRGPIN.6540.1.202 pozytywnic
opiniujace ,,Projekt robot geologicznych w celu okre$lenia warunkéw geologiczno-
inzynierskich do przedsigwzigcia budowa i przebudowa instalacji do produkcji klinkieru
cementowego z urzagdzeniami i instalacjami pomocniczymi zlokalizowanych na terenie
Lafarge Cement S.A, w Malogoszczu. Miejscowosé: Matogoszez Gmina: Malogoszez

Powiat: jedrzejowski Wojewddziwo: $wietokrzyskie.”

z Zakresu gospodarki odpadami:

1. Nadzorowano firmg, z ktorg jest zawarta umowa na realizacje zadania: ,,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych

z terenu gminy Malogoszcz”.

2. Przyjeto ogélem 251 deklaracji o wysokodci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wlascicieli nieruchomoéci zamieszkalych z terenu miasta i gminy
Malogoszcz.

3. Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,PUMA” zjednoczesng weryfikacja
danych w nich zawartych.

4. Aktualizowano zestawicnic gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5. Wezwano 78 wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy Malogoszez,
do ztozenia deklaracji o wysokosei oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

6. Wszczgto 5 postgpowan w sprawie okreslenia wysokosci oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi z nieruchomosci wobec wlascicieli, ktérzy pomimo wezwania nie

zlozyli deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.




z zakresu gospodarki komunalnej:

1. Przyjeto 18 wnioskoéw wraz z odpowiednimi zatacznikami o odbidr wyrobéw
zawierajacych azbest.

2. Przyjeto 7 wnioskéw o dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwiazku z budowa
przydomowej oczyszczalni Sciekow.,

3. Wyrazono z2god¢ na przedluzenic umowy najmu socjalnego lokalu dla
2 wnioskodawcow.

4. Przyjeto 2 wnioski o przydzial lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

5. Potwierdzono zawarcic umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 1 wnioskodawcy, na
podstawie ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw.

6. Wydano 34 talony na dofinansowanie kosztéw zabiegu sterylizacji i kastracji zwierzat
domowych.

7. Podpisano umowg z firma Huber Wieczorek Hubert pod nazwg ,Realizacja Gminnego
Programu usuwania materialéw zawierajgcych azbest z terenu Miasta i Gminy
Maltogoszcz w roku 20217,

8. Wszczgto postgpowanie administracyjne w celu wydania zezwolenia na uprawe konopi

wloknistych na terenie Gminy Matogoszcz.

z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami i zarzadu mieniem:

1. Na wniosek wiascicieli nieruchomoséci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
0 nadaniu numer6w dla 2 budynkéw istniejacych oraz 1 budynku w trakcie budowsy.
2. Wystgpiono do 3 firm geodezyjnych z zapytaniem ofertowym na wykonanie wskazania
i stabilizacji dziatek (drog) stanowiacych wiasno$¢ Gminy Malogoszez potozonych
w Mieronicach — czg$¢ dziatki nr 22 oraz w Zakruczu - dziatka nr 535 i czesé dziatki nr 537.
Z geodeta, ktory podal najnizszg ceng wskazania granic drogi w Mieronicach zawarto umowe
na wykonanie pomiaréw. Na wskazanie granic drogi w Zakruczu nie wplynela zadna oferta
od geodety.
3. Zlecono geodecie uprawnionemu wykonanie aktualizacji uzytku gruntowego BR IV b na
drogg na dziatkach polozonych w Matogoszezu, oznaczonych Nr 2629/200 i nr 2629/201.
4. Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosei wykazy:

- 3 nieruchomoéci potozonych w Malogoszezu przeznaczonych do oddania w najem pod garaze,




-1 lokalu uzytkowego polozonego w bud. administracyjnym Urzedu Miasta i Gminy
przeznaczonego pod dziatalnos$¢ ubezpieczeniowa.

-1 nieruchomosci polozonej w Zakruczu zabudowanej budynkiem domu ogélnego
przeznaczonej do oddania w uzyczenie dla KGW ,,Piekietko” w Zakruczu.

5. Spisano na okres do 3 lat:

- 3 umowy na oddanie w najem nieruchomosci potozonych w Matogoszczu z przeznaczeniem
pod garaze,

- 1 umowg na oddanie w najem lokalu polozonego w Matogoszczu przy ul. Jaszowskiego pod

dzialalnos$¢ ubezpieczeniows,

- | umowe na oddanie w najem nieruchomosci potozonej w Ziotnikach z przeznaczeniem pod
kontener centrali telefonicznej dla Orange Polska S.A.,

-2 umowy na oddanie w uzyczenie lokali w budynku straznicy w Malogoszczu dla OSP
Matogoszcz oraz dla Orkiestry Detej OSP.

6. Wystgpiono do 3 rzeczoznawcdw majgtkowych z zapytaniem ofertowym na wykonanie
wyceny nieruchomodci nr 2629/117 potozonej w Malogoszezu. Z rzeczoznawca, ktory podal
najnizsza ceng zawarto umowe na wykonanie wyceny.

7. Wydano:

- 2 zaSwiadczenia dotyczace prowadzonego postgpowania uwlaszczeniowego, w mysl
przepiséw ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 roku o uregulowaniu wlasnosci gospodarstw
rolnych, dla dziatek polozonych w Mniszku, Bocheficu i Zakruczu,

- 1 zaswiadczenie potwierdzajace wysoko$é i okres pozostaly do wnoszenia oplaty
przeksztalceniowej na podstawie otrzymanego aktu notarialnego dotyczacego sprzedazy lokalu
mieszkalnego,

- 1 zaswiadczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty jednorazowej z tytulu przeksztalcenia
uzytkowania wieczystego.

8. Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy Na biezgco udzielana jest pomoc

osobom, ktére na wydzielonym w tut. urzgdzie stanowisku dokonujg samospisu przez nternet.

Il. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCJI.
ze stanowiska ds. drog

1. Wydano 29 decyzji (zgdd) dla wykonawcow budowy sieci gazociagowej, $wiattowodowe;j,
energetycznej, wodociggowej i naliczono oplaty za umieszczenie tych sieci w pasie drogowym.
2. Trwajg prace przy wykonaniu dokumentacji na przebudowe drogi gminnej — ul. 11-go

Listopada i ul. Checinskiej w Malogoszczu.




3. Trwajg prace przy wykonaniu dokumentacji technicznej na:
- Zagospodarowanie Terenu Osiedlowego w Matogoszezu - aktualizacja
- Zagospodarowanie czesci terenu Szkoly Podstawowe) w Zlotnikach
- Budowg progdéw zwalniajacych w m. Lipnica
4. Rozstrzygnieto przetarg i podpisano umowe na nadzér nad modernizacjg o$wietlenia
ulicznego.
5. Trwaja prace zwigzane z remontem drog dojazdowych do pdl kruszywem pozyskanym
nieodptatnie w ilosci 1000 ton.
6. Opracowano uproszczong dokumentacje (przedmiary, kosztorysy inwestorskie, szczegoétowe
specyfikacje techniczne) na przebudowe i remont drog gminnych i gminnych wewngtrznych
celem ogloszenia przetargu na realizacje n/w zadan:
Zadanie Nr 1: Remont drég gminnych (2 odcinki) — Nr 343016T Lesnica — Parcele o dl. 750
mb i drogi wewng¢trznej w m. Ztotniki oznaczona nr dz. 286, o dt. 60 mb
(Yaczna dlugosé -810 mb)
Zadanic nr 2: Przebudowa drég dojazdowych do gruntéw rolnych: (3 odcinki):
- w m. Mieronice, oznacz. nr dz. 22, o dl. 400 mb,
- w m. Wygnan6w, oznacz. nr dz. 293/3, o di. 100 mb.
- w m, Zakrucze, oznacz. nr dz. 5351 537, o db. 335 mb
Zadanie nr 3 — Przebudowa drdg gminnych 1 wewngtrznych polegajaca na wykonaniu
chodnika (2 zadania):
- w m. Mniszek Dr. nr 3430077, dhugos¢ 325 mb, szerokos$¢ 1,5 m str. prawa
- w m. Matogoszcz tzw. ,,Oplotki”, dt. 147 mb, szer. 2,0 m.
7. Trwajg prace zwigzane z remontem czastkowym drog gminnych o nawierzchni bitumicznej
(zakupiono 4 tony masy bitumicznej ,,na zimno™)
8. Wystgpiono z wnioskiem o przyznanie dofinansowania z budzetu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego ze $rodkéw o ochronie gruntéw rolnych i lesnych w ilosei 50% kosztow
na wykonanie zadania pn: ,Przebudowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych

w m. Mieronice, o di. 400 mb, oznacz. nr dz. 22”

ze stanowiska ds. inwestycji

1. Opracowano dokumentacje projektowa na rozbudowe Przedszkola wraz ze zlobkiem
w Matogoszezu oraz wystapiono z wnioskiem do Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie

o uzyskanie pozwolenia na budowe.



2. Trwaja prace zwigzane z opracowaniem dokumentacji projektowej: ,,Zagospodarowania
przestrzeni publicznej na rynku - Placu Kosciuszki w Malogoszezu”. Warto$é prac
projektowych 19 500,00 zt brutto.

3. Trwajg prace budowlane zwigzane z wymiang pokrycia dachowego wraz z pracami
towarzyszgcymi przy budynku Domu Kultury w Matogoszczu. Warto$¢ robdt budowlanych
wynosi 553 999,72 z1 brutto.

4. Opracowano dokumentacje projektowg sieci wodociggowej od miejscowosci Zakrucze
do miejscowosci Kopaniny. Obecnie kompletowane sg dokumenty zwigzane z wystapieniem
do Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie w sprawie uzyskania pozwolenia na budowe.

5. Opracowano dokumentacj¢ przetargows do ogloszenia przetargu na wykonanie boisk
wielofunkcyjnych przy Szkolach Podstawowych w: Kozlowie, Zlotnikach, na terenie gminy
Matogoszcz.

6. Opracowano kosztorys na naprawg¢ dachu Urzedu Miasta i Gminy w Malogoszezu wraz
odnowieniem elewacji budynku.

ze stanowiska ds. zamowien publicznvch

1. W dniu 12.03.2021 r. podpisano umow¢ z Wykonawcg na pelnienie funkeji inspektora
nadzoru nad realizacjg inwestycji pn.: ,,Modernizacja systemu o$wietlenia ulicznego w gminie
Matogoszcz” na kwote 14 000,00 zt brutto,

2. W dniu 18.03.2021 1. ogloszono zapytanie ofertowe dot. zlozenia kalkulacji cenowej
na wykonanie ustugi transportowej samochodem ci¢zarowym o dopuszczalnej tadownosci
do 14 ton. W dniu 20.04.2021 r. podpisano umowe z Wykonawca.

3. W dniu 07.04.2021 r. ogtoszono postgpowanie przetargowe dot. zadania pn. ,,Rozbudowa
Przedszkola Publicznego w Malogoszezu, w tym budowa nowego skrzydta budynku
z przeznaczeniem na zlobek — utworzenie 45 miejsc opieki dla dzieci do 3 lat”,

4. W dniu 08.04.2021 r. ogloszono postgpowanie przetargowe dot. kompleksowego nadzoru
nad inwestycja pn. ,,Rozbudowa Przedszkola Publicznego w Malogoszczu, w tym budowa
nowego skrzydta budynku z przeznaczeniem na ztobek — utworzenic 45 miejsc opieki dla dzieci
do 3 lat”.

5. W dniu 13.04.2021 r. ogloszono zapytanie ofertowe na Wykonanie dokumentacji
projcktowej dot. adaptacji pomieszczen poddasza nieuzytkowego w  Straznicy OSP
Matogoszcz.

6. W dniu 14.04.2021 r. podpisano umowe z Wykonawcg na ,,Opracowanie kompletnej
dokumentacji projektowej rozbudowy sieci wodociagowej i kanalizacji sanitarnej na terenie
gminy Malogoszcz w roku 20217 na kwote 29 889,00 z! brutto.

7



7. W dniu 30.04.2021 r. ogloszono ponownie postepowanie przetargowe pn.: ,Modernizacja
systemu oswietlenia ulicznego w gminie Matogoszcz”,

ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1. Opracowano i przygotowano nabér wnioskow o udzielenie z budzetu Gminy Malogoszcz
w 2021 r. dotacji celowych na dofinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich i robot
budowlanych przy zabytkach ruchomych i nieruchomych, wpisanych do rejestru zabytkow,
znajdujacych si¢ na obszarze Gminy Malogoszcz.

2. Opracowano 1 przygotowano otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego Gminy
Matogoszez pn.: “Wspomaganie rozwoju spolecznosci lokalnych Gminy Matogoszez”.

3. Wdrozono aplikacje ,.Kiedy Smieci” - Darmowa aplikacja dla kazdego mieszkanca,
przypominajaca o wywozie odpadow oraz stuzaca do komunikacji z Mieszkancami.

4. Prowadzono promocj¢ akeji szczepien przeciw COVID-19.

5. Prowadzono promocj¢ Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2021.

6. Wspdlpracowano z Archiwum Panstwowym w Kielcach w sprawie zorganizowania wystawy
z okazji 25 rocznicy odzyskania praw miejskich.

7. Organizacja proekologicznej akeji ,,SprzatnijMy Nasza Okolice”.

8. Organizacja obchoddw rocznicy Uchwalenia Konstytucii 3-go Maja.

9. Aktualizowano na biezaco wiadomosci na Fan Pagu Miasta i Gminy Matogoszcz
w serwisie spotecznosciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www.malogoszcz.pl
10. Wspolpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia,

Telewizja Swietokrzyska, TVP Kielce, Radio Kielce.

ze stanowiska ds. pozyskiwania srodkow strukturalnyeh

1. Trwa realizacja projektu pn. ,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA
ULICZNEGO W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 3 Efektywna
i ziclona energia, dzialania 3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zréwnowazonej
multimodalnej mobilnosci miejskiej ze $rodkow  Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
na lata 2014-2020. Wartos¢ zadania ogdlem: 2 999 955,75 71, kwota dofinasowania — koszty
kwalifikowalne /85%/: 2 508 066,13 zi, kwota wkiadu wiasnego — koszty kwalifikowalne /15%/
i koszty niekwalifikowalne: 491 889,62 zi.



2. Trwa realizacja projektu pn. ,,ROZBUDOWA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO
W MALOGOSZCZU, W TYM BUDOWA NOWEGO SKRZYDLA BUDYNKU
Z PRZEZNACZENIEM NA ZLOBEK — UTWORZENIE 45 MIEJSC OPIEKI DLA DZIECI
DO 3 LAT” o uzyskanie $rodkéw finansowych w ramach Resortowego programu rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,MALUCH+”. Wartos¢ ogélem /przed procedura
przetargowa/: 7 109 822,48 zl, wnioskowane dofinansowanie w kwocie 1 485 000,00 zi.
W dniu 16.032021 1. ztozono do Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach wymagane dokumenty celem podpisania umowy o dofinansowanie.

3. Trwa realizacja projektu pn. BUDOWA 4 BOISK WIELOFUNKCYINYCH,
PRZYSZKOLNYCH W OBSZARACH WIEJSKICH GMINY MALOGOSZCZ w ramach
»Programu Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowej, Grupa I zadania przyszkolne - edycja
2020”7, Wartos¢ ogodlem /przed procedurg przetargowa/: 3 774 819,58 zl, wnioskowane
dofinansowanie w kwocie 1 245 500,00 zt. W dniu 06.04.2021 r. ztozono do Ministerstwa
Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu sprawozdanie kwartalne z realizacji zadania
mwestycyjnego.

4. Przygotowano i ztozono do Swigtokrzyskiego Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach
wniosek wraz z =zalgcznikami dot. realizacji projektu pn. WYKONANIE ROBOT
REMONTOWYCH 1 ZABEZPIECZAJACYCH OBSZAR WODNY PRZY TERENIE
REKREACYINO-WYPOCZYNKOWYM NA DZIALCE NR EWID, 1051 POLOZONE]
W MIEJSCOWOSCI ZARCZYCE DUZE, GM. MALOGOSZCZ. Warto§é ogblem /przed
procedurg przetargows/: 162 087,78 zi, wnioskowane dofinansowanie w kwocie 48 600,00 zt,
wklad wlasny: 113 487,78 21,

Skarbnik Miasta i Gminy

1. Przygotowano sprawozdanie z wykonania budzetu gminy za 2020 rok i przestano do RIO
w Kielcach oraz przekazano radnym Rady Miejskie; w Matogoszczu.

2. Sporzadzono bilanse jednostek samorzadu terytorialnego za 2020 rok

3. Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budZzecie gminy na rok 2021 w zakresic zmian migdzy rozdziatami
i paragrafami klasyfikacji budzetowe;.

4. Sporzadzono sprawozdania za I kwartat 2021 r. i miesieczne za miesigc kwiecien 2021.

5. Przygotowano projekty uchwal do podjgcia na nadzwyczajnych sesjach Rady Miejskiej
w miesigcu kwietniu 2021 i na sesj¢ w dniu 25 maja 2021 r.

6. Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za miesiace marzec i kwiecien 2021 .
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Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1. Zaksiggowano wplaty podatkow i optat lokalnych na poszczegolne konta podatnikéw.

2. Przygotowano i wydano kontokwitariusze na pobdr I raty lacznego zobowigzania
pienieznego, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci inkasentowi
z terenu Malogoszcza oraz wszystkim soltysom z terenu gminy.

3. Rozliczono inkasenta z terenu miasta Malogoszcz oraz soltyséw z terenu gminy z poboru
[ raty zobowigzan podatkowych.

4. Wystawiono 4 upomnienia dla os6b prawnych.

5. Sporzadzono sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych za rok 2020.
6. Przygotowano i wydano kontokwitariusze na pobér II raty lgcznego zobowigzania
pienieznego, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosei inkasentowi

z terenu Malogoszcza oraz wszystkim soltysom z terenu gminy.

Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych
1. Wydano:

- 8 zaswiadczen

- 93 decyzje w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 1 decyzje w sprawie umorzenia podatku od $rodkéw transportowych

2. Wystano:

- 34 wezwania do podatnikéw w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, lesnymi od
nieruchomosci

- 2 wezwania do podatnikéw w sprawie ztozenia deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych

3. Przyjeto:

- 120 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 1 wniosek o udzielenie pisemnej interpretacji przepisoéw prawa podatkowego

- 2 wnioski o stwierdzenie nadptaty w podatku od nieruchomosci

- 10 deklaracji na podatek od $rodkow transportowych

- 1 podanie o umorzenie podatku od $rodkéw transportowych

- 5 deklaracji na podatek od nieruchomosci.

4. Sporzadzono sprawozdanie dotyczgee skutkéw obnizenia stawek podatkowych
i zastosowania ulg podatkowych za [ kwartat 2021 r.

5. Sporzadzono sprawozdania o udzielonej pomocy w rolnictwie lub rybotéwstwie.
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6. Sporzadzono wykaz 0s6b prawnych i fizycznych, ktérym w zakresie podatkéw lub optat
udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono splatg na raty.

7. Sporzadzono wniosek o przekazanie dotacji celowej na postgpowanie w sprawie zwrotu
producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego

wykorzystywanego do produkcji rolnej za I potrocze 2021 r.

Stanowisko d/s kadr i plac,

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektronicznej.

— Naliczono i rozliczano skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe
i fundusz pracy,

~  zgloszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

—  zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczeni spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikow

i z ubezpieczef zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Dokonano rozliczenia skladek ubezpicczeniowych do ZUS z tytulu uméw o prace,

umoéw zlecen i o dzielo dla pracownikow wilasnych i dla pracownikéw obcych:

a) sporzgdzono deklaracje zbiorcze DRA,

b) sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA, RSA, RZA oraz RPA

poprzez przeliczenic stawek na ubezpieczenie spoteczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz

pracy.

Stale wspolpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujgcych dokumentow

ubezpieczeniowych dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikéw.

Sporzadzono informacje o zatrudnienin i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych

pracownikéw celem wyplaty zasitkow chorobowych, oraz skiadano pisemne i telefoniczne

wyjasnienia do wydanych weze$niej zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesigc) zaliczke na podatek dochodowego od umow o prace,

uméw zleceri i uméw o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytulu uméw o prace, umow zlecen, uméw o dzieto:

- zalozono nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Skladano do PUP Jedrzejow wnioski o czeSciows refundacjg wydatkow z tytutu zatrudnienia

0s6b bezrobotnych w ramach zawartych uméw (za kazdy miesigc)
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Naliczono wynagrodzenie dla inkasentéw z terenu gminy z tytutu poboru:

- oplaty targowej oraz korzystania z szaletu miejskicgo,

- z tytulu poboru podatku,

- Z tytulu poboru naleznosci za odpady komunalne.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyplaconych naleznosci dla radnych
i przedstawicieli jednostek pomocniczych w podziale na poszczegélne miesigee w roku 2021.
Wydano za$wiadczenia o wysokosci dochodéw do celow emerytalnych, rentowych,
zasitkowych, stypendialnych i na progbe pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidlowego dzialania
programu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami a dotyczacych podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych z tytutu zawartych uméw, uméw zleceni i umdw o dzielo.

Dokonano weryfikacji rozliczenia skladek spotecznych, zdrowotnych i wypadkowych i
funduszu pracy na zgdanie ZUS-wersja telefoniczna.

Zlozono wyjasnienie do ZUS Kielce dotyczace zatrudnienia os6b na umowe zlecenie-dzielo
w latach 2016,2017,2018,2019.

Dokonano weryfikacji rozliczenia skladek spotecznych, zdrowotnych i wypadkowych za
I kwartat 2021 roku.

Dokonano zmiany parametrow w systemie SATURN-HR i Ptatniku od 01-04-2021 r.
Dokonano zgloszenia comiesiecznie zawartych umow o dzieto z osobami fizycznymi zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,

W zwiazku z ustawa o PPK w systemie wprowadzono nowe sktadniki i parametry w celu
naliczania i przesylania informacji do instytucji prowadzacej i obstugujacej PPK dla
pracownikow urzedu.

Kadry

Z dniem 21-03-2021 zakonczono umowe o prace z 1 pracownikiem w ramach prac
interwencyjnych

7 dniem 19-04-2021 r. zawarto umowy zlecenie na zdania dotyczgce prowadzenia zajec
sportowych w KS ,,Unia” Malogoszcz — 1 osoba

Z dniem 01-04-2021 r. zawarto umowy zlecenic na prowadzenie audytu w gminie na okres
1 roku

7. dniem 02-04-2021 zawarto umowe o dzielo 1 osoba- opracowanie kosztorysu drogi gminnej,
W ramach umowy z PUP Jedrzejéw przyjeto 4 osoby na odbycie stazu - teren naszej gminy od
24-03-2021 do 23-09-2021,

Zlozono w PUP Jedrzejéw wniosek o zorganizowanie robot publicznych na terenie naszej
gminy dla 4 osdb,
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W ramach Pracowniczych Planéw Kapitalowych przeprowadzono szkolenie dla pracownikow
Pracownicy zlozyli stosowne deklaracje o rezygnacji z dokonywania wptat do PPK,

7 dniem 08-04-2021 zawarto umowe na prowadzenie PPK z wybrana Instytucja Finansowg

Z profilu PEATNIKA odbierano zwolnicnia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych
pracownikéw i informacj¢ do wyplaty $wiadczen z zakresu COVID-19

Do celéw rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie osob niepelnosprawnych za kazdy miesiac.

Stanowiska d/s ksiegowosci budzetowej.

1. Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug
podlegajacych podatkowi VAT.

2. Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za marzec 2021 .

3. Rozliczano samochod stuzbowy gminy.

4. Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczefi socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy.

5. Kompletowano dowody zrédlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urzedu Miasta i Gminy.,

6. Ksiegowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.
7. Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotowkowych.

8. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigca marca i kwietnia 2021 r.

9. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw budzetowych.

10. Ksiegowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciggi dla ksiggowosci
podatkowej i oplat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencj¢ ksiggowa, uzgadniano
ewidencje analityczng konta 901 z zapisami w ksiegowosci podatkowej.

11. Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano 1 rozliczano
zuzycie),

12. Przygotowywano faktury do zaplaty i dokonywano przelewdw droga elektroniczng.

13. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

14, Sporzadzano sprawozdania miesi¢czne Rb278

15. Sporzadzono sprawozdanie kwartalne Rb278 i Rb27Z7
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Stanowisko ds. Kasy.

Kasa podjcta w BS Kielce o/Malogoszcz $rodki pienigzne w wysokosci 48.893,00 zi
i wyplacilta je w tej samej kwocie. Kasa przyj¢la wplaty na rzecz Urzedu z tytulu roznych
podatkéw i oplat na kwote 166.518 ,00 zt

Zostaly zaksiegowane odpady komunalne od 11 marca 2021 r. do dnia 7 maja 2021 r.

IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzenia -2
- malzenstwa -2
- zgondw -6

2. Wydano 160 odpiséw aktéw stanu cywilnego.

3. Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 170 aktéw stanu cywilnego.

4. Sporzadzono 135 przypiskéw i 35 wzmianek do aktéw stanu cywilnego.

5. Przyjeto 8 zapewnien o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie malzenstwa

5. Przyjeto 1 o$wiadczenie o uznaniu ojcostwa dziecka urodzonego dla ktérego sporzadzono
akt urodzenia.

6. Biezgca obsluga interesantow i zlecet w aplikacji WZrodio”.

7. zakresu ewidencji ludnosci

1. Zameldowano 47 os6b

2. Wymeldowano 63 osoby

3. Urodzonych: 16 oséb

4, Zmarto 31 oséb

5. Wydano 44 zaswiadczenia dotyczace zameldowania

6. Zrealizowano 24 wnioski o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkaficow 1 Rejestru
PESEL podmiotom uprawnionym

V.SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalno$ci gospodarczej

1. Przyjeto 40 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosei
Gospodarczej w formie papierowej, przeksztalcono na formg elektroniczng i przestano do

CEIDG.
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2. Wydano 5 decyzji dotyczacych przyznania dodatku mieszkaniowego.

3. Sporzadzono sprawozdanie z dziatalnosei samorzadow gminnych w zakresie profilaktyki

i rozwigzywania probleméw alkoholowych PARPA — G1 za rok 2020,

4. Przygotowano informacj¢ z realizacji uchwaty Rady Miejskiej w sprawie przyjecia gminnego
programu profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych i narkomanii za rok 2020.
5. Przygotowano i zlozono 4 wnioski do Sgdu Rejonowego w Jedrzejowie o zastosowanie
obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu,

6. Wydano 2 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych do 4,5% zawartosci alkoholu oraz
na piwo, 2 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych pow. 4,5% do 18% zawartosci
alkoholu (z wyj. piwa), 2 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych pow. 18% zawartosci

alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy.

Stanowisko do spraw dowoddéw osobistych.

1. Przyjeto 76 wnioskéw o wydanie dowodéw osobistych i przestano do Centrum
Personalizacji.

2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych lacznie 62 dowody
osobiste.

3. Wydano 57 dowodéw osobistych.

Stanowisko do spraw sekretariatu.

. Wykonywano czynnos$ci z zakresu kancelarii ogélnej na stanowisku ds. sekretariatu.

. Biezaca obstuga Archiwum Zakladowego na potrzeby pracownikéw Urzgdu oraz osob
i instytucji zewngtrznych,

. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 792 pisma korespondencji
wplywajacej oraz w rejestrze Tradycyjnym 950 pism wylaczonych z EOD Edicta (faktury,

deklaracje, oferty, informacje).

Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych

1. Przyj¢to:

-441 wnioskow w sprawie ustalenia prawa do swiadczenia wychowawczego,

2. Wydano:

-206 informacji przyznajacych prawo do $wiadczenia wychowawczego,

3. Wyplacono:

-4.012 $wiadczen wychowawczych na {aczng kwotg 1 971 596,17 zl,

4. Przekazano miesieczne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan
z zakresu $wiadczenia wychowawczego.
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5. Prowadzono biezacg korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych swiadczenia
wychowawczego.

Stanowisko do spraw Swiadczen rodzinnych.

1. Przyjegto:

-36 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku
rodzinnego, zasitku pielggnacyjnego, $wiadczenia pielggnacyjnego, $wiadczenia
rodzicielskiego oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

-17 wnioskéw w sprawie wydania zaswiadczenia o wysokosci przecigtnego miesiecznego
dochodu przypadajacego na jednego cztonka gospodarstwa domowego do programu ,,Czyste
powietrze”.

2. Wydano:

-79 decyzji w sprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego zasitku
pielegnacyjnego, $wiadczenia pielggnacyjnego, Swiadczenia rodzicielskiego oraz
jednorazowe]j zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

-16 zaswiadczen o wysokosci przecigtnego miesigcznego dochodu przypadajacego na jednego

czlonka gospodarstwa domowego w roku 2019 do programu ,,Czyste powietrze”.

Stanowisko do spraw $wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyinego.

1. Przyjeto: 1 wniosek o ustalenie prawa do swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

2. Wydano:
- 4 decyzje przyznajgce prawo do $wiadezen z funduszu alimentacyjnego,
- 1 decyzje uchylajgeg prawo do §wiadczen z funduszu alimentacyjnego.
-1 decyzje o roztozeniu na raty nienaleznie pobranego $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego.
-1 decyzje o uznaniu dtuznika za uchylajgcego si¢ od zobowigzan alimentacyjnych,
-3 decyzje zadajace zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

-1 decyzje umarzajgca postepowanie w sprawie uznania dluznika za uchylajacego sig¢ od
zobowigzan alimentacyjnych.

3. Prowadzono biezaca korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz postepowania wobec dtuznikow alimentacyjnych.

4, Przyjeto 126 wnioskéw o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego.
5. Wydano:
- 222 informacje przyznajace prawo do $wiadczenia wychowawczego,

-1 decyzje uchylajaca prawo do $wiadczenia wychowawczego.



Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania Kkryzysowego
i obrony cywilnej.

1. Przygotowano dokumentacj¢ na potrzeby kwalifikacji wojskowej.

2. Przygotowano zarzadzenie w sprawie organizacji stalych dyzuréw w Urzedzie Miasta
i Gminy w Matogoszczu.

3. Zaktualizowano dokumentacje stalego dyzuru.

4. Opracowano Plan szkolenia Obronnego.

5. Opracowano Plan dziatania w zakresie obrony cywilnej Miasta i Gminy Malogoszcz na rok
2021.

6. Opracowano Koncepeje prowadzenia przygotowan obronnych w Gminie Matogoszcz
w czasie pokoju na lata 2021-2026.

7. Koordynowano transport pacjentdw na szczepienia przeciwko COVID-19.

8. Na biezaco obstugiwano telefoniczny punkt informacji o szczepieniach.

9. Uzgodniono Plan Operacyjny ze Starosta Jedrzejowskim, zKomendantem Powiatowym PSP
w Jedrzejowie, Komendantem Powiatowym Policji w Jedrzejowie, Zastgpca Wojskowego
Komendanta Uzupelien w Busku-Zdroju oraz przedstawiono do zatwierdzenia przez
Wojewode Swictokrzyskiego.

10. Przygotowano rozliczenia telefonicznego punktu szczepien oraz dowozu na szczepienia
przeciwko COVID-19.

11. Przygotowano Plan dzialania na rzecz poprawy zapewnienia dostgpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami w Urzgdzie Miasta i Gminy Malogoszcz.

12. Przygotowano Raport o stanie zapewnienia dostgpnosci podmiotu publicznego.

W zakresie bhp oraz ochrony przeciw poiarowej:

1. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstgpne, okresowe, kontrolne/
pracownikom UMIiG, strazakom oraz prowadzono dokumentacj¢ z tym zwigzang.

2. Sporzadzono liste wyptat ekwiwalentu pienigznego cztonkom OSP za udziat w dzialaniach
ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Panistwowa Straz Pozarng lub
gmine za | kwartat 2021 r.

3.Uczestniczono w przelaczeniu numeru alarmowego 998 do centrum powiadamiania

ratunkowego.




