URZAD MIASTA 1 GMINY

w Malogoszczu Malogoszez dnia 2021.06.08

ul. Jaszowskiego 34, 28-366 Malogoszcz

woj. bwigtokrzyskie

Znak: OR. 0057. 18. 2021

i

SPRAWOZDANIE
7 dzialalnosci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszez za okres

od dnia 11 maja 2021 r. do dnia 7 czerwca 2021 r.

REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

7 rakresu gospodarki przestrzennej:

tad

wn

0.

. Wydano 12 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie

zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Malogoszez.

Wydano 4 wypisy 1 wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
i gminy Matogoszez.

Wydano 1 postanowienic opiniujgce zgodnosé¢ zamierzonego podzialu nieruchomosci
7 migjscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

Trwaja pracc nad zmiang migjscowego planu  zagospodarowania przestrzennego
obejmujgcego obszarem czes¢ terenu miasta Matogoszez 1 ¢zgs¢ solectw Lesnica. Zakrucze
i Bochenicc,

Trwaja prace nad zmiang Studium uwarunkowan i kierunkéw  zagospodarowania
przestrzennego Miasta i Gminy Malogoszcz — zmiana studium obejmujaca teren calej gminy
Malogoszcz.

Trwaja prace nad zmianami miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego Gminy
Malogoszez w mse. Micronice. Zlotniki, Wola Tesserowa. Przedmiotem zmiany jest
lokalizacja urzadzen wytwarzajacych energie elektryezng, wykorzystujacych energie

stoneczna — farmy fotowoltaiczne.

z zakresu ochrony Srodowiska:

W toczacym si¢  postgpowaniu w  sprawic  wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewzigeia pn. .Budowa i przebudowa instalacji do produkcji
klinkicru cementowego z urzadzeniami i instalacjami pomocniczymi™, planowanego do
realizacji na dzialkach oznaczonych w ewidencji gruntow nr: 3357/17. obreb ewidencyjny 01
Matogoszez oraz nr 321/17 obreb 0006 Lesnica, otrzymano w dn. 18.05.2021 r. uzupehienia

przez Pelnomocnika Inwestora raportu o oddzialy waniu ww. przedsigwziecia w odpowiedzi



na wezwanie Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Kieleach znak: WQO-
11.4221.30.2020.MW.2 z dn. 09.04.2021 r. oraz otrzymano w dn. 24.05.2021 r. uzupetnienia
przez  Pelnomocnika Inwestora raportu o oddziatywaniu - ww.,  pizedsigwzigcia
w adpowiedzi na wezwanie Dyrektora Regionalnego Zarzgdu Gospodarki Wodnej w Krakowie
Paistwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie znak: KR.RZS.4360.53.2020.AP # dn.
13.05.20201 1.

Przedlozono przy pismie z dn. 28.05.202 Ir. powyzsze uzupeinienia stanowigce nowy matevial
dowodowy w  sprawic do  Regionalnego  Dyrektora  Ochrony  Srodowiska
w Kielcach, Marszatka Wojewddztwa Swictokrzyskiego, Pafstwowego Gospodarstwa
Wodnego Wody Polskie — Zarzad Zlewni w Kielcach oraz Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Jedrzejowie oraz ponownie wyslapiono przy powyzszym pisimie do
organdéw opintujacych z prosbg o wydanie opimii 1 uzgodnienie warunkow realizacii

przedsiewziecia lub podtrzymanie dotychezasowego stanowiska.

z. zakresu gospodarki odpadami:

1

[

h

. Nadzorowano firmg, z ktérg jest zawarta umowa na realizacje zadania: .Odbieranie

i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wilascicieli nieruchomosci zamieszkalych
z terenu gminy Matogoszez”.

Przyjeto ogdlem 74 deklaracje o wysokosei optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wlascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu miasta + gminy
Malogoszez.

Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,PUMA” z jednoczesng weryfikacja danyeh
w nich zawartych.,

Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracii
o wysokoscl oplaty za gospodarowame odpadami komunalnymi.

Wszezeto 21 postepowan w sprawie okreslenia wysokosel oplaty za pospodarowanic
odpadami komunalnymi z nieruchomosci wobec wlasciciell, ktorzy pomimo wezwania nie
ztozyli deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Wszezelo postgpowanie w sprawic usunigeia odpadow z miejsca nieprzeznaczonego do ich

skiadowania lub magazynowania.

2 zalkresu gospodarki komunalnej:

I

Przyvieto 10 wnioskdw wraz 7z odpowiednimi zalacznikami o odbidr wyrobdw zawierajacych
ARLY 2l h A0y

azbest.



9.

Previeto 2 waioski o dofinansowanie  kosztow  poniesionych  w zwigzku  z budowa
nrzvdomowe ] oczyszezalni sciekow,
3. Wytazono zgode na przediuzenie umowy najmu socjalnego lokalu dla 1 winioskodawcey.

4 Pezvigto 3 wnioski o przydzial Jokalu 7z mieszkaniowcego zasobu gminy.

A

Potwicrdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 3 wnioskodawcow, na

podstawic ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikdw,

6. Wydano 11 talonow na dolinansowanie kosztéw zabiegu sterylizacji 1 kastracji zwierzat
domowych.

7. Podezas wykonywania zadania ,Realizacja Gminnego Programu usuwania materialow

zawierajacych azbest z terenu Miasta i Gminy Malogoszez w roku 20217 odebrano azbest

od 59 wlageicieli nicruchomoséci z terenu gminy Matogoszez.

Zlozono waiosek do WFOSIGW na dofinansowanie zadania .. Realizac)a Gminnego Programu

]

ustwania materiakdw zawierajgeych azbest 2 terenu Miasta i Gminy Malogoszez w roku
20217,

Wydano zezwolenie na uprawe konopi wiéknistych na terenie Gminy Malogoszcz.

2 rakresu gospodarkd nieruchomosciami i zarzadua mieniem:

i

.

0.

Na winiosek wiascicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe 1 wydano zawiadomienia
o vadaniu numerdow dla 4 budynkdw istnicjacych oraz 2 budynkow w trakcie budowy.
Zawarto umowe z geodelg uprawnionyi na wznowienie 1 stabilizacje granic dzialek - drog
stanowigeveh whasnosé Gminy Malogoszez, polozonych w Zakruczu, oznaczonych wy
ewidencit gruntdw nr 535 i nr 537.

Wydano 1 decyzie o umorzeniu postepowania rozgraniczeniowego w Woli Tesserowej
i przekazaniu sprawy do Sadu Rejonowego w Jedrzejowie. poniewaz strony nie zawarly ugody
i przebicg granicy nie zostal ustalony na podstawie zebranych dowodow lub zgodnego
oswiadezenia stro.

Wvdano 1 postanowienic o rozliczeniu  koszlow  postgpowania rozgraniczeniowego
w Woli Tesserowej.

sporzgdzono i podano do publicznej wiadomosei wykazy 2 nieruchomosci polozonych
w Matogoszezu przeznaczonych do oddania w najem pod garaze.

Wydano:

-2 zaswiadezenia dotvezgee prowadzonego postepowania uwlaszezeniowego, w mysl przepisow

astawy 7 dnia 26 pazdziernika 1971 roku o uregulowaniu wiasnosei gospodarstw rolnych. dla

(

Irialek polozonych w Mieronicach 1 Karsznicach.

.
1




-1 zaswiadezenie potwierdzajace  wysokos$¢ 1 okres pozostaly do wnoszenia  oplaty
przeksztaleeniowe] na podstawie ofrzymanego aktu notarialnego doivezacepo sprredazy Jokahy
mieszkalnego.

7. Na biezgco udzielana jest pomoc osobom, ktore na wydziclonym w tut, urzgdzie stanowiska

dokonujg samospisu przez internet.

11. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH { PRCMOCII.

ze stanowiska ds. drog

. Wydano 6 decyzji (zgdd) dla wykonaweow budowy sieei gazociggowe). $wiattowodowej.
energetycznej, wodociggowej i naliczono optaty za umieszezenie tych sieci w pasie drogowym.
2. Trwaja prace przy wykonaniu dokumentacji na przebudowe dvogi gminnej — ul. 11-po
Listopada i ul. Chgeinskiej w Malogoszezu.

3. Trwajg prace przy wykonaniu dokumentac)i technicznej na:

- Zagospodarowanie terenu osiedlowego w Matogoszezu- aktuahzacja™
- Budowe progdw zwalniajagcych w m, Lipnica.

4. Wykonano dokumentacje techniczng dot. zagospodarowania czegsel terenu  Szkoly
Podstawowe] w Zlotikach (plac zabaw, sitownia zewnetrzna).

5. Trwaja prace zwigzane z remontem czastkowym drog gminnych o nawierzehni bitumiczne,

{zakuptono 4 tony masy bitumicznej ,,na zimno™).

Zze stanowiska ds. inwestyeji

. Opracowano dokumentacj¢ projeklowy dla zadania pn. .. Zagospodarowanie przestrzeni
publicznej na rynku - Placu Kosciuszki w Malogoszezu™. Wartosé prac  projektowych
19 500.00 21 brutto.

2. Trwaja prace budowlane zwigzane z wymiang pokrycia dachowego wraz z pracami
towarzyszageymi przy budynku Domu Kultury w Matogoszezu, Wartodé robat buadawlanveh
wynost 553 999.72 z1 brutto.

3. Rozstrzygnigto przetarg oraz zawarto umowe na  wykonanie sieci wodociggowe)
i kanalizacyjne] do nowo wybudowanych t w trakcie budowy budvokow micszkalnych
na terenie gminy Malogoszez, Wartoéé prac projekiowyeh wynosi 29 889.00 zt bruto.

4. Opracowano kosztorys na naprawg dachu Urzedu Miasta 1 Gminy w Malogoszezu wraz

odnowieniem elewacji budynku. Trwa przygotowanie dokumentow w celu ogloszenia przetargu.



ze stanowiska ds. zamowien publicznych

1. W dniu 14.05.2021 r. ogloszono postepowanie przetargowe pn.: Budowa boisk
wiclofunkevinych przy Zespolach Placowek Oswiatowych w Koztowie i Zlotnikach™
w ramach projektu: Budowa 4 boisk wiclofunkeyjnych przyszkolnych w obszarach wiejskich
gminy Malogoszez.

2. W dnin 20.05.2021 r. podpisano umowg z Wykonawcg na pelnienie funkeji inspektora nadzoru
nad realizacjg inwestyeji pn.: JRozbudowa Przedszkola Publicznego w Malogoszezu., w tym

budowa nowego skrzydla budynku z przeznaczeniem na zlobek — utworzenie 45 micjsc opiek!

dla dzieci do 3 lat™ na kwotg 79 900,00 zt brutto.
3 W doiu 24.05.2021 r. podpisane umowe z Wykonaweg na ,.Wykonanie dokumentacji ;
projcktowej dot. adaptacji pomieszezen poddasza nieuzytkowego w Straznicy OSP Malogoszcz™
na kwote 34 900,00 zI brutto.

4. W dniu 26.05.2021 r. podpisano umowe z Wykonaweg na roboty budowlane na zadanie pn..:
.Rozbudowa Przedszkola Publicznego w Malogoszezu, w tym budowa nowego skrzvdia
budynku z przeznaczeniem na ztobek- utworzenie 45 miejsc opieki dla dzieci do 3 lat”. Wartos¢ :
robot budowlanych wynosi: 8 123 736.44 zt.

5. W dniu 28.05.2021 r. ogloszono postepowanie przetargowe pn.: .Remont i przebudowa drog

aminnyveh: Zadanic Nr T Remont drog gminnych (2 odeinki) Lesnica — Parcele 1 drogi ;
wewnelrzne] w m. Zlotniki. Zadanie nr 2: Przebudowa drég dojazdowych do gruntow rolnych: '
(3 odcinki): w m. Mieronice. w m. Wvgnanow, w m. Zakrucze. Zadanie nr 3 — Przebudowa drog

gminnveh 1 wewnetrznych polegajaca na wykonaniu chodnika (2 zadania): w m. Mniszek 1 wm.

Malogoszer tzw, Oplotki™

ze stonowiska ds. promocii, sportu, kultury i turystyki

I. W dniu 2 czerwca br, podpisano uimowe z Paratia Rzymskokatolickg Wniebowzigeia NMP w
Malogoszezu dot. udziclenia dotacji cclowej na dofinansowanie prac konserwatorskich,

restauratorskich i robot budowlanyeh przy zabytkach ruchomych i nieruchomych. wpisanych do

rejestru zabytkow. znajdujgeyceh sie na obszarze Gminy Malogoszez — prace przy kosciele Sw.
Stanislawa na wzgdrzu ementarnvm w Malogoszezu. Kwota dofinansowania: 40000.00 z1.

2. Przeprowadzono otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Malogoszez,
piv.: “Wspomaganie rozwoju spolecznosei lokalnych Gminy Matogoszez™.

3. Przyvgotowane oraz przeprowadzono nabor do Gminnej Rady Senioréw w Malogoszezu,

4. Przyveotowano Spotkania Mieszkancdw z Burmistrzem Miasta i Gminy Matogoszcz



w formie online.

5. Zorganizowano konferencje prasowy dotyczgcea rozpoczecia prac przy budowic zlobka oraz
rozbudowie Przedszkola Publicznego w Malogoszezu.

0. Prowadzono promocj¢ Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2021,

7. Nawigzano wspdtprace z Archiwum Panstwowym w Kielcach w sprawie zorganizowania
wystawy z okazji 25 rocznicy odzyskania praw miejskich.

8. Aktualizowano na biezgco wiadomosei na Fan Pagu Miasta i Gminy Matogoszcz
w serwisie spolecznosciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www.malogoszez.pi

9. Wspolpracowano z lokalnymi 1 regionalnynmi mediami: Gazeta Jedrzejowska. Echo Dnia.

Telewizja Swigtokrzyska, TVP Kielee, Radio Kielee.

ze stanowiska ds. pozyskiwania §rodlkéw strukturalnych

1. Trwa realizacja projektu pn. ,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA ULICZNEGO
W GMINIE  MALOGOSZCZ” w  ramach Osi  Priorytelowej 3 Efekiywna
1 zielona energia, dziatania 3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zrownowazone] multimodalne;
mobilnosci  miejskie] ze  srodkow  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego
v4 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
na lata 2014-2020. Wartos¢ zadania ogdtem /przed procedurg przetargows/: 2 999 95575 zL
kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /85%/: 2 508 066,13 zI. kwota wkladu wiasnego
~ koszty kwalifikowalne /15%/ 1 koszty nickwalifikowalne: 491 889,62 z1.

2. Trwa realizacja projektu pn. [ROZBUDOWA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO
W MALOGOSZCZU, W TYM BUDOWA NOWLEGO SKRZYDLA BUDYNKU
7 PRZEZNACZENIEM NA ZLOBEK - UTWORZENIE 45 MIEJSC OPIEKT DLA DZ1ECH
DO 3 LATY dolinansowanego w ramach Resortowego programu rozwoju instyiucji opicki nad
dzie¢mi w wicku do lat 3 ,MALUCH+” oraz Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnyeh.
Wartosc ogolem /po procedurze przetargowej/: 8 123 736.44 2z, wnioskowane dofinansowanic
w kwocie 2 485 000,00 2,

3. Trwa realizacja  projektu pn. BUDOWA 4 BOISK  WIELOFUNKCYINYCIH.
PRZYSZKOLNYCH W OBSZARACH WIEJSKICH GMINY MALOGOSZCZ w ramach
~Programu Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowej, Grupa | zadania przyszkolne - edycja
20207, Wartos¢ ogotem /przed procedura przetargowsy/; 3 774 81958 b wnioskowane
dofinansowanie w kwocie 1 245 500,00 z1.

4. Trwa realizacja projektu pn, PRZEBUDOWA DOMU KULTURY W MALOGOSZCZLI -
etap I w ramach Programu Infrastruktura Domdw Kultury 2021 ze $rodkow pozostajacyveh

G



w dyspozyvcji ministra wladciwego ds. kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego. Wartosc
ogdlem: 533 999.72 21 wnioskowane dofinansowanie w kwocie 160 000,00 zt.
3. Trwaja prace dot. opracowania dokumentu pn. . Strategia Micjskiego Obszaru Funkejonalnego

ledrzejowa dla Gmine: Jedezejow. Malogoszez. Sobkdw do roku 20307,

Skarbnik Miasta i Gminy

1. Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawic wprowadzenia zmian

w budzecte gminy na rok 2021 w zakresic zmian miedzy rozdziatami i paragrafami klasytikacji
budzetowe] otaz zatwierdzenia rocznego sprawozdania  finansowego instytucji  Kultury
tj. MGBP 1 Domu Kultury w Malogoszeczu.

2. Sporzadzono sprawozdanic miesigczne za miesige maj 2021 r.

3. Przvgotowano projekty uchwal do podjecia na nadzwyczajnych sesjach Rady Miejskiej
w miesigen maju 2021 1 na sesj¢ w dniu 28 czerwea 2021 r.

4. Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za miesigee maj 2021 1.

Stanowisko do spraw windvkacji naleznosci

1. Zaksicgowano wplaty podatkéw i optat lokalnych na poszezegolne konta podatnikow.
2 Rasdiczono inkasenta 2 terenu miasta Malogoszez oraz soltyséw z terenu gminy z poboru

[ ratv zobowigzan podatkowych.

Stanowiska pracy d/s podatkdw i oplat lokalnvch

1. Wydano:

- 5 zaswiadezen

- 37 deeyzpi w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego 1 od nieruchomosci.

2. Wystano:

- 10 wezwan do podatnikow w sprawte ztozenia informacji o podatku rolnym. Jesnym i od
nicruchomosei

- 1 wezwanie do zlozenia deklaracji na podatek od $rodkow transportowych

3 Pezavietor

- 50 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 2 dekiaracje na podatek od $rodkdw transportowych

- 1 deklaracje na podatek od nieruchomoscei



3. Sporzadzono okresowe rozliczenie dotacyi celowe) oraz okresowe sprawozdanie rzeczowo-
finansowe 7 realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu podatku akevzowego zawarleao

w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnet za 1 polrocze 2021 1.

Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektronicznej.

-~ Naliczono 1 rozliczano skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotlne, wypadkowe
i fundusz pracy,

-~ zgloszono do ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

- zgloszono do ubezpicczen zdrowotnych czlonkow ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych zwalnianvch pracownikow

i z ubezpieczen zdrowotnych czlonkow ich rodzin.

Dokonano rozliczenia skladek ubezpieczeniowych do ZUS z tytulu umow o pracg.

umoéw zlecen 1 0 dzieto dla pracownikdéw wiasnych i dla pracownikdw obeych:

a) sporzgdzono deklaracje zbiorcze DRA,

b) sporzgdzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA, RSA. RZA oraz RPA

poprzez przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoleczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz

pracy.

Stale  wspolpracowano z ZUS  w  zakresie uzupelniania brakujacych  dokumentow

ubezpieczeniowych dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikdw.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniv 1 wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych

pracownikow celem wyplaty zasilkdw chorobowych, oraz skladano pisemne 1 telefoniczne

wyjasnienia do wydanych wezesniej zaswiadezen zgodnie z wymogamt 7ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesigc) zaliczke na podatek dochodowego od umdw o prace.

umow zlecen 1 umodw o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu umow o prace, umow zlecen. umow o dviclo:

zalozono nowe kartoteki oschowe,

wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego.

wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego.

wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Skiadano do PUP Jedrzejow wnioski o czesciowa refundacje wydatkdw z tytulu zatrudnienma
0s0b bezrobotnych w ramach zawartych umow (za kazdy miesigc)
Naliczono wynagrodzenie dla inkasentow z terennu gminy z tytulu poboru:

- oplaty targowe) oraz korzystania z szaletu miejskiego,



- 7 tyiutu poboru podatku.

- 7 Wyvtuta poboru naleznoset za odpady komunaloe.

Dokonano  zapisu na  kartach  podatkowych  wyplaconych  naleznosei  dla radnych
i preedstawicielt jednostek pomocniczych w podziale na poszezegolne miesiace w roku 2021.
Wydano  zadwiadezenia o wysokosei  dochodow do  celow  emerytalnych, rentowych.
zasitkowych. stypendialnych i na pro$be pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidtowego dzialania
programu zgodnie 7 obowiazujgcymi przepisami a dotyezacych podatku dochodowego od os6b
fizycznych z tytulu zawartych umdw, umoéw zlecen i umoéw o dzielo.

Dokonano  werylikacji rozliczenia skladek spolecznych, zdrowotnych i wypadkowych
i funduszu pracy na zadanie ZUS-wersja telefoniczna.

Zlozono wyjasnienie do ZUS Kielce dotyczace zatrudnienia oséb na umowe zlecenie-dziclo
w latach 20106, 2017.2018.2019..2020,2021.

Dokonano werylikacji rozliczenia sktadek spolecznych., zdrowotnych i wypadkowych wg stanu
na dzien 07-06-2021 r.

Dokonane zmiany parametrow w systemic SATURN-HR i Platniku.

Dokonano zgloszenia comiesiecznie zawartych uméw o dzielo z osobami fizycznymi zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,

W zwigzku 7 ustawg o PPK w systemie wprowadzono nowe skladniki i parametry w celu
naliczania i przesvlania informacji do instytucji prowadzacej i obslugujgce] PPK dla
pracownikow urzedu za kazdy miesige.

-7 dniem 2021-06-2021 zawartlo umowg¢ o prace z 2 pracownikami w ramach prac
intcrwencyinych.

-7 dniem 24-05-2021 r. zawarto umowy zlecenie na zdania dotyczace prowadzenia zajeé
sportowych w SP Matogoszez — | osoba.

7 dniem 07-06-2021 1. zawarto umowe o prace z 4 pracownikami w ramach robot publicznych.
. Zlozono w PUP Jedrzejow wniosek o zorganizowanie robot publicznych na terenic naszej
eminy dla 4 osob.

-W ramach Pracowniczych Planow Kapitalowych dokonano rozliczen finansowych i przestano
stosowny wykazu do jednostki prowadzgce) PPK.

7 profilu PLATNIKA odbicrano zwolnienia lekarskiego ¢-ZLA dla  zatrudnionych
pracownikow i informacjg do wyplaty swiadczen z zakresu COVID-19.

Do celow rozliczenia PFRON ustatano zatrudnienie osdb niepelnosprawnych za kazdy miesige.



Stanowiska d/s ksiegowosci budzetowej.

1. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochoddéw budzetowych.

2. Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla kstegowoscet
podatkowej i oplat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencje ksiggows. uzgadniano
ewidencje analityczng konta 901 z zapisami w ksiegowosci podatkowej.

3. Gospodarowano drukami $cislego zarachowania (zamawiano, wydawano 1 rozhiczano
zuzycie).

4. Przygotowywano faktury do zaplaty i dokonywano przelewdw drogg elektroniczng.

5. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesiaca.

6. Sporzgdzano sprawozdania miesigezne Rb27S.

7. Wystawiono faktury VAT z tytutu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug
podlegajgeych podatkowi VAT,

8. Sporzgdzono scentralizowang deklaracje VAT za kwiecien 2021 r,

9. Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

10. Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadezen socjalnych dla pracownikow Urzedu
Miasta i Gminy.

[1. Kompletowano dowody Zrodtowe w celu zaksiegowania na kontach analitycznych

i syntetycznych Urzedu Miasta | Gminy.

12. Ksiggowanoe dowody ksiggowe dotyczace wydatkdw budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.
13. Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotowkowych,

14, Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigca maja 2021 r.

Stanowisko ds. Kasy,

Kasa podjgla w BS Kielce o/Malogoszez Srodki pieniezne w wysokosci 10,.893.00 71
i wyplacila je w te] same] kwocie. Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu 7 tytubu vdznveh
podatkdw 1 oplat na kwote 91.518.00.00 2]

Zostaty zaksiggowane odpady komunalne od 11 maja 2021 r. do dnia 7 czerwea 2021 1.

IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

|. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzenia |



- matzenstwa 3
- : 9
Zp.0n0W 2

2. Wydano 106 aodpiséw aktow stanu cywilnego.

3. Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 63 akty stanu cywilnego.

4, Sporzadzono S1 przypiskow i 15 wzmianek do aktdow stanu cywilnego.

3. Previeto 7 zapewnien o braku okolicznosei wylgezajaeych zawarcie malzenstwa.

S. Przyieto | o$wiadezenie o uznaniu ojcostwa dziecka urodzonego dla ktorego sporzadzono
akt urodzenta.

6. Biezgca obstuga interesantow i zlecen w aplikacji ,,Zrodlo™.

Z zalaresu ewidencji ludnosci

. Zameldowano 25 osob
2. Wymetdowano 19 osob
3. Urodzonych: 2 osoby

4. Zmarto 7 osob

N

. Wydano 7 zaswiadezen dotyczacych zameldowania.
6. Zrealizowano 9 wnioski o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancow 1 Rejestru PESEL

podimiotom uprawnionym.

V. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowiske do spraw dzialalnodci gospodarczej

I. Provicto 19 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci
Gospodarcze] w Tormie papicrowej. przeksztalcono na formg elektroniczng i przestano do
CEIDG.

2. Wydano 2 decyzje dotyczgee przyznania dodatku mieszkaniowego.
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3. Przyvieto wplaty 1T raty oplat za korzystanic z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych o
przedsighiorcdw posiadajacych zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych

do spozycia w micjscu sprzedazy oraz poza miejscem sprzedazy.

Stanowisko do spraw dowoedow osobistych.

1. Przvicto 75 wnioskow o wydanie dowodéw osobistych i przestano do Centrum

Personalizac)i,



2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych lcznie 62 dowody
osobiste.

3. Wydano 58 dowoddw osobistych.

Stanowisko do spraw sekretariatu.

1. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogolnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2. Biezgca obsluga Archiwum Zakladowego na potrzeby pracowmkow Urzedu oraz osdb
1 instytucji zewnetrznych.

3. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentow Edicta 354 pisina korespondenc)i
wplywajacej oraz w Rejestrze Tradyeyjnym 345 pism wylaczonych z EOD Edicta (faktury.

deklaracje, oferty, informacje).

Stanowisko do spraw $wiadezen wychowawczych

1. Przyjglo:

-38 wnioskow w sprawie ustalenia prawa do swiadezenia wychowawczego,

2. Wydano:

-133 mformacje przyznajgee prawo do $wiadcezenia wychowawczego,

-1 decyzje uchylajgea prawo do $wiadezenia wychowawczego.

3. Wyplacono:

-1 992 swiadczenia wychowawcze na taczng kwote 987 989,14 z1.

4, Przekazano miesigczne sprawozdanie rzeczowo — linansowe z wykonywania zadan
z zakresu $wiadezenia wychowawcezego.

3. Prowadzono biezgea korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczgeych swiadczenta

\\-'ychowmvcxcgo .

Stanowisko do spraw $wiadcezen rodzinnych

1. Przyjeto:

-17 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku
rodzinnego, zasilku pielggnacyjnego, swiadczenia pielggnacyjnego., swiadczenia
rodzicielskicgo oraz jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka.

-4 whioski w sprawie wydania zaswiadczenia o wysokosci przecietnego micsieeznego dochodu
przypadajacego na jednego cztonka gospodarstwa domowego do programu .Czvste powienze ™

2. Wydano:



226 decyzji wosprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego zasilku
piclegnacyjnego, swiadezenia piclggnacyjnepo. $wiadczenia rodzicielskicgo oraz jednorazowg;
zapomogi z lytutu urodzenia dziecka,

-3 zaswiadczenia o wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu przypadajacego na jednego

czlonka gospodarstwa domowego w roku 2019 do programu ,.Czyste powietrze™.

Stanowisko do spraw $wiadczen wychowawezyceh i funduszu alimentacyinego

1. Przyjeto:

-1 wniosek o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

2. Wydano:

-2 decyzje przyznajace prawo do $wiadczei z funduszu alimentacyjnego,

-1 decyzje umarzajgeg nienaleznic pobrane $wiadezenia z funduszu alimentacyjnego,

3. Prowadzono biezaca korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczqcych funduszu

alimentacyjnego oraz postepowania wobec dluznikéw alimentacyjnych.

4. Przyjeto 16 wnioskdw o ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego.
5. Wydano:

-46 informacyi przyznajgcych prawo do swiadezenia wychowawczego.

Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania kryvzysowego
i obrony cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnvch, wojskowych i OC:

. Wystawiono 68 wezwan do kwalifikacji wojskowej.

2. Zaktalizowano dokumentacje HNS.

3. Koordynowano transport pacjentow na szcezepienia przeciwko COVID-19.
4

. Na biezaco obstugiwano telefoniczny punkt informacji o szezepieniach.

A

. Przygotowano rozliczenia telefonicznego punktu szezepief oraz dowozu na szezepienia
przeciwko COVID-19,
0. Przeprowadzono éwiczenie taklyczno-specjalne Renegade/Sarex-21 z zakresu

przeciwdziatania zagrozeniom terrorystycznym z powietrza.



W zakresie bhp oraz ochronv przeciwpozarowej:

I. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstepne, okresowe, kontrolne/
pracownikom UMiG, pracownikom zatrudnionych w ramach robot publicznych, strazakom oraz
prowadzono dokumentacje¢ z tym zwigzana.

2. Przeprowadzono szkolenie bhp dla pracownikow zatrudnionych w ramach robdt publiczny ch.




