URZAD MIASTA I GMINY
w Matogoszczu
ul. Jaszowskiego 3A, 28-366 Malogoszoz
VIR Malogoszcz dnia 2021.11.30

Znak: OR. 0057. 22. 2021
SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
za okres

od dnia 25 pazdziernika 2021 r. do dnia 26 listopada 2021 r.

I. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z zakresu gospodarki przestrzennej:

1. Wydano 21 za$wiadcze w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz.

2. Wydano 6 wypisow i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
i gminy Malogoszcz.

3. Wydano 2 postanowienia opiniujgce zgodno$¢ zamierzonego podziatlu nieruchomosci
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

4. Trwajg prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego obejmujgcego
obszarem cze$¢ terenu miasta Matogoszez i cze$¢ sotectw Lesnica, Zakrucze i Bocheniec.

5. Trwajg prace nad zmiang Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
Miasta i Gminy Matogoszcz — zmiana studium obejmujaca teren calej gminy Matogoszcz

6. Trwaja prace nad zmianami miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego Gminy
Malogoszcz w msc. Mieronice, Ztotniki, Wola Tesserowa. Przedmiotem zmiany jest lokalizacja
urzadzen wytwarzajgcych energie elektryczng, wykorzystujacych energi¢ stoneczna — farmy

fotowoltaiczne.

z zakresu ochrony srodowiska

1. Przyjeto 11 zgloszen zamiaru usuni¢cia drzew i krzewow od wiascicieli nieruchomosci z terenu

gminy Malogoszcz.



2. Wszcezeto postepowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na usunigcie 441 szt.
drzew z terenu nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow nr 3357/17, obr¢b 0001 Matogoszcz,
polozonej przy ul. Warszawskiej 110, 28-366 Matogoszcz.

3. Wszczeto postgpowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na usunigcie 207 szt.
drzew z terenu nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 3357/17, obrgb 0001
Matogoszez, polozonej przy ul. Warszawskiej 110, 28-366 Malogoszcz.

4. Przyjeto 26 deklaracji dotyczacych zrodet ciepta i zrodet spalania paliw na formularzu A w ramach
nowotworzonej w skali kraju Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow.

5. Prowadzone jest postepowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewziecia pn. ,,Wydobywanie kopalin ze zloza ,,Lesnica-Malogoszcz”

w zmienionych granicach obszaréw gorniczych”.

6. Prowadzone jest postepowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwzigecia pn. ,,Zmiana miejsca magazynowania zbieranych odpadow
niebezpiecznych przez Geocycle Polska Sp. z 0. 0. w Malogoszczu”, planowanego do realizacji na
dzialce oznaczonej w ewidencji gruntow nr: 3357/18, obrgb ewidencyjny 01 Matogoszcz.

7. Prowadzone jest postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewziecia pn: ,,Zwigkszenie obsady bydta w gospodarstwie do 113,85
DJP na dzialce nr ewid. 354 w miejscowosci Rembieszyce, gmina Malogoszcz™

8. Prowadzone jest postepowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwzigcia pn. ,,Budowa stacji paliw wraz z infrastrukturg towarzyszgcg

na dziatkach o nr ewid. 332/2 i 333/2, obreb Zlotniki, gm. Matogoszcz”.

z zakresu gospodarki odpadami i punktu konsultacyjno-informacyjnego ,,Czyste Powietrze”:

1. Nadzorowano firme, z ktorg jest zawarta umowa na realizacj¢ zadania: ,,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu
gminy Malogoszcz”.

2. Przyjeto ogdtem 67 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu miasta i gminy Malogoszcz.

3. Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,PUMA” zjednoczesng weryfikacjg danych
w nich zawartych.

4. Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji

o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



5. Zawarto z firmg Starpack z siedzibg we Wroctawiu ul. Samuela Bogumifa Lindego 22
51-138 Wroclaw umowe na dostawe w 2022 r. workow do selektywnej zbiorki odpaddw
komunalnych przeznaczonych dla mieszkaficow nieruchomosci znajdujgcych si¢ na terenie gminy
Matogoszcz.

6. Przyjeto 8 wnioskoéw o dofinansowanie w formie dotacji, w ramach programu priorytetowego
,,Czyste Powietrze”.

7. Udzielono 18 konsultacji telefonicznych i na miejscu w punkcie konsultacyjno-informacyjnym
programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze”.

8. Rozliczono soltysow z poboru oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze inkasa

za [V kwartat 2021 r.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1. Przyjeto 8 wnioskow wraz z odpowiednimi zatacznikami o odbiér wyrobow zawierajgcych azbest.
2. Przyjeto 4 wnioski o dofinansowanie kosztow poniesionych w zwigzku z budowg przydomowej
oczyszczalni sciekow.,

3. Wyrazono zgodg na przedtuzenie umowy najmu socjalnego lokalu dla 1 wnioskodawcy.

4. Przyjeto 2 wnioski o przydziat lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

5. Przyjeto 2 wnioski na przedtuzenie umowy najmu lokalu socjalnego.

6. Potwierdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 5 wnioskodawcow, na podstawie

ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.

z zakresu gospodarki nieruchomosciami i zarzadu mieniem:

1. Na wniosek wiascicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numeréw dla 4 budynkow w trakcie budowy oraz 2 budynkow istniejgcych.

2. Wydano 5 decyzji zatwierdzajacych projekty podzialow nieruchomosci potozonych w Lesnicy,
Matogoszczu, Henrykowie, Nowej Wsi i Wrzosowece.

3. Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy:

- 2 nieruchomosci polozonych w Malogoszczu przeznaczonych do oddania w najem pod garaze,

- 3 garazy polozonych w Malogoszczu przeznaczonych do oddania w najem.

4. Spisano na okres 3 lat:



- 1 umowge na oddanie w najem nieruchomodci potozonej w Matogoszczu z przeznaczeniem pod
garaz,

- 1 umowe na oddanie w uzyczenie nieruchomosci polozonej w Wygnanowie w budynku bytej
szkoly z przeznaczeniem na cele statutowe OSP w Wygnanowie.

5. Wydano 1 decyzje o rozgraniczeniu nieruchomosci polozonych w Matogoszczu na podstawie
dokumentacji i mapy rozgraniczeniowej przedstawionej przez wykonawcg prac rozgraniczeniowych.
6. Spisano protokot uzgodnien w sprawie obcigzenia stuzebnoscig przesylu nieruchomosci
stanowigcych wiasno$¢ Gminy Malogoszez. Odplatna stuzebnos¢ przesylu ma polega¢ na
prowadzeniu przez nieruchomosci gminy Malogoszez, polozone w m. Matogoszez gazociggu
o tacznej dlugoscei 295 m i przylacza gazu o dlugosci 13,5 m.
W kancelarii notarialnej ustalono termin spisania jednostronnej umowy notarialnej dotyczacej
ustalenia w/w stuzebnosci.

7. Wystano upomnienia do osob, ktére w ustawowym terminie nie dokonaty wplaty optaty z tytutu

przeksztalcenia uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

II. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCJL

ze stanowiska ds. drog

1. Wydano 7 decyzji (zgdd) dla wykonawcow budowy sieci gazociagowej, swiattowodowej,
energetycznej, wodociggowej i naliczono oplaty za umieszezenie tych sieci w pasie drogowym.

2. Wykonano i odebrano plac zabaw przy Szkole Podstawowej w Zlotnikach, koszt zadnia:
55 453,32 zk.

3. Zakupiono 26 t. soli i 200 t. piasku celem wykonania mieszanki na posypywanie drog.

4. Trwaja prace przy wykonaniu dokumentacji na przebudowe drogi gminnej — ul. 11-go Listopada
i ul. Checinskiej w Matogoszczu.

5. Trwaja prace dot. ,,Modernizacji systemu oswietlenia ulicznego na terenie gminy Malogoszcz”.
6. Trwajg prace przy wykonaniu dokumentacji technicznej dot. rozbudowy os$wietlenia ulicznego
— 13 zadan

ze stanowiska ds. inwestyciji

1. Trwaja prace budowlane zwigzane z rozbudowg przedszkola wraz ze ztobkiem w Matogoszczu.
2. Uzyskano pozwolenia na budowe dla sieci wodociggowej i1 kanalizacyjnej do nowo

wybudowanych i w trakcie budowy budynkow mieszkalnych na terenie gminy Matogoszcz.
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3. Zakonczono prace zwigzane z wymiang pokrycia dachowego wraz z robotami towarzyszgcymi
przy budynku Domu Ludowego w Zarczycach Matych.

4. Zostaly zakonczone prace zwigzane z wykonaniem stropodachu z blachy trapezowej istniejgcego
stropodachu przykrytym papg termozgrzewalna na budynku Osrodka Zdrowia w Malogoszezu (czgs¢
wysoka budynku), termin odbioru 30.11.2021 rok.

5. Ztozono wniosek w Starostwie Powiatowym w Jedrzejowie na zmiang sposobu uzytkowania
poddasza na funkcje biblioteki i $wietlicy wraz z budows platformy dla 0sob niepelnosprawnych

w budynku OSP w Matogoszczu.

ze stanowiska ds. inwestycji i remontow

1. Dokonano analizy diagnozy MOF-u dot. przygotowywanej "Strategii Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Jedrzejowa dla Gmin: Jedrzejow, Matogoszez, Sobkéw do roku 2030".

2. Zweryfikowano protokoty i czesciowy kosztorys dot. realizacji projektu pn. ,Rozbudowa
Przedszkola Publicznego w Matogoszezu, w tym budowa nowego skrzydta budynku
7 przeznaczeniem na zlobek — utworzenie 45 miejsc opieki dla dzieci do 3 lat”.

3. Skompletowano wniosek o czgsciowa wyptate dofinansowania z realizacji zadania inwestycyjnego
pn. ,.Budowa 4 boisk wiclofunkcyjnych, przyszkolnych w obszarach wiejskich Gminy Matogoszcz”™
dot. wykonania pierwszego w ramach projektu zadania przy ZPO w Koztowie.

4. Przygotowano dokumentacje dotyczacg pozwolen na budowe sieci wodociagowej

i kanalizacyjnej w gminie Malogoszcz.

ze stanowiska ds. zamowien publicznych

1. Przygotowano i przeprowadzono postepowanie w trybie zapytania ofertowego na ~Swiadczenie
uslug w zakresie od$niezania i zgarniania blota posniegowego i zwalczania sliskosci na drogach
zarzadzanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz w sezonie zimowym 2021/2022”.

2. Podpisano umowy z Wykonawcami na zadanie pn.; Swiadczenie ustug w zakresie od$niezania i
zgarniania blota posniegowego i zwalczania §liskoéci na drogach zarzgdzanych przez Burmistrza
Miasta i Gminy Malogoszcz w sezonie zimowym 2021/2022” (dotyczy rejonu I i IT).

3. Przygotowano umowy na sprzedaz energii elektrycznej na rok 2022 r. dla Gminy i jej jednostek

organizacyjnych.



ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1. Wspétpracowano z Domem Kultury oraz szkolami z terenu gminy przy organizacji obchodow
Narodowego Swieta Niepodlegtosci.

2. Wspdlpracowano z Miejsko-Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej o Ochotniczg Strazg
Pozarng w Matogoszczu przy organizacji Dnia Dawcy Szpiku Kostnego.

3. Wspolpracowano z Zespotem Placowek O$wiatowych w Koztowie przy organizacji oficjalnego
otwarcia boiska wielofunkcyjnego.

4. Wspbtpracowano z Archiwum Panstwowym w Kielcach w sprawie zorganizowania promocji
katalogu z wystawy zorganizowanej z okazji 25 rocznicy odzyskania praw miejskich ,,Moja Ojczyzna
— Matogoszcz”.

5. Podpisano umowe ze Stowarzyszeniem ,Orkiestra Dgta OSP Malogoszcz” na zgodg
wykorzystania herbu Miasta i Gminy Matogoszcz przez Stowarzyszenie, poprzez umieszczenie herbu
w logo Stowarzyszenia.

6. Aktualizowano na biezaco wiadomosci na Fan Pagu Miasta i Gminy Malogoszcz
w serwisie spolecznosciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www.malogoszez.pl

7. Wspolpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia,

Telewizja Swif;tokrzyska, TVP Kielce, Radio Kielce.

ze stanowiska ds. pozyskiwania srodkéw strukturalnych

1. Trwa realizacja projektu pn. ,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA ULICZNEGO
W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 3 Efektywna i zielona energia, dziatania
3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zrownowazonej multimodalnej mobilnosei miejskiej ze
$rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020. Wartos¢ zadania ogétem /przed procedurg
przetargowa/: 2 999 955,75 zL, kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /85%/: 2 508 066,13
7k, kwota wkladu wlasnego — koszty kwalifikowalne /15%/ i koszty niekwalifikowalne:
491 889,62 zl.

2. Trwa realizacja projektu pn. L,ROZBUDOWA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO
W MALOGOSZCZU, W TYM BUDOWA NOWEGO SKRZYDLA BUDYNKU
7 PRZEZNACZENIEM NA ZLOBEK — UTWORZENIE 45 MIEJSC OPIEKI DLA DZIECI DO

3 LAT” dofinansowanego w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi

w wieku do lat 3 ,MALUCH+" oraz Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych. Warto$¢ ogotem
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/po procedurze przetargowej/: 8 123 736,44 zt, wnioskowane dofinansowanie w kwocie 2 485 000,00
zL. Przygotowywano i ztozono do Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach czgsciowe
rozliczenie projektu dot. robot budowalnych ztobka.

3. Trwa realizacja projektu pn. BUDOWA 4 BOISK WIELOFUNKCYJINYCH,
PRZYSZKOLNYCH W OBSZARACH WIEJSKICH GMINY MALOGOSZCZ w ramach
,,Programu Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowej, Grupa I zadania przyszkolne - edycja 20207,
Wartosé catkowita /po procedurze przetargowej/ 558 901,94 zt brutto /Koztow/, 826 868,20 zi
/Z%otniki/. Wnioskowane dofinansowanie 33%. Przygotowywano i zlozono czgsciowe rozliczenie
projektu dot. zakonczenia robot budowalnych w przy ZPO w Kozlowie.

4. Trwajg prace dot. opracowania dokumentu pn. ,,Strategia Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego
Jedrzejowa dla Gmin: Jedrzejow, Malogoszez, Sobkow do roku 2030”. W dniach 10-24 listopada br.
odbyly si¢ konsultacje spoleczne dot. Diagnozy strategicznej stanowigcg punkt wyjscia przy
tworzeniu ,,Strategii Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Jedrzejowa dla Gmin: Jedrzejow,
Matogoszcz, Sobkoéw do roku 20307,

5. Trwajg prace dot. opracowania dokumentu pn. ,,Strategia Ponadlokalna dla Gmin: Checiny,
Matogoszcz, Pickoszéw i Sobkéw do roku 2030”. Podjgto uchwalg w sprawie wprowadzenia zmian
w uchwale dot. wyrazenia zgody na zawarcie porozumienia migdzygminnego w celu opracowania
i realizacji ,,Strategii Ponadlokalnej dla Gmin: Checiny, Matogoszez, Piekoszow i Sobkéw do roku

2030”.

Skarbnik Miasta i Gminy

1. Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budzecie gminy na rok 2021 w zakresie zmian migdzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji
budzetowe;.

3. Przygotowano projekt budzetu gminy Malogoszcz na 2022 rok wraz z Wieloletnig Prognoza
Finansowa Gminy na lata 2022-2030.

4. Przygotowano sprawozdanie miesi¢czne za miesigc pazdziernik 2021.

5. Przygotowano projekty uchwal do podjecia na sesji Rady Miejskiej w dniu 10 grudnia
2021 r.

6. Sporzadzono scentralizowang deklaracj¢ VAT za miesigc pazdziernik 2021 r.



Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1. Zaksiegowano wplaty podatkow i opfat lokalnych na poszczegdlne konta podatnikdw.

2. Przygotowano i wydano soltysom kontokwitariusze na pobor IV raty podatku rolnego, lesnego
i od nieruchomosci.

3. Rozliczono soltyséow z terenu gminy z poboru IV raty zobowigzan podatkowych.
4. Naliczono prowizje w wysokosei 20 % od zainkasowanej kwoty z tytutu tgcznego zobowigzania
pienigznego, podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

5. Wystawiono 5 upomnien od $rodkow transportowych.

Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych

1. Wydano:

- 19 zaswiadczen

- 64 decyzje w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 2 decyzje w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowe;j

- 1 decyzje o umorzeniu prowadzonego postgpowania

2. Wystano:

- 28 wezwan do podatnikéw w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci.

3. Przyjgto:

- 80 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 6 deklaracji na podatek od nieruchomosci

- 1 deklaracj¢ na podatek rolny

- 6 deklaracji na podatek od $rodkow transportowych

4. Sporzadzono i przestano okresowe iroczne rozliczenia dotacji celowej oraz okresowe
i roczne sprawozdania rzeczowo-finansowe z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektroniczne;.
Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz pracy.

Zgloszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow.



Zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkow ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych zwalnianych —pracownikow
i z ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Dokonano rozliczenia sktadek ubezpieczeniowych do ZUS z tytulu uméw o prace, umoéw zlecen
i dzielo dla pracownikéw whasnych i dla pracownikow obcych:

a) sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA,

b) sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikow RCA, RSA, RZA oraz RPA poprzez
przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoteczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz pracy.

Stale wspotpracowano z ZUS w zakresie uzupetniania brakujgcych dokumentow ubezpieczeniowych
dla bytych i obecnie zatrudnianych pracownikow.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikow
celem wyptaty zasitkéw chorobowych, oraz skladano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do
wydanych wezesniej zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesigc) zaliczke na podatek dochodowego od uméw o prace umow
zlecen i umoéw o dzieto oraz inkaso.

Zakonczono zatrudnienie dla 4 os6b w ramach zawartej umowy z Powiatowym Urzedem Pracy
w Jedrzejowie na roboty publiczne nr 10/2021 z 17 maja 2021 r. W zwigzku z zawartg promesg w/w
umowy zatrudniono 2 osoby na 'z etatu.

W ramach zawartej promesy do umowy nr UmSt 35/2021/RPO na zorganizowanie stazu dla 4 0sob
zawarto 4 umowy na Y2 etatu.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu uméw o pracg, uméw zlecen, umow o dzieto,

- zalozono nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-ptacowego.

Z}ozono do PUP Jedrzejow wnioski o czesciowa refundacj¢ wydatkow z tytutu zatrudnienia 0sob
bezrobotnych w ramach zawartych umow na prace interwencyjnie i publiczne za miesige pazdziernik.
Naliczono wynagrodzenie dla inkasentéw z terenu gminy z tytulu poboru oplaty targowej oraz
korzystania z szaletu miejskiego.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyplaconych naleznosci dla radnych i przedstawicieli
jednostek pomocniczych w podziale na poszczegdlne miesigce w roku 2021.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidtowego dzialania programu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami a dotyczacego podatku dochodowego od 0séb fizycznych

z tytutu zawartych uméow, umow zlecen i uméw o dzieto.
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Dokonano weryfikacji prawidtowego rozliczenie skladek spotecznych, zdrowotnych, wypadkowych
i funduszu pracy na zadanie ZUS- wersja telefoniczna.

Dokonano zmiany parametréw w systemie SATURN-HR i Platniku.

Przeprowadzono procedure konkursowa na stanowisko ds. inwestycji i remontow.

W ramach Pracowniczych Planéw Kapitalowych dokonano rozliczen finansowych i przestano
stosowny wykazu do jednostki prowadzacej PPK.

Do celéw rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie osob niepelnosprawnych za kazdy miesigc.

Stanowiska d/s ksiegowosci budzetowej.

1. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodow budzetowych.

2. Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiegowosci podatkowe]
i oplat za gospodarowanie odpadami, prowadzono petna ewidencje ksiggowa, uzgadniano ewidencj¢
analityczng konta 901 z zapisami w ksiggowosci podatkowej.

3. Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano zuzycie).

4. Przygotowywano faktury do zaplaty i dokonywano przelewéw droga elektroniczng.

5. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

6. Sporzgdzano sprawozdanie miesi¢czne Rb27S.

7. Wystawiono faktury VAT z tytutu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajgcych
podatkowi VAT.

8. Sporzadzono scentralizowang deklaracj¢ VAT za pazdziernik 2021 r.

9. Rozliczano samochod shuzbowy gminy.

10. Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy.

11. Kompletowano dowody zrodtowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych

i syntetycznych Urzgdu Miasta 1 Gminy.

12. Ksiggowano dowody ksiegowe dotyczgce wydatkow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.

13. Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotéwkowych.

14. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigca pazdziernika 2021 r.

Stanowisko ds. Kasy.

Kasa podjeta w BS Kiclce o /Malogoszcz srodki pienigzne w wysokosci 94.530,00 zi
i wyplacila je w tej samej kwocie. Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytutu r6znych podatkow

i optat na kwot¢ 39.576,00 zt
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Zostaly zaksiggowane odpady komunalne od 26 pazdziernika 2021 r. do 26 listopada 2021 r.

IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzenia 2
- malzenstwa 1
- Zgony 5

2. Wydano 109 odpiséw aktéw stanu cywilnego.

3. Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 80 aktow stanu cywilnego.
4. Sporzadzono 50 przypiskow i 12 wzmianek do aktoéw stanu cywilnego.

5. Przyjeto 1 zapewnienie o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa

6. Biezaca obstuga interesantow i zlecen w aplikacji ,,Zrodio”.

Z. zakresu ewidencji ludnosci

1. Zameldowano 42 osoby
2. Wymeldowano 43 osoby
3. Urodzonych 6 0s6b
4. Zmarto 16 0s6b

5. Wydano 16 zaswiadczen dotyczacych zameldowania.
6. Zrealizowano 9 wnioskéw o udostgpnienie danych z Rejestru Mieszkancow i Rejestru PESEL

podmiotom uprawnionym.

V.SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalnosci gospodarczej

1. Przyjeto 14 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng i przestano do CEIDG.
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2. Odbyto 1 posiedzenie Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych, na ktérym
rozpatrzono 2 wnioski, ktére wplyngly do Komisji o naduzywanie alkoholu, przeprowadzono
roZmowy motywujgce z osobami naduzywajacymi alkohol, zaopiniowano
1 wniosek o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w sklepie spozywczo-
przemystowym ,,GROSZEK” w Ztotnikach, zaopiniowano list¢ 0s6b upowaznionych do odbioru kart
podarunkowych na paczki §wigteczne przeznaczone dla dzieci z rodzin z problemem alkoholowym.
3. Przygotowano 6 wnioskow i zlozono w Sadzie Rejonowym w Jedrzejowie o zastosowanie
obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu wobec 0s6b uzaleznionych od alkoholu.

4. Wydano 1 zezwolenie na sprzedaz nap. alkoholowych zaw. do 4,5% zawartosci alkoholu oraz na
piwo, 1 zezwolenie na sprzedaz nap. alkoholowych zaw. pow. 4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z
wyj. piwa), 1 zezwolenie na sprzedaz nap. alkoholowych zaw. pow. 18 % zawartosci alkoholu.

5. Wydano 1 decyzje w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego.

6. Sporzadzono listy ptatnosci dodatkow mieszkaniowych wedlug zarzgdeow budynkow.

7. Rozliczono soltysow z terenu gminy z poboru IV raty zobowigzan podatkowych.

Stanowisko do spraw dowoddéw osobistych.

1. Przyjeto 50 wnioskow o wydanie dowod6w osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 62 dowodow
osobistych.

3. Wydano 51 dowodow osobistych.

Stanowisko do spraw sekretariatu.

1. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogélnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2. Realizowano biezacg obstuge Archiwum Zakladowego na potrzeby pracownikow Urzedu oraz
0sab 1 instytucji zewnetrznych.

3. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 441 pism korespondencji
wplywajacej oraz w Rejestrze Tradycyjny 572 pisma wylaczone z EOD Edicta (faktury, deklaracje,

oferty, informacje).



Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych

1. Przyjeto:

- 38 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do: zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku
rodzinnego, zasitku pielegnacyjnego, $wiadczenia pielegnacyjnego, $wiadczenia rodzicielskiego oraz
jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 7 wnioskow w sprawie wydania zaswiadczenia o wysokoscei przecigtnego miesigcznego dochodu
przypadajacego na jednego czlonka gospodarstwa domowego do programu ,,Czyste powietrze”.

2. Wydano:

- 188 decyzji w sprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego zasitku
pielegnacyjnego, $wiadczenia pielegnacyjnego, $wiadczenia rodzicielskiego oraz jednorazowej
zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 6 zaswiadczen o wysokosci przecietnego miesigeznego dochodu przypadajacego na jednego czlonka

gospodarstwa domowego w roku 2020 do programu ,,Czyste powietrze™.

Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego

1. Przyjeto:

- 2 wnioski o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.
2. Wydano:
- 10 decyzji przyznajacych prawo do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

- 1 decyzje uznajgcg $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego wyplacone osobie uprawnionej za

nienaleznie pobrane i zobowigzujaca do zwrotu nienaleznie pobranego swiadczenia.

3. Prowadzono biezacg korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczgcych funduszu

alimentacyjnego oraz postepowania wobec dluznikéw alimentacyjnych.

4. Przyjeto 7 wnioskow o ustalenie prawa do swiadczenia wychowawczego.

5. Wydano:

- 4 informacje przyznajgce prawo do $wiadczenia wychowawczego,

- 3 decyzje uchylajgce prawo do $wiadczenia wychowawczego,

- 11 postanowien odmawiajgcych wszczgcia postgpowania o ustalenie prawa do $wiadczenia

wychowawczego.
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6. Wyptacono:

-3907 $wiadczen wychowawcezych na taczng kwotg 1 945 867,138 zt.

7. Przekazano miesigczne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z wykonywania zadaf z zakresu
swiadczenia wychowawczego.

8. Prowadzono biezaca korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych swiadezenia

wychowawczego.

Stanowisko do spraw powszechnego obowiazku obrony, zarzadzania kryzysowego i obrony

cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, wojskowych i OC:

1. Monitorowano sytuacje epidemiologiczng na terenie gminy zwigzang z wystepujgcym stanem
epidemii na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Na biezaco obshugiwano telefoniczny punkt informacji o szczepieniach.

3. Uczestniczono w szkoleniu obronnym organizowanym przez Swietokrzyski Urzad Wojewddzki
w Kielcach.

4. Dokonano aktualizacji dokumentacji dotyczacej $wiadczei osobistych i rzeczowych.

5. Podpisano umowe z OSP Malogoszcz na przekazanie jednostce dotacji ze srodkéw pochodzacych

z Urzedu Marszatkowskiego na zakup $redniego samochodu ratowniczo-gasniczego.

W zakresie bhp oraz ochrony przeciwpozarowej:

1. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstgpne, okresowe, kontrolne/
pracownikom UMIG i strazakom oraz prowadzono dokumentacj¢ z tym zwigzang.
2. Przeprowadzono przeglad stanu technicznego sprzgtu przeciwpozarowego w Urzedzie Miasta

i Gminy w Malogoszczu.

URMISTRYZ
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