URZAD MIASTA I GMINY

w Matogoszczu Matogoszcz dnia 2022.02.14

ul. Jaszowskiego 3A, 28-366 Matogoszez

fiwigtokrayalle
Znak: OR. 0057. 23. 2021

SPRAWOZDANIE
z dzialalnoSci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
za okres

od dnia 29 listopada 2021 r. do dnia 11 lutego 2022 r.

I. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z zakresu gospodarki przestrzennej:

I. Wydano 40 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Malogoszcz.

2. Wydano 16 wypisow i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
i gminy Malogoszcz.

3. Wydano 5 postanowien opiniujacych zgodnosé zamierzonego podzialu nieruchomosci
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

4. Trwajg prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego obejmujacego
obszarem_czgs¢ terenu miasta Malogoszcz i czes$¢ sotectw Lesnica, Zakrucze i Bocheniec.

5. Trwajg prace nad zmiang Studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego
Miasta_i Gminy Malogoszcz — zmiana studium obejmujgca teren catej gminy Matogoszcz.

6. Trwaja prace nad zmianami miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego Gminy
Malogoszcz w msc. Mieronice, Ztotniki, Wola Tesserowa. Przedmiotem zmiany jest lokalizacja
urzgdzen wytwarzajacych energi¢ elektryczna, wykorzystujacych energi¢ stoneczng — farmy
fotowoltaiczne.

7. Wszezgto 2 postgpowania administracyjne w sprawie pobrania przez Burmistrza Miasta i Gminy
w Malogoszczu jednorazowej oplaty zwigzanej ze wzrostem wartosci nieruchomosci na skutek
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i zbycia nieruchomosci, tzw. oplaty

planistyczne;.



z zakresu ochrony Srodowiska

1. Przyjeto 18 zgloszen zamiaru usunigcia drzew i krzewoéw od wlascicieli nieruchomosci
z tereny gminy Malogoszcz.

2. Wydano w dn. 23.12.2021 r. decyzje znak OSRGPiN.6131.2.7.2021 na usunigcie 206 szt. drzew
z terenu nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow nr 3357/17, obreb Malogoszcz

3. Wydano w dn. 12.01.2022 r. decyzje znak: OSRGPiN.6131.2.6.2021 na usunigcie 434 szt. drzew
z terenu nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow nr 3357/17, obrgb Malogoszcz.

4. Wystgpiono w dn. 13.01.2022 r. do Starosty Jedrzejowskiego z wnioskiem znak:
OSRGPiN.6131.3.5.2021 o wydanie zezwolenia na usuniecie 8 szt. drzew z terenu nieruchomosci
oznaczonej w ewidencji gruntow nr 302, obreb geodezyjny Wola Tesserowa, stanowigcej wlasnos¢
Gminy Matogoszcz.

5. Wystgpiono w dn. 13.01.2022 r. do Starosty Jedrzejowskiego z wnioskiem znak:
OSRGPiN.6131.3.6.2021 o wydanie zezwolenia na usunigcie 10 szt. drzew z terenu nieruchomosci
oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 277/3, obreb geodezyjny Zarczyce Duze, stanowiacej wlasnosé
Gminy Matogoszcz.

6. Wydano w dn. 14.01.2022 r. decyzje znak OSRGPiN.6131.2.8.2021 na usuniecie 10 szt. drzew
z terenu nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow nr: 1356/9, obrgb 0017 Zakrucze.

7. Wszezeto w dn. 03.02.2022 r. postepowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na
usuni¢cie 101 drzew z terenu nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 3357/17, obreb
Matogoszcz.

8. Na biezaco przyjmowano i wprowadzano do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkdéw
deklaracje dotyczgce zrodet ciepla i zrodet spalania paliw.

9. Prowadzone jest postepowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewzigcia pn. ,, Wydobywanie kopalin ze zloza ,,Lesnica-Matogoszcz”

w zmienionych granicach obszaréw gorniczych”.

10. Prowadzone jest postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwzigcia pn. ,,Zmiana miejsca magazynowania zbieranych odpadow
niebezpiecznych przez Geocycle Polska Sp. z 0. 0. w Matogoszczu”, planowanego do realizacji na
dzialce oznaczonej w ewidencji gruntéw nr: 3357/18, obreb ewidencyjny 01 Matogoszcz.

11. Prowadzone jest postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o $srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwziecia pn: ,,Zwigkszenie obsady bydta w gospodarstwie do 113,85

DJP na dzialce nr ewid. 354 w miejscowosci Rembieszyce, gmina Malogoszcz.”



12.  Prowadzone jest postgpowanic administracyjne w sprawie wydania decyzji
o S$rodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzigecia pn. ,Budowa stacji paliw wraz

z infrastrukturg towarzyszaca na dziatkach o nr ewid. 332/2 1 333/2, obrgb Ztotniki, gm.Matogoszcz”.

13. Wystapiono w dn. 04.02.2022 r. do Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Kielcach
z wnioskiem o wydanie zezwolenia na czynnosci podlegajace zakazom w stosunku do dziko
wystepujacych gatunkow zwierzgt objetych ochrona - tj. usunigcie zniszczonego gniazda bociana
biatego z miejscowosci Lipnica, gmina Malogoszcz.

14. Zlozono w dn. 08.02.2022 r do Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego sprawozdanie
0S-4 g ,,Sprawozdanie z gospodarowania dochodami budzetu gminy pochodzacymi z optat i kar
srodowiskowych, przeznaczonymi na finansowanie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej za rok

20217

z zakresu gospodarki odpadami i punktu konsultacyjno-informacyjnego ,,Czyste Powietrze”:

1. Zawarto z firmg Ekom z siedzibg przy ul. Zakladowa 29, 26-052 Nowiny umowe na realizacj¢
zamdwienia pn. ,,Odbieranie 1 zagospodarowanie odpadéw komunalnych bezposrednio
z nieruchomosci, na ktorych zamieszkuja mieszkancy, polozonych w granicach administracyjnych
Gminy Malogoszez oraz z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych od 1 stycznia
2022 r. do 31 grudnia 2023 r.”’

2. Przyjeto ogdtem 176 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu miasta i gminy Malogoszcz.

3. Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,Respons” z jednoczesng weryfikacjg danych

w nich zawartych.

4. Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5. Zawarto z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej umowe dotyczaca
dofinansowanie Przedsiewzigcia pn. ,, Usuwanie odpadéw z folii rolniczych, siatki i sznurka do
owijania balotéw, opakowan po nawozach i typu Big Bag™’.

6. Dystrybucja zawiadomien o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla

mieszkancéw Gminy Malogoszez.

7. Zawarto z firmg East-Eco z siedzibg ul. Podlesna 42 21-512 Zalesie umowg, ktorej przedmiotem
jest usuwania folii rolniczych i innych odpadéw pochodzacych z dzialalnosci rolniczej na terenie

Gminy Matogoszez w 2022 r. obejmujgcg odbior oraz poddanie odzyskowi lub unieszkodliwieniu



odpadéw pochodzacych z dzialalnosci rolniczej, tj. folia rolnicza czarna, folia rolnicza biafa, siatka

i sznurek do owijania balotow, opakowania po nawozach i typu Big-Bag.

8. Przyjeto 7 wnioskoéw o dofinansowanie w formie dotacji, w ramach programu priorytetowego

,,Czyste Powietrze”.

9. Udzielono 49 konsultacji telefonicznych i na miejscu w punkcie konsultacyjno-informacyjnym

programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze”.
10. Wystawiono 124 upomnienia z tytutu braku optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1. Przyjeto 5 wnioskdéw wraz z odpowiednimi zatgcznikami o odbior wyrobdéw zawierajgcych azbest.
2. Przyjeto 7 wnioskéw o dofinansowanie kosztow poniesionych w zwigzku z budowa przydomowe;
oczyszczalni $ciekow.

3. Wyrazono zgode na przedtuzenie umowy najmu socjalnego lokalu dla 3 wnioskodawcow.

4. Wyrazono zgode na przedtuzenie umowy najmu komunalnego lokalu dla 1 wnioskodawcy.

5. Przyjeto 5 wnioskdw o przydziat lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

6. Zarzgdzeniem Burmistrza przyznano jeden lokal komunalny i dwa lokale socjalne.

7. Potwierdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 7 wnioskodawcow, na podstawie
ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.

8. Przekazano do zaopiniowania Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii, dzierzawcom obwodéw
lowieckich oraz organizacji spolecznej, ktorej statutowym celem dzialania jest ochrona zwierzqt
projekt uchwaly w sprawie przyjecia programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomno$ci zwierzat na terenie miasta i gminy Malogoszcz na rok 2022.

9. Przeprowadzono zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,,Wylapywanie i utrzymanie bezdomnych
zwierzat z terenu Gminy Malogoszcz”. W ramach przeprowadzonej procedury zostala zawarta
umowa.

10. Przeprowadzono zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,, Wykonanie zabiegow sterylizacji i kastracji
zwierzat domowych oraz zapewnienie calodobowej opieki weterynaryjnej w przypadku zdarzen

drogowych z udzialem zwierzat”. W ramach przeprowadzonej procedury zostala zawarta umowa.

z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami i zarzadu mieniem:

1. Na wniosek wlascicieli nieruchomos$ci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia

o nadaniu numeréw dla 11 budynkéw w trakcie budowy oraz 5 budynkdéw istniejacych.



2. Wydano 5 decyzji zatwierdzajacych projekty podzialow nieruchomosci polozonych w Koztowie,
Nowej Wsi, Zarczycach Matych i Ludwinowie.

3. Spisano na okres 3 lat:

-3 umowy na oddanie w najem garazy poltozonych w Matogoszczu,

-5 umoéw na oddanie gruntow pod garaze w Malogoszczu,

-1 umowe na oddanie w uzyczenie nieruchomosci potozonej w Mieronicach wraz z budynkiem bytej
hydroforni z przeznaczeniem na cele statutowe OSP w Mieronicach.

4. Wydano 1 postanowienia o rozliczeniu kosztow postgpowania rozgraniczeniowego
w Malogoszczu. W dniu 13 grudnia 2021 roku w kancelarii notarialnej w Jedrzejowie spisano
jednostronna umowg notarialng dotyczacg obciazenia stuzebnosdcig przesylu nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Matogoszcz.

5. Wydano:

- 3 zaswiadczenia potwierdzajace wysoko$s¢ 1 okres pozostaly do wnoszenia oplaty
przeksztalceniowej na podstawie otrzymanych aktow notarialnych dotyczacych sprzedazy lokali
mieszkalnych,

- 1 zaswiadczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty jednorazowej z tytulu przeksztalcenia
uzytkowania wieczystego.

6. Dokonano aktualizacji czynszow o wskaznik inflacji ogloszony przez Prezesa GUS.

7. Sporzadzono deklaracje na podatek od nieruchomosci i podatek lesny dla gruntow stanowigcych
whasno$¢ Gminy Matogoszcz.

8. Wystapiono do 3 firm geodezyjnych z zapytaniem ofertowym na wykonanie wskazania granic drog
polozonych w Bochencu i Nowej Wsi.

9. Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomosci polozonych w Lesnicy,
Wisniczu i Malogoszczu przeznaczonych do oddania w uzyczenie dla OSP w Lesnicy i Wisniczu

oraz dla Miejskiego Klubu Sportowego ,,Wierna” w Matogoszczu.

II. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCJIL

ze stanowiska ds. drég

1. Wydano 10 decyzji (zgod) dla wykonawcow budowy sieci gazociggowej, Swiattowodowej,
energetycznej, wodociagowej i naliczono oplaty za umieszczenie tych sieci w pasie drogowym.
2. Zakupiono 3 tony asfaltu na zimno.

3. Zakupiono 26,78 t. soli i 126 t. piasku celem wykonania mieszanki na posypywanie drog.



4. Trwajg prace przy wykonaniu dokumentacji na przebudowe drogi gminnej — ul. 11-go Listopada
i ul. Checinskiej w Malogoszczu,

5. Trwaja prace dot. ,Modernizacji systemu o$wietlenia ulicznego na terenie gminy Malogoszcz”

6. Trwajg prace przy wykonaniu dokumentacji technicznej dot. rozbudowy os$wietlenia ulicznego

— 13 zadan.

ze stanowiska ds. inwestycji

1. Trwajg prace budowlane zwigzane z rozbudowg przedszkola w Malogoszczu, jednoczesnie
informujemy, iz zakonczono prace cze¢sci zlobkowej wraz z przyjeciem przez Nadzor Budowlany
w Jedrzejowie obiektu budowlanego do uzytkowania.

2. Trwa przygotowanie wniosku zgloszenia rozpoczecia robot zwigzanych z budowa sieci
wodociggowej i kanalizacyjnej do nowo wybudowanych i w trakcie budowy budynkow mieszkalnych
na terenie gminy Malogoszcz.

3. Zaktualizowano kosztorysy inwestorskie wraz z zakresem robdt i opisem technicznym dla
obszardw wodnych w miejscowosciach: Karsznice dla dziatki nr 213, Mieronice dla dzialek nr
153/1 i 153/2 i w Zarczycach Duzych dla dzialki nr 105. Przygotowano zgloszenia do Nadzoru
Budowlanego na wykonanie robot remontowych 1 zabezpieczajgcych obszary wodne
w miejscowosciach: Karsznice dla dziatki nr 213, Mieronice dla dziatek nr 153/1 i 153/2
i w Zarczycach Duzych dla dziatki nr 105.

4. Uzyskano w Starostwie Powiatowym w Jedrzejowie pozwolenie na zmiang sposobu uzytkowania
poddasza na funkcje biblioteki i $wietlicy wraz z budowsg platformy dla osoéb niepetnosprawnych

w budynku OSP w Malogoszczu.

ze stanowiska ds. inwestycji i remontow

1. Dokonano sprawdzenia czg¢$ciowych kosztoryséw inwestycji pn: ,,Rozbudowa Przedszkola
Publicznego w Malogoszczu, w tym budowa nowego skrzydta budynku z przeznaczeniem na Ztobek
— utworzenie 45 miejsc opieki dla dzieci do 3 lat™.

2. Opracowano zbior dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowan zapytan ofertowych
na wykonanie projektu budowlanego zagospodarowania terenu na zadanie pn: ,,Budowa obicktow
matej architektury (placu zabaw i silowni zewnetrznej) oraz altany z grillem ogrodowym przy
budynku Domu Ludowego w Lasochowie” oraz ,, Wykonanie dokumentacji projektowej rozbudowy

sieci wodociaggowej i1 kanalizacji sanitarnej na terenie gminy Matogoszcz w roku 20227,



3. Trwa realizacja zadania wykonania koncepcji funkcjonalno-przestrzennej rozbudowy bazy
rekreacyjno-sportowej przy istniejgcych obiektach Miejskiego Klubu Sportowego ,,WIERNA”

w Malogoszczu.

ze stanowiska ds. zamowien publicznych

1. W dniu 01.12.2021 r. ogloszono zapytanie ofertowe na ,,Wykonanie koncepcji funkcjonalno-
przestrzennej rozbudowy bazy rekreacyjno-sportowej przy istniejacych obiektach Miejskiego Klubu
Sportowego "WIERNA" w Matogoszczu™.

2. W dniu 02.12.2021 r. podpisano umowg¢ z Wykonawcg na zadanie pn.; ,,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadow komunalnych bezposrednio z nieruchomosci, na ktorych zamieszkujg
mieszkancy, polozonych w granicach administracyjnych Gminy Matogoszcz oraz z Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.” na
kwote: 4 824 870,20 zt brutto.

3. W dniu 17.12.2021 ogloszono konkurs na realizacj¢ zadania pn.: ,,Organizacja zadan publicznych
z zakresu kultury fizycznej i sportu na terenie gminy Matogoszez w 2022 roku”

4. W dniu 30.12.2021 r. podpisano umowe na ,,Konserwacjg¢ i eksploatacje o$wietlenia ulicznego na
terenie gminy Malogoszcz” na kwote 6 629,45 zt za m-c.

5. W dniu 04.01.2022 r. podpisano umowe z Wykonawcg na ,,Wykonanie koncepcji funkcjonalno-
przestrzennej rozbudowy bazy rekreacyjno - sportowej przy istniejacych obiektach Miejskiego Klubu
Sportowego ,, WIERNA” w Matogoszczu™ na kwotg 34 300,00 zt brutto.

6. W dniu 14.01.2022 r. podpisano umowe na ,,Organizacj¢ zadan publicznych z zakresu kultury
fizycznej i sportu na terenie gminy Malogoszez w 2022 roku” na kwote 410 000,00 zt brutto.

7. W dniu 24.01.2022 r. ogloszono postgpowanie przetargowe na zadane pn.: ,Budowa sali
gimnastycznej przy Zespole Placowek Oswiatowych w Koztowie w terenach wiejskich gminy
Matogoszcz”

8. W dniu 31.01.2022 r. ogloszono zapytanie ofertowe na zadanie pn.: ,,Wykonanie projektu
budowlanego zagospodarowania terenu na zadanie pn.: "Budowa obiektéw malej architektury (placu
zabaw 1 sitowni zewnetrznej) oraz altany z grillem ogrodowym przy budynku Domu Ludowego
w Lasochowie".

9. W dniu 04.02.2022 r. ogloszono zapytanie ofertowe na kompleksowy nadzor nad inwestycja
pn.: ,,Budowa sali gimnastycznej przy Zespole Placowek Oswiatowych w Kozlowie w terenach

wiejskich gminy Matogoszcz".



ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1. Wspoétpracowano z Domem Kultury przy organizacji cyklu wydarzen z okazji 159 Rocznicy Bitwy
pod Matogoszczem z 24 lutego 1863 roku.

2. Wspolpracowano przy organizacji oraz realizacji uroczysto$ci upamigtniajacych potyczke pod
Zlotnikami z 24 stycznia 1864 roku.

3. Zorganizowano spotkanie z przedstawicielem Banku Gospodarstwa Krajowego dla oséb
planujacych rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej, prowadzacych dzialalnos¢ gospodarczg oraz
pozyczek dla MSP.

4. Udzial pracownika w roboczych spotkaniach Gminnej Rady Seniorow.

5. Obstuga aplikacji , Kiedy Smieci”,

6. Aktualizowano na biezgco wiadomosci na Fan Pagu Miasta i Gminy Malogoszez
w serwisie spotecznos$ciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www.malogoszcz.pl

7. Wspolpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia,

Telewizja Swietokrzyska, TVP Kielce, Radio Kielce.

ze stanowiska ds. pozyskiwania srodkow strukturalnych

1. Trwa realizacja projektu pn. ,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA ULICZNEGO
W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 3 Efektywna i zielona energia, dziatania
3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zrownowazonej multimodalnej mobilnosci miejskiej ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020. Wartos¢ zadania ogdlem /przed procedura
przetargowa/: 2 999 955,75 zl, kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne
/85%/: 2 508 066,13 zt, kwota wkladu wlasnego — koszty kwalifikowalne /15%/ i koszty
niekwalifikowalne: 491 889,62 zt. Przygotowano i ztozono do Urzgdu Marszatkowskiego w Kielcach
sprawozdanie z realizacji projektu.

2. Trwa realizacja projektu pn. ,L,ROZBUDOWA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO
W MALOGOSZCZU, W TYM BUDOWA NOWEGO SKRZYDLA BUDYNKU
7 PRZEZNACZENIEM NA ZEOBEK — UTWORZENIE 45 MIEJSC OPIEKI DLA DZIECI DO

3 LAT” dofinansowanego w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 ,MALUCH+” oraz Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych. Warto$é¢ ogotem

/po procedurze przetargowej/: 8 123 736,44 zl, wnioskowane dofinansowanie w kwocie



2 485 000,00 zt. Przygotowywano i zlozono do Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach czesciowe rozliczenie projektu dot. robot budowalnych ztobka.

3. Trwa realizacja projektu pn. BUDOWA 4 BOISK WIELOFUNKCYINYCH,
PRZYSZKOLNYCH W OBSZARACH WIEJSKICH GMINY MALOGOSZCZ w ramach
Programu Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowej, Grupa I zadania przyszkolne - edycja 2020”.
Wartos¢ catkowita /po procedurze przetargowej/ 826 868,20 =zt /Zlotniki/. Wnioskowane
dofinansowanie 33%. Przygotowano i zlozono do Ministerstwa Sportu i Turystyki sprawozdanie
z realizacji projektu za IV kwartat 2021 r.

4. Trwaja prace dot. opracowania dokumentu pn. ,.Strategia Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego
Jedrzejowa dla Gmin: Jedrzejow, Matogoszcz, Sobkéw do roku 20307

5. Trwaja prace dot. opracowania dokumentu pn. ,Strategia Ponadlokalna dla Gmin: Checiny,

Fopuszno, Malogoszcz, Piekoszow i Sobkéw do roku 2030”.

Skarbnik Miasta i Gminy

1. Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budzecie gminy na rok 2021 i na rok 2022 w zakresie zmian migdzy rozdziatami i paragrafami
klasyfikacji budzetowe;j.

3. Sporzadzono sprawozdania wymagane przez ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

4. Przygotowano sprawozdanie miesi¢gczne za miesigce listopad i grudzien 2021 r. i styczen 2022 r.
5. Przygotowano projekty uchwal do podjecia na sesji Rady Miejskiej w dniu 30 grudnia
2021 r. i w dniu 25 lutego 2022 roku.

6. Sporzadzono scentralizowana deklaracje VAT za miesigc listopad i grudzien 2021 r. oraz styczen
2022 roku.

Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1. Zaksiegowano wplaty podatkow i oplat na poszczegolne konta podatnikow.

2. Wystawiono 70 upomnieni dla 0s6b fizycznych i 2 upomnienia dla os6b prawnych.

3. Wystawiono 31 tytuléw wykonawczych dla osob fizycznych i 2 tytuty wykonawcze dla 0sob
prawnych.

4. Sporzgdzono roczne sprawozdanie Rb-278S.



Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych

1. Wydano:

- 36 zaswiadczen w sprawach podatkowych

- 4931 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 1 decyzje w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowej

2. Wystano:

- 30 wezwan do podatnikow w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci.

3. Przyjeto:

- 70 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 16 deklaracji na podatek od $rodkow transportowych

- 127 deklaracji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 138 wnioskow o zwrot podatku akcyzowego.

4. Sporzadzono sprawozdanie ze skutkow obnizenia gornych stawek podatkowych i zastosowania

ulg i zwolnien za 2021 rok.

Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektronicznej.
Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz pracy.
Zgloszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow.
Zgtoszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikow
i z ubezpieczen zdrowotnych cztonkow ich rodzin.

Dokonano rozliczenia sktadek ubezpieczeniowych do ZUS z tytulu uméw o prace, umow zlecen
i dzielo dla pracownikéw whasnych i dla pracownikow obeych:

a) sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA,

b) sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA, RSA, RZA oraz RPA poprzez
przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoteczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz pracy.

Stale wspolpracowano z ZUS w zakresie uzupetniania brakujacych dokumentéw ubezpieczeniowych

dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikow.
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Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikow
celem wyplaty zasitkow chorobowych, oraz sktadano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do
wydanych wezesniej zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesigc) zaliczke na podatek dochodowego od uméw o prace umow
zlecen i umow o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikow z tytutu umow o pracg, umow zlecen, umow o dzieto,

- zalozono nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Skiadano do PUP Jedrzejow wnioski o czgsciows refundacj¢ wydatkéw z tytulu zatrudnienia osob
bezrobotnych w ramach zawartych umoéw (za kazdy miesigc).

Naliczono wynagrodzenie dla inkasentow z terenu gminy z tytutu poboru:

-oplaty targowej oraz korzystania z szaletu miejskiego,

- z tytutu poboru podatku,

- z tytutu poboru naleznosci za odpady komunalne.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyplaconych naleznoéci dla radnych i przedstawicieli
jednostek pomocniczych w podziale na poszczegdlne miesigee w roku 2021.

Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodow do celéw emerytalnych, rentowych, zasitkowych,
stypendialnych i na prosbg pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidlowego dziatania programu
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w zakresie ubezpieczen i podatku dochodowego od osob
fizycznych z tytutu zawartych uméw, umow zlecen i umow o dzieto.

Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych
pracownikow do celéw emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS-ZUA oraz ZUS-ZCNA do celow ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.
Dokonano weryfikacji prawidtowego rozliczenie sktadek spotecznych, zdrowotnych, wypadkowych
i funduszu pracy na zgdanie ZUS- wersja telefoniczna,

Ztozono wyjasnienie do ZUS Kielce dotyczace zatrudnienia oséb na umowg zlecenie w latach
poprzednich.

Sporzadzono sprawozdanie o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy Z-06 za rok 2021

w terminie do 20-01-2022 r.

Sporzadzono sprawozdanie o badaniach popytu za pracg wedhug klasyfikacji zawodow i specjalnosei

7Z-05 za TV kwartat 2021 r. do 10-01-2022 r.
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Dokonano weryfikacji rozliczenia sktadek spotecznych, zdrowotnych i wypadkowych za 2021 rok.
Sporzadzono informacje w formie elektronicznej o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe za rok 2021 - ZUS P IWA w terminie do 31-01-2022 r.

Dokonano rozliczenia podatku od o0séb fizycznych z urzgdem skarbowym za 2021 rok poprzez
ztozenie w formie elektronicznej Deklaracji rocznej o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
PiT 4R i deklaracji rocznej o zryczattowanym podatku dochodowym- PiT 8AR w terminie do
31-01-2022 r.

Przestano informacje do urzedu skarbowego o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy za 2021 rok od pracownikéw i zleceniobiorcow -PiT 11 w formie elektronicznej oraz
PiT R od 0séb petigcych funkcje spoteczne w terminie do 31-01-2022 r.

Wydano informacje o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2021 rok dla

pracownikow i zleceniobiorcéw -PiT 11 oraz PiT R od os6b petniacych funkeje spolteczne.

Kadry

Rozwigzano z dniem 23-12-2021 r. umowg o prace dla 4 oséb zatrudnionych w ramach zawartej
promesy po umowie nr 35/2021/RPO z PUP w Jedrzejowie na organizacjg stazu i wydano $wiadectwa
pracy.

7 dniem 31-12-2021 r. zakoniczono umowe zlecenie z 1 osobg na prowadzenie Swietlicy
srodowiskowej.

Zawarto umowy zlecenia:

-od 03-01-2022 r. na zadanie dotyczace wykonania pomiarow okresowych instalacji elektrycznej
budynku Urzgdu Miasta i Gminy.

-od 01-01-2022 r. na prowadzenie $wietlic srodowiskowych dla 5 os6b na prowadzenie klubu
AA -1 osoba oraz na kierowcow samochoddw strazackich -8 oséb.

-od 15-01-2022 r. na prowadzenie zaje¢ sportowych w KS Unia w ramach zaje¢ z zakresu profilaktyki
przeciwalkoholowej dla 2 os6b.

-od 01-02-2022 r na prowadzenie zaje¢ sportowo-rekreacyjnych w ramach zaje¢ z zakresu
profilaktyki przeciwalkoholowej — 1 osoba.

Nawigzano umowe o prace z dniem 24-12-2021 r. dla 1 osoby na %; etatu w zwigzku z realizacja
promesy po umowie nr UM ST83/2021/RPO na organizacj¢ stazu.

7 dniem 31-12-2021 r. rozwigzano umowe o prace z 6 pracownikami zatrudnionymi w ramach

umowy nr 3/RWB/2021 na organizacj¢ prac publicznych z PUP w Jedrzejowie i wydano swiadectwa
pracy.
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7 dniem 01-01-2022 r. nawigzano stosunek pracy z 5 osobami oraz dla 1 osoby od 24-01-2022 r. na
%, etatu w ramach promesy celem realizacji postanowien do w/w umowy.

Rozwigzano z dniem 31-01-2022 r. stosunek pracy dla 5 osob zatrudnionych na ¥; etatu i wydano
swiadectwa pracy.

7 dniem 24-12-2021 r. zawarto umowe na zastepstwo, na czas nieobecnosci pracownika ds.
gospodarki odpadami.

7 dniem 17-01-2022 r. zwarto umowe na zastepstwo, na czas nieobecnosci pracownika ds. $wiadczen
wychowawczych.

Udzielono urlopu macierzynskiego i rodzicielskiego na okres do 31-12-2022 r. dla 1 pracownika.

Z dniem 31-01-2022 r. zakoficzono umowe z Dyrektorem MGZOZ-u w Matogoszczu.

Z dniem 01-02-2022 r. wyznaczono do pelnienia obowigzkow dyrektora MGZOZ w Matogoszczu na
czas wylonienia w drodze konkursu nowego Dyrektora.

Do regulaminu pracy ustalono czas pracy na rok 2022 oraz okresy rozliczeniowe i limit godzin
nadliczbowych w tych okresach.

W ramach Polskiego Ladu w systemie-kadrowo placowym i programie PELATNIK dokonano
stosowych zmian w celu wyliczania i rozliczania wynagrodzen z tytutu uméw o prace, statych umow
zlecen, naleznosci dla soltysow z tytulu inkasa od podatkéw i poboru naleznosci za odpady
komunalne, wynagrodzenia dla cztonkéw GKRPA, oplaty targowej i innych umoéw cywilno-
prawnych.

Przygotowano i rozestano pracownikom szczegétowe informacje nt. zmian podatkowych w 2022 r.
w zwiazku z wprowadzeniem Polskiego FLadu oraz zobligowano pracownikéw do zlozenia
stosownych o$wiadczen - wnioskow.

Udzielono informacji publicznej w zakresie kadr i wynagrodzen dla 2 wnioskodawcow.

Do celow rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie osob niepelnosprawnych za kazdy miesige

Z profilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych pracownikow.

Stanowiska d/s ksiegowosci budzetowej.

1. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodow budzetowych.

2. Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci podatkowe;j
i optat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencjg ksiggowa, uzgadniano ewidencjg analitycznag
konta 901 z zapisami w ksiegowosci podatkowe;.

3. Gospodarowano drukami $cislego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano zuzycie).

4. Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewéw drogg elektroniczng.
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5. Uzgadniano zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

6. Sporzadzano sprawozdanie kwartalne Rb27S i Rbr27ZZ

Stanowisko ds. Kasy.

Kasa podjcta w BS Kielce o /Malogoszcz srodki pienigzne w wysokosei 70.492,00 zi
i wyptacila je w tej samej kwocie. Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzgdu z tytutu réznych podatkow
i optat na kwote 242.828,00 zt

Zostaly zaksiegowane odpady komunalne od 29 listopada 2021 r. do 11 lutego 2021 r.

IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z. zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzenia- 2
- malzenstwa- 3
- Zgonow- 15

. Wydano 218 odpisow aktéw stanu cywilnego.

. Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 180 aktow stanu cywilnego.

2
3
4. Sporzadzono 133 przypiski i 31 wzmianek do aktow stanu cywilnego.
5. Przyjeto 2 zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa.

6. Przyjeto 3 protokoly uznania ojcostwa.

7. Przyjeto 1 o$wiadczenie o powrocie malzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa.

6. Biezgca obsluga interesantow i zlecen w aplikacji ,.Zrédto”.

Z zakresu ewidencji ludnos$ci

1. Zameldowano 111 osob

2. Wymeldowano 132 osoby

3. Urodzonych 18 0s6b

4. Zmarlo 35 osob

5. Wydano 26 zaswiadczen dotyczace zameldowania

6. Zrealizowano 12 wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancow i Rejestru PESEL

podmiotom uprawnionym.



V. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalno$ci gospodarczej

1. Przyjeto 75 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
w formie papierowej, przeksztalcono na formg elektroniczng i przestano do CEIDG.

2. Przygotowano platnosé dodatkéw mieszkaniowych za miesigc grudzien 2021 r., styczen i luty
2022 1.

3. Przyjeto o$wiadczenia o wartodci sprzedazy napojéw alkoholowych za rok 2021, wyliczono
wysoko$¢ oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w roku biezacym.
4. Przyjeto I rate oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

5. Odbyto 2 posiedzenia Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, na ktorych
m. in. rozpatrzono 2 wnioski o leczenie osob naduzywajacych alkohol, rozstrzygnigto konkurs
plastyczny, ustalono kwoty nagrod za zajgcie poszczegolnych miejsc oraz zaopiniowano wnioski

o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Stanowisko do spraw dowoddow osobistych.

1. Przyjeto 142 wnioski o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 127 dowodow
osobistych.

3. Wydano 99 dowoddw osobistych.

Stanowisko do spraw sekretariatu.

1. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogolnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2. Realizowano biezaca obstuge Archiwum Zakladowego na potrzeby pracownikéw Urzedu oraz
0s06b i instytucji zewngtrznych.

3. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentow Edicta 952 pisma korespondencji
wplywajacej oraz w Rejestrze Tradycyjnym 2268 pism wylgczonych z EOD Edicta (faktury,

deklaracje, oferty, informacje).



Stanowisko do spraw $wiadczen rodzinnych

1. Przyjeto:

- 92 wnioski w sprawie ustalenia prawa do: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego,
zasitku  pielggnacyjnego, $wiadczenia pielegnacyjnego, $wiadczenia rodzicielskiego oraz
jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 21 wnioskéw w sprawie wydania za§wiadczenia o wysokosci przecigtnego miesigeznego dochodu
przypadajacego na jednego czlonka gospodarstwa domowego do programu ,,Czyste powietrze”.

2. Wydano:

- 201 decyzji w sprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkoéw do zasitku rodzinnego zasitku
pielegnacyjnego, $wiadczenia pielegnacyjnego, $wiadczenia rodzicielskiego oraz jednorazowej
zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 21 zaswiadczen o wysokosci przecigtnego miesigcznego dochodu przypadajacego na jednego

czlonka gospodarstwa domowego w roku 2020 do programu ,Czyste powietrze”.

Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego

1. Wydano:

- 7 decyzji przyznajacych prawo do $wiadezen z funduszu alimentacyjnego,

- 1 decyzje uchylajgcg prawo do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

-1 decyzj¢ rozktadajaca na raty nienaleznie pobrane swiadczenie z funduszu alimentacyjnego,

- 1 decyzje rozktadajaca na raty naleznosci z tytutu wyplaconych osobom uprawnionym swiadezen

z funduszu alimentacyjnego.

2. Przekazano kwartalne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
funduszu alimentacyjnego.
3. Prowadzono biezaca korespondencje¢ z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu

alimentacyjnego oraz postgpowania wobec dhuznikéw alimentacyjnych.

4. Przyjeto 5 wnioskow o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego.
5. Wydano:

- 13 informacji przyznajacych prawo do $wiadczenia wychowawczego,

- 2 decyzje uchylajgce prawo do $wiadczenia wychowawczego,
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-1 decyzj¢ umarzajgca postgpowanie o ustalenie prawa do $wiadczenia wychowawczego.

6. Wyplacono:

- 5 883 $wiadczenia wychowawcze na taczng kwote 2 926 288,76zt

7. Przekazano miesigczne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
Swiadczenia wychowawczego.

8. Prowadzono biezaca korespondencj¢ z instytucjami w sprawach dotyczgcych $wiadczenia
wychowawczego.

9. Przyjeto: 809 wnioskéw o wyptatg¢ dodatku ostonowego.

Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzgdzania kryzysowego i obrony

cywilnej.

W zakresie zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych, wojskowych i OC:

1. Przygotowano rejestr mezezyzn i kobiet podlegajacych kwalifikacji wojskowej w 2022 r.

2. Opracowano ,,Ocene stanu przygotowan ochrony ludnoéci i obrony cywilnej Miasta
i Gminy Matogoszcz za 2021 rok”.

3. Sporzadzono Narodowy Kwestionariusz Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych za 2021 r.

4. Sporzadzono sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z dorgczaniem kart powotania
w trybie akeji kurierskiej na terenie gminy za 2021 r.

5. Monitorowano sytuacije epidemiologiczng na terenie gminy zwigzang z wystepujacym stanem
epidemii na terytorium RzeczypospolitejlPolskiej.

6. Koordynowano transport pacjentéw na szczepienia przeciwko COVID-19,

7. Zaktualizowano Plan Akcji Kurierskiej Miasta i Gminy Malogoszcz.

8. Opracowano plan §wiadczen osobistych i rzeczowych na 2022 rok.

W zakresie bhp oraz ochrony przeciwpozarowej:

1. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstepne, okresowe, kontrolne/ strazakom
i pracownikom UMiG oraz prowadzono dokumentacje z tym zZwigzang,

2. Przeprowadzono szkolenie bhp dla pracownika zatrudnionego w ramach umowy z biurem pracy.
3. Wzigto udzial w walnych zebraniach sprawozdawczych w OSP Mieronice, OSP Karsznice oraz
OSP Malogoszcz.

BURMISTRYZ
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