URZAD MIASTA I GMINY
w Matogoszczu

ul. Jaszowskiego 3A, 28-366 Malogoszcz Matogoszcz dnia 2022.03.17
waji, dwietokrzyakie

Znak: OR. 0057. 24. 2022

SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
za okres

od dnia 14 lutego 2022 r. do dnia 16 marca 2022 r.

I. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z zakresu gospodarki przestrzennej:

1. Wydano 13 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz.

2. Wydano 4 wypisy i wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
1 gminy Matogoszcz.

3. Wydano 4 postanowienia opiniujace zgodnos¢ zamierzonego podziatu nieruchomosci z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

4. Trwaja prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
obejmujgcego obszarem czg$¢ terenu miasta Matogoszez i czesé sotectw Lesnica, Zakrucze i
Bocheniec.

5. Trwajg prace nad zmiang Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Miasta i Gminy Malogoszcz — zmiana studium obejmujaca teren catej gminy
Matogoszcz

6. Trwaja prace nad zmianami miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego Gminy
Malogoszcz w msc. Mieronice, Ztotniki, Wola Tesserowa. Przedmiotem zmiany jest
lokalizacja urzadzen wytwarzajacych energi¢ elektryczng, wykorzystujacych energie stoneczng

— farmy fotowoltaiczne.

7. Wydano 2 decyzje w sprawie pobrania przez Burmistrza Miasta i Gminy w Maltogoszczu
jednorazowej oplaty zwigzanej ze wzrostem wartosci nieruchomosci na skutek zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 1 zbycia nieruchomosci, tzw. oplaty

planistyczne;.



z zakresu ochrony $§rodowiska

1. Przyjeto 6 zgloszen zamiaru usuniecia drzew i krzewow od wiascicieli nieruchomosci

z terenu gminy Matogoszcz.
2. Przestano do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Kielcach do uzgodnienia projekt

decyzji znak: OSRGPIN.6131.2.2.2022 w sprawie wydania przez tut. organ zezwolenia na
usunigcie 6 szt. drzew rosngcych w pasie drogowym drogi powiatowej Nr 0264 T relacji Lesnica
— Skorkdéw, na terenie dziatki oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 170 - obreb geodezyjny 0006
Lesnica.

3. Na biezaco przyjmowano i wprowadzano do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow
deklaracje dotyczace zrddet ciepta i zrodet spalania paliw od wiascicieli i zarzadcow
nieruchomosci z terenu gminy Matogoszcz.

4. Prowadzone jest postepowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzigcia pn. ,, Wydobywanie kopalin ze ztoza

., Lesnica-Malogoszcz” w zmienionych granicach obszarow gorniczych.”

5. Prowadzone jest postepowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji
o S$rodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewziecia pn. ,Zmiana miejsca
‘magazynowania zbieranych odpadow niebezpiecznych przez Geocycle Polska Sp. z o. o.
w Malogoszczu”, planowanego do realizacji na dzialce oznaczonej w ewidencji gruntow nr:
3357/18, obreb ewidencyjny 01 Matogoszcz.

6. Prowadzone jest postepowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewziecia pn: ,,Zwiekszenie obsady bydta
w gospodarstwie do 113,85 DJP na dziatce nr ewid. 354 w miejscowosci Rembieszyce, gmina
Malogoszcz.”

7. Prowadzone jest postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsigwziecia pn. ,,Budowa stacji paliw wraz

z infrastrukturg towarzyszacg na dziatkach o nr ewid. 332/2 i 333/2, obreb Zlotniki, gm.

Matogoszcz.”

z zakresu gospodarki odpadami i punktu konsultacyjno-informacyjnego ,,Czyste

Powietrze”:

I. Nadzorowano firme¢, z ktorg jest zawarta umowa na realizacj¢ zadania: ,,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych bezposrednio z nieruchomosci, na ktorych

zamieszkujg mieszkancy, potozonych w granicach administracyjnych Gminy Matogoszcz oraz
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z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia
2028

2. Przyjeto ogolem 45 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wlascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu miasta i gminy
Malogoszcz.

3. Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,.Respons” z jednoczesng weryfikacja
danych w nich zawartych.

4. Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5. Dystrybucja zawiadomien o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dla mieszkancow Gminy Matogoszcz.

6. Przyjeto 2 wnioski o dofinansowanie w formie dotacji, w ramach programu priorytetowego
., Czyste Powietrze”.

7. Udzielono 19 konsultacji telefonicznych i na miejscu w punkcie konsultacyjno-

informacyjnym programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze”.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1. Przyjeto 6 wnioskow wraz z odpowiednimi zalgcznikami o odbior wyrobow zawierajacych
azbest.

2. Przyjeto 1 wniosek o dofinansowanie kosztow poniesionych w zwigzku zbudowa
przydomowej oczyszczalni $ciekdw.

3. Wyrazono zgodg¢ na przedtuzenie umowy najmu lokalu socjalnego dla 2 wnioskodawcow.
4. Potwierdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntow rolnych dla 5 wnioskodawcow,
na podstawie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.

5. Wydano 4 opinie w sprawie wydzierzawienia obwodow towieckich.

6. Przeprowadzono zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,Realizacja Gminnego Programu

usuwania materialow zawierajgcych azbest z terenu Miasta i Gminy Malogoszcz w roku 2022,

z zakresu gospodarki nieruchomosciami i zarzadu mieniem:

1. Na wniosek wiascicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numerow dla 3 budynkow w trakcie budowy oraz 5 budynkdéw istniejgcych.
2. Wydano 6 decyzji zatwierdzajacych projekty podzialdbw nieruchomosci potozonych

w Zakruczu, Wrzosowce, Malogoszczu, Ztotnikach, Mniszku i Ludwinowie.

(%)



3. Spisano na okres 3 lat:

- 2 umowy na oddanie w uzyczenie nieruchomosci potozonej w Lesnicy i Wisniczu
z przeznaczeniem na cele statutowe OSP w Lesnicy i Wisniczu,

- 3 umowy na oddanie w uzyczenie nieruchomosci potozonych w Matogoszczu przeznaczonych
na cele statutowe Miejskiego Klubu Sportowego ,,Wierna” w Matogoszczu.

4. Wydano:

- 1 zaswiadczenie potwierdzajace wniesienie oplaty jednorazowej z tytutu przeksztalcenia
uzytkowania wieczystego,

- 1 zaswiadczenie dotyczace prowadzonego postepowania uwlaszczeniowego, w mysl
przepisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 roku o uregulowaniu wtasnosci gospodarstw
rolnych, dla dziatek potozonych w Koztowie.

5. Spisano 2 umowy z firmami geodezyjnymi na wykonanie wskazania granic drég potozonych
w Bochencu i Nowej Wsi.

6. Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci potozonej w Lesnicy
przeznaczonej do oddania w uzyczenie dla Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Malogoszczu na prowadzenia klubu seniora i $wietlicy srodowiskowe;j.

II. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCJI.

ze stanowiska ds. drog

1. Wydano 8 decyzji (zgdd) dla wykonawcow budowy sieci gazociggowej, swiattowodowej,
energetycznej, wodociggowej 1 naliczono optaty za umieszczenie tych sieci w pasie drogowym.
2. Zakupiono 2T asfaltu na zimno.

3. Trwaja prace przy wykonaniu dokumentacji na przebudowe drogi gminnej — ul. 11-go
Listopada i ul. Checinskiej w Matogoszczu.

4. Trwaja prace dot. ,,Modernizacji systemu oswietlenia ulicznego na terenie gminy
Malogoszcz”

5. Zakonczono prace przy wykonaniu dokumentacji technicznej dot. rozbudowy oswietlenia
ulicznego — 13 zadan i przekazano dokumentacj¢ techniczng wraz ze stosownymi
pozwoleniami.

6. Wystgpiono do Lafarge Cementownia Matogoszcz o nieodptatne przekazanie 3 palet
cementu oraz 2000 ton kamienia wapiennego o frakcji 0-31,5 mm z przeznaczeniem na
potrzeby wtlasne dot. konserwacji i modernizacji obiektow uzytecznosci publicznej oraz drog

na terenie gminy Matogoszcz
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ze stanowiska ds. inwestycji

1. Trwajg prace budowlane zwigzane z rozbudowsg przedszkola w Matogoszczu, jednoczesnie
zakonczono prace czesci ztobkowe;.

2. Dokonano zgloszenia rozpoczecia robot zwigzanych z budowg sieci wodociagowej
1 kanalizacyjnej do nowo wybudowanych i w trakcie budowy budynkéw mieszkalnych
na terenie gminy Matogoszcz.

3. Dokonano zgloszenia do Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie (Wydzial Budownictwa
i Architektury) na wykonanie robot remontowych i zabezpieczajgcych obszary wodne
w miejscowosciach: Karsznice dla dziatki nr 213, Mieronice dla dziatek nr 153/1 i 153/2
i w Zarczycach Duzych dla dziatki nr105.

4. Dokonano zgloszenia w Nadzorze Budowlanym w Jedrzejowie rozpoczecie prac
budowlanych zwigzanych z budowg sali gimnastycznej w Koztowie oraz przekazano plac

budowy Wykonawcy robot, Przedsiebiorstwu HEWANAG z Kielc.

ze stanowiska ds. inwestycji i remontow

1. Dokonano sprawdzenia czgsciowych kosztoryséw inwestycji pn: ,,Rozbudowa Przedszkola
Publicznego w Malogoszczu, w tym budowa nowego skrzydta budynku z przeznaczeniem
na ztobek — utworzenie 45 miejsc opieki dla dzieci do 3 lat”,

2. Trwa realizacja zadania dot. wykonania koncepcji funkcjonalno-przestrzennej rozbudowy
bazy rekreacyjno-sportowej przy istniejacych obiektach Miejskiego Klubu Sportowego
» WIERNA” w Malogoszczu, otrzymalisSmy mape do celéw projektowych,

3. Trwa realizacja zadania dot. wykonania projektu budowlanego zagospodarowania terenu
na zadanie pn. ,,Budowa obiektoéw matej architektury (placu zabaw i sitowni zewnetrznej) oraz

altany z grillem ogrodowym przy budynku Domu Ludowego w Lasochowie”.

ze stanowiska ds. zamowien publicznych

1. Przygotowano i przeprowadzono postepowanie w trybie zapytania ofertowego na:
,» Wykonanie dokumentacji projektowej rozbudowy sieci wodociggowej i kanalizacji sanitarnej

na terenie gminy Matogoszcz w roku 20227,



2. Przygotowano 1 przeprowadzono postepowanie w trybie zapytania ofertowego na: ,,Ztozenie
kalkulacji cenowej na wykonanie ustugi transportowej samochodem ci¢zarowym
o dopuszczalnej tadownosci do 14 ton”.

3. Rozstrzygnieto zapytanie i podpisano w dniu 25.02.2022 r. umowe z Wykonawcg na
opracowanie kompletnego projektu budowlanego na zadanie pn.: ,,Budowa obiektow male;
architektury (placu zabaw i silowni zewnetrznej) oraz altany z grillem ogrodowym przy
budynku Domu Ludowego w Lasochowie™ na kwote brutto: 8 610,00 zt.

4. Rozstrzygnigto postgpowanie i podpisano umowe w dniu 08.03.2022 r. z Wykonawcg robot
budowlanych na zadanie pn.: ,Budowa Sali gimnastycznej przy Zespole Placowek
Oswiatowych w Kozlowie w terenach wiejskich gminy Malogoszcz” na kwote: 3 908 070,98
zt brutto.

5. Rozstrzygnieto zapytanie 1 podpisano umowe w dniu 08.03.2022 r. z inspektorem nadzoru
na kompleksowy nadzor nad inwestycjg ,,Budowa Sali gimnastycznej przy Zespole Placowek
Oswiatowych w Koztowie w terenach wiejskich gminy Matogoszcz” na kwote brutto:

39 000,00 zt.

ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1. Wspotpracowano z Domem Kultury przy realizacji cyklu wydarzen z okazji 159 Rocznicy
Bitwy pod Matogoszczem z 24 lutego 1863 roku.

2. Wspolpracowano z Ochotniczymi Strazami Pozarnymi z terenu Gminy Matogoszcz przy
przeprowadzaniu akcji ,,Pomoc Ukrainie”

3. Wzigto udziat w roboczych spotkaniach Gminnej Rady Seniorow.

4. Aktualizowano na biezaco wiadomosci na Fan Pagu Miasta i Gminy Matogoszcz
w serwisie spotecznosciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www.malogoszcz.pl
5. Wspolpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia,

Telewizja Swictokrzyska, TVP Kielce, Radio Kielce.

ze stanowiska ds. pozyskiwania $Srodkow strukturalnych

1. Trwa realizacja projektu pn. ,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA
ULICZNEGO W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 3 Efektywna
i zielona energia, dziatania 3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zrownowazonej

multimodalnej mobilnosci miejskiej ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju



Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020. Wartos¢ zadania ogotem /przed procedurg przetargowa/: 2 999 955,75 zl,
kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /85%/: 2 508 066,13 zt, kwota wkladu wlasnego
— koszty kwalifikowalne /15%/ i koszty niekwalifikowalne: 491 889,62 zI. Przygotowano
i ztozono do Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach wniosek zaliczkowo-sprawozdawczy
z realizacji projektu.

2. Trwa realizacja projektu pn. ,ROZBUDOWA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO
W MALOGOSZCZU, W TYM BUDOWA NOWEGO SKRZYDLA BUDYNKU
Z PRZEZNACZENIEM NA ZLOBEK — UTWORZENIE 45 MIEJSC OPIEKI DLA DZIECI
DO 3 LAT” dofinansowanego w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 ,MALUCH+" oraz Rzagdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.
Wartos¢ ogoétem /po procedurze przetargowej/: 8 123 736,44 z1, wnioskowane dofinansowanie
w kwocie 2 485 000,00 zt.

3. Trwa realizacja projektu pn. BUDOWA 4 BOISK WIELOFUNKCYJINYCH,
PRZYSZKOLNYCH W OBSZARACH WIEJSKICH GMINY MALOGOSZCZ w ramach
.Programu Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowej, Grupa [ zadania przyszkolne - edycja
2020”. Wartos¢ catkowita /po procedurze przetargowej/ 826 868,20 zt /Ztotniki/. Wnioskowane
dofinansowanie 33%.

4. Trwaja prace dot. opracowania dokumentu pn. ,,Strategia Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Jedrzejowa dla Gmin: Jedrzejow, Matogoszcez, Sobkéw do roku 20307,

5. Trwaja prace dot. opracowania dokumentu pn. ,,Strategia Ponadlokalna dla Gmin: Checiny,
Lopuszno, Matogoszcz, Piekoszéw i Sobkéw do roku 20307,

6. Trwa realizacja projektu pn. pn.: ,BUDOWA SALI GIMNASTYCZNEJ PRZY ZESPOLE
PLACOWEK OSWIATOWYCH W KOZLOWIE W TERENACH WIEJSKICH GMINY
MALOGOSZCZ" w ramach Rzadowego Funduszu Polski Lad: Program Inwestycji
Strategicznych - edycja pierwsza. Warto$¢ ogdtem robot budowlanych /po procedurze
przetargowej/: 3.908.070,98 zt, wnioskowane dofinansowanie w kwocie/90%/ 3.517.263,88 zt,
wktad wiasny /10%/: 390.807,10 zt.

7. Przygotowano i ztozono w ramach Programu Polski Lad - edycja druga wniosek do Banku
Gospodarstwa Krajowego dot. realizacja zadania pn. ,,POPRAWA INFRASTRUKTURY
DROGOWEJ NA TERENIE GMINY MALOGOSZCZ” - 1 wniosek, ktorego wartosé
dofinansowania nie moze przekroczy¢ 5 min zh.

8. Przygotowano i zlozono w ramach Programu Polski Lad - edycja druga wniosek do Banku

Gospodarstwa Krajowego dot. realizacja zadania pn. ,ROZBUDOWA BAZY



REKREACYJNO-SPORTOWEJ PRZY ISTNIEJACYCH OBIEKTACH MIEJSKIEGO
KLUBU SPORTOWEGO WIERNA W MALOGOSZCZU” - 1 wniosek, ktorego wartos¢
dofinansowania nie moze przekroczy¢ 30 mln zt.

9. Przygotowano i ztozono w ramach Programu Polski Lad - edycja druga wniosek do Banku
Gospodarstwa Krajowego dot. realizacja zadania pn. ,,POPRAWA GOSPODARKI WODNO-
SCIEKOWEJ POPRZEZ BUDOWE KANALIZACJI SANITARNEJ I OCZYSZCZALNI
SCIEKOW W GMINIE MALOGOSZCZ” — 1 wniosek, ktorego warto$¢ dofinansowania nie
moze przekroczy¢ 65 min zt.

10. Przygotowano i ztozono w ramach Programu Polski Lad - edycja trzecia PGR wniosek
do Banku Gospodarstwa Krajowego dot. realizacja zadania pn. ,POPRAWA JAKOSCI
I PODNIESIENIE STANDARDU ZYCIA ORAZ BEZPIECZENSTWA MIESZKANCOW
WSI LASOCHOW POPRZEZ DZIALANIA TERMOMODERNIZACYJINE
I W INFRASTRUKTURE DROGOWA” - 1 wniosek, ktorego wartos¢ dofinansowania nie

moze przekroczy¢ 2 min zt.

Skarbnik Miasta i Gminy

1. Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budzecie gminy na rok 2022 w zakresie zmian miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji
budzetowe;j.

3. Sporzadzono sprawozdania wymagane przez ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

4. Przygotowano sprawozdanie miesigczne za miesige luty 2022 r.

5. Przygotowano projekty uchwat do podjecia na sesji Rady Miejskiej w dniu 29 marca 2022 r.
6. Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za miesigc luty 2022 roku.

7. Sporzadzono sprawozdanie z wykonania budzetu gminy za rok 2021, przestano do RIO
w Kielcach.

8. Sporzadzono i przekazano do RIO w Kielcach wniosek o wydanie opinii w sprawie
zaciggniecia przez gming kredytu dlugoterminowego.

9. Sporzadzono kalkulacje funduszu soteckiego.

Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1. Zaksiegowano wptlaty podatkéw i optat lokalnych na poszczegolne konta podatnikow.



2. Przygotowano i wydano kontokwitariusze na pobér I raty lacznego zobowigzania
pienieznego, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci inkasentowi
z terenu Malogoszcza oraz wszystkim sottysom z terenu gminy.

3. Wystawiono 1 upomnienie dla 0sob fizycznych.

4. Wystawiono 1 tytult wykonawczy dla osob fizycznych.

Stanowiska pracy d/s podatkow i oplat lokalny

1. Wydano:

- 11 zaswiadczen w sprawach podatkowych

- 37 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 488 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego

2. Wystano:

- 3 wezwania do podatnikow w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, leSnym i od
nieruchomosci,

- 488 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego.

3. Przyjeto:

- 40 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i1 od nieruchomosci,

- 46 deklaracji na podatek od srodkdw transportowych,

- 5 deklaracji w sprawie podatku rolnego, lesnego 1 od nieruchomosci,

- 350 wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego.

3. Sporzadzono sprawozdanie o udzielonej pomocy w rolnictwie lub rybotéwstwie za luty

2022 1.

Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektronicznej:

- Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz
pracy,

- Zgltoszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

- Zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych zwalnianych pracownikow

i z ubezpieczen zdrowotnych cztonkow ich rodzin.



Dokonano rozliczenia sktadek ubezpieczeniowych do ZUS z tytulu uméw o prace, uméw
zlecen i dzieto dla pracownikéw wiasnych i dla pracownikéw obcych:

a) sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA,

b) sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikow RCA, RSA, RZA oraz RPA
poprzez przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoleczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz
pracy.

Stale wspotpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujgcych dokumentow
ubezpieczeniowych dla bytych i obecnie zatrudnianych pracownikow.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych
pracownikow celem wyplaty zasitkow chorobowych, oraz sktadano pisemne i telefoniczne
wyjasnienia do wydanych wezesniej zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) zaliczke na podatek dochodowego od uméw o prace,
umow zlecen 1 umoéw o dzielo oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikdw z tytutu umoéw o prace, uméw zlecen, uméow o dzieto,

- zalozono nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Sktadano do PUP Jedrzejow wnioski o czgsciowa refundacje wydatkow z tytutu zatrudnienia
0s0b bezrobotnych w ramach zawartych umow (za kazdy miesigc)

Naliczono wynagrodzenie dla inkasentéw z terenu gminy z tytutu poboru podatkéw i optat
lokalnych i $mieci.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyptaconych naleznosci dla radnych
1 przedstawicieli jednostek pomocniczych w podziale na poszczegdlne miesigce w roku 2022.
Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodéw do celow emerytalnych, rentowych,
zasitkowych, stypendialnych i na prosbe pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidtowego dzialania
programu zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie ubezpieczen i podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych z tytutu zawartych umow, umow zlecen i umoéw o dzieto.
Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS ERp-7) dla bytych
pracownikow do celow emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS-ZUA oraz ZUS-ZCNA do celow ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie

pracownika.



Dokonano weryfikacji prawidlowego rozliczenie skladek spotecznych, zdrowotnych,
wypadkowych i funduszu pracy na zgdanie ZUS- wersja telefoniczna,

Z1ozono wyjasnienie do ZUS Kielce dotyczgce zatrudnienia 0sob na umowe zlecenie w latach
poprzednich.

Dokonano weryfikacji rozliczenia sktadek spotecznych, zdrowotnych i wypadkowych.
Wystapiono do ZUS i Urzedu Skarbowego o wydanie stosownych zaswiadczen do popisania

umowy o dofinansowanie projektu pn. Zwiekszenie opieki dla dzieci do lat 3.

Kadry

Po odbytej stuzbie przygotowawczej zawarto umowe z pracownikiem samorzadowym.

Z dniem 28-02-2022 r. rozwigzano umowe o prace z 2 osobami w ramach prac interwencyjnych
i wydano $§wiadectwa pracy.

W ramach promesy po umowie nr 12/RP0O/2021z PUP w Jedrzejowie na organizacj¢ prac
interwencyjnych zawarto umowe o prace z 2 osobami na % etatu. :

Rozwigzano umowe o prace z dniem 16-03-2022 r. z 1 osobg zatrudniong na % etatu w ramach
promesy po umowie nr UM ST83/2021/RPO na organizacje¢ stazu.

Udzielono urlopu macierzynskiego 1 rodzicielskiego na okres do 02-03-2023 r.
dla pracownika UMIG.

W ramach Polskiego f.adu w systemie-kadrowo ptacowym i programie PLATNIK dokonano
stosowych zmian w celu wyliczania i rozliczania wynagrodzen z tytutu umow o prace, statych
umow zlecen, naleznosci dla soltysow z tytutu inkasa od podatkdéw i poboru naleznosci za
odpady komunalne, wynagrodzenia dla cztonkéw GKRPA, optaty targowej i innych uméw
cywilno-prawnych.

Przygotowano i rozestano pracownikom szczegdtowe informacje nt. zmian podatkowych

w 2022 r. w zwigzku z wprowadzeniem Polskiego t.adu oraz zobligowano pracownikow do
zlozenia stosownych o§wiadczen 1 wnioskow.

Udzielono informacji w zakresie stosowania Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
7 stycznia 2022 r. w sprawie przedtuzenia terminu poboru i przekazania zaliczek na podatek
dochodowy od osob fizycznych dla pracownikow wilasnych i obcych (zleceniobiorcy,
inkasenci).

Do celéw rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie osob niepetnosprawnych za miesigc luty.

Z profilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych

pracownikow.



ZYozono w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie wniosek o organizacje stazu w urzedzie

dla 2 osob.
Ztozono w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Jedrzejowie 2 wnioski o organizacje robot

publicznych dla 5 0s6b z terenu Gminy Matogoszcz.

Stanowiska d/s ksiegowos$ci budzetowej.

1. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodow budzetowych.

2. Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciggi dla ksiegowosci
podatkowej i optat za gosp. odpadami, prowadzono petng ewidencje ksiegowa, uzgadniano
ewidencje analityczng konta 901 z zapisami w ksiegowosci podatkowej.

3. Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
zuzycie).

4. Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewow drogg elektroniczna.

5. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

5. Sporzadzano sprawozdania miesigczne Rb27S.

Stanowisko ds. Kasy.

Kasa podjeta w BS Kielce o /Matogoszez $rodki pienigzne w wysokosci 13.553,00 zt
1 wyplacita je w tej samej kwocie. Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytutu roznych
podatkéw 1 optat na kwote 248.846,00 zt. Zostaly zaksiegowane odpady komunalne od
14 lutego 2022 r. do 15 marca 2022 r.

IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzgdzono akty stanu cywilnego w tym:
- urodzenia— 1
- malzenstwa - 0
-zgonow - 8
2. Wydano 96 odpisow aktow stanu cywilnego.
3. Przyjeto 9 zapewnien o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa
4. Przyjeto 2 protokoty uznania ojcostwa
5. Przyjeto 1 oswiadczenie o powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed

zawarciem malzenstwa.
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6. Wydano 1 decyzj¢ w sprawie zmiany nazwiska.
7. Biezaca obstuga interesantow i zlecen w aplikacji ,.Zrodlo”.

7 zakresu ewidencji ludnos$ci

1. Zameldowano 31 0s6b

2. Wymeldowano 63 osoby

3. Urodzonych: 18 osob

4. Zmarlo 25 oséb

5. Wydano 42 zaswiadczenia dotyczace zameldowania.

6. Zrealizowano 8 wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancow 1 Rejestru
PESEL podmiotom uprawnionym.

7. Zarejestrowano 3 osoby o statusie cudzoziemca UKR i nadano im numer PESEL.

V. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalnosci gospodarczej

1. Przyjeto 24 wnioski o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
w formie papierowej, przeksztatcono na forme elektroniczng i przestano do CEIDG.

2. Przygotowano platno$¢ dodatkow mieszkaniowych dla zarzgdcéw budynkéw za miesiac
marzec 2022 r.

3. Wydano 3 decyzje przyznajace dodatki mieszkaniowe.

4. Odbyto 1 posiedzenie Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, na
ktorych m. in. rozpatrzono 5 wnioskow o leczenie 0sob naduzywajacych alkoholu.

5. Sporzadzono sprawozdanie SG-01 dotyczace transportu.

Stanowisko do spraw dowodow osobistych.

1. Przyjeto 100 wnioskéw o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum

Personalizacji.

2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 100 dowodow
osobistych.

3. Wydano 58 dowoddw osobistych.



Stanowisko do spraw sekretariatu.

1. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogdlnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2. Realizowano biezaca obstuge Archiwum Zakladowego na potrzeby pracownikéw Urzedu

oraz 0s0b 1 instytucji zewnetrznych.
3. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 470 pism korespondenciji
wplywajacej oraz w Rejestrze Tradycyjnym 761 pism wylgczonych z EOD Edicta (faktury,

deklaracje, oferty, informacje).

Stanowisko do spraw $§wiadczen rodzinnych

1. Przyjeto:

- 48 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do: zasilku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku
rodzinnego, zasitku  pielegnacyjnego, $wiadczenia  pielegnacyjnego,  $wiadczenia
rodzicielskiego oraz jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka,

- 9 wnioskéw w sprawie wydania zaswiadczenia o wysoko$ci przecigtnego miesiecznego
dochodu przypadajacego na jednego cztonka gospodarstwa domowego do programu ,,Czyste
powietrze”.

2. Wydano:

- 73 decyzje w sprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego zasitku
pielegnacyjnego, $wiadczenia pielggnacyjnego, $wiadczenia rodzicielskiego oraz jednorazowej
zapomogi z tytulu urodzenia dziecka,

- 8 zaswiadczen o wysokosci przecigtnego miesiecznego dochodu przypadajacego na

Jjednego cztonka gospodarstwa domowego w roku 2020 do programu ,,Czyste powietrze”.

Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego

1. Wydano:

- 1 decyzje przyznajaca prawo do swiadczen z funduszu alimentacyjnego,

- 1 decyzje uchylajaca prawo do swiadczen z funduszu alimentacyjnego,

2. Prowadzono biezaca korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz postepowania wobec dtuznikow alimentacyjnych.

3. Wydano 2 decyzje uchylajace prawo do $wiadczenia wychowawczego.

4. Wyptacono:



- 1958 $wiadczen wychowawczych na taczng kwote 974 159,82 zt.

5. Przekazano miesieczne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
$wiadczenia wychowawczego.

6. Prowadzono biezaca korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych $wiadczenia
wychowawczego.

7. Przyjeto: 135 wnioskow o wyplate dodatku ostonowego.

Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania Kryzysowego

i obrony cywilnej.

1. Opracowano ,.Plan Kontroli Problemowych Wykonywania Zadan Obronnych w gminie
Matogoszcz na 2022 rok™.

2. Opracowano ,,Plan Zasadniczych Przedsigwzie¢ w Zakresie Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych w gminie Matogoszcz na 2022 rok™.

3. Opracowano ,,Plan dziatania Obrony Cywilnej Miasta i Gminy Matogoszcz na 2022 rok”.
4. Przewodniczono posiedzeniu Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

5. Monitorowano sytuacje epidemiologiczng na terenie gminy zwigzang z wystepujgcym
stanem epidemii na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

6. Koordynowano dziatania na rzecz uchodzcow z Ukrainy.

W zakresie bhp oraz ochrony przeciwpozarowej:

Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstgpne, okresowe, kontrolne/

pracownikom UMIG, strazakom oraz prowadzono dokumentacj¢ z tym Zwigzana.
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