| D MIASTA I GMINY

URES w Malog"szggum 08202
' Tausowskiego 3A, 28-366 Malog,

ul. anw%%g i

Matogoszcz dnia 2022.06.09
Znak: OR. 0057. 26. 2022
SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
za okres

od dnia 16 maja 2022 r. do dnia 8 czerwca 2022 r.

I. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z zakresu gospodarki przestrzennej:

1. Wydano 25 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dzialk w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Malogoszcz.

2. Wydano 2 wypisy i wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
1 gminy Malogoszcz.

3. Wydano 4 postanowienia opiniujace zgodno$¢ zamierzonego podzialu nieruchomosci
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

4. Trwaja prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
obejmujgcego obszarem czgs¢ terenu miasta Malogoszez i cze$é sotectw Lesnica, Zakrucze
i Bocheniec.

5. Trwajg prace nad zmiang Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Miasta i Gminy Malogoszcz — zmiana studium obejmujaca teren catej gminy
Malogoszcz

6. Trwaja prace nad zmianami miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego Gminy
Matogoszcz w msc. Mieronice, Ztotniki, Wola Tesserowa. Przedmiotem zmiany jest
lokalizacja urzadzen wytwarzajacych energie elektryczna, wykorzystujacych energie stoneczna
— farmy fotowoltaiczne.

z zakresu ochrony $§rodowiska

1. Przyjeto oraz wprowadzono do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw 356 deklaraci
dotyczgcych Zrodet ciepta i zrodet spalania paliw od wiascicieli i zarzadecow nieruchomosci

z terenu gminy Malogoszcz.
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2. Prowadzone jest postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzigcia pn. ,,Wydobywanie kopalin ze ztoza

,»Lesnica-Matogoszcz” w zmienionych granicach obszarow gorniczych.”

3. Prowadzone jest postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewziecia pn. ,Zmiana miejsca
magazynowania zbieranych odpadéw niebezpiecznych przez Geocycle Polska Sp. z o. o.
w Matogoszczu”, planowanego do realizacji na dziatce oznaczonej w ewidencji gruntow

nr: 3357/18, obreb ewidencyjny 01 Matogoszcz.

z_zakresu gospodarki odpadami i punktu konsultacyjno-informacyjnego .,Czyste

Powietrze”:

1. Nadzorowano firme¢, z ktérg jest zawarta umowa na realizacje zadania: ,,Odbieranie
1 zagospodarowanie odpadéow komunalnych bezposrednio z nieruchomosci, na ktorych
zamieszkujg mieszkancy, potozonych w granicach administracyjnych Gminy Matogoszcz oraz
z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadoéw Komunalnych od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia
20036

2. Przyjeto ogoétem 32 deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wiascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu miasta i gminy
Matogoszcz.

3. Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,Respons” zjednoczesng weryfikacjg
danych w nich zawartych.

4. Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji
0 wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5. Zakonczono kontrole firmy KOS Sp. z 0.0. ul. Wodna 4, Krakéw obejmujacg przestrzeganie
przepisOw ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

6. Zakonczono kontrole firmy BIOSYSTEM S.A. ul. Wodna 4, Krakow obejmujaca
przestrzeganie przepisdw ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach.

7. Przyjeto 4 wnioski o dofinansowanie w formie dotacji, w ramach programu priorytetowego

,»Czyste Powietrze”.
8. Udzielono 19 konsultacji telefonicznych i na miejscu w punkcie konsultacyjno-

informacyjnym programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze”.



8. Rozliczono sottyséw z poboru optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze

inkasa za II kwartat 2022 r.

z zakresu gospodarki komunalnej:

1. Przyjeto 12 wniosk6w wraz z odpowiednimi zalacznikami o odbiér wyrobéw zawierajacych
azbest.

2. Przyjeto 1 wniosek o dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwigzku z budowa
przydomowej oczyszczalni $ciekow.

3. Przyjeto 1 wniosek o przydziat lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

4. Potwierdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 2 wnioskodawcow,
na podstawie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.

5. Wydano 1 talon na dofinansowanie kosztow zabiegu sterylizacji ikastracji zwierzat

domowych.

z zakresu gospodarki nieruchomosciami i zarzadu mieniem:

1. Na wniosek wlascicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numeréw dla 3 budynkéw w trakcie budowy oraz 1 budynku istniejgcego.

2. Wydano 4 decyzje zatwierdzajgce projekty podziatéw nieruchomosci potozonych w Lesnicy,
Zlotnikach i Mniszku.

3. Spisano na okres 3 lat:

-1 umowg na oddanie w uzyczenie nieruchomosci potozonej w Koztowie przeznaczonej na cele
statutowe OSP.

-1 umoweg na oddanie w uzyczenie nieruchomosci lokalowej potozonej w Malogoszezu
przeznaczonej dla potrzeb funkcjonowania Komisariatu Policji.

-1 umowe na oddanie w najem dzialki potozonej w Matogoszczu z przeznaczeniem pod garaz
- blaszak.

4. Ogloszono I przetarg na sprzedaz 23 nieruchomosci gruntowych niezabudowanych
potozonych w Ludwinowie, obreb 08, tworzacych kompleks dzialek letniskowych. Przetarg
odbedzie sie¢ w dniu 28 czerwca 2022 roku.

5. Wydano:

-1 zaswiadczenie dotyczace prowadzonego postgpowania uwlaszczeniowego, w mysl
przepisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 roku o uregulowaniu wlasnosci gospodarstw

rolnych, dla dziatki potozonej w Matogoszczu.
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-1 zaswiadczenie o numerze porzadkowym budynku zlokalizowanego na dzialce potozone;

w Matogoszczu.

II. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCIJL.

ze stanowiska ds. drog

1. Zakonczono prace zwigzane z remontem czgstkowym dréog gminnych o nawierzchni
bitumiczne;j.

2. Trwajg prace przy wykonaniu dokumentacji na przebudowe drogi gminnej — ul. 11-go
Listopada i ul. Checinskiej w Matogoszczu.

3. Trwajg prace dot. ,Modernizacji systemu os$wietlenia ulicznego na terenie gminy
Matogoszcz”.

4. Zakonczono prace zwigzane z remontem drog dojazdowych do pdl kruszywem pozyskanym

nieodptatnie w ilosci 2000 ton z Cementowni Malogoszcz.

ze stanowiska ds. inwestycji

1. Trwaja prace budowlane zwigzane z Rozbudowsg Przedszkola Publicznego w Matogoszczu.
2. Prowadzone sg prace zwigzane z budowg sieci wodociggowej i kanalizacyjnej do nowo
wybudowanych i bedacych w budowie budynkéw mieszkalnych na terenie gminy Malogoszcz.
3. W chwili obecnej sa kompletowane i przygotowywane dokumenty zwigzane z ogloszeniem
przetargu na wykonanie robdt remontowych i zabezpieczajacych obszary wodne
w miejscowosciach: Karsznice dla dziatki nr 213, Mieronice dla dziatek nr 153/1 1 153/2
i w Zarczycach Duzych dla dziatki nr 105.

4. Trwa kontynuacja prac budowlanych zwigzanych z budowa boiska wielofunkcyjnego wraz
z budowg ogrodzenia, o$wietlenia, przebudowa biezni, ze skocznig do skoku w dal i budowg

matej architektury przy Szkole Podstawowej w Ztotnikach.

ze stanowiska ds. inwestycji i remontow

1. Trwa weryfikacja czesciowych kosztorysow inwestycji pn: ,,Rozbudowa Przedszkola
Publicznego w Matogoszczu, w tym budowa nowego skrzydla budynku z przeznaczeniem
na ztobek — utworzenie 45 miejsc opieki dla dzieci do 3 lat”,

2. Trwajg prace dot. przygotowania koncepcji funkcjonalno-przestrzennej rozbudowy bazy

rekreacyjno-sportowej przy istniejacych obiektach Miejskiego Klubu Sportowego ,, WIERNA”
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w Malogoszezu — zgodnie z uwagami przekazanymi przez przedstawicieli mieszkancow
Matogoszcza. Planowane jest kolejne spotkanie celem konsultacji i ustalenie finalnej koncepcji,
3. Zakonczono zadanie zwigzane z wykonaniem projektu budowlanego zagospodarowania
terenu na zadanie pn: ,Budowa obiektow malej architektury (placu zabaw i sitowni
zewngtrznej) oraz altany z grillem ogrodowym przy budynku Domu Ludowego w Lasochowie,
dokonano zgloszenia zamiaru przeprowadzenia robét budowlanych.

4. Trwa realizacji projektu w ramach powierzonego grantu w wysokosci 344 850,00 zi
z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

5. Wydano 4 decyzje dla wykonawcoéw budowy sieci gazociggowej, $wiattowodowe;j,

energetycznej, wodociggowej i naliczono oplaty za umieszczenie tych sieci w pasie drogowym.

ze stanowiska ds. zamowien publicznych

1. W dniu 26.05.2022 r. wydano decyzj¢ zezwalajacg na przeprowadzenie imprezy masowej
pod nazwg ,,Dni Matogoszcza™ na terenie stadionu Miejskiego Klubu Sportowego ,,Wierna”.
2. Ogtoszono i dokonano otwarcia postgpowania przetargowego na zadanie pn.: ,,Zwiekszenie
efektywnosci energetycznej w sektorze publicznym poprzez termomodernizacje budynkow

w gminie Malogoszcz” oraz nad nadzér nad tym zadaniem.

3. Przygotowano i ogloszono postgpowanie przetargowe pn. ,Budowa 2 boisk
wielofunkcyjnych przyszkolnych w obszarach wiejskich gminy Matogoszcz”.

4. Przygotowano i ogloszono postepowanie przetargowe pn. ,Przebudowa drogi dojazdowej do
gruntow rolnych w m. Bocheniec oznacz. nr dz. 343 i 190 o dt. 980 mb”.

5. Trwajg prace nad przygotowaniem postgpowania przetargowego na kompleksowy nadzor
nad inwestycja ,,Zwiekszenie efektywnosci energetycznej w sektorze publicznym poprzez
termomodernizacje budynkow w gminie Matogoszcz™.

6. Trwaja prace nad przygotowaniem postgpowania przetargowego na ,,Udzielenie kredytu
dlugoterminowego na pokrycie planowanego deficytu budzetu w 2022 roku oraz

na splate wczesniej zaciggnietych kredytow”.

ze stanowiska ds. promociji, sportu, kultury i turystyki

1. Wspolpracowano z Liceum Ogolnoksztalcacym im. Bohaterow Powstania Styczniowego
przy organizacji VIII Biegu Ulicami Bohaterdw.
2. Wspotpracowano z Polskim Radiem Kielce, Starostwem Powiatowym w Jedrzejowie

1 Domem Kultury przy organizacji koncertu: ,,Jawor u Zrédet kultury. Zaproszenie™.



3. Wspolpracowano z Lokalnymi Pasjonatami Historii przy organizacji Dnia Tadeusza
Kosciuszki.

4. Wspélnie z Domem Kultury trwajg przygotowania dot. organizacji Dni Matogoszcza 2022.
5. Rozstrzygnigto Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Matogoszcz
pn.: ,,Wspomaganie rozwoju spolecznosci lokalnych na terenie gminy Matogoszcz”.

6. Aktualizowano na biezagco wiadomosci na Fan Pagu Miasta i Gminy Maltogoszcz
w serwisie spotecznosciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www.malogoszcz.pl

7. Wspotpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia,

Telewizja Swictokrzyska, TVP Kielce, Radio Kielce.

ze stanowiska ds. pozyskiwania §rodkow strukturalnych

1. Trwa realizacja projektu pn. ,MODERNIZACJA SYSTEMU OSWIETLENIA
ULICZNEGO W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 3 Efektywna
i zielona energia, dziatania 3.4 Strategia niskoemisyjna, wsparcie zrOéwnowazonej
multimodalnej mobilnosci miejskiej ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
na lata 2014-2020. Warto$¢ zadania ogétem /przed procedurg przetargowa/: 2 999 955,75 zi,
kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /85%/: 2 508 066,13 zt, kwota wktadu wtasnego
— koszty kwalifikowalne /15%/ i koszty niekwalifikowalne: 491 889,62 zt. Przygotowano
1 zlozono do Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach wniosek sprawozdawczy
z realizacji projektu.

2. Trwa realizacja projektu pn. ,ROZBUDOWA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO
W MALOGOSZCZU, W TYM BUDOWA NOWEGO SKRZYDLA BUDYNKU
Z PRZEZNACZENIEM NA ZLOBEK — UTWORZENIE 45 MIEJSC OPIEKI DLA DZIECI
DO 3 LAT” dofinansowanego w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 ,MALUCH+” oraz Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.
Wartos¢ ogdtem /po procedurze przetargowej/: 8 123 736,44 zt, wnioskowane dofinansowanie
w kwocie 2 485 000,00 zt. Przygotowano i ztozono do Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
wniosek koncowy z realizacji projektu /dot. ztobka/.

3. Trwa realizacja projektu pn. BUDOWA 4 BOISK WIELOFUNKCYJINYCH,
PRZYSZKOLNYCH W OBSZARACH WIEJSKICH GMINY MALOGOSZCZ w ramach
,Programu Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowe], Grupa [ zadania przyszkolne - edycja
2020”. Wartos¢ catkowita /po procedurze przetargowej/ 826 868,20 zt /Ztotniki/. Wnioskowane

dofinansowanie 33%.



4. Trwajg prace dot. opracowania dokumentu pn. ,Strategia Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Jedrzejowa dla Gmin: Jedrzejow, Matogoszez, Sobkéw do roku 2030

5. Trwajg prace dot. opracowania dokumentu pn. ,,Strategia Ponadlokalna dla Gmin: Checiny,
Lopuszno, Matogoszcz, Piekoszow i Sobkow do roku 20307, Przeprowadzono analize diagnozy
pn. "Strategia Ponadlokalna dla Gmin: Checiny, Lopuszno, Matogoszcz, Piekoszow i Sobkow
do roku 2030".

6. Trwa realizacja projektu pn. pn.: ,,BUDOWA SALI GIMNASTYCZNEJ PRZY ZESPOLE
PLACOWEK OSWIATOWYCH W KOZLOWIE W TERENACH WIEJSKICH GMINY
MALOGOSZCZ" w ramach Rzadowego Funduszu Polski Fad: Program Inwestycji
Strategicznych - edycja pierwsza. Warto$¢ ogdlem robot budowlanych /po procedurze
przetargowej/: 3.908.070,98 zt, wnioskowane dofinansowanie w kwocie/90%/ 3.517.263,88 zt,
wktad wtasny /10%/: 390.807,10 zi.

7. Trwa realizacja projektu pn. ,,ZWIEKSZENIE EFEKTYWNOSCI ENERGETYCZNE]J
W SEKTORZE PUBLICZNYM POPRZEZ TERMOMODERNIZACJE BUDYNKOW
W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 12 ,,REACT-EU
dla Swietokrzyskiego, dziatania 12.1 Poprawa efektywnosci energetycznej w budynkach
uzytecznosci publicznej REACT-EU” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 dla ponizej wymienionych budynkéw uzytecznosci
publiczne;j:

- budynek Liceum w Matogoszczu wraz z halg sportowa,

- budynek Domu Ludowego w Zakruczu,

- budynek OSP w Zarczycach Matych,

- budynek OSP w Ztotnikach.

Wartos¢ ogdtem /przed procedurg przetargowa/: 4 891 220,99 zi, dofinansowanie /85%/
w kwocie 3 704 511,84 z1, wkiad wilasny koszty kwalifikowalne /15%/ i niekwalifikowalne
w kwocie 1 186 709,15 zt

8. Trwa realizacja projektu pn. ,,ZAGOSPODAROWANIE ZBIORNIKOW WODNYCH NA
MIEJSCA REKREACJI I WYPOCZYNKU W TERENACH WIEJSKICH GMINY
MALOGOSZCZ” w ramach dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spotecznos$¢” Priorytet 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnoscei terytorialnej” objetego
Programem Operacyjnym” Rybactwo i Morze”. Przygotowano i ztozono do Swietokrzyskiego
Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach — Biuro PROW dokumenty aplikacyjne celem
podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Wartos¢ ogétem /przed procedurg przetargowa/:

314 133,78 zl, dofinansowanie w kwocie 182 785,00 zt, wklad wlasny koszty kwalifikowalne
w kwocie 131 348,78 zt.
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Skarbnik Miasta i Gminy

1. Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budzecie gminy na rok 2022 w zakresie zmian miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji
budzetowe;.

2.. Sporzadzono sprawozdania wymagane przez ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

3. Przygotowano sprawozdanie miesigczne za miesigc maj 2022 r.

4. Przygotowano projekty uchwat do podjecia na sesji Rady Miejskiej w dniu 29 czerwca
2022r.

5. Sporzadzono scentralizowang deklaracj¢ VAT za miesigc maj 2022 roku.

Stanowisko do spraw windykacji nalezno$ci

1. Zaksiggowano wptaty podatkéw i optat lokalnych na poszezegolne konta podatnikow.

2. Rozliczono inkasenta z terenu miasta Matogoszcz oraz soltysow z terenu gminy z poboru II
raty zobowigzan podatkowych.

3. Naliczono prowizje w wysokosci 20 % od zainkasowanej kwoty z tytulu tgcznego
zobowigzania pieni¢znego, podatku rolnego, leSnego i od nieruchomosci.

4. Wystawiono 4 upomnienia dla 0séb fizycznych i 3 upomnienia dla os6b prawnych.

Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalny

1. Wydano:

- 3 zaswiadczenia w sprawach podatkowych

- 188 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

2. Wystano:

- 192 wezwania do podatnikow w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci

3. przyjeto:

- 250 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 21 deklaracji na podatek od srodkéw transportowych

- 2 deklaracje w sprawie podatku od nieruchomosci



4. Sporzgdzono okresowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe oraz okresowe rozliczenie dotacji

z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego za kwiecien 2022 r.

Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektronicznej:

- naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz
pracy,

- zgloszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikéw,

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw
1 z ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Dokonano rozliczenia sktadek ubezpieczeniowych do ZUS z tytutu uméw o prace, uméw
zlecen i uméw o dzieto dla pracownikdéw wiasnych i dla pracownikéw obeych:

a) sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA,

b) sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA, RSA, RZA oraz RPA
poprzez przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoteczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz
pracy.
Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) zaliczke na podatek dochodowego od uméw o prace,
uméw zlecen i umow o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu uméw o prace, uméw zlecen, uméw o dzieto:

- zatozono nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-ptacowego.

Ztozono do PUP Jedrzejow wniosek o czgsciowa refundacje wydatkow z tytutu zatrudnienia
0s6b bezrobotnych w ramach zawartej umowy za miesigc kwiecien.
Naliczono wynagrodzenie dla inkasentow z terenu gminy z tytutu poboru:

- oplaty targowej oraz korzystania z szaletu miejskiego,

- z tytutu poboru podatku,

- z tytutu poboru naleznosci za odpady komunalne.

Dokonano zapisu na kartach podatkowych wyplaconych naleznosci dla radnych
1 przedstawicieli jednostek pomocniczych.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry - ptace w celu prawidtowego dziatania
programu zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie ubezpieczen i podatku

dochodowego od 0sob fizycznych z tytulu zawartych umow, uméw zlecen i umow o dzielo.
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Dokonano weryfikacji prawidlowego rozliczenie skladek spotecznych, zdrowotnych,
wypadkowych i funduszu pracy na zadanie ZUS- wersja telefoniczna.

Dokonano weryfikacji rozliczenia sktadek spolecznych, zdrowotnych i wypadkowych.

W ramach Polskiego Ladu w systemie - kadrowo ptacowym i programie PLATNIK dokonano
stosowych zmian w celu wyliczania i rozliczania wynagrodzen z tytulu umow o prace, statych
umoéw zlecen.

Do celow rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie osob niepetnosprawnych za miesigc maj.
7, profilu PEATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych
pracownikow.

W ramach umowy nr 11/2022 zawartej z Powiatowym Urzedem Pracy w Jedrzejowie na
organizacje prac interwencyjnych z dniem 1 czerwca zatrudniono 2 osoby na 9 miesiecy.
Z}ozono wniosek do Powiatowego Urzgdu Pracy w Jedrzejowie o organizacje stazu dla 1 osoby.
Rozwigzano umowg o prace na zastgpstwo i wydano $wiadectwo pracy.

Wydano zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu w ilo$ci 2 szt. na wniosek pracownika
oraz wydano zaswiadczenie na ERP 7 do celow emerytalnych dla bylego pracownika Urzedu
na podstawie przechowywanej dokumentacji w archiwum zaktadowym.

Na podstawie posiadanej dokumentacji archiwalnej udzielono informacji o zatrudnieniu bytych

pracownikéw Urzedu, na potrzeby weryfikacji danych przez stanowisko POOZKiOC.

Stanowiska d/s ksiegowo$ci budzetowej.

1. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw budzetowych.

2. Ksiegowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciaggi dla ksiegowosci
podatkowej i optat za gosp. odpadami, prowadzono petng ewidencje ksiegows, uzgadniano
ewidencje analityczng konta 901 z zapisami w ksiegowosci podatkowej.

3. Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
zuzycie).

4. Przygotowano faktury do zaptaty i dokonywano przelewow droga elektroniczng.

5. Uzgadniano zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

6. Sporzadzano sprawozdania miesigczne Rb27S

Stanowisko ds. Kasy.

Kasa podjeta w BS Kielce o /Matogoszcz $rodki pienig¢zne w wysokosci 42.942,00 zt

1 wyplacita je w tej samej kwocie. Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytutu rdznych
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podatkéw i optat na kwote 121.328,00 zt. Zostaly zaksiegowane odpady komunalne od
16 maja 2022 r. do 7 czerwca 2022 r.

IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:
- urodzenia— 0
- malzenstwa - 2
-zgony - 4
2. Wydano 62 odpisy aktow stanu cywilnego.
3. Przyjeto 8 zapewnien o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa
4. Wydano 6 zaswiadczen o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzefistwa
5. Przyjeto 1 oswiadczenie o powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego
przed zawarciem matzenstwa.
6. Biezaca obstuga interesantow i zlecen w aplikacji ,.Zrodto”.

7. zakresu ewidencji ludnoS$ci

1. Zameldowano 40 os6b

2. Wymeldowano 41 o0sob

3. Urodzonych: 4 osoby

4. Zmarto 7 0s6éb

5. Wydano 15 zaswiadczen dotyczacych zameldowania.

6. Wydano 4 decyzje w sprawach meldunkowych.

7. Zrealizowano 8 wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancdw i Rejestru

PESEL podmiotom uprawnionym.

8. Zarejestrowano 4 osoby o statusie UKR ktérym nadano numery PESEL.

V. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalno$ci gospodarczej

1. Przyjeto 10 wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej w formie papierowej, przeksztatcono na forme elektroniczng i przestano do

CEIDG.
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2. Przygotowano listy ptatnosci dodatkéw mieszkaniowych za miesigc czerwiec 2022 r.
3. Wystano informacje o ptatnosciach dodatkow mieszkaniowych do zarzgdcow budynkow.

4. Pobrano II rate optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Stanowisko do spraw dowoddéw osobistych.

1. Przyjgto 75 wnioskow o wydanie dowoddéw osobistych i przestano do Centrum
Personalizacji.

2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 57 dowodow
osobistych.

3. Wydano 49 dowoddw osobistych.

Stanowisko do spraw sekretariatu.

1. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogolnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2. Realizowano biezaca obstuge Archiwum Zaktadowego na potrzeby pracownikéw Urzedu
oraz osob 1 instytucji zewnetrznych.

3. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentow Edicta 684 pisma korespondenciji
wplywajacej oraz w Rejestrze Tradycyjny 1200 pism wytaczonych z EOD Edicta (faktury,

deklaracje, oferty, informacje).

Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych

1. Przyjeto:

- 16 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do: zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku
rodzinnego, zasitku pielegnacyjnego, $wiadczenia pielggnacyjnego, Swiadczenia
rodzicielskiego oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 6 wnioskow w sprawie wydania zaswiadczenia o wysokosci przecietnego miesiecznego
dochodu przypadajacego na jednego cztonka gospodarstwa domowego do programu ,,Czyste
powietrze”.

- 3 wnioski o $wiadczenie pieni¢zne za zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia obywatelom
Ukrainy.

2. Wydano:
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- 38 decyzji w sprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego zasitku
pielegnacyjnego, Swiadczenia pielggnacyjnego, $wiadczenia rodzicielskiego oraz jednorazowej
zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 6 zaswiadczen o wysokosci przecigtnego miesiecznego dochodu przypadajacego na jednego

cztonka gospodarstwa domowego w roku 2020 do programu ,,Czyste powietrze”.

Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego

1. Przyjeto:

- 1 wniosek o ustalenie prawa do swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

2. Wydano:

-2 decyzje zmieniajace wysokos¢ swiadczen z funduszu alimentacyjnego,

-1 decyzje przyznajaca wyrdwnanie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

-1 decyzje¢ uznajacg dtuznika alimentacyjnego za uchylajgcego sie od zobowigzan
alimentacyjnych,

-1 decyzje umarzajaca postgpowanie w sprawie uznania dtuznika alimentacyjnego za
uchylajacego sie od zobowigzan alimentacyjnych.

3. Prowadzono biezaca korespondencje¢ z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz postepowania wobec dtuznikow alimentacyjnych.

4. Wydano:

-3 decyzje uchylajace prawo do swiadczenia wychowawczego.

5. Wyptacono:

-1917 swiadczen wychowawczych na taczng kwote 953 473, 68 z1.

6. Przyjeto:

-76 wnioskow o wyplate dodatku ostonowego.

7. Wydano:

-76 informacji przyznajacych prawo do dodatku ostonowego,

-8 decyzji odmawiajgcych prawa do dodatku ostonowego.

Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania Kkryzysowego

i obrony cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych , wojskowych i OC:

1. Koordynowano dziatania na rzecz uchodzcéw z Ukrainy.
2. Przeprowadzono kwalifikacje wojskowa rocznika 2003.
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W zakresie bhp oraz ochrony przeciwpozarowej:

1. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie pracownikom UMiG zatrudnionych
w ramach prac interwencyjnych i robdt publicznych, a takze strazakom oraz prowadzono

dokumentacje z tym zwigzana.

2. Przeprowadzono szkolenia wstepne i okresowe z zakresu bhp dla pracownikow UMIG.

14



