Znak:SR-055/3/2005




Małogoszcz:2005-06-13

SPRAWOZDANIE

 
z działalności Burmistrza  za okres od  9 kwietnia  do 10 czerwca 2005r. 

I.Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

           1.Dokonana została cząstkowa  ocena pracy Dyrektora Przedszkola Publicznego w Kozłowie Pani Wandy Bodzioch i w dniu 10 maja przekazana do  Kuratorium Oświaty  Powiatowego Zespołu Wizytatorów w Jędrzejowie celem dokonania oceny pracy nauczyciela.

          2. W dniu 16 maja 2005r. Burmistrz Zarządzeniem Nr 208 /05  powołał komisję stypendialną  i ustalił   jej zadania i tryb pracy. Komisja w dniu 15 czerwca br. odbędzie posiedzenie na którym rozpatrzy wnioski o przyznanie  stypendium  szkolnego dla uczniów zamieszkałych na terenie gminy. Dotychczas wpłynęło 640 wniosków wraz  z  dokumentami które są niezbędne dla ustalenia wysokości stypendium i przekazania decyzji wnioskodawcom.

         3. W dniu 18 maja 2005r. Burmistrz Zarządzeniem Nr 209 /05 zatwierdził arkusze  organizacyjne przedszkoli publicznych na rok szkolny 2005/2006 i Zarządzeniem Nr 210/05 zatwierdził  arkusze organizacyjne Zespołów Szkół i Szkół Podstawowych na rok szkolny 2005/2006. 

         4. Utworzona została baza danych  placówek oświatowych w systemie informatycznym tzw. SIO  i przekazana do Kuratorium Oświaty w Kielcach w  dniu 19 maja br.

         5. W ramach  programu „ wyprawka szkolna” zamówionych  zostało 47 kompletów  dla uczniów klas pierwszych szkół podstawowych na terenie gminy   na rok szkolny 2005/2006.

II. Stanowisko  ds.  gospodarki komunalnej

   1. Rozstrzygnięto przetarg   na zamknięcie i rekultywację  składowiska odpadów komunalnych w Mieronicach /wygrała firma „OKSBUD” za kwotę 226.759,92 zł./.

       2. Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia dwa oświadczenia o posiadaniu    gospodarstwa.

3. Zorganizowano i przeprowadzono akcję „sprzątanie świata” na terenie miasta i gminy Małogoszcz.

  4. Wydano 5 postanowień dla firm zatwierdzających program gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

       5. Udzielano pomocy rolnikom  przy wypełnianiu wniosków o przyznanie płatności bezpośrednich 

           do  gruntów rolnych.

       6. Zorganizowano zbiórkę  zużytych opon na terenie miasta i gminy Małogoszcz.

III. Referat Budownictwa i Inwestycji   
1. Przygotowano do uchwalenia projekt  zmiany Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Małogoszcz.
2. Trwają prace nad przygotowaniem do uzgodnień oraz   wyłożenia do publicznego wglądu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy w granicach sołectw zlokalizowanych w obrębie Chęcińsko – Kieleckiego Parku Krajobrazowego.

3. Zlecono opracowanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  gminy  w granicach sołectw : Ludwinów, Kozłów, Henryków, Wiśnicz, Lasochów, Mieronice, Żarczyce Duże, Żarczyce Małe, Wygnanów, Złotniki, Lipnica, Rembieszyce i Mniszek. 

4. Zamówiono mapy do opracowania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego pozostałej części gminy ( w/w 13 sołectw ) .

5. W trakcie realizacji jest wodociąg wraz z przyłączami dla wsi Lipnica i Mniszek.

6. Zakończono przebudowę stacji wodociągowej na ujęciu w Kozłowie w zakresie

redukcji azotanów.

7. Rozstrzygnięty został przetarg nieograniczony na wymianę stolarki okiennej

w budynku Zespołu Szkół w Małogoszczu.

8. Przygotowano teren wraz z obsianiem trawy pod boisko sportowe przy szkole podstawowej w Rembieszycach.

9. Trwają prace przy budowie Ratusza dla MiG Małogoszcz. Wykonawca wykonuje pokrycie dachu oraz roboty instalacyjne wewnątrz budynku.

10. Rozstrzygnięty został przetarg nieograniczony na zmianą sposobu użytkowania budynku po byłej szkole w Złotnikach.

11. Rozstrzygnięto przetarg na usługi transportowe.
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12.Rozstrzygnięto przetarg na przebudowę drogi gminnej Karsznice – Wola Tesserowa. Wykonawca – „CEZET” Starachowice. Wartość robót – 279.997,99 zł.

13.Pozyskano nieodpłatnie od Cementowni Małogoszcz 500 ton kamienia na budowę drogi Żarczyce Duże –Małogoszcz.

14.Przystąpiono do utwardzenia polnych dróg kamieniem z Bukowej za cene 2,50 zł +VAT i wysiewką z Kopalni „Głuchowiec” za cenę 8,0 zł/t + VAT. (m.inn  w m. Mieronice, Kozłów, Karsznice, Rembieszyce, Małogoszcz.

15.Podpisano umowę z Świętokrzyskim Zarządem Dróg Wojewódzkich w Kielcach co do wspólnego w latach 2005 – 2006 przygotowania do Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na lata 2007-2013 budowy obwodnicy miasta Małogoszcz (II etap), dł. ok. 3.400 mb, oraz wspólnego wykonania w latach 2005-2006 ciągu pieszego przy ul. Chęcińskiej, dł. 603 mb.

16.Podpisano Porozumienie pomiędzy Gminą Małogoszcz a Starostwem Powiatowym co do zasad postępowania stron  przy odnowach dróg powiatowych i budowy chodników.

Udział finansowy stron – po 180.000 zł.  

IV. Urząd Stanu Cywilnego   

Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego w tym:

-  małżeństw – 9

-  zgony        -  2

2. Wydano 7 decyzji na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego.

3. Wydano 2 decyzje o wpisanie zagranicznych aktów stanu cywilnego do polskich ksiąg.

4. Przyjęto od 14 nupturientów zapewnienia, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie z art.54 prawa o. aktach stanu cywilnego. 

5. Wydano 14 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

6. Przyjęto 75 wnioski od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 95 odpisów aktów.

7. Sporządzono sprawozdania z zakresu USC.

8. Na bieżąco załatwiano korespondencję i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego.

9. Sporządzono i przekazano do Krajowego Rejestru Skazanych 160 szt. zapytań 

      o udzielenie informacji o osobie dla osób przewidzianych do odznaczenia za długoletnie

      pożycie małżeńskie.

10. Sporządzono i przekazano do Prezydenta RP 80 szt. wniosków o nadanie medali 

      za długoletnie pożycie małżeńskie.

Z zakresu kadr i szkolenia

1.Z dniem 15 kwietnia 2005r. zwolniono 4 osoby zatrudnione po zakończeniu prac interwencyjnych.

2. Z dniem  9 maja zatrudniono 23 osoby przy pracach interwencyjnych w tym: 18 osób 

      na okres do 7 października 2005r. i 5 osób na okres do 8 listopada 2005r.

3.Na staż przyjęto:

-  z dniem 23 maja 10 osób -  bezrobotnych absolwentów na okres do 23 listopada 2005r.

      -  z dniem 6 czerwca 2005r.  1 osobę -  bezrobotnego absolwenta na okres   do 5 grudnia 2005r.

4. Praktykę zawodową  odbyło 2 studentów z Politechniki Rzeszowskiej i Wyższej Szkoły Handlowej 

      w Kielcach.
V. Referat Finansowy
1. Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 447.705,15 zł. i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 70.618,44 zł.
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2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.

1.  Rozliczono inkasentów z II raty zobowiązań podatkowych.

2.  Naliczono prowizję za inkaso.

3.  Wystawiono 150 upomnień z tyt. zaległości podatkowych osób fizycznych.

4.  Wystawiono 3 upomnienia osobom prawnym.

5.  Wystawiono 2 tytuły wykonawcze osobom prawnym.

6.  Zaksięgowano dochody z tytułu łącznego zobowiązania podatkowego, podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości oraz z tyt. pozostałych dochodów.

7.  Naliczono i przyjęto wpłaty II raty za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych.

8.  Wydano 10 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

9.  Dokonano 7 zmian we wpisach do ewidencji działalności gospodarczej.

10.  Wydano 5 decyzji o likwidacji działalności gospodarczej.

11.  Wydano 1 zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% oraz piwa, 1 zezwolenie pow. 4,5% do 18%, 1 zezwolenie pow. 18%.

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

W w/w okresie wydanych zostało:

1.  173 zaświadczenia o stanie majątkowym.

2.  6 decyzji w sprawie umorzenia zaległości podatkowych.

3. 100  decyzji w sprawie podatku na podstawie zawiadomień o zmianach otrzymanych ze Starostwa Powiatowego Wydział Geodezji w Jędrzejowie.

4.Przyjeto  150 informacji w sprawie podatku rolnego, podatku leśnego i podatku od nieruchomości.

5.Przyjęto 14 deklaracji na podatek od środków transportowych

6.Wysłano 13 upomnień w sprawie zapłaty podatku od środków transportowych.

4. Stanowisko d/s płac.

Inspektor d/s płac w tym okresie  dokonała:

1.rozliczenia składek ubezpieczeń społecznych za miesiąc kwiecień i maj 2005r.

2.rozliczenia podatku dochodowego od osób fizycznych dla zatrudnionych pracowników za miesiąc kwiecień i maj  2005r.

3.korekt w zakresie ubezpieczeń społecznych zgodnie z pismem ZUS Kielce,

4.rozliczenia i wydrukowania odpowiednich dokumentów dotyczących wynagrodzeń wszystkich zatrudnionych pracowników.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.przygotowywanie dokumentów finansowych do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowywanie dokumentów do wypłat bezgotówkowych za pośrednictwem przelewów;

3.księgowanie dowodów księgowych dotyczące dochodów budżetowych, uzgadnianie ewidencji  analitycznej z zapisami w księgowości podatkowej.

4.rozliczanie inkasenta z opłaty targowej  w okresach comiesięcznych.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.wystawianie faktur VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.sporządzanie not obciążeniowych z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej i rozmów telefonicznych;

3.uzgadnianie wykonania planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca   

   z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.rozliczanie samochodu służbowego gminy.

5.prowadzenie dokumentacji funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników.
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7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

   -wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2005 z. otrzymanych dotacji na rok 2005,

    -wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.Przygotowano projekt uchwały na sesję w miesiącu czerwcu br. w sprawie wprowadzenia zmian 

   w budżecie gminy na rok 2005.

3.Przygotowano protokóły PT w celu przekazania środków trwałych dla Zakładu Gospodarki Komunalnej   Mieszkaniowej i   dla Zespołu Szkół Ogólnokształcących  w Małogoszczu i przekazano środki trwałe  zgodnie z uchwałami Rady Miejskiej z dnia 29 kwietnia 2005r.

VI. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe:
· Na pobyt stały zostało zameldowanych 29 osób przybyłych spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  8 osób.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało 17 osób

· Z pobytu stałego zostały wymeldowanych  14 osób

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 14 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 15 aktów urodzeń

· 14 aktów małżeństw

· 17 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 210 przypadkach. Prowadzonych jest 5 postępowań administracyjnych w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wydane zostały 3 decyzje w sprawie wymeldowania z pobytu stałego na podstawie
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych i 2 postanowienia
w sprawie zawieszenia postępowania do czasu rozstrzygnięcia Sądu Rejonowego
w Jędrzejowie o przywróceniu prawa do zamieszkania.

W zakresie ochrony środowiska

Wydane zostały 4 decyzje administracyjne bez pobierania opłat na wycinkę 7 szt. drzew  dla osób fizycznych

Wydane zostało 1 postanowienie w sprawie zaopiniowania dodatku nr 5 do Planu Ruchu Zakładu Górniczego Kopalnie Odkrywkowe Surowców Drogowych S.A. w Kielcach - kopalnia wapienia „GŁUCHOWIEC”

VII. Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywano  następujące  czynności  :

1/ Przyjęto 194 wnioski  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2/ Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 150 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  120  dowodów osobistych.

VIII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1. Spisano  3  protokoły uzgodnień na zakup nieruchomości z przeznaczeniem pod budowę obwodnicy w Małogoszczu.
Przygotowano niezbędne dokumenty  i przekazano do kancelarii notarialnej gdzie zostały spisane akty notarialne. 
2. Wystąpiono do 60 najemców mieszkań komunalnych położonych   Małogoszczu z zapytaniem  czy są zainteresowani wykupem mieszkań   z podaniem wysokości bonifikaty od ceny lokalu.
3. Sporządzono i podano do publicznej wiadomości wykaz nieruchomości  położonych w Małogoszczu  (działka nr 2629/45)  i  w Kozłowie   (działka nr 22/1)  przeznaczonych   do wydzierżawienia. 
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  IX. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
1.W okresie sprawozdawczym przyjętych zostało 22 wnioski w kwietniu,18 w maju  i 5 wniosków w czerwcu. Po ich rozpatrzeniu wydano 40 decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria oraz 2 decyzje w sprawie wstrzymania wypłaty dodatku  mieszkaniowego osobom, które nie opłacają na bieżąco należności za zajmowany lokal w trakcie korzystania z dodatku mieszkaniowego. Sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te   przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.

2.W badanym okresie wpłynęły 6 podań w sprawie przedłużenia umowy najmu na zajmowane lokale socjalne – na 4 udzielono odpowiedzi oraz 2 podania w sprawie przydziału lokalu mieszkalnego -  na które udzielono odpowiedzi. 
   X. Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych
1.Przyjęto 36 wniosków w sprawie następujących świadczeń rodzinnych:

- 17 wniosków o zasiłek rodzinny wraz z dodatkami

- 18 wniosków o zasiłek pielęgnacyjny

-   1 wniosek o świadczenie pielęgnacyjne 

2.Wydano 58 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków w tym:

- 36 decyzji pierwotnych

- 22 decyzje zmieniające.
   XI. Stanowisko  do spraw  obrony cywilnej

W zakresie spraw obrony cywilnej

 W dniu 29 kwietnia  2005r. w powiatowym treningu zbierania i oceny danych o nadzwyczajnych zagrożeniach wraz z głośną próbą syren alarmowych  udział  wzięły jednostki organizacyjne obrony cywilnej z terenu gminy.
W zakresie spraw  obronnych
W dniu 12 maja 2005r przeprowadzony został w Urzędzie Miasta i Gminy trening i szkolenie obsad stałego dyżuru.
   Burmistrz

Jan Głogowski

