Znak:SR-055/1/2005




Małogoszcz:2005-02-08

SPRAWOZDANIE

 z działalności Burmistrza  za okres od 21 grudnia 2004r. do dnia  7 lutego 2005r.

I.  Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

1.W dniu 24 stycznia 2005r. odbyło się spotkanie konsultacyjne ze związkami zawodowymi nauczycieli w sprawie  projektu   regulaminu określającego szczegółowe warunki przyznawania ,obliczania i wypłacania dodatków do wynagrodzenia nauczycieli: dodatku motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy, szczegółowe warunki obliczania i wypłacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraźnych zastępstw oraz wysokość i warunki wypłacania innych świadczeń wynikających ze stosunku pracy  nauczycieli w szkołach i przedszkolach prowadzonych przez gminę Małogoszcz w roku szkolnym 2005.
2.W dniu 26 stycznia 2005r. Burmistrz Zarządzeniem Nr 187 /05 wyraził zgodę na zorganizowanie  indywidualnego nauczania  dla ucznia kl. I Publicznego Gimnazjum w Małogoszczu   w wymiarze 10

godzin tygodniowo. 

3.Ogłoszony został  otwarty konkurs ofert  na realizację zadania publicznego w zakresie kultury fizycznej i sportu na okres 2005r.Otwarcie i rozpatrzenie ofert nastąpi  18 lutego  2005r.

II. Stanowisko  ds.  gospodarki komunalnej

    1.Podpisano umowę na wywóz stałych odpadów komunalnych z obiektów użyteczności publicznej i cmentarzy z terenu miasta i gminy z firmą „Czystopol” z Chęcin.

 2. Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia dwa oświadczenia o posiadaniu   gospodarstwa.

 3.Przygotowano dokumentację w celu uzyskania decyzji Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie  na zamknięcie i rekultywację wysypiska w Mieronicach po uprzednim  wyrażeniu w tej sprawie  zgody  Urzędu Marszałkowskiego w Kielcach oraz Inspekcji Ochrony Środowiska w Kielcach. 

III. Referat Budownictwa i Inwestycji   

1. Ogłoszono i rozstrzygnięto przetarg na usługi transportowe.  
2. W ramach letniego i zimowego utrzymania dróg rozwieziono po terenie gminy  żużel  do posypywania dróg.

3. Zakończono budowę linii energetycznej zasilającej działki mieszkalno – letniskowe w Mniszku.

4. Zakończono , odebrano i uzyskano pozwolenie na użytkowanie wybudowanego wodociągu wiejskiego dla wsi Złotniki.                                                                                                                                                              Złożony został wniosek w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na zwrot części poniesionych nakładów finansowych z programu „SAPARD”.

5. Ze względu na okres zimowy przerwano roboty budowlane na Ratuszu.

6. Zgłoszono do Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie zamiar wykonania przyłącza energetycznego do przepompowni ścieków , odbierającej ścieki z Ośrodków wypoczynkowych w Bocheńcu. Podpisano umowę z Zakładem Energetycznym     w Jędrzejowie na wykonanie tego przyłącza.

7. Zakończyło się wyłożenie do publicznego wglądu poprawionego planu zagospodarowania przestrzennego Małogoszcza wraz z terenami górniczymi , uchylonego przez Wojewodę Świętokrzyskiego w ramach rozstrzygnięcia nadzorczego, przygotowano do uchwalenia na najbliższej sesji.

8. W dniach  5 - 27 stycznia 2005r.  wyłożony był  do uzgodnień i opiniowania projekt zmiany Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Małogoszcz.

9. Obwieszczeniem  Nr 12/05 z dnia 2 lutego 2005r. ogłoszono o wyłożeniu  w okresie od 21.02 do 23.03.2005r. , do publicznego wglądu projekt zmian studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Małogoszcz.

10. W związku ze sprzedażą prywatnemu właścicielowi nieruchomości wraz z nieczynną oczyszczalnią ścieków w Bocheńcu, dokonano przepięcia elektrycznego zasilającego przepompownię ścieków przy Ośrodku Wypoczynkowym „WIERNA”  ze stacji trafo zlokalizowanej na terenie Ośrodka Uniwersytetu Warszawskiego.
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IV. Urząd Stanu Cywilnego   

Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego w tym:

-  małżeństw – 6

-  zgony       -  1

2. Wydano 11 decyzji na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego. 

3.  Wydano 2 decyzje  o wpisanie zagranicznych aktów stanu cywilnego do polskich ksiąg.

4. Przyjęto od 6 nupturientów zapewnienia, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających 

     zawarcie małżeństwa, zgodnie a art.54 prawa o. aktach stanu cywilnego. 

5.  Wydano 4 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na    podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

6. Przyjęto 107 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych i zupełnych

    aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 128 odpisów aktów.

7. Sporządzono sprawozdania z zakresu USC.

8. Na bieżąco załatwiano korespondencję i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu 

    Stanu Cywilnego.

Z zakresu kadr i szkolenia

1. Z dniem 21 grudnia 2004r. przyjęto 1 osobę na staż absolwencki do Miejsko Gminnego Ośrodka   Pomocy Społecznej na okres do 31 marca 2005r. w ramach umowy  z Powiatowym Urzędem Pracy 

    w Jędrzejowie.

2. Z dniem 31 stycznia 2005r.przyjeto 2 osoby na praktykę zawodową w ramach umowy z  Wyższą Szkołą Handlową w Kielcach i Wyższą  Szkołą Administracji  Publicznej w Kielcach na okres 3  i 5 tygodni.

V. Referat Finansowy
1. Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 185.141,93  zł. i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 66.407,81 zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.

1.Sporządzono bilans roczny dotyczący podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości osób fizycznych.

2.Przygotowano sprawozdanie dotyczące podatku od nieruchomości osób prawnych.

3.Wydano 6 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

4.Dokonano 250 zmian we wpisach do ewidencji działalności gospodarczej dotyczących uzupełnienia PKD i PESEL przedsiębiorców.

5.Wydano 8 decyzji o likwidacji działalności gospodarczej.

6.Wydano 24 zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości do 4,5 % oraz piwa, 24 zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych powyżej 4,5 % do 18 %,   11 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych powyżej 18 %.

7.Przyjęto 40 oświadczeń o wartości sprzedaży napojów alkoholowych za rok 2004 od przedsiębiorców posiadających zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych oraz wyliczono wysokość opłat za korzystanie z zezwolenia w bieżącym roku.

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

1.Wydano 263 zaświadczenia  w sprawach podatkowych. 

2.Wprowadzono 80 zmian  ewidencyjnych ,otrzymanych z Wydziału Geodezji  Starostwa Powiatowego z Jędrzejowa.

3.Wydano 15 decyzji w sprawach podatkowych.

4. Wydano 12 decyzji w przedmiocie umorzeń zaległości podatkowych.
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4. Stanowisko d/s płac.

Inspektor d/s płac w tym okresie  dokonała:

1.rozliczenia składek ubezpieczeń społecznych za miesiąc grudzień 2004r.i miesiąc styczeń 2005r.

2.rozliczenia podatku dochodowego od osób fizycznych dla zatrudnionych pracowników za miesiąc grudzień 2004r.i miesiąc styczeń 2005r.

3.korekt w zakresie ubezpieczeń społecznych zgodnie z pismem ZUS Kielce,

4.rozliczenia i wydrukowania odpowiednich dokumentów dotyczących wynagrodzeń wszystkich zatrudnionych pracowników oraz rozliczeń rocznych tj. PIT 11  i  PIT-8B.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.przygotowywanie dokumentów finansowych do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowywanie dokumentów do wypłat bezgotówkowych za pośrednictwem przelewów;

3.księgowanie dowodów księgowych dotyczące dochodów budżetowych, uzgadnianie ewidencji  analitycznej z zapisami w księgowości podatkowej.

4.rozliczanie inkasenta z opłaty targowej  w okresach comiesięcznych.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej.

Wykonywała n/w czynności:

1.wystawianie faktur VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.kompletowanie dowodów źródłowych w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 

    i syntetycznych;

3.sporządzanie not obciążeniowych z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej  

    i rozmów telefonicznych;

4.uzgadnianie wykonania planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca   

   z poszczególnych jednostek budżetowych.

5.rozliczanie samochodu służbowego gminy.

6.prowadzenie dokumentacji funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników.

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

· wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2004 z. otrzymanych dotacji na rok 2004,

· wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.Przygotowano projekt uchwały w sprawie uchwalenia budżetu gminy na rok 2005 wraz z załącznikami .

3.Sporządzono sprawozdania  z wykonania  budżetu gminy  w zakresie dotacji celowej na zadania zlecone i powierzone gminie.

VI. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe:

· Na pobyt stały zostało zameldowanych 12 osób przybyłych spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  24 osoby.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało 20 osób

· Z pobytu stałego  wymeldowano  18  osób

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 9 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 21 aktów urodzeń

· 11 aktów małżeństw

· 13 aktów zgonu.
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Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi z wymiany dowodów osobistych w 356  przypadkach.
Prowadzone są 4 postępowania administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wydana została 1 decyzja w sprawie wymeldowania z pobytu stałego na podstawie
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska
Zakupione zostały budki  lęgowe dla sikorek w ilości 20 szt. w celu ratowania  kasztanowców

przed  szkodnikiem -  szrotówkiem  kasztanowiaczkiem. 

VII. Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywane były czynności wynikające z zakresu czynności, a mianowicie :

1/ Przyjęto 542 wnioski  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2/ Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 384 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  138  dowodów osobistych.

VIII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1. Spisano 2  protokoły  uzgodnień na zakup nieruchomości z przeznaczeniem
pod budowę obwodnicy w Małogoszczu.
Przygotowano niezbędne dokumenty do spisania aktów i ustalono terminy sporządzenia

 umów notarialnych.
2.Spisano 4 umowy dzierżawy na wydzierżawienie gruntów   pod garaże
   (przedłużenie dzierżawy).
3.spisano 1 umowę na wydzierżawienie gruntu pod  kiosk (przedłużenie
   dzierżawy).
4.Wystąpiono do Marszałka Województwa Świętokrzyskiego  w sprawie
   umorzenia  należności głównej i opłat rocznych za wyłączenie gruntów
   z produkcji rolnej zajętych pod budowę budynku „Ratusza”.
Z zakresu  stanowiska ds. dodatków mieszkaniowych 
1.Wydano 41 decyzji przyznających dodatki mieszkaniowe osobom 
  spełniającym kryteria do ich przyznania.
2.Wydano 2 decyzje odmawiające przyznanie dodatku mieszkaniowego
   dla osób które nie spełniają warunków do otrzymania dodatku.
3.Sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków mieszkaniowych, które
  przekazano do księgowości celem przekazania  zarządcy środków  
  finansowych na wypłatę  przyznanych dodatków mieszkaniowych.

   IX. Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych
1.Przyjęto 29 wniosków w sprawie następujących świadczeń rodzinnych:

-24 wniosków o zasiłek rodzinny wraz z dodatkami

-   5 wniosków o zasiłek pielęgnacyjny 

2. Wydano 29 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków w tym :

          - 29 decyzji pierwotnych

   X. Stanowisko  do spraw  obrony cywilnej

W zakresie spraw wojskowych

Sporządzono listę poborowych na której ujętych zostało 113 poborowych. Listę przekazano  jako dokument „zastrzeżony” do Powiatowej Komisji Lekarskiej Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie. Wezwano poborowych  do poboru który  odbędzie się w  dniach 21-24 lutego 2005r.w Jędrzejowie.

   Burmistrz

Jan Głogowski
