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Małogoszcz:2004-12-20

SPRAWOZDANIE

 z działalności Burmistrza za okres od   22    listopada  do 17 grudnia 2004r. 

I.  Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

1.W dniu 7 grudnia br. Burmistrz Zarządzeniem Nr 176 /04 wyraził zgodę na zorganizowanie  indywidualnego nauczania  dla ucznia kl. II Szkoły Podstawowej w Rembieszycach w wymiarze  6  godzin tygodniowo. 

 2.W dniu 9 grudnia br.  Zarządzeniem Nr 177/04 Burmistrz powołał komisje egzaminacyjna dla nauczyciela ubiegającego się o stopień nauczyciela mianowanego. Egzamin dla nauczyciela Publicznego Gimnazjum w Małogoszczu odbył się w dniu 15 grudnia br. z wynikiem pozytywnym 

II. Stanowisko  ds.  gospodarki komunalnej

    1.Zorganizowany i przeprowadzony został  przetarg na wywóz stałych odpadów komunalnych z obiektów użyteczności publicznej i cmentarzy z terenu miasta i gminy-przetarg wygrała firma „Czystopol” z Chęcin.

 2. Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia jednego oświadczenia o posiadaniu   gospodarstwa.

 3 .Wydawano oraz udzielano pomocy w wypełnianiu wniosków  o przyznanie renty strukturalnej dla dwóch rolników  z terenu gminy Małogoszcz.

III. Referat Budownictwa i Inwestycji   

1. Zlecono wykonanie projektu technicznego na przebudowę drogi gminnej relacji Karsznice – Wola Tesserowa. 

2. W ramach letniego i zimowego utrzymania dróg rozwieziono po terenie gminy  żużel  do posypywania dróg.

3. Rozstrzygnięto przetarg  i przystąpiono do budowy linii energetycznej zasilającej działki mieszkalno – letniskowe w Mniszku.

4. Zakończono , odebrano i uzyskano pozwolenie na użytkowanie wybudowanego wodociągu wiejskiego dla wsi Złotniki.                                                                                                                                        Trwa kompletowanie dokumentów do złożenia wniosku o płatność z Agencji Restrukturyzacji   i Modernizacji Rolnictwa części poniesionych nakładów finansowych         z programu SAPARD.

5.  Kontynuowana jest budowa ratusza. Wykonywane jest pokrycie dachu.

6. Zgłoszono do Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie zamiar wykonania przyłącza energetycznego do przepompowni ścieków , odbierającej ścieki z ośrodków wypoczynkowych w Bocheńcu. Podpisano umowę z Zakładem Energetycznym     w Jędrzejowie na wykonanie tego przyłącza.

7. Dokonano warunkowego odbioru robót remontowych ( renowacji) stawu                                       w Mieronicach. Wstrzymano częściową zapłatę. Wykonawca usunie usterki po zimie.

8. Trwa wyłożenie do publicznego wglądu poprawionego planu zagospodarowania przestrzennego Małogoszcza wraz z terenami górniczymi , uchylonego przez Wojewodę Świętokrzyskiego w ramach rozstrzygnięcia nadzorczego.

9. Z dniem 5 stycznia 2005r. będzie wyłożony do uzgodnień projekt zmiany Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Małogoszcz.

IV. Urząd Stanu Cywilnego   

Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego w tym:

-  małżeństw – 1

-  zgony       -  4

2. Wydano 10 decyzji na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego.

3. Przyjęto od 4 nupturientów zapewnienia, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie a art.54 prawa o. aktach stanu cywilnego. 

4. Wydano 3 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

5. Przyjęto 69 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 80 odpisów aktów.

6. Sporządzono sprawozdania z zakresu USC.

7. Na bieżąco załatwiano korespondencję i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego.

Z zakresu kadr i szkolenia

Z dniem 30 listopada zwolniono:

-   1 pracownika w związku z odejściem na emeryturę, 

-   23 osoby bezrobotne  zatrudnione w ramach prac interwencyjnych

-   5 osobom bezrobotnym przedłużono zatrudnienie od 1 grudnia 2004r. na dalsze 

         4,5 miesiąca do 15 kwietnia 2005r. 

V. Referat Finansowy
1. Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 127.280,32 zł. i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 94.759,54zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.

1.Rozliczono 15 sołectw z IV-ej raty podatku.

2.Wystawiono 94 upomnienia z tytułu łącznego zobowiązania podatkowego, podatku rolnego, leśnego

    i od nieruchomości  osób fizycznych.

3.Wydano 2 zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej . 

4. Dokonano 37 zmian we wpisach do ewidencji działalności gospodarczej.

5.Wydano 9 decyzji o wykreśleniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej. 

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

1.Wydano 178 zaświadczeń  w sprawach podatkowych. 

2.Wprowadzono 120 zmian geodezyjnych ze Starostwa Powiatowego z Jędrzejowa.

3.Wydano 150 decyzji w sprawach podatkowych.

`



4. Stanowisko d/s płac.

Inspektor d/s płac w tym okresie  dokonała:

1.rozliczenia składek ubezpieczeń społecznych za miesiąc listopad 2004r.

2.rozliczenia podatku dochodowego od osób fizycznych dla zatrudnionych pracowników 

   za miesiąc listopad 2004r.

3.korekt w zakresie ubezpieczeń społecznych zgodnie z pismem ZUS Kielce,

4.rozliczenia i wydrukowania odpowiednich dokumentów dotyczących wynagrodzeń wszystkich zatrudnionych pracowników .

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.przygotowywanie dokumentów finansowych do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowywanie dokumentów do wypłat bezgotówkowych za pośrednictwem przelewów;

3.księgowanie dowodów księgowych dotyczące dochodów budżetowych, uzgadnianie ewidencji  analitycznej z zapisami w księgowości podatkowej.

4.rozliczanie inkasenta z opłaty targowej  w okresach comiesięcznych.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej.

Wykonywała n/w czynności:

1.wystawianie faktur VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.kompletowanie dowodów źródłowych w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 

    i syntetycznych;

3.sporządzanie not obciążeniowych z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej  

    i rozmów telefonicznych;

4.uzgadnianie wykonania planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca   

   z poszczególnych jednostek budżetowych.

5.rozliczanie samochodu służbowego gminy.

6.prowadzenie dokumentacji funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników.

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

· wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2004 z. otrzymanych dotacji na rok 2004,

· wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.Przygotowano projekty uchwał na sesję Rady Miejskiej w sprawach  wprowadzenia zmian zarówno w uchwale budżetowej  jak i w budżecie gminy na rok 2004.

3.Przygotowano projekty uchwał na sesje Rady Miejskiej w sprawach przekazania środków trwałych do Miejsko Gminnego Zespołu Ośrodków  Zdrowia, Miejsko Gminnego Zespołu Ekonomiczno Administracyjnego Szkół oraz dla Zespołu Szkół Ogólnokształcących w Małogoszczu. 

VI. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe:
· Na pobyt stały zostało zameldowanych 7 osób przybyłych spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  2 osoby

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało90 osób

· Z pobytu stałego zostały wymeldowanych 9 osób

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 34 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 9 aktów urodzeń

· 3 akta małżeństw

· 12 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 135 przypadkach.
Prowadzone są 2 postępowania administracyjne w sprawie o wymeldowanie
na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wydanych zostało 1 decyzja w sprawie wymeldowania z pobytu stałego na podstawie
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wysłano do Wojewody Świętokrzyskiego 2 odwołania  w sprawie o wymeldowanie.

W zakresie ochrony środowiska

Wydane zostały 2 decyzje administracyjne  na wycięcie 11 drzew dla osoby fizycznej.

VII. Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywane były czynności wynikające z zakresu czynności, a mianowicie :

1/ Przyjęto 387 wniosków  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji

2/  Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 256 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  173  dowodów osobistych.

VIII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1. Spisano 3  protokoły  uzgodnień na zakup nieruchomości z przeznaczeniem
pod budowę obwodnicy w Małogoszczu.
Przygotowano niezbędne dokumenty do spisania aktów i ustalono terminy sporządzenia umów notarialnych.
2.Przygotowano dokumenty i wystąpiono do Sądu Rejonowego 
  w Jędrzejowie -Wydziału  Ksiąg Wieczystych o założenie
  księgi wieczystej na nieruchomość  Nr 1526  położoną w Małogoszczu
  przeznaczoną do sprzedaży.
3.Wyrażono zgodę na zbycie przez  Wspólnotę Gruntowo -Leśną
   Mieszkańców  Miasta  Małogoszcz dla Lafarge Cement Polska S.A.
   nieruchomości o powierzchni 15,33 ha    położonych w Małogoszczu   
   oznaczonych w ewidencji gruntów jako działki nr  929/2,1382 .
z zakresu stanowiska ds. spraw dodatków mieszkaniowych

1.Wydano 19 decyzji przyznających dodatki mieszkaniowe osobom spełniającym kryteria
   do ich przyznania.
2.Sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków mieszkaniowych, które
    przekazano do księgowości celem przekazania zarządcy środków finansowych 
    na wypłatę przyznanych dodatków mieszkaniowych.
3.Załatwiono 1 wniosek w sprawie przedłużenia umowy najmu na zajmowany lokal 
   mieszkalny.
   IX. Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych

1.Przyjęto 18 wniosków w sprawie następujących świadczeń rodzinnych:

- 17 wniosków o zasiłek rodzinny wraz z dodatkami

-   1 wniosek o zasiłek pielęgnacyjny 

2. Wydano 39 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków w tym :

          - 18 decyzji pierwotnych

          - 21 decyzji zmieniających 

   Burmistrz

Jan Głogowski
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