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SPRAWOZDANIE

z działalności Burmistrza  za okres od  26 stycznia 2008 r.  14 marca  2008 roku.
I   Referat Budownictwa i Inwestycji
1. Przygotowywane są Plany Odnowy Miejscowości, dokumenty rozwojowe dla sołectw: Złotniki, Bocheniec, Małogoszcz.

2. Przygotowywane są projekty i opracowania materiałów promocyjno-reklamowych związanych z obchodami Dni Małogoszcza 2008 (600-lat nadania praw miejskich dla miasta Małogoszcz).

3. Zorganizowano spotkanie w sprawie funduszy unijnych w ramach PROW 2007-2013 
z p. Czesławem Uzar ze ŚODR w Modliszewicach z udziałem zaproszonych gości: radnych, sołtysów oraz mieszkańców gminy (m.in. rolników, przedsiębiorców).

4. Zorganizowano spotkanie w sprawie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z udziałem dyrektorów szkół i przedszkoli z terenu gminy.

5. Współpracowano z lokalnymi mediami: Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia, TVP Kielce
6. Na bieżąco aktualizowany jest Miejsko – Gminny portal internetowy www.malogoszcz.pl.     
7. Zostało wszczęte postępowanie administracyjne w sprawie wydania pozwolenia na budowę wodociągu dla Gór Lasochowskich.

8. Trwają prace przy budowie II etapu obwodnicy Małogoszcza .

9. Wznowiono kontynuację prac przy przebudowie drogi wojewódzkiej nr 728 Mieronice - Mniszek (Wykonawca wykonuje rowy przydrożne wraz ze zjazdami na działki prywatne).

10. Rozstrzygnięto przetarg na budowę chodnika w ciągu drogi powiatowej w m. Żarczyce Duże. Koszt budowy – 250.000,00 zł

11. Zakończono prace remontowe budynku głównego Miejsko-Gminnego Zespołu Ośrodków Zdrowia w Małogoszczu z dostosowaniem do wymogów Unii Europejskiej.

12. Trwa kontynuacja prac projektowych związanych z opracowaniem kompleksowego uzbrojenia terenów skoncentrowanego budownictwa jednorodzinnego w Małogoszczu wraz z budową dróg i chodników. 

13. Wystąpiono z wnioskiem do Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie o wydanie pozwolenia na  budowę kanalizacji sanitarnej dla miejscowości Leśnica oraz  budynków przyległych do  kolektora głównego w Zakruczu, zostało wszczęte postępowanie administracyjne.

14.  Wystąpiono z wnioskiem do Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie o wydanie pozwolenia na budowę sieci wodociągowej wraz z przyłączami  do budynków mieszkalnych w Bocheńcu „BRZEZINKI” oraz ogłoszono przetarg na jego wykonanie.

15. Ogłoszono przetarg na udzielenie kredytu termomodernizacyjnego związanego z  dociepleniem szkół w Rembieszycach i Złotnikach.

II. Stanowisko  ds.  gospodarki  komunalnej
1.Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia  5 oświadczeń o   posiadaniu    gospodarstwa.
 2.Wydano jedno postanowienie dla firmy zatwierdzające program gospodarki odpadami niebezpiecznymi.
3.Udzielono pomocy rolnikom z terenu gminy Małogoszcz przy sprowadzeniu materiału siewnego (wiosna 2008).

4.Zorganiozowano spotkanie delegatów Powiatowej Izby Rolniczej.

5.Przygotowano i ogłoszono przetarg na „ usuwanie materiałów zawierających azbest z terenu miasta i gminy Małogoszcz”.

III. Urząd  Stanu Cywilnego
 Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporządzono akty stanu cywilnego w tym:

-  urodzenia  -  2
-  małżeństw – 1
-  zgonów     -  6
2. Wydano 3 decyzje na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego lub uzupełnieniu .

3. Wydano 2 decyzje o zmianie imion i nazwisk.

4. Przyjęto 7 zapewnień od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 

5. Wydano 7 zaświadczeń stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

6. Przyjęto 81 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 114 odpisów aktów stanu

      cywilnego.

     Z zakresu kadr i szkolenia 

1. Z dniem 4 lutego 2008r. zatrudniono 3 osoby z robót publicznych na okres do 31 lipca 2008r.

2.  Z dniem 25 lutego 2008r. zatrudniono w Urzędzie Miasta i Gminy pracownika ds. kasy 

    w związku z przejściem zatrudnionego na tym stanowisku pracownika na stanowisko 

    ds. pozyskiwania środków pomocowych. 

2. Z dniem 29 lutego 2008r. zwolniono 6 osób  zatrudnionych po zakończeniu robót

     publicznych. 

4. Z dniem 10 marca  2008r. przyjęto 11 osób na staż do Urzędu Miasta i Gminy i jednostek

    organizacyjnych.

1.Stanowisko d/s Kasy
Kasa podjęła w BS Kielce o/Małogoszcz środki pieniężne w wysokości 245 968, 82 zł. 

i wypłaciła je w tej samej kwocie.

Kasa przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu różnych podatków i opłat na kwotę 

17 341, 92 zł.

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych odbyła 1 posiedzenie, przeprowadzono 1 rozmowę motywującą z osobą podejrzaną o nadużywanie alkoholu, pozytywnie zaopiniowano 4 wnioski o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych.

2.Stanowisko do spraw windykacji należności.
1. Wprowadzono wpłaty podatków  na konta podatników, 

2.Sporządzono sprawozdanie roczne Rb-27S, 

3.Dokonano  przypisu  podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości osób   fizycznych  i prawnych zgodnie z wydanymi decyzjami

4.Przygotowano i wydano  sołtysom kontokwitariusze na pobór podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości ,

5.Wydano  12  zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

6.Dokonano 8  zmian we  wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

7.Wydano 5 decyzji o wykreśleniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej.

8.Przyjęto oświadczenia o wartości sprzedaży napojów alkoholowych w roku 2007 oraz naliczono wysokość opłat za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych w roku bieżącym.

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.
1.  Wydano : 

-    158 zaświadczeń ,

· 2731 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego,

· 1275 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego,

· 629 decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomości,

· 1 decyzję w sprawie umorzenia zaległości podatkowych,

· 1 decyzję odroczenia podatku od nieruchomości,

2. Wysłano :

-    140 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym ,

            leśnym i od nieruchomości,

3. Przyjęto :

· 110 informacji w sprawie podatku rolnego , leśnego i od nieruchomości,

· 56 deklaracji na podatek od środków transportowych,

· 5 deklaracji na podatek od nieruchomości,

· 64 wnioski o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego

wykorzystywanego do produkcji rolnej.

4. Sporządzono sprawozdanie o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie i rybołówstwie                     

    za miesiąc styczeń. 

5. Sporządzono sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej dla przedsiębiorców za 2007r. 

    i sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub rybołówstwie.

4. Stanowisko d/s płac.
Przekazano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej dotyczącą:

- naliczania i rozliczania składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

- zgłoszeń do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych  nowo zatrudnionych pracowników

-  zgłoszeń do ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Wyrejestrowano z  ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych zwalnianych pracowników 
 i z ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Stale współpracowano z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów dotyczących  naliczania kapitału początkowego dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników, Sporządzono informację o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk Rp-7) dla byłych pracowników,   oraz składano pisemne i telefoniczne wyjaśnienia  do  wydanych  wcześniej zaświadczeń do kapitału początkowego zgodnie z wymogami ZUS,

Naliczono  i rozliczono (za każdy miesiąc) podatek dochodowy od umów o pracę ,umów zleceń
 i umów o dzieło,

Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu umów o pracę ,umów zleceń, umów o dzieło,

-  założono nowe kartoteki osobowe,

-  wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego,

-  wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-płacowego,

 - wprowadzono wskaźniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-płacowego.

Comiesięcznie składano wnioski  do PUP  o refundację kosztów z tytułu zatrudnienia osób bezrobotnych do prac publicznych i  interwencyjnych , oraz składano oświadczenia o wysokości wkładu pracodawcy w subsydiowane zatrudnienie, w podziale na poszczególnych pracowników zgodnie z zawartymi  umowami  w celu uzyskania częściowego zwrotu dofinansowania  z PUP.

Wydano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych, rentowych, zasiłkowych, stypendialnych  na prośbę pracownika.

Przekazano do ZUS dokumenty celem wypłaty zasiłków chorobowych oraz (Z-3)
- zaświadczenie płatnika składek celem wypłaty zasiłków chorobowych przez ZUS dla pracowników którym umowy o pracę  uległy rozwiązaniu.

Sporządzono  zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do celów emerytalnych dla pracowników odchodzących na emeryturę.
Dokonano  zmiany  w programie Płatnik dla 4 jednostek aby rozpocząć pracę w SYSTEMIE  PŁATNIK zgodnie z obowiązującymi przepisami . 
5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.Przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.Przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewów drogą elektroniczną;

3.Księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną z zapisami w księgowości podatkowej.

4.Rozliczano inkasenta z opłaty targowej na koniec lutego 2008 r.
5.Wdrażanie systemu PUMA.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

  Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.Wystawiono faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających

   podatkowi VAT, wystawiono również rachunki dla jednostki Domu Kultury.

2.Sporządzono noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmów           telefonicznych;

3.Uzgadniano wykonanie planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca 
   z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.Rozliczano samochód służbowy gminy.






5.Prowadzono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

6.Kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 
i   syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

7.Wdrażanie systemu PUMA .

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano Zarządzenie Burmistrza  w sprawie:

   - układu wykonawczego budżetu gminy na 2008 rok.
2.Dalsze wdrażanie systemu PUMA w zakresie budżetu gminy.

3.Przygotowano projekt uchwały  w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy na 2008 r.  
4.Sporządzono sprawozdania finansowe z wykonania budżetu gminy za 2007 rok i przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.
5.Sporządzono sprawozdanie Rb 50  z wykonania dotacji na zadania zlecone gminie z zakresu administracji rządowej i przesłano do Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego Wydział Budżetu i Finansów.

V. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska

· Na pobyt stały zostało zameldowanych 11 osób , które przybyły spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  5 osób.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało 5 osób.

· Z pobytu stałego zostało wymeldowanych  11 osób.

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło  18 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 20 aktów urodzeń

· 1  akt  małżeństwa

· 13 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w  332  przypadkach.
Wydane  zostały 2 decyzje administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Prowadzone są  4  postępowania  administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska

Wydana została 1 decyzja na wycięcie 4 szt. drzew na cmentarzu grzebalnym
w Rembieszycach. 

Prowadzonych jest 6 postępowań administracyjnych w sprawie wydania zezwolenia
na wycięcie drzew.

VI .Stanowisko do spraw dowodów osobistych
Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywano  następujące  czynności  :

1.Przyjęto 95 wniosków  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2.Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie 182 dowody osobiste,

3.Wydano mieszkańcom gminy  305  dowodów osobistych.

VII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem
1.Wydano 8 decyzji zatwierdzających  projekty podziałów  nieruchomości położonych w Leśnicy, Ludwinowie, Złotnikach, Rembieszycach i Żarczycach Dużych.

2 Sporządzono i podano do publicznej wiadomości wykaz  nieruchomości przeznaczonej do wydzierżawienia pod kiosk handlowy w Małogoszczu.

3.Spisano 4 umowy na wydzierżawienie gruntów  pod garaże w Małogoszczu (przedłużenie umów dzierżawy

4.Spisano 4 protokoły uzgodnień na sprzedaż lokali mieszkalnych na rzecz najemców z zastosowaniem 95 % bonifikaty.

   Przygotowano dokumenty  i przekazano do kancelarii notarialnej do  spisania aktów notarialnych.

5.Przygotowano dokumenty i złożono wnioski w Sądzie Rejonowym  w Jędrzejowie o założenie ksiąg wieczystych na nieruchomości stanowiące własność Gminy Małogoszcz .

6.Przygotowano dokumenty i przekazano do kancelarii notarialnej gdzie spisane zostały akty notarialne na zamianę nieruchomości z przeznaczeniem pod boisko sportowe w Złotnikach i w sprawie sprzedaży w trybie bezprzetargowym działek  w Małogoszczu dla Pana Nalepy.

 VIII. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
Przyjętych zostało 16 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 13 decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria., oraz 2 decyzje w sprawie odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego. Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.  Przyjęto trzy podania w sprawie przedłużenia umów najmu na lokale socjalne w Złotnikach i Rembieszycach, na które udzielono odpowiedzi.

IX .Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych
Przyjęto:26 wniosków  w sprawie świadczeń rodzinnych, zaliczki alimentacyjnej oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka na okres zasiłkowy 2007/2008, 
Wydano:112 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków ,                                      zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka oraz zaliczki alimentacyjnej.

 X .Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu.

1. Zarządzeniem Nr 103/08 Burmistrz powołał komisję konkursową w celu przeprowadzenia 

otwartego konkursu ofert na realizację zadań pożytku publicznego  w 2008roku.

 Konkurs ofert odbył się w dniu 11.02.2008 r. wybrano ofertę Miejskiego Klubu Sportowego

 ,, Wierna’’ Małogoszcz. W dniu 14.02.2008 roku została zawarta umowa pomiędzy Gminą Małogoszcz a Miejskim Klubem Sportowym ,, Wierna’’ Małogoszcz.

2. Konkurs na stanowisko Dyrektora Szkoły Podstawowej w Rembieszycach odbył się w dniu 11       lutego 2008 roku. Zarządzeniem Nr 106/08 Burmistrz powierzył stanowisko Dyrektora Szkoły Podstawowej w Rembieszycach Pani Joannie Łabędzkiej.

3. Zarządzeniem Nr 107/08 Burmistrz wyraził pozytywną opinię w sprawie przeniesienia nauczyciela mianowanego z Zespołu Placówek Oświatowych w Złotnikach Pani Joanny Łabędzkiej  do Szkoły Podstawowej w Rembieszycach.

4.  Zarządzeniami Nr 110,111 i 112 z dnia 14 marca Burmistrz wyraził zgodę na zorganizowanie indywidualnego nauczania dla uczniów w Zespole Szkół Ogólnokształcących 

     w Małogoszczu.

XI. Stanowisko do spraw obrony cywilnej.
W zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej.

 1.Trwają nadal prace nad aktualizacją  kart zadań wynikających z planu operacyjnego funkcjonowania gminy.

 2.Opracowany został plan szkolenia obronnego UMIG na rok 2008.
 W zakresie ochrony informacji niejawnych oraz BHP.
1.Prowadzono szkolenia z zakresu BHP dla osób zatrudnianych w ramach prac interwencyjnych i  robót publicznych, praktykantów i stażystów.
 W zakresie spraw wojskowych:
1. W dniach 19-21 luty 2008 r. przeprowadzono pobór mężczyzn rocznik 1989.
2.Prowadzona jest aktualizacja dokumentacji związanej z akcją kurierską na terenie gminy  Małogoszcz .
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