[image: image1.jpg]URZAD MIASTA I GMINY
w Matogoezczu

28-366 Malogoszcz, ul. Jaszowskiego 32 Malogoszez, dnia 2008.04.08
woj. $wietokrzyskie

Znak : OR-0055-10/08

SPRAWOZDANIE

z dzialalno$ci Burmistrza za okres od 15 marca 2008 r. 7 kwietnia 2008 roku.

I_Referat Budownictwa i Inwestycji

1. Zakonczono prace nad Planem Odnowy Miejscowosci Ziotniki. Przekazano projekt Planu
Radzie Soleckiej w celu akceptacji i podjecia stosownej uchwaly zebrania wiejskiego.

2. Przygotowywane sa Plany Odnowy Miejscowosci dla solectw: Bocheniec, Matogoszez.

3. Zlecono wykonanie 4 kompletow promocyjnych Witaczy ..Gmina Malogoszcz - 600 lat
Miasta Malogoszcz”, ktére zostaly umiejscowione na obrzezach gminy.

4. Przygotowywane sa projekty i opracowania materialow promocyjno-reklamowych
zwiazanych z obchodami Dni Malogoszcza 2008 (600-lat nadania praw miejskich dla miasta
Malogoszcz).

5. Wspélpracowano z lokalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia,

6. Na biezaco aktualizowany jest Miejsko — Gminny portal internetowy www.malogoszcz.pl.

7. Zlecono opracowanie zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
Matogoszez ( czg$é solectwa Zarczyce Duze)

8. Trwaja prace przy budowie II etapu obwodnicy Malogoszcza .

9. Trwaja prace przy przebudowie drogi wojewddzkiej nr 728 Mieronice - Mniszek
(Wykonawca wykonuje rowy przydrozne wraz ze zjazdami na dzialki prywatne).

10. Trwa kontynuacja prac projektowych zwiazanych z opracowaniem kompleksowego
uzbrojenia terenéw skoncentrowanego budownictwa jednorodzinnego w Matogoszezu wraz z
budowa drog i chodnikéw.

11. Uzyskano pozwolenie na budowe sieci wodociagowej wraz z przylaczami do budynkow
mieszkalnych w Bocheiicu ,,.BRZEZINKI” oraz wybrano wykonawce w drodze przetargu
nieograniczonego na jego wykonanie.

12. Wybrano w drodze przetargu nieograniczonego Bank na udzielenie kredytu
termomodernizacyjnego zwiazanego z dociepleniem szkét w Rembieszycach i Ziotnikach.

13. Ogloszono przetarg nieograniczony na termomodernizacj¢ budynku Szkoty Podstawowej

w Rembieszycach.

15. Uzyskano pozwolenie na budowe sieci wodociagowej na Gorach Lasochowskich.

16. Wystapiono do Wojewody S“'igtokrzyskiego z wnioskiem o wydanie pozwolenia na
przejscie z kanalem sanitarnym pod droga wojewodzka nr 728 w Zakruczu.

1. Stanowisko_ds. gospodarki komunalnej

1.Przygotowano dokumentacje i przekazano do poswiadczenia 3 oswiadczenia o posiadaniu
gospodarstwa.
2. Udzielono pomocy rolnikom z terenu gminy Malogoszcz przy sprowadzeniu ziemniakéw
sadzeniakow ,,Wiosna 2008”.
3.Trwa przyjmowanie wnioskow od wlascicieli nieruchomosci dotyczacych usuwania azbestu.
4.Przeprowadzono przetarg na ,, usuwanie materialow zawierajacych azbest z terenu miasta i
gminy Malogoszcz” . Z uwagi na wniesiony protest przez jednego z uczestnikow przetargu
nie zostal on rozstrzygniety.
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Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzenia - 0
- malzenstw — 5
- zgondw - 5
Wydano 1 decyzj¢ na sprostowanie bledu w aktach stanu cywilnego lub uzupetnieniu .
Wydano 2 decyzje o zmianie imion i nazwisk.
Przyjeto 7 zapewnien od nupturientow, ze nie wiedza o istnieniu okolicznosci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa.
Wydano 5 za§wiadczen stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenistwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekunczego.
6. Przyjeto 42 wnioski od interesantéw w sprawie wydania odpis6w skroconych
i zupelnych aktéw stanu cywilnego w wyniku czego wydano 570dpisow aktow stanu

cywilnego.

B

bl

7 zakresu kadr i szkolenia

1. Z dniem 27 marca 2008r. zwolniono 3 osoby na 1/2 etatu zatrudnione po zakorczeniu prac
interwencyjnych.

2. 7 dniem 3 kwietnia 2008r. zwolniono 4 osoby na 1/2 etatu zatrudnione po zakoriczeniu robot
publicznych

3. Z dniem 7 kwietnia 2008r. zatrudniono 13 oséb w ramach robét publicznych na okres
do 6 pazdziernika 2008r.

IV. REFERAT FINANSOWY

1.Stanowisko d/s Kasy

Kasa podjelta w BS Kielce o/Malogoszcz srodki pienigzne w wysokosci 124 791,51 zt.
i wyplacila je w tej samej kwocie.
Kasa przyjela wplaty na rzecz Urzedu z tytulu roznych podatkéw i oplat na kwote 29 672,30 zi.

Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych odbyla 1 posiedzenie,
przeprowadzono rozmowy motywujace z osobami podejrzanymi o naduzywanie alkoholu.

2.Stanowisko do spraw windykacji nalezno$ci.
1. Rozliczono soltysow z poboru I raty zobowiazan podatkowych,

2. Naliczono prowizje dla soltyséw za pobor I raty podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci,

3. Wprowadzono wplaty podatkéw pobrane przez soltysow na konta podatnikéw,

4. Zaksiggowano indywidualne wplaty podatkéw i oplat lokalnych na poszczegdlne konta
podatnikow,

5.Wydano 4 zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

6.Dokonano 2 zmiany we wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,

7.Wydano 4 decyzje o likwidacji dzialalnosci gospodarczej.

3. Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych.

1. W w/w okresie wydano :
- 61 zaswiadczen ,
- 50 decyzji w sprawie lacznego zobowiazania pienigznego,
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2. Wystano :
" 60 wezwan do podatnikéw w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym ,
lesnym i od nieruchomosci,

3. Przyjeto :
- 55 informacji w sprawie podatku rolnego , lesnego i od nieruchomosci,
- 286 wnioskow o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkgji rolnej.
4. Sporzadzono sprawozdanie o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie i rybotowstwie
za miesiac luty.

4. Stanowisko d/s plac.

Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektronicznej dotyczaca:

_ naliczania i rozliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

- zgloszen do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikéw

- zgloszen do ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin,

Wyrejestrowano z ubezpieczef spotecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikow

i z ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin,

Stale wspolpracowano z ZUS w zakresie uzupetniania brakujacych dokumentéw dotyczacych
naliczania kapitalu poczatkowego dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikow,
Sporzadzono informacj¢ o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk Rp-7) dla bylych pracownikow,
oraz skladano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do wydanych wezesniej zaswiadezef do
kapitatu poczatkowego zgodnie z wymogami ZUS,

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) podatek dochodowy od uméw o pracg ,uméw zlecen

i uméw o dzielo,

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu umow o pracg .uméw zlecen, umow o dzieto,

- zalozono nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Comiesigeznie skladano wnioski do PUP o refundacje kosztéw z tytutu zatrudnienia 0s6b
bezrobotnych do prac publicznych i interwencyjnych , oraz skladano o$wiadczenia o wysokosci
wkladu pracodawcy w subsydiowane zatrudnienie, w podziale na poszczegdnych pracownikow
zgodnie z zawartymi umowami w celu uzyskania czesciowego zwrotu dofinansowania z PUP.
Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodéw do celow emerytalnych, rentowych,
zasitkowych, stypendialnych na prosbe pracownika.

Przekazano do ZUS dokumenty celem wyplaty zasitkow chorobowych oraz (Z-3)

- za$wiadczenie platnika skladek celem wyplaty zasitkéw chorobowych przez ZUS dla
pracownikow ktérym umowy o prace ulegly rozwiazaniu.

Sporzadzono  za$wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do celow emerytalnych dla
pracownikow odchodzacych na emeryture.

5. Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

Inspektor d/s ksiggowosci budzetowej wykonywala nizej wymienione czynnosci:

1.Przygotowano dokumenty finansowe do podiecia do kasy Urzedu z dziatalnosci MGOPS,
Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzgdu M i G.

2.Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotowkowych a takze dokonywano przelewow droga
elektroniczna:




[image: image4.jpg]3.Ksiggowano dowody ksiggowe dotyczace dochodow budzetowych, uzgadniano ewidencj¢
analityczna z zapisami w ksiggowosci podatkowej.

4 Rozliczano inkasenta z oplaty targowej na koniec marca 2008 r.

5.Wdrazanie systemu PUMA.

6.Stanowisko pracy d/s ksiegowosci budzetowej.

Podinspektor d/s ksiggowosci budzetowej wykonywala n/w czynnosci:

1.Wystawiono faktury VAT z tytutu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajacych
podatkowi VAT, wystawiono rowniez rachunki dla jednostki Domu Kultury.

2.Sporzadzono noty obciazeniowe z tytulu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozméw
telefonicznych;

3.Uzgadniano wykonanie planu wydatkéw budzetowych na koniec kazdego miesiaca
z poszezegdlnych jednostek budzetowych.

4.Rozliczano samochéd shuzbowy gminy.

5 Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadezen socjalnych dla pracownikoéw MGOPS, Domu
Kultury, Biblioteki oraz Urzedu M i G.

6.Kompletowano dowody zrodtowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych

i syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz UrzeduM i G.

7.Wdrazanie systemu PUMA .

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspblnie z Zastgpca Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynnosci stuzbowe:
1. Przygotowano Zarzadzenie Burmistrza w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy na
2008 r.

2.Dalsze wdrazanie systemu PUMA w zakresie budzetu gminy.

3.Przygotowano projekt uchwaly w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy na 2008 r.

4.Sporzadzono sprawozdania finansowe z wykonania budzetu gminy za 2007 rok i przekazano
do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.

5. Sporzadzono sprawozdanie opisowe wraz z zalacznikami z wykonania budzetu gminy za
2007 . i przestano do Regionalnej Izby Obrachunkowej celem wydania opinii o sprawozdaniu
oraz do Przewodniczacej Rady Miejskiej w Matogoszezu i komisji rewizyjnej Rady Miejskiej.

6.Przygotowano dokumenty finansowe do zamknigcia roku budzetowego 2007 i sporzadzenia
bilansu jednostki budzetowej oraz budzetu gminy.

V. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i ochrony srodowiska

Na pobyt staly zostaly zameldowane 2 osoby . ktore przybyly spoza gminy
Na pobyt czasowy zostaly zameldowane 2 osoby.
Przemeldowanych w obrebie gminy zostalo 2 osoby
Z pobytu stalego zostaly wymeldowane 3 osoby.

e Czasowa nicobecnosé poza gming zglosilo 2 osoby
Ponadto zbior meldunkowy zostat zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.
Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

o 10 aktow urodzen

o 8 aktow malzefstw

o 8 aktow zgonu.
Uzupelniono Lokalny Bank Danych oraz kartoteke KOM zmianami wynikajacymi z wymiany
dowodéw osobistych w 259 przypadkach.
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2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

Prowadzonych jest 5 postgpowan administracyjnych w sprawie 0 wymeldowanie na podstawie
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony Srodowiska

Wydana zostata 1 decyzja w sprawie wycigcia 4 szt. drzew na cmentarzu w Rembieszycach.
Prowadzonych jest 9 postgpowan w sprawie wydania zezwolenia na wycigcie drzew

dla os6b fizycznych.

Wydana zostala pozytywna opinia Planu Ruchu Zakladu Gérniczego .,Gluchowiec”
sporzadzonego na okres od 01.06.2008 r. do 31.05.2013 r.

VI .Stanowisko do spraw dowodéw osobistych

Na stanowisku ds. dowodéw osobistych wykonywano nastgpujace czynnosci :

1.Przyjeto 82 wnioski o wydanie dowodéw osobistych i przestano do Centrum Personalizacji,
2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 175 dowody osobiste,
3.Wydano mieszkaficom gminy 360 dowoddéw osobistych.

VII Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami_i zarzadu mieniem

1.Wydano 1 postanowienie o wszczeciu postgpowania rozgraniczeniowego odnosnie przebiegu
granicy pomigdzy nieruchomosciami polozonymi we Wrzoséwce .

2 Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomosci przeznaczonych do
wydzierzawienia (kotlownia ) oraz do oddania w najem ( lokale w budynku w Matogoszezu
przy ul. Jedrzejowskiej 12 b).

3.Spisano 1 umowe na wydzierzawienie gruntu pod kiosk w Malogoszczu.

VIIIL. Stanowisko ds. dodatkéw _mieszkaniowych

Przyjetych zostalo 12 wnioskéw o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 16 decyzji o
przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spelniajacym kryteria. Wszystkie decyzje zostaly
zarejestrowane, sporzadzono wykazy os6b korzystajacych z dodatkéw. Wykazy te przekazano
do ksiggowosci w ustawowym terminie celem przekazania $rodkéw finansowych dla zarzadeow
i do rak wnioskodawcy na wyplate przyznanych dodatkow.

IX .Stanowisko do spraw $wiadczen rodzinnych

Przyjeto: 19 wnioskéw w sprawie $wiadezen rodzinnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu
urodzenia dziecka na okres zasitkowy, 2 wnioski w sprawie ustalenia prawa do zaliczki
alimentacyjnej.

Wydano:31 decyzji w sprawie $wiadczen rodzinnych i dodatkéw , zasitkow pielegnacyjnych,
$wiadezen pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka oraz zaliczki
alimentacyjnej.

X .Stanowisko ds. o$wiaty, kultury i sportu.

1.W dniu 2 kwietnia 2008 roku Burmistrz wystapit z wnioskiem do Starosty Powiatu
Jedrzejowskiego o zawarcie porozumienia na prowadzenie przez Gming Matogoszcz Liceum
Ogoélnoksztateacego dla Doroslych na podbudowie gimnazjum i szkoty podstawowej , ktérego
prowadzenie nie nalezy zadain wlasnych gminy.
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miodocianych.

XI. Stanowisko do spraw obrony cywilnej.

W zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej.

1.Trwaja nadal prace nad aktualizacja kart zadan wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania gminy.

2 Przeprowadzono eliminacje gminne konkursu plastycznego dla szkol podstawowych i
gimnazjow i szkol specjalnych Pt 112 w trudnej sprawie — nie uzywaj przy zabawie”.

W zakresie ochrony informacji niejawnych oraz BHP i Ppoz.

1.Prowadzono szkolenia z zakresu BHP dla osob zatrudnianych w ramach prac interwencyjnych
i robot publicznych, praktykantow i stazystow.

2.Zakupiono sprzet przeciwpozarowy dla jednostek OSP.

W zakresie spraw wojskowych:

1.Prowadzona jest aktualizacja dokumentacji zwiazanej z akcja kurierska na terenie gminy
Matogoszcz .
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