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SPRAWOZDANIE

z działalności Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca 2008 r. do dnia  14 sierpnia 2008r.
I.Referat Budownictwa i Inwestycji
1.Zakończono prace nad Planem Odnowy Miejscowości Mieronice.Przekazano projekt Planu Radzie Sołeckiej w celu akceptacji i podjęcia stosownej uchwały zebrania wiejskiego.

2.Przygotowywany jest Plan Odnowy Miejscowości dla miasta Małogoszcz.

3.Przygotowano i złożono wniosek aplikacyjny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007-2013 dla następującej inwestycji:

  -BUDOWA KANALIZACJI SANITARNEJ WRAZ Z PRZYŁĄCZAMI DLA  
    MIEJSCOWOŚCI LEŚNICA WRAZ Z UWZGLĘDNIENIEM PRZYLEGŁYCH 
    DO KOLEKTORA POSESJI WE WSI ZAKRUCZE GMINA MAŁOGOSZCZ
4.Wniosek pn. JA-TY-MY- Idziemy do przedszkola – utworzenie ośrodka przedszkolnego w Rembieszycach uzyskał dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w wysokości 150 940,00 zł.

5.Wniosek pn.„Instrumenty muzyczne dla orkiestry OSP Małogoszcz” uzyskał dofinansowanie w ramach Świętokrzyskiego Programu Odnowy Wsi w wysokości 
14 560,00 zł.

6.Przygotowywana jest dokumentacja aplikacyjna (analiza finansowo-ekonomiczna)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007-2013 dla następującej inwestycji:

         -„Remont i modernizacja systemu ciepłowniczego kotłowni osiedlowej w  Małogoszczu   wraz z siecią”
7.Współorganizacja Powiatowych Dożynek – Małogoszcz 2008.

8.Współpracowano z lokalnymi mediami: Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia,
9.Na bieżąco aktualizowany jest Miejsko – Gminny portal internetowy www.malogoszcz.pl. 
10.Projekt zmiany  miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy Małogoszcz    ( część sołectwa Żarczyce Duże) poddawany jest opiniowaniu i uzgodnieniom.

11.Uzyskano pozwolenie na rozbudowę Domu Ludowego w Zakruczu, polegającą na budowie zadaszonego tarasu.

12.Rozstrzygnięto przetarg na rozbudowę Domu Ludowego w Zakruczu, wybrano Zakład Remontowo-Budowlany „OKSBUD”, która wykona roboty za kwotę 98.074,83 zł. Rozpoczęto rozbudowę.

13.Podpisano umowę na wydzierżawienie systemu ciepłowniczego miasta Małogoszcz.  
14.Trwają prace przy budowie II etapu obwodnicy Małogoszcza .

      15.Trwa kontynuacja prac projektowych związanych z opracowaniem kompleksowego  uzbrojenia terenów skoncentrowanego budownictwa jednorodzinnego w Małogoszczu wraz z budową dróg i chodników. Firma projektowa „BUTECH” z Kielc – wartość całego opracowania projektowego brutto wynosi 215133,33 zł, termin opracowania 
04 październik 2008 r. 
      16.Trwają prace związane z wykonaniem termomodernizacji budynku Szkoły Podstawowej    w Rembieszycach i Zespole Placówek Oświatowych w Złotnikach. Wykonawcą robót    przy Szkole Podstawowej w Rembieszycach jest Przedsiębiorstwo Produkcyjno-Handlowe ze Staszowa – wartość robót brutto wynosi 692584.51 zł, natomiast
   Wykonawcą  robót przy Zespole Placówek w Złotnikach jest Zakład Remontowo-Budowlany

   ze Stopnicy – wartość robót brutto wynosi 626647,35 zł. Termin wykonania          termomodernizacji w/w obiektów koniec września 2008 roku. Prace przebiegają prawidłowo.
17.Rozstrzygnięto przetarg na budowę sieci wodociągowej dla Gór Lasochowskich,
     najkorzystniejszą ofertą jest oferta firmy „ELWOD z Kielc, która wynosi 368 524,42 zł.      Termin wykonania robót 30.06.2009 rok.

 18.Trwają prace związane z przełożeniem sieci wodociągowej na osiedlu  mieszkaniowym w Małogoszczu. Wartość robót brutto wynosi 76130,50 zł.  Wykonawcą robót jest Firma Handlowo-Usługowa „UNICUS” z/s w Miechowie.  Planowany termin zakończenia prac 07.09.2008 r.

  19. Przekazano plac budowy – dot. przebudowy ul. Warszawskiej w Małogoszczu . 

        Wykonawca –  Przedsiębiorstwo Robót Inżynieryjnych „FART” Kielce. 

  Wartość robót – 1.482.417,06 zł. Termin wykonania do 30.09.2009 r.

  20. Rozstrzygnięto przetarg i podpisano umowy na przebudowę dróg gminnych:

       -Kozłów, dł. 290 mb, wartość robót 99.381,57, termin wykonania  -10.10.2008 r,

       Wykonawca – TRAKT Kielce.

       -Żarczyce Małe, dł. 351 mb, wartość robót 69.598,93 zł, termin wykonania 10.10.2008 r.

       Wykonawca FART Kielce

      -Bocheniec, dł. 398 mb, wartość robót 68.517,82 zł. Termin wykonania 10.10.2008 r.

      Wykonawca – TRAKT Kielce.

 21. Ogłoszono przetarg na przebudowę chodników na Osiedlu w Małogoszczu.                  

       Rozstrzygnięcie przetargu – 1.09.2008 r.

 22. Wykonano remont cząstkowy dróg gminnych masą na zimno: ul. Warszawskiej,

       Pustowójtówny, m. Zakrucze.

 23.Zakończono utwardzanie polnych dróg kamieniem z Cementowni Małogoszcz (przewieziono - 1000 ton),

 24.Wykonano aktualizację projektu technicznego budowy mostu w Złotnikach, Koszt projektu 9.760 zł oraz złożono wniosek o pozwolenie na budowę.

 25. Zakończono i odebrano przebudowę dróg powiatowych w m. Henryków, Złotniki ,Pręty,

      Wykonawca  KPRD Kielce.
 26. Zakończono budowę chodnika  w Żarczycach Dużych.

 27. Trwają prace przy przebudowie ul. Jaszowskiego, oraz drogi Ludwinów -Kozłów.
       Wykonawca KPRD Kielce.
 28. Zakończono przebudowę drogi wojewódzkiej Mieronice – Mniszek.

 29. Przystąpiono do przebudowy oświetlenia ulicznego na terenie gminy Małogoszcz.

      Wykonawca – Centrum Zaopatrzenia Energetyki „ELTAST” Sp. z o .o , Radom, 

      ul. Toruńska 9, Wartość robót – 1.067.250,99 zł. Zadanie finansowane wyłącznie 
z oszczędności w zużyciu energii elektrycznej  i oszczędności w kosztach eksploatacji systemu. Termin spłaty do ok. 2015 r. 

II. Stanowisko  ds.  gospodarki  komunalnej
1.Przygotowano dokumentację i przekazano do poświadczenia 4 oświadczenia o posiadaniu    gospodarstwa.
2.Prowadzono przygotowania do Dożynek Powiatowych.
3.Zaopiniowano pozytywnie dwa postanowienia dla firm zatwierdzające program gospodarki odpadami niebezpiecznymi. 
4.Wydano dwie decyzje zakazujące przyjmowanie odpadów w miejscowości Wrzosówka  
5.Przyjmowano wnioski i koordynowano prace związane z usuwaniem azbestu. 

III. Urząd  Stanu Cywilnego
  Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego

1.Zarejestrowano zdarzenia i sporządzono akty stanu cywilnego w tym:

-  urodzenia  -  4
-  małżeństw – 29
-  zgonów     -  12
2.Wydano 10 decyzji na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego lub uzupełnieniu .

3.Wydano  8 decyzji o wpisaniu treści zagranicznych aktów do polskich ksiąg stanu cywilnego.

4.Przyjęto 33 zapewnień od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 

5.Wydano 14 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie   małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

6.Przyjęto 148 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

   i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 233 odpisy aktów stanu

   cywilnego.

     Z zakresu kadr i szkolenia 

1. Z dniem 31 lipca zwolniono 3 osoby zatrudnione w ramach robót publicznych.

2. Z dniem 4 sierpnia zatrudniono 2 osoby w ramach robót publicznych 

3. Praktykę zawodową odbyło 3 studentów uczelni wyższych.

 IV. REFERAT FINANSOWY
1.Stanowisko d/s Kasy
Kasa podjęła w BS Kielce o/Małogoszcz środki pieniężne w wysokości  339 703,68 zł. 

i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasa przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu różnych podatków i opłat na kwotę 30 889,78 zł.

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych odbyła 2 posiedzenia,

przeprowadzono  rozmowy motywujące z osobami podejrzanymi o nadużywanie alkoholu, 

skierowano 4 wnioski do Sądu Rejonowego w Jędrzejowie w sprawie przymusowego leczenia odwykowego, pozytywnie zaopiniowano 4 wnioski o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych.

2.Stanowisko do spraw windykacji należności.
1.Zaksięgowano indywidualne wpłaty podatków i opłat lokalnych na poszczególne konta podatników,

2.Wystawiono upomnienia na zaległości podatkowe,

3.Wystawiono tytuły wykonawcze,

4.Sporządzono sprawozdanie półroczne Rb-27S,

5.Wydano 14 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

6.Dokonano 13 zmian we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

7.Wydano 6  decyzji o likwidacji działalności gospodarczej,

8.Wydano 5 zezwoleń jednorazowych na sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości do 4,5%

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.
1.  W w/w okresie wydano : 

-    352 zaświadczenia ,

· 80 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego,

2. Wysłano :

-    150 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym ,

            leśnym i od nieruchomości,

1. W w/w okresie przyjęto :

· 90 informacji w sprawie podatku rolnego , leśnego i od nieruchomości,

· 13 deklaracji na podatek od środków transportowych

4. Sporządzono informacje o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie i rybołówstwie                     

    za miesiąc maj i czerwiec oraz sprawozdanie o nieudzielaniu pomocy publicznej dla   przedsiębiorców za II kwartał 2008 r.

5. Sporządzono sprawozdanie dotyczące skutków obniżenia stawek podatkowych i zastosowania     ulg podatkowych za I półrocze 2008 r.

 4. Stanowisko d/s płac.
Przekazano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej dotyczącą:

- naliczania i rozliczania składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

- zgłoszeń do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych  nowo zatrudnionych pracowników

- zgłoszeń do ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Wyrejestrowano z  ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych zwalnianych pracowników 
 i z ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Stale współpracowano z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów dotyczących  naliczania kapitału początkowego dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników, Sporządzono informację o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk Rp-7) dla byłych pracowników,   oraz składano pisemne i telefoniczne wyjaśnienia  do  wydanych  wcześniej zaświadczeń do kapitału początkowego zgodnie z wymogami ZUS,

Naliczono  i rozliczono (za każdy miesiąc) podatek dochodowy od umów o pracę ,umów zleceń
 i umów o dzieło,

Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu umów o pracę ,umów zleceń, umów o dzieło,

-  założono nowe kartoteki osobowe,

-  wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego,

-  wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-płacowego,

 - wprowadzono wskaźniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-płacowego.

Comiesięcznie składano wnioski  do PUP  o refundację kosztów z tytułu zatrudnienia osób bezrobotnych do prac publicznych i  interwencyjnych , oraz składano oświadczenia o wysokości wkładu pracodawcy w subsydiowane zatrudnienie, w podziale na poszczególnych pracowników zgodnie z zawartymi  umowami  w celu uzyskania częściowego zwrotu dofinansowania  z PUP.

Wydano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych, rentowych, zasiłkowych, stypendialnych  na prośbę pracownika.

Przekazano do ZUS dokumenty celem wypłaty zasiłków chorobowych oraz (Z-3)
- zaświadczenie płatnika składek celem wypłaty zasiłków chorobowych przez ZUS dla pracowników którym umowy o pracę  uległy rozwiązaniu.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.
 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.Przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.Przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewów drogą elektroniczną;

3.Księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną z zapisami w księgowości podatkowej.

4.Rozliczano inkasenta z opłaty targowej na koniec lipca 2008 r.
6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.
  Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.Wystawiono faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających

   podatkowi VAT, wystawiono również rachunki dla jednostki Domu Kultury.

2.Sporządzono noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmów           telefonicznych;

3.Uzgadniano wykonanie planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca  
z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.Rozliczano samochód służbowy gminy.






5.Prowadzono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

6.Kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 
i syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

7. Kierownik Referatu Finansowego.
Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano Zarządzenie Burmistrza w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy na 2008 r.
2.Sporządzono skonsolidowany bilans budżetu za 2007 r. i przesłano do RIO.
3.Przygotowano projekt uchwały  w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy na 2008 r.  
4.Sporządzono sprawozdania finansowe z wykonania budżetu gminy za II kwartał 2008  rok
 i przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.
5.Sporządzono sprawozdanie z wykonania dotacji za II kwartał 2008 i przesłano do Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego.
V. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska

· Na pobyt stały zostało zameldowanych 11 osób , które przybyły spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych 19 osób.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało 5 osób.

· Z pobytu stałego zostało wymeldowanych 39 osób.

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 13 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 20 aktów urodzeń

· 27 aktów małżeństwa

· 24 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 121 przypadkach.


W zakresie ochrony środowiska

Wydanych zostało 5 decyzji administracyjnych na wycięcie drzew dla osób fizycznych.

VI .Stanowisko do spraw dowodów osobistych
1.Przyjęto 25 wniosków o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2.Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie 81 dowodów osobistych.
3.Wydano mieszkańcom gminy 114 dowodów osobistych.

VII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem
1.Wydano 6 decyzji zatwierdzających projekty podziałów nieruchomości położonych 
   w  Kozłowie, Złotnikach,  Mieronicach i Ludwinowie .       

2.Ogłoszono i przeprowadzono przetarg na oddanie w najem lokali użytkowych położonych 
    w Małogoszczu w  budynku przy   ul. Jędrzejowskiej 12 b. 

3.Przygotowano dokumenty i wystąpiono do Sądu Rejonowego w Jędrzejowie o założenie ksiąg      wieczystych na nieruchomości stanowiące własność Gminy Małogoszcz położone 
w Karsznicach, Woli Tesserowej, Żarczycach Małych i Żarczycach Dużych.

 VIII. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
Przyjętych zostało  30 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego.  Wydano 26 decyzji 
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria. Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków. 

Wydano 7 decyzji w sprawach dotyczących zaliczki alimentacyjnej. 

 IX .Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych
Przyjęto:34 wnioski  w sprawie świadczeń rodzinnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka na okres zasiłkowy 2007/2008.

Wydano:75 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków , zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka. 

X .Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu.
 1.Zarządzeniem Nr 135/08 z dnia 30 czerwca Burmistrz ogłosił konkursy na stanowiska   dyrektorów:

 - Zespołu Placówek Oświatowych w Złotnikach,

 -  Zespołu Placówek Oświatowych w Żarczycach Dużych,

 -  Przedszkola Publicznego w Małogoszczu.

2. Zarządzeniami Nr 137,138,139/08 z dnia 15 lipca Burmistrz powołał komisje  konkursowe
 w   celu przeprowadzenia konkursów w wyżej wymienionych placówkach szkolnych.

3.Konkurs na stanowisko dyrektora  Zespołu Placówek Oświatowych w Złotnikach odbył się w   dniu 29 lipca 2008 została wyłoniona kandydatka Pani Krystyna Świerczyńska.

   W Zespole Placówek Oświatowych w Żarczycach Dużych konkurs odbyci się 28 lipca

   2008r.został wyłoniony kandydat Pan Grzegorz Orłowski. W Przedszkolu Publicznym
w Małogoszczu konkurs odbył się 29 lipca 2008r.została wyłoniona kandydatka  Pani Jolanta   Musiał.

4.W dniu 1 sierpnia 2008r. została wydana decyzja w sprawie dofinansowania kosztów szkolenia pracownika młodocianego.

5.W miesiącu czerwcu 2008 r. komisja podzieliła środki finansowe przyznane na świadczenia pomocy materialnej dla uczniów o charakterze socjalnym. Zostało wydanych 365 decyzji, pieniądze zostały wypłacone.

XI. Stanowisko do spraw obrony cywilnej.
W zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej.

 1.Trwają nadal prace nad aktualizacją kart zadań wynikających z planu operacyjnego funkcjonowania gminy.

 W zakresie ochrony informacji niejawnych oraz BHP i Ppoż.
1.Prowadzono szkolenia z zakresu BHP dla osób zatrudnianych w ramach prac interwencyjnych i  robót publicznych, praktykantów i stażystów.
2.Prowadzona jest wymiana hydrantów ,zgodnie z zaleceniami Państwowej Straży Pożarnej 
w Jędrzejowie.
3.W miesiącu czerwcu odbyły się Gminne Zawody Sportowo-Pożarnicze jednostek OSP z terenu gminy.
 W zakresie spraw wojskowych:
1.Sporządzana jest nowa dokumentacja  związana z akcją kurierską na terenie gminy Małogoszcz  zgodnie z zaleceniem WKU Bukówka.
Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji/.
Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji/.
Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji./

Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji./

Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji./

Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji./

Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji.
Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji./

Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji./

Sprawozdanie z działalności  Burmistrza  za okres od dnia 14 czerwca  2008 r. do dnia 22 sierpnia  2008 r. należy doręczyć do dnia 25 sierpnia  2008 r. roku /dyskietka oraz forma papierowa podpisana/ na stanowisko do spraw organizacyjnych ,obsługi Rady i komisji./

Informacja z działalności ze stanowiska do spraw gospodarki komunalnej za okres od  15 marca  2008 do 7 kwietnia  2008.
II. Stanowisko  ds.  gospodarki  komunalnej
1.Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia  3 oświadczenia o   posiadaniu    gospodarstwa.
2. Udzielono pomocy rolnikom z terenu gminy Małogoszcz przy sprowadzeniu ziemniaków sadzeniaków „Wiosna 2008”.

3.Trwa przyjmowanie wniosków od właścicieli nieruchomości dotyczących usuwania azbestu. 
4.Przeprowadzono przetarg na „ usuwanie materiałów zawierających azbest z terenu miasta i gminy Małogoszcz” . Z uwagi na wniesiony protest przez jednego z uczestników przetargu nie został on rozstrzygnięty.
Sporządził  K. Piasecki
Informacja ze stanowiska do spraw obrony cywilnej za okres od 8 kwietnia 2008 roku do 13 czerwca  2008.
  W zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej.

 1.Trwają nadal prace nad aktualizacją  kart zadań wynikających z planu operacyjnego funkcjonowania gminy.

 W zakresie ochrony informacji niejawnych oraz BHP i Ppoż.
1.Prowadzono szkolenia z zakresu BHP dla osób zatrudnianych w ramach prac interwencyjnych i  robót publicznych, praktykantów i stażystów.

2.Zakupiono sprzęt przeciwpożarowy  dla jednostek OSP.

3.W miesiącu czerwcu dobyły się Gminne Zawody Sportowo- Pożarnicze jednostek OSP w Bocheńcu. Zawody wygrała jednostka OSP Złotniki przed Rembieszycami i Karsznicami..
 W zakresie spraw wojskowych:

1.Prowadzona jest aktualizacja dokumentacji związanej z akcją kurierską na terenie gminy   Małogoszcz .

2.W dniu 29 maja br. przeprowadzono ćwiczenia Powiatowego Zespołu Zarządzania Kryzysowego z udziałem gmin Nagłowice, Oksa i Słupia Jędrzejowska.

Przygotował inspektor W. Wątor

Informacja ze stanowisk d/s księgowości budżetowej  za okres od  26 stycznia 2008 do 14 marca    2008 r.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.Przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.Przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewów drogą elektroniczną;

3.Księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną z zapisami w księgowości podatkowej.

4.Rozliczano inkasenta z opłaty targowej na koniec lutego 2008 r.

5.Wdrażanie systemu PUMA.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

  Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.Wystawiono faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających

   podatkowi VAT, wystawiono również rachunki dla jednostki Domu Kultury.

2.Sporządzono noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmów           telefonicznych;

3.Uzgadniano wykonanie planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca 

   z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.Rozliczano samochód służbowy gminy.






5.Prowadzono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

6.Kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 

i   syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

7.Wdrażanie systemu PUMA .Informacje sporządziły :
1.inspektor E. Szwajkowska

2.podinspektor I. Szymkiewicz

Informacja ze stanowiska do spraw płac za okres od 8 kwietnia do 13 czerwca 2008  r.  
Przekazano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej dotyczącą:
- naliczania i rozliczania składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

- zgłoszeń do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych  nowo zatrudnionych pracowników

- zgłoszeń do ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Wyrejestrowano z  ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych zwalnianych pracowników 

 i z ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Stale współpracowano z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów dotyczących  naliczania kapitału początkowego dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników, Sporządzono informację o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk Rp-7) dla byłych pracowników,   oraz składano pisemne i telefoniczne wyjaśnienia  do  wydanych  wcześniej zaświadczeń do kapitału początkowego zgodnie z wymogami ZUS,

Naliczono  i rozliczono (za każdy miesiąc) podatek dochodowy od umów o pracę ,umów zleceń

 i umów o dzieło,

Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu umów o pracę ,umów zleceń, umów o dzieło,

-  założono nowe kartoteki osobowe,

-  wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego,

-  wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-płacowego,

 - wprowadzono wskaźniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-płacowego.

Comiesięcznie składano wnioski  do PUP  o refundację kosztów z tytułu zatrudnienia osób bezrobotnych do prac publicznych i  interwencyjnych , oraz składano oświadczenia o wysokości wkładu pracodawcy w subsydiowane zatrudnienie, w podziale na poszczególnych pracowników zgodnie z zawartymi  umowami  w celu uzyskania częściowego zwrotu dofinansowania  z PUP.

Wydano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych, rentowych, zasiłkowych, stypendialnych  na prośbę pracownika.

Przekazano do ZUS dokumenty celem wypłaty zasiłków chorobowych oraz (Z-3)

- zaświadczenie płatnika składek celem wypłaty zasiłków chorobowych przez ZUS dla pracowników którym umowy o pracę  uległy rozwiązaniu.

Sporządzono  zaświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do celów emerytalnych dla pracowników odchodzących na emeryturę.
Sporządziła 
Inspektor Maria Kot
Informacja ze stanowiska kierownika referatu finansowego za okres od  8 kwietnia do 13 czerwca 2008 r.
  Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynności służbowe:

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano Zarządzenie Burmistrza w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy na 2008 r.

2.Dalsze wdrażanie systemu PUMA w zakresie budżetu gminy.

3.Przygotowano projekt uchwały  w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy na 2008 r.  

4.Sporządzono sprawozdania finansowe z wykonania budżetu gminy za I kwartał 2008  rok i przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.

5.sporządzono bilans z wykonania budżetu gminy za 2007 oraz bilans jednostek budżetowych i zakładu budżetowego za rok 2007 i przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach. 

6.Sporządzono wniosek w sprawie wydania opinii o zaciągnięciu kredytu inwestycyjnego na termomodernizację budynku Szkoły Podstawowej w Złotnikach i w Rembieszycach i złożono do RIO w Kielcach. 

Sporządziła:
Kierownik referatu Krystyna Kot
Informacja ze stanowiska spraw dowodów osobistych za okres od 1 kwietnia 2007 do 31 maja 2007r.

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywano  następujące  czynności  :

1. Przyjęto 330 wniosków  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2. Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 339 dowodów osobistych,

3.  Wydano mieszkańcom gminy  288  dowodów osobistych.
Sporządziła :

Inspektor Barbara Bogucka
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