Załącznik do Zarządzenia Nr 69/03

Burmistrza Miasta i Gminy  w Małogoszczu

 z dnia 14 lipca 2003 r.

R E G U LA M I N

udostępniania  informacji publicznych w Urzędzie  Miasta i Gminy Małogoszcz

1. Udostępnianie  informacji publicznych  w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz odbywa się  na podstawie ustawy z dnia  6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznych (Dz.U Nr 112,poz.1198).Ograniczenie dostępu może wynikać wyłącznie z przyczyn określonych  w ustawach szczególnych.

2. Uprawnionym do udostępniania informacji publicznych jest każdy  pracownik (funkcjonariusz  publiczny) zatrudniony w Urzędzie Miasta i Gminy, z wyłączeniem pracowników  obsługi, w zakresie swoich zadań i obowiązków.

3. Pracownik wytwarzający informacje i udostępniający informacje odpowiada za treść tych informacji.

4. Kierownicy referatów oraz  wszystkie samodzielne stanowiska pracy założą ewidencje udostępnianych  informacji  uwzględniającą dane:

1) osoby, która informacje wytworzyła,

2) osoby, która informacje  przetworzyła,

3) osoby, która informacje udostępniła,

4) treść informacji,

5) data  udostępnienia,

6) podmiot, któremu informacje udostępniono,

7) forma udostępnienia.

5.Formą dostępu może być:

1) wgląd do dokumentów urzędowych,

2) informacja ustna,

3) wywieszenie informacji na tablicach ogólnie dostępnych,

4) wstęp na posiedzenia organów kolegialnych władz publicznych,

5) kserokopia dokumentu,

6) wydruk komputerowy

7) przegranie danych na dyskietkę,

8) przesłanie informacji pocztą elektroniczną,

9) przesłanie informacji pocztą

6.Dostęp do informacji  jest bezpłatny w formach:

1) informacja ustna,

2) wgląd do dokumentów urzędowych ,

3) wstęp na posiedzenia organów kolegialnych,

4) wywieszenie informacji na tablicach ogłoszeniowych,

5) przegranie informacji na dyskietkę wnioskodawcy,

6) przesłanie informacji nieprzetworzonej pocztą elektroniczną,

7) kserokopia 2 stron formatu A-4.

7. Dostęp do informacji w pozostałych formach jest płatny w wysokości:

1) kserokopia 1 strony formatu A-4 – 1,50 zł, formatu A-3 - 2,00 zł,

2) wydruk komputerowy 1 strony formatu A-4 - 3,00 zł, formatu A-3 - 5,00 zł,

3) przegranie informacji na dyskietkę będącą własnością urzędu miasta i gminy- 1,00zł,

4) przesłanie informacji pocztą- koszt kserokopii + koszt przesyłki pocztowej.

8. Opłaty wnosi się  do kasy urzędu za pokwitowaniem lub na rachunek bankowy urzędu.

