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                                              SPRAWOZDANIE

z działalności Burmistrza  za okres od dnia 26 listopada 2008 r. do dnia  16 grudnia  2008 r.
I. Referat Budownictwa i Inwestycji
1.Przygotowano i złożono sprawozdanie z realizacji zadania dot. wyposażenia placu zabaw 
w   Mieronicach w ramach Świętokrzyskiego Programu Odnowy Wsi.

2.Współpracowano z lokalnymi mediami: Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia.
3.Na bieżąco aktualizowany jest Miejsko – Gminny portal internetowy www.malogoszcz.pl. 
4.W dniu 16 grudnia br. odbył się odbiór techniczny budowy II etapu obwodnicy Małogoszcza .

5.Zakończono modernizację drogi wojewódzkiej 762 – ul. Chęcińska w Małogoszczu .  
6..Zakończono prace przy przebudowie chodników na Osiedlu w Małogoszczu, odbiór robót ustalono na  18 grudnia br.               
7.Rozpoczęto utwardzenie placu szkolnego przy szkole w Złotnikach.

   Wykonawca – Zakład Betoniarski Produkcja i Usługi, Krystyna Bielecka, Złotniki 8A.

   Wartość robót – 42.700 zł. Termin wykonania do 30.04.2009 r. 

8.Przygotowano dokumentację przetargową  do ogłoszenia postępowania przetargowego 

   na budowę kanalizacji sanitarnej dla m.  Leśnica.

II. Stanowisko  ds.  gospodarki  komunalnej
1.Przygotowano dokumentację i przekazano do poświadczenia 2 oświadczenia o posiadaniu gospodarstwa.

2.Opracowano i przekazano do aktualizacji materiały dotyczące „ Planu Gospodarki Odpadami na lata 2004-2011”.     

3.Udzielono pomocy rolnikom przy wypełnianiu wniosków o przyznanie dopłaty z tytułu

   zużytego do siewu materiału siewnego.

4.Przyjmowano wnioski i koordynowano prace związane z usuwaniem azbestu ( zakończono odbiór azbestu z posesji w 2008 roku).

 III. Urząd  Stanu Cywilnego
 Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano zdarzenia i sporządzono akty stanu cywilnego w tym:

-  urodzenia  -  0
-  małżeństw – 0
-  zgonów     -  3
2. Przyjęto 1 zapewnienie od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 

3. Wydano 1 zaświadczenie stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

4. Przyjęto 45 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 55 odpisów aktów stanu

      cywilnego.

 Z zakresu kadr i szkolenia 

1.  Z dniem 1 listopada zatrudniono 6 osób w wymiarze ½ etatu po zakończeniu stażu.
2.  Z dniem 1 listopada zatrudniono na zastępstwo 1 osobę w wymiarze pełnego etatu  

     w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej.     

3.   Z dniem 31 listopada zwolniono 1 osobę zatrudnioną w wymiarze ½ etatu po zakończeniu

      robót publicznych.

4.  Z dniem 15 grudnia zwolniono 6 osób zatrudnionych w ramach robót publicznych.

IV  Referat finansowy
 1.Stanowisko d/s Kasy
 Kasa podjęła w BS Kielce o/Małogoszcz środki pieniężne w wysokości  258 703,86 zł. 
i wypłaciła je w tej samej kwocie.

Kasa przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu różnych podatków i opłat na kwotę 

9 445,23 zł.

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych skierowała 19 wniosków do Sądu Rejonowego w Jędrzejowie w sprawie przymusowego leczenia odwykowego.

 2.Stanowisko do spraw windykacji należności.
1.Dokonano zmian przypisu podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości osób fizycznych 
  i prawnych zgodnie z wydanymi  decyzjami,

2.Zaksięgowano indywidualne wpłaty podatków i opłat lokalnych na   poszczególne konta   podatników,

3.Naliczono prowizję dla sołtysów  w wysokości 20 % od zainkasowanych kwot podatku za pobór IV raty,

4.Wystawiono 114 upomnień na zaległości z tytułu podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości osobom fizycznym,

5.Wprowadzono wpłaty na konta podatników,

6.Wydano 3 zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

7.Dokonano 2 zmiany we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

8.Wydano 3 decyzje o likwidacji działalności gospodarczej,

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.
 1. Wydano : 
-    57 zaświadczeń ,

· 40 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego,

2. Wysłano :

-    60 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym ,leśnym i od nieruchomości

      -    3 decyzje w sprawie umorzenia zaległych podatków

3. Przyjęto :

· 55 informacji w sprawie podatku rolnego , leśnego i od nieruchomości,

· 3 deklaracje na podatek od środków transportowych

4. Sporządzono informacje o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie i rybołówstwie                     

    za miesiąc listopad .
4. Stanowisko d/s płac.
Przekazano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej dotyczącą:

- naliczania i rozliczania składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

 -zgłoszeń do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych pracowników  oraz członków ich rodzin.
Naliczono  i rozliczono  podatek dochodowy od umów o pracę ,umów zleceń i umów o dzieło.

Złożono  wniosek  do PUP  o refundację kosztów z tytułu zatrudnienia osób bezrobotnych do prac publicznych i  interwencyjnych  za listopada 2008 r..
Wydano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych, rentowych, zasiłkowych, stypendialnych  na prośbę pracownika.

Przekazano do ZUS dokumenty celem wypłaty zasiłków chorobowych oraz (Z-3)
5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.
 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.Przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.Przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewy drogą elektroniczną;

3.Księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną z zapisami w księgowości podatkowej.

4.Rozliczano inkasenta z opłaty targowej na koniec  listopada 2008 r.
6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.
 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.Wystawiono faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających

   podatkowi VAT, wystawiono również rachunki dla jednostki Domu Kultury.

2.Sporządzono noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmów           telefonicznych;

3.Uzgadniano wykonanie planu wydatków budżetowych na koniec miesiąca listopada 2008 r 
z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.Rozliczano samochód służbowy gminy.






5.Prowadzono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

6.Kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 
i syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

7. Kierownik Referatu Finansowego.
Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano projekt uchwały budżetowej na 2009 rok , przesłano do Regionalnej Izby Obrachunkowej . 
V. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
· Na pobyt stały zostały zameldowane 3 osoby, które przybyły spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  3 osoby

· Przemeldowane w obrębie gminy zostało 2 osoby.

· Z pobytu stałego zostały wymeldowane  3 osoby

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 7 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 4  akta urodzeń

· 1  akt małżeństwa

· 9  aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 29 przypadkach.

Wydane zostały 3 decyzje administracyjne w sprawie wymeldowania na podstawie 
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.


W zakresie ochrony środowiska

Wydane zostały 4 decyzje administracyjne na wycięcie drzew dla osób fizycznych na cele niezwiązane z prowadzeniem działalności gospodarczej .

Prowadzone są 2 postępowania administracyjne w sprawie wydania zezwolenia 
na wycięcie drzew dla osób fizycznych  oraz 2 postępowania o wydanie zezwolenia
na wycinkę drzew dla  przedsiębiorców.

 VI .Stanowisko do spraw dowodów osobistych
1.Przyjęto 25 wniosków o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2.Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie 24 dowody osobiste.
3.Wydano mieszkańcom gminy 24 dowody osobiste.

VII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem
1.Wydano 2 decyzje zatwierdzające projekty podziałów nieruchomości  położonych w  Mniszku i  Kozłowie. 

 2.Dokonano aktualizacji opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego gruntów  stanowiących własność Gminy Małogoszcz, które oddane zostały w użytkowanie wieczyste na rzecz  właścicieli lokali mieszkalnych położonych w Małogoszczu  na Osiedlu w bloku  nr 1 A, w budynkach położonych przy ul.11 Listopada 14 , 14 A ,  przy ul. Jaszowskiego  5 oraz nieruchomości nr 2629/4  położonej w Małogoszczu  której użytkownikiem wieczystym jest

  Przedsiębiorstwo Wielobranżowe ALMA  w Kielcach  (LEWIATAN) .

  Aktualizacja opłaty spowodowana jest zmianą  wartości nieruchomości.

3.Spisano  1 protokół uzgodnień na zakup do zasobu Gminy Małogoszcz   nieruchomości  
nr 249/1 położonej w Leśnicy z przeznaczeniem pod  przepompownię ścieków dla potrzeb systemu kanalizacji sanitarnej Leśnica. W kancelarii notarialnej w Jędrzejowie  sporządzono warunkową umowę na zakup w/w działki. Drugi akt notarialny  sporządzony zostanie  po złożeniu przez Agencję Nieruchomości  Rolnych działającą w imieniu Skarbu Państwa  oświadczenia, że nie wykona przysługującego jej prawa pierwokupu.  

4.Przygotowano dokumenty i złożono w Sądzie Rejonowym  w Jędrzejowie wniosek 

   o  założenie księgi wieczystej na nieruchomości stanowiące  własność Gminy Małogoszcz położone w Małogoszczu. 

VIII. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
Przyjętych zostało  7 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego.  

Przyjęto 2 wnioski w sprawach o świadczenia z funduszu alimentacyjnego, wydano 1 decyzję 
o przyznaniu świadczeń z funduszu alimentacyjnego.

IX .Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych     

Przyjęto:  22 wnioski  w sprawie świadczeń rodzinnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka i zasiłku pielęgnacyjnego na okres zasiłkowy 2008/2009. 
Wydano:26 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków , zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka.

X .Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu.

1. W miesiącu grudniu został ogłoszony otwarty konkurs ofert na realizację zadania publicznego w zakresie kultury fizycznej i sportu na rok 2009. 

2. 16 grudnia 2008 roku komisja rozpatrzyła wnioski o przyznanie dopłat do czesnego dla studiujących nauczycieli. Jedenastu nauczycieli otrzymało dofinansowanie.

3.W dniu 15 grudnia 2008r. została wydana decyzja w sprawie dofinansowania kosztów szkolenia pracownika młodocianego.

4. Zostało wydanych 326 decyzji w sprawie pomocy materialnej dla uczniów o charakterze socjalnym.

XI. Stanowisko do spraw obrony cywilnej.
W zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej oraz wojskowych.
1.W dniu 12 grudnia 2008 r. pracownik wziął udział w odprawie rozliczeniowo-zadaniowej organizowanej przez Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach  w temacie realizacji spraw obronnych w 2009 roku.
 W zakresie ochrony informacji niejawnych oraz BHP i Ppoż.
1.Prowadzono szkolenia z zakresu BHP dla osób zatrudnianych w ramach prac interwencyjnych i  robót publicznych, praktykantów i stażystów.

2.Uaktualniono dane dotyczące jednostek OSP z terenu gminy w wersji elektronicznej.
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