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                                              SPRAWOZDANIE

z działalności Burmistrza  za okres od dnia 1 czerwca 2009 r. do  dnia  9 lipca 2009 r.   
I. Referat Budownictwa i Inwestycji
1.Trwają prace przygotowujące zmianę Lokalnego Programu Rewitalizacji Miasta Małogoszcz.
2.Trwają prace nad przygotowaniem nowej wersji strony internetowej www.malogoszcz.pl -   Miejsko-Gminnego Portalu Internetowego.

3.Trwają prace nad przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej na II etap konkursu dla projektu 
pn.„Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przyłączami dla miejscowości Leśnica wraz 
z uwzględnieniem przyległych do kolektora posesji we wsi Zakrucze gmina Małogoszcz” 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 
2007-2013.

4.Wytyczono szlak turystyczny, pieszy z Małogoszcza do rezerwatu Milechowy.
5.Przygotowano wniosek o płatność pośrednią dla projektu: „Przebudowa drogi gminnej – ulicy Warszawskiej w Małogoszczu”.
6.Przygotowano wnioski o płatność pośrednią dla projektów:
  A/ Budowa drogi gminnej Leśnica-Zakrucze północnej obwodnicy miasta Małogoszcz
  B/   Rozbudowa drogi gminnej Rembieszyce-Borki

7.Podpisano umowę, przekazano dofinansowanie i przyjęto sprawozdanie końcowe od Parafii  Małogoszcz dot. przekazania dotacji celowej z budżetu gminy Małogoszcz na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach ruchomych i nieruchomych, wpisanych do rejestru zabytków znajdujących się na obszarze gminy Małogoszcz.
8.Współpracowano przy organizacji Dni Małogoszcza 2009.
9.Przygotowano uchwałę o przystąpieniu Gminy Małogoszcz do tworzonej Lokalnej Grupy Rybackiej „Jędrzejowska Ryba” .
10.Podpisano umowy trójstronne o dofinansowanie dla  wniosków złożonych w ramach Świętokrzyskiego Programu Odnowy Wsi (OSP Rembieszyce i Złotniki – place zabaw).

11.Sprawowano nadzór nad realizacją projektu „JA-TY-MY- Idziemy do przedszkola” 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

12.Współpracowano z lokalnymi mediami: Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia.
13.Przygotowano uchwałę intencyjną w celu zabezpieczenia środków na realizację zadania 
pn. Rozbudowa ul. Pustowójtówny wraz z budową chodników i oświetlenia ulicznego” 
w ramach Narodowego Programu Przebudowy Dróg Lokalnych 2008-2011.

14.Zakończono budowę drogi gminnej Rembieszyce-Borki o dł. 977 mb. Wykonawca – Przedsiębiorstwo Drogowe „WOJTRANS” Henryk Wojda Jędrzejów, ul Głowackiego 50. Wartość robót – 523 672,80 zł.
15.Trwają prace przy przebudowie ul. Warszawskiej w Małogoszczu – po położeniu dwóch warstw        masy bitumicznej. Prace wykonuje firma „FART”. 

16.Trwają nadal prace przy budowie drogi gminnej Leśnica – Zakrucze. Wykonawca Świętokrzyskie Przedsiębiorstwo Robót Drogowych „TRAKT” Kielce.

17.Zakończono przebudowę  dróg gminnych w m. Kozłów – 259 mb, i Złotniki – 185 mb.

     Wykonawca Przedsiębiorstwo Drogowe „WOJTRANS” Henryk Wojda Jędrzejów. Wartość robót: Kozłów – 126.377,97 zł, Złotniki – 93.438,58 zł. 

18.Ogłoszono przetarg na przebudowę chodników na Osiedlu oraz części ul. Włoszczowskiej. Termin otwarcia ofert – 10.07.2009 r.

19.Ogłoszono przetarg na opracowanie dokumentacji technicznej pn.„Rewitalizacja Pl. 
T. Kościuszki”.
20.Zakończono budowę sieci wodociągowej dla mieszkańców przy ul. Jarków i na osiedlu domków jednorodzinnych pomiędzy ulicami Konarskiego i Jarków w Małogoszczu.

21.Opracowywano dokumentację techniczną sieci wodociągowej do Stacji Kolejowej „Małogoszcz”
 i wystąpiono z wnioskiem do Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie o wydanie pozwolenia na   budowę.

22.Trwa budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przyłączami kanalizacyjnymi dla miejscowości Leśnica wraz z uwzględnieniem posesji przyległych do kolektora głównego we wsi Zakrucze gmina Małogoszcz.

23.Trwa wykonywanie termomodernizacji budynku Zespołu Placówek  Oświatowych w  Żarczycach Dużych.

24.Rozstrzygnięto przetarg na opracowanie dokumentacji technicznej kanalizacji sanitarnej dla miejscowości Mieronice oraz dla pozostałej części miejscowości Zakrucze. Najkorzystniejszą ofertę złożyło Przedsiębiorstwo Wielobranżowe Sp. z o.o.„PROENCO”, 25-312 Kielce, 

      ul. Warszawska 30/10. Koszt opracowania w/w dokumentacji dla m. Mieronice wynosi

     140 300,00 zł, natomiast dla pozostałej części miejscowości Zakrucze 56 120,00 zł.

25.Zlecono opracowanie Zmiany studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania   przestrzennego miasta i gminy Małogoszcz – koszt opracowania 109.655,00 zł, termin wykonania 30.06. 2010r.

26.Ogłoszono o podjęciu przez Radę Miejską  uchwał w sprawie  przystąpienia do zmiany studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Małogoszcz  oraz zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Małogoszcz. Do dnia 
28 maja br. wpłynęło 75 wniosków o dokonanie zmian, które przekazano do Związkowego Biura Planowania Przestrzennego, celem dokonania analizy wnioskowanych zmian, przygotowano materiały do rozszerzenia zakresu uchwały.

27.Trwają prace nad zmianą miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta    Małogoszcz wraz z terenami górniczymi – przeprowadzana jest inwentaryzacja terenu.

II. Stanowisko  ds.  gospodarki  komunalnej
1.Przygotowano dokumentację i przekazano do poświadczenia 3 oświadczenia o   posiadaniu

   gospodarstwa.  
2.Przygotowano i zorganizowano zbiórkę azbestu u 15 właścicieli nieruchomości  z terenu gminy.

3.Udzielono pomocy rolnikom  przy wypełnianiu wniosków o przyznanie dopłaty  z tytułu zużytego do siewu materiału siewnego.

4.Przygotowano do kontroli (przez Inspekcje Ochrony Środowiska) Składowisko odpadów komunalnych w Mieronicach.

5.Zlikwidowano dzikie wysypisko śmieci przy drodze prowadzącej do Stacji Kolejowej  ( usunięto porzucone opony samochodowe).

III. Urząd  Stanu Cywilnego
1.Zarejestrowano zdarzenia i sporządzono akty stanu cywilnego w tym:

 -  urodzenia  -  0
 -  małżeństw – 16

 -  zgonów     -  3
2.Przyjęto 17 zapewnień od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających   zawarcie małżeństwa. 

3.Wydano 15 zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

4.Przyjęto 51 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych i zupełnych aktów   stanu cywilnego w wyniku czego wydano 66 odpisów aktów stanu cywilnego.

 Z zakresu kadr i szkolenia 

1.Praktykę zawodową odbyła 1 osoba z Wyższej Szkoły Ekonomii i Prawa w Kielcach.

 IV  Referat finansowy
 1.Stanowisko d/s Kasy
Kasa podjęła w BS Kielce o/Małogoszcz środki pieniężne w wysokości  250 616,36 zł. i wypłaciła 
je w tej samej kwocie. Kasa przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu różnych podatków i opłat na kwotę 18 432,49 zł.

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych odbyła 1  posiedzenie, pozytywnie zaopiniowano 2 wnioski o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, przeprowadzono rozmowy motywujące z osobami podejrzanymi o nadużywanie alkoholu.

 2.Stanowisko do spraw windykacji należności.
1. Wystawiono  63 upomnienia na zaległości podatkowe osób fizycznych.                                                        

2. Wprowadzano wpłaty na poszczególne konta podatników.
3. Tworzono bazę danych do ewidencji działalności gospodarczej i  koncesji alkoholowych.
4.  Wydano 9 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
5.  Dokonano 5 zmian we  wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
6.  Wydano 4 decyzje o likwidacji działalności gospodarczej.
3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.
1.  Wydano : 

-    177 zaświadczeń ,

· 45 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego

2. Wysłano :

    -75 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym , leśnym i od nieruchomości,

3. Przyjęto :

· 50 informacji w sprawie podatku rolnego , leśnego i od nieruchomości,

· 2 deklaracje na podatek od środków transportowych,

4. Sporządzono informacje o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie i rybołówstwie                     

    za miesiąc maj 2009 r. 

5. Sporządzono sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wypłat zwrotu podatku   

    akcyzowego za I półrocze 2009 r.

4. Stanowisko d/s płac.
 Przekazano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej dotyczącą:

- Naliczania i rozliczania składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

- zgłoszenia do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych  nowo zatrudnionych pracowników

- zgłoszenia do ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Wyrejestrowano z ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych zwalnianych pracowników 
 i z ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Dokonano korekty dokumentów ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal 
w MGOPS,  U Mi G  z tytułu umów o prace, umów zleceń  dla pracowników własnych i dla pracowników obcych: 

 a) sporządzono deklaracje zbiorcze DRA ,

 b) sporządzono raporty imienne dla wszystkich pracowników RCA i RSA

 c) przeliczono nowe stawki na ubezpieczenie społeczne ,wypadkowe i zdrowotne.
Stale współpracowano  z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów  ubezpieczeniowych dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników,

Sporządzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla  własnych 
i byłych pracowników celem wypłaty zasiłków chorobowych, oraz składano pisemne 
i telefoniczne wyjaśnienia  do  wydanych  wcześniej zaświadczeń  zgodnie z wymogami ZUS.
Naliczono  i rozliczono (za każdy miesiąc) podatek dochodowego od umów o prace , umów zleceń
 i umów o dzieło,

Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu umów o pracę ,umów zleceń, umów 
o dzieło:
-założono nowe kartoteki osobowe ,

-wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego,

-wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-płacowego,

-wprowadzono wskaźniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-płacowego.

Wydano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych, rentowych, zasiłkowych, stypendialnych  na prośbę pracownika.

Dokonano zmiany w  parametrach w systemie płace i płatniku dla 4 jednostek zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.

Sporządzono sprawozdanie z zatrudnienia i wynagrodzenia za I półrocze 2009 r. i przekazano do Urzędu Statystycznego.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.
 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.Przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.Przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewy drogą elektroniczną;

3.Księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną z zapisami w księgowości podatkowej.

4.Rozliczano inkasenta z opłaty targowej na koniec czerwca 2009 r.
6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.
 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.Wystawiono faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających

   podatkowi VAT, wystawiono również rachunki dla jednostki Domu Kultury.

2.Sporządzono noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmów           telefonicznych;

3.Rozliczano samochód służbowy gminy.






4.Prowadzono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

5.Kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 
i syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

7. Kierownik Referatu Finansowego.
Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano projekt uchwały Rady Miejskiej w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie         gminy  na 2009 r.
2.Sporządzono sprawozdania finansowe za II kwartał 2009.
3. Przygotowano Zarządzenia Burmistrza Miasta i Gminy i przesłano do RIO w Kielcach.
4.Przygotowano odpowiedzi na zalecenia pokontrolne i przesłano do RIO.

5.Przygotowano projekt uchwały w sprawie zaciągnięcia kredytu długoterminowego.

V. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
1.Na pobyt stały zostało zameldowanych 11 osób, które przybyły spoza gminy

2.Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  - 4 osoby.

3.Przemeldowanych w obrębie gminy zostało  10 osób.

4.Z pobytu stałego zostało wymeldowanych  7 osób.

5.Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 10 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

-23 akty urodzeń

-30 aktów małżeństw.

-14  aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w  46 przypadkach.

Prowadzone są 3 postępowania administracyjne w sprawie o wymeldowanie w oparciu 

art. 15 ust. 2  ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska

 Wydanych zostało 6 decyzji administracyjnych w sprawie wydania zezwolenia na wycięcie drzew dla osób fizycznych.

Prowadzone są 2 postępowania administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na wycięcie drzew dla osób fizycznych.

VI .Stanowisko do spraw dowodów osobistych
1.Przyjęto 58 wniosków o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2.Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie 47 dowodów

   osobistych.
3.Wydano mieszkańcom gminy 35 dowodów osobistych.
VII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem
1.Wydano 3 decyzje  zatwierdzające projekty podziałów nieruchomości  położonych  w  Mniszku
 i  Złotnikach.

 2. Spisano 7  umów   na wydzierżawienie na okres 3 lat :

    -4 nieruchomości  położonych   w  Małogoszczu stanowiących  część działki  oznaczonej 
nr  2629/193  na których  znajdują się garaże blaszaki ,

    -1 nieruchomości   rolnej  położonej  w Karsznicach   o pow .0,33 ha ,
 -2 nieruchomości rolnych położonych w Złotnikach stanowiących część działki oznaczonej 
        nr 336,(przedłużenie umów zgodnie z uchwałą  Rady Nr 21/174/09 z dnia 10.06.2009 r.).

3. Spisano 1 umowę na wydzierżawienie  na okres 1 roku  części nieruchomości nr 2629/193   

   o pow. 10 m˛ pod działalność handlową (sprzedaż towaru pod sklepem zlokalizowanym  przy ul. Chęcińskiej 26 od strony Policji, którego najemcą jest p. Patryk Chrobak  oraz 1 umowę na wydzierżawienie  na okres 3 lat nieruchomości o pow. 10 m ˛  pod kiosk handlowy „ RUCH „  (przy  Pl. Kościuszki)  .

4. Spisano 1 protokół  uzgodnień na sprzedaż lokalu mieszkalnego  położonego w Małogoszczu    przy ul. Warszawskiej 12 przeznaczonego do sprzedaży na rzecz najemcy   z zastosowaniem 
95 % bonifikaty od ceny sprzedaży. Przygotowano dokumenty i przekazano do kancelarii notarialnej na podstawie których spisany  został  akt notarialny.

5.Wydano 1 decyzję o umorzeniu postępowania administracyjnego wszczętego postanowieniem Burmistrza w przedmiocie rozgraniczenia nieruchomości położonych  w Kozłowie oznaczonych  
w ewidencji gruntów nr  działek  138, 134,135.

  Postępowanie zostało umorzone ponieważ doszło do spisania  aktu ugody oraz do stabilizacji rozgraniczanych nieruchomości. 

 VIII. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
Przyjętych zostało 10 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 10 decyzji 
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria. Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.  

Wydano 6 decyzji w sprawach dotyczących funduszu alimentacyjnego.

 IX .Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych     

Przyjęto:  41 wnioski  w sprawach: świadczeń rodzinnych, jednorazowej zapomogi z tytułu  urodzenia się dziecka, zasiłku pielęgnacyjnego.                          

Wydano:342 decyzje w sprawie zasiłku rodzinnego i dodatków, zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka.

X. Stanowisko do spraw  oświaty ,kultury i sportu.
1.Zarządzeniami Nr 228/09 i 229/09 z dnia 2 czerwca Burmistrz zatwierdził arkusze  organizacyjne Zespołów Szkół , Szkół Podstawowych i Przedszkoli Publicznych na rok szkolny 2009/2010. 

2. W dniu 3 czerwca 2009 roku  powołana  przez Burmistrza Miasta i Gminy Małogoszcz komisja  do spraw rozpatrywania wniosków o przyznanie dopłat do czesnego i ustalenia regulaminu przyznawania  dopłaty do czesnego dla  studiujących nauczycieli rozpatrzyła wnioski o przyznanie dopłat do czesnego dla studiujących nauczycieli. Czterech nauczycieli otrzymało dofinansowanie.

3.W dniu 22 czerwca 2009 r. została wydana decyzja w sprawie dofinansowania kosztów szkolenia pracownika młodocianego.

4. W miesiącu czerwcu 2009 r. zostało wydanych 348 decyzji w sprawie pomocy materialnej dla uczniów o charakterze socjalnym. 

5. W dniu 3 lipca  2009 r. został ogłoszony przetarg na dowóz uczniów do szkół i przedszkoli na terenie gminy Małogoszcz na lata szkolne 2009/2010 i 2010/2011. Przetarg odbędzie się 15 lipca 2009 r.

XI. Stanowisko do spraw obrony cywilnej.
W zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej oraz wojskowych.

1.Przystapiono do opracowywania planu ewakuacji II stopnia) na wypadek zagrożeń.
2. Opracowano plan dystrybucji  preparatów stabilnego jodu na wypadek wystąpienia zagrożenia    radiacyjnego  w gminie.
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