                                                                                                           Małogoszcz, dnia  2009.12.17
 Znak : OR-0055-24/09






             

                                              SPRAWOZDANIE

z działalności Burmistrza  za okres od dnia 06 listopada  2009  r. do  dnia 14 grudnia 
2009 r.   
I. Referat Budownictwa i Inwestycji
1.Przygotowano i złożono sprawozdanie końcowe z realizacji projektów: w ramach Świętokrzyskiego Programu Wspierania Rozwoju Edukacji: Szkoła Podstawowa Małogoszcz, Publiczne Gimnazjum Małogoszcz oraz Liceum Ogólnokształcące Małogoszcz

2.Podpisano umowę o dofinansowanie dla projektu pn. „Budowa kanalizacji sanitarnej wraz 
z przyłączami dla miejscowości Leśnica wraz z uwzględnieniem przyległych do kolektora posesji we wsi Zakrucze gmina Małogoszcz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007-2013.

3.Zorganizowano spotkanie informacyjne związane z możliwością uzyskania wsparcia finansowego  Lokalnej Grupy Rybackiej Jędrzejowska Ryba.
4.Zorganizowano spotkanie warsztatowe nt. wypełniania wniosków o dotację w ramach Lokalnej Grupy Działania LGD „Gryf”.
5.Uzyskano wstępnie dofinansowanie inwestycji pn. „Rozbudowa ulicy Pustowójtówny 
w Małogoszczu” w ramach Narodowego Programu Przebudowy Dróg Lokalnych 2008-2011, który uzyskał rekomendacje do dofinansowania w wysokości 50% kosztów kwalifikowanych projektu /ok. 1 250 000,00 zł/ w ramach w/w programu na rok 2010. (projekt znalazł się na ogłoszonej liście rankingowej). 

6.Nadzorowano zakup pomocy dydaktycznych do miejsc zabaw dla szkoły podstawowej 
w Małogoszczu w ramach Rządowego programu wspierania w latach 2009-2014 organów prowadzących w zapewnieniu bezpiecznych warunków nauki, wychowania i opieki w klasach I-III szkół podstawowych i ogólnokształcących szkół muzycznych I stopnia – „Radosna Szkoła”.
7.Sprawowano nadzór nad realizacją projektu „JA-TY-MY- Idziemy do przedszkola” 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

8.Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl

9.Współpracowano z lokalnymi mediami: Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia.
10.Zakończono i odebrano budowę drogi gminnej Leśnica – Zakrucze. Wykonawca Świętokrzyskie Przedsiębiorstwo Robót Drogowych „TRAKT” Kielce. .

11.Zakończono i odebrano przebudowę dojazdów w ul. Włoszczowskiej – Wykonawca ZRD „BRUKBUD” Sieśkiewicz.

12.Opracowywana jest dokumentacja techniczna  pn. „Rewitalizacja Pl. T. Kościuszki”.

13.Zakończono budowę oświetlenia ulicznego w ul. Pustowójtówny 12 szt. i na terenie gminy 
35 szt. opraw.

14.Trwają prace przy budowie mostu na rzece Lipnica w m. Złotniki.

15.Zamontowano 4 szt. wiat przystankowych w m. Zakrucze, Bocheniec, Mieronice, Żarczyce    Duże.

16.Zakupiono sól drogową (30 t) i piasek do wykonania mieszanki z przeznaczeniem na    posypywanie dróg gminnych.

17.Na ukończeniu są prace związane z budową sieci wodociągowej do stacji kolejowej „Małogoszcz”, roboty wykonuje Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Małogoszczu.. 

18.Kontynuowana jest budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przyłączami kanalizacyjnymi dla miejscowości Leśnica wraz z uwzględnieniem posesji przyległych do kolektora głównego we wsi Zakrucze gmina Małogoszcz.

   19.Kontynuowane są prace projektowe kanalizacji sanitarnej dla miejscowości Mieronice 
i  pozostałej  części Zakrucza.

   20.Kontynuowane są prace związane z modernizacją kotła WR-2,5 nr K-1, zainstalowanego 

       w Ciepłowni Osiedlowej w Małogoszczu.

II. Stanowisko  ds.  gospodarki  komunalnej
 1.Przygotowano dokumentację i przekazano do poświadczenia 1 oświadczenie o posiadaniu gospodarstwa.
2.Przyjęto wnioski i zorganizowano zbiórkę azbestu u 8 właścicieli nieruchomości z terenu gminy.
3.Odebrano protokólarnie wykonanie okien w lokalach socjalnych w budynku po szkole
  Podstawowej w Złotnikach  

4.Zorganizowano na terenie Miasta Małogoszcz zbiórkę zużytych materiałów

   wielkogabarytowych ( meble, sprzęt elektryczny i elektroniczny)

5.Zorganizowano dowóz kontenera mieszkalnego dla Pana Jana Polaka w Rembieszycach.        

III. Urząd  Stanu Cywilnego
  Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporządzono akty stanu cywilnego w tym:

-  urodzenia   -  3
-  małżeństw - 4

-  zgonów     -  3
2. Przyjęto 2 zapewnienia od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 

3. Wydano 2 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 

4. Przyjęto 69 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 56 odpisów aktów stanu

      cywilnego.

     Z zakresu kadr i szkolenia 

1.  Z dniem 21 listopada zatrudniono w Urzędzie Miasta i Gminy 1 osobę po zakończeniu stażu 

     w wymiarze ½ etatu na okres do 20 lutego 2010r. 

2.  Z dniem 30 listopada 2009r. zwolniono 1 osobę w  Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy 

     Społecznej zatrudnioną na czas określony w ramach EFS.

3.  Z dniem 1 grudnia 2009r. zatrudniono w Urzędzie Miasta i Gminy 1 osobę po zakończeni

     stażu w wymiarze ½ etatu na okres do 20 lutego 2010r. 

4.  Zakończono organizację badań cytologicznych kobiet z terenu gminy podlegających temu

     badaniu w 2009r. w ramach programu profilaktyki raka szyjki macicy.

IV  Referat finansowy
 1.Stanowisko d/s Kasy
Kasa podjęła w BS Kielce o/Małogoszcz środki pieniężne w wysokości  265 366,38 zł. 

i wypłaciła je w tej samej kwocie.

Kasa przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu różnych podatków i opłat na kwotę 

33 824,26 zł.

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych odbyła 1 posiedzenie,

przeprowadzono rozmowy motywujące z osobami podejrzanymi o nadużywanie alkoholu.

  2.Stanowisko do spraw windykacji należności.
1.Przygotowano i wydano sołtysom kontokwitariusze na pobór IV raty podatku rolnego, podatku leśnego i podatku od nieruchomości,

2. Rozliczono sołtysów z terenu gminy i inkasenta z miasta Małogoszcz z IV raty podatku,

3. Zaksięgowano wpłaty podatków i opłat lokalnych na poszczególne konta   podatników,                                                        

4. Naliczono prowizję za pobór IV raty zobowiązań podatkowych dla sołtysów i inkasenta,

5. Wystawiono upomnienia dla osób zalegających w opłatach zobowiązań podatkowych,

6. Wydano 6 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,  

7. Dokonano 11 zmian we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

8. Wydano 5 decyzji o likwidacji działalności gospodarczej,

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.
 1. Wydano:

  -134 zaświadczenia

  -85 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego

  -3 decyzje w sprawie umorzenia zaległości podatkowych

 -decyzję w sprawie określenia wysokości zobowiązania podatkowego w podatku rolnym osób prawnych

- 1 postanowienie w sprawie wyrażenia zgody na umorzenie podatku od ustanowienia   

      nieodpłatnej dożywotniej służebności osobistej

2. Wysłano:

- 110 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym, leśnym i od nieruchomości

- 1 wezwanie do złożenia deklaracji na podatek od środków transportowych

3.  przyjęto:

- 100 informacji w sprawie podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości

- 2 deklaracje na podatek od środków transportowych

- 3 deklaracje na podatek od nieruchomości osób prawnych

4. Stanowisko d/s płac.
 Przekazano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej dotyczącą:

- Naliczania i rozliczania składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy,
- zgłoszenia do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych  nowo zatrudnionych pracowników

- zgłoszenia do ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

Wyrejestrowano z ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych zwalnianych pracowników 
 i z ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin.
Stale współpracowano z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów  ubezpieczeniowych dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników,

Sporządzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla  własnych 
i byłych pracowników celem wypłaty zasiłków chorobowych, oraz składano pisemne 
i telefoniczne wyjaśnienia  do  wydanych  wcześniej zaświadczeń  zgodnie z wymogami ZUS.
Naliczono  i rozliczono (za każdy miesiąc) podatek dochodowy od umów o pracę , umów zleceń
 i umów o dzieło.

Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu umów o pracę ,umów zleceń, umów 
o dzieło:
-założono nowe kartoteki osobowe ,

-wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego,

-wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-płacowego,

-wprowadzono wskaźniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-płacowego.

Wydano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych, rentowych, zasiłkowych, stypendialnych  na prośbę pracownika.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.
 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.Przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu Miasta i Gminy.
2.Przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewów drogą elektroniczną;

3.Księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną z zapisami w księgowości podatkowej.

4.Rozliczono inkasenta z opłaty targowej na koniec  listopada 2009 r.
6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.
 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.Wystawiono faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających

   podatkowi VAT, wystawiono również rachunki dla jednostki Domu Kultury.

2.Sporządzono noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmów           telefonicznych dla podmiotów wynajmujących pomieszczenia będące własnością gminy 
( znajdujące się w Domu Kultury, w dawnym budynku Urzędu Miasta i Gminy, w Zespole Szkół Ogólnokształcących  w Małogoszczu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Małogoszcz.
3.Rozliczano samochód służbowy gminy.






4.Prowadzono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu Miasta i Gminy.

5.Kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 
i syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu Miasta i Gminy.
 6..Księgowano dowody księgowe dotyczące wydatków budżetowych  Urzędu Miasta i Gminy, Miejsko –Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, Domu Kultury, Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej.

7. Kierownik Referatu Finansowego.
Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano projekty uchwał do podjęcia na sesji w miesiącu grudniu 2009 r.
 2.Przygotowano wniosek o wydanie opinii w sprawie zaciągnięcia kredytu długoterminowego
 i przesłano do RIO w Kielcach.
3.Przygotowano Zarządzenia Burmistrza w sprawie zmian w budżecie gminy na rok 2009.

4.Przygotowano projekt budżetu gminy na 2010 rok, przesłano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach oraz przekazano radnym Rady Miejskiej.
V. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
·  Na pobyt stały zostało zameldowanych 8 osób, które przybyły spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  - 5 osób.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało  16 osób.

· Z pobytu stałego zostało wymeldowanych  11 osób.

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 18 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 25 aktów urodzeń

· 11 aktów małżeństw.

·   5 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w  73 przypadkach.

Wydana została 1 decyzja administracyjna w sprawie o wymeldowanie na podstawie prowadzonych postępowań administracyjnych w oparciu art. 15 ust. 2 ustawy
o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Prowadzonych jest  5  postępowań  administracyjnych w sprawie o wymeldowanie na podstawie  prowadzonych postępowań administracyjnych w oparciu art. 15 ust. 2  ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska

Wydanych zostało 6 decyzji administracyjnych w sprawie wydania zezwolenia na wycięcie drzew. 

Prowadzone są 4 postępowania administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na wycięcie drzew.

Prowadzone jest 1 postępowanie administracyjne w sprawie wycięcia drzew bez wymaganego zezwolenia.

VI .Stanowisko do spraw dowodów osobistych
1.Przyjęto 63 wniosków o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2.Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie 59 dowodów

   osobistych.
3.Wydano mieszkańcom gminy 49 dowodów osobistych.
VII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem
1.Wydano 1 decyzję zatwierdzającą projekt podziału nieruchomości położonej w Woli

   Tesserowej.

 2. Spisano 5  umów   na  wydzierżawienie i wynajem   na  okres  3  lat :
-1 nieruchomości   położonej w Małogoszczu o pow. 42 m2 pod kiosk handlowy,
-2  nieruchomości położonych  w Małogoszczu (po 15m ˛) stanowiących część działki 2629/193 na których znajdują się garaże – blaszaki, 

-lokalu użytkowego o pow.9,65 m 2 w budynku przy ul.Jaszowskiego 3 a dla Banku Spółdzielczego w Kielcach O/Małogoszcz ,
-lokalu użytkowego  o pow.6,00 m 2 w budynku przy ul. Jaszowskiego 3 a  dla Pana Marka

 Kułagi (przedłużenie umów zgodnie z uchwałą  Rady Miejskiej Nr 25/208/09 z dnia

 20.11.2009 r.).

3.Spisano 1 protokół  uzgodnień na sprzedaż lokalu mieszkalnego  położonego w Małogoszczu  na Osiedlu  bl.11/8  przeznaczonego  do sprzedaży na rzecz  najemcy   z zastosowaniem 95 % bonifikaty. Przygotowano dokumenty i przekazano do kancelarii notarialnej do spisania aktu  

  notarialnego. 

4.Przygotowano  dokumenty  i złożono w Sądzie Rejonowym w Jędrzejowie – Wydział Ksiąg

   Wieczystych wniosek o założenie księgi wieczystej  na   nieruchomości  wydzielone                      w czasie scalenia wsi Karsznice  jako drogi. 

5.Dokonano aktualizacji opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego gruntów stanowiących własność Gminy Małogoszcz, które oddane zostały przez Spółdzielnię Mieszkaniową „Przyszłość: w Jędrzejowie  w użytkowanie wieczyste na rzecz właścicieli lokali mieszkalnych położonych w Małogoszczu na Osiedlu w blokach 5,6,7,8,9,10 oraz  nieruchomości Nr 462/1 położonej w Żarczycach Małych , Nr 657 położonej w Lipnicy,             Nr 549/1 położonej w Żarczycach Dużych. Aktualizacja  opłat  spowodowana jest zmianą wartości nieruchomości.

 VIII. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
Przyjętych zostało  15 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego.  Wydano 9 decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria. Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.  

W okresie sprawozdawczym przyjęto 1 wniosek w sprawie ustalenia prawa do świadczeń 
z funduszu alimentacyjnego na okres świadczeniowy 2009/2010, wydano w tych sprawach 
1 decyzję przyznającą świadczenia. Wydano 14 decyzji o zwrocie należności z tytułu funduszu alimentacyjnego dla dłużników alimentacyjnych.

IX .Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych     
Przyjęto:  52 wnioski  w sprawach: świadczeń rodzinnych, jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia się dziecka, zasiłku pielęgnacyjnego na okres zasiłkowy 2009/2010.                  

Wydano:810 decyzji w sprawie zasiłku rodzinnego i dodatków, zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka.

X. Stanowisko do spraw oświaty, kultury i sportu 
1.Zarządzeniem Nr 269/09 z dnia 16 grudnia Burmistrz powołał komisję egzaminacyjną dla nauczyciela Zespołu  Szkół Ogólnokształcących w Małogoszczu ubiegającego się o stopień nauczyciela mianowanego.

2.15  grudniu  2009 r. zostały wydane 3 decyzje w sprawie dofinansowania kosztów  szkolenia pracownika młodocianego.

3.W miesiącu grudniu 2009 roku zostało rozpatrzonych  352 wnioski i wydane zostały decyzje

  w sprawie przydziału stypendium socjalnego dla uczniów z terenu Gminy Małogoszcz. 

XI. Stanowisko do spraw obrony cywilnej

W zakresie Obrony Cywilnej:
1.Opracowany został “Gminny Plan Reagowania Kryzysowego”, który w dniu 19.11.br. został zatwierdzony przez Starostę Jędrzejowskiego.

W zakresie ochrony ppożarowej:

1.Powiadomiono pisemnie Prezesów/Naczelników jednostek OSP z terenu gminy o terminie, miejscu i porządku zebrania Zarządu Miejsko-Gminnego Związku OSP RP w Małogoszczu
 ( 16 grudnia 2009 r., godz. 9.30, sala konferencyjna U M iG ).
2.Przygotowane zostały, poprzez pobranie ze strony internetowej Związku OSP RP (www.zosprp.pl) druki na zebrania sprawozdawcze w OSP, których termin ustalony zostanie  na w/w zebraniu Zarządu M- G ZOSP RP.

W zakresie spraw obronnych i wojskowych:

1.Sporządzono i przesłano do WBiZK ŚUW w Kielcach sprawozdanie z realizacji zadań obronnych w gminie Małogoszcz za 2009 r.
2.Przygotowano i przekazano do Starostwa Powiatowego informację dotyczącą liczby osób    podlegających kwalifikacji wojskowej (rocznik 1991).
 Ponadto inspektor ds. OC uczestniczył w dwóch szkoleniach:  szkolenie uzupełniające 
w zakresie ochrony informacji niejawnych – Warszawa 27.11.2009 r. oraz szkolenie okresowe

dla służb bhp  - Jędrzejów, 02.12.2009 r.
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