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                                              SPRAWOZDANIE

z działalności Burmistrza  za okres od dnia 13 kwietnia 2010  r. do  dnia  11 czerwca 2010 r. 
    
I. Referat Budownictwa i Inwestycji
1.Podpisano umowę o dofinansowanie realizacji projektu pn. „Rozbudowa ulicy Pustowójtówny  w Małogoszczu” w ramach Narodowego Programu Przebudowy Dróg Lokalnych 2008-2011.

2.Przygotowano i złożono dokumentacją aplikacyjną na II etap konkursu dla projektu pn.  „Rewitalizacja Placu Kościuszki – przywrócenie czytelności historycznego założenia urbanistycznego rynku” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007-2013.

3.Przygotowano i złożono dokumentację aplikacyjną o dofinansowanie projektu pn. „Królestwo aktywnego wypoczynku” /budowa placu zabaw w Małogoszczu /w ramach programu Odnowa Wsi Świętokrzyskiej 2010/.

4.Podpisano umowę z Wykonawcą dla realizacji projektu pn. „Bocheńska Noc Świętojańska” – impreza plenerowa w Bocheńcu.

5.Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl
6.Współpracowano z lokalnymi mediami: Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia.
7.Trwają prace weryfikacyjne projektu  Zmiany Nr 1 do „Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Małogoszcz – zmiana studium” wraz 
z„Prognozą oddziaływania na środowisko do projektu zmiany Nr 1” po zakończeniu opiniowania przez urzędy i instytucje do tego uprawnione. Wprowadzane są wnioski i uwagi wniesione w czasie wyłożenia do uzgodnień, będą przedstawione  ponownie do uzgodnień.

8.Trwają prace przy budowie mostu na rzece Lipnica w m. Złotniki. Termin wykonania 30.06.2010 r.

9.Trwają prace przy budowie ul. Pustowójtówny wraz z budową chodników. Wykonawca KPRD Kielce. Wartość robót brutto wynosi 1836529,24 zł. Termin wykonania 30.09.2010 rok. 
10.Rozstrzygnięto przetarg na wykonanie rewitalizacji Pl. T. Kościuszki w Małogoszczu. Wykonawca – Z U R i P Małogoszcz. Wartość robót – 4.286.579,80 zł.
11.Zlecono wykonanie dokumentacji na budowę oświetlenia ulicznego w m. Rembieszyce –    Wola Tesserowa i Małogoszcz Osiedle.
12.Na ukończeniu są prace projektowe kanalizacji sanitarnej dla miejscowości Mieronice
     i pozostałej  części Zakrucza. 
13.Rozpoczęto  budowę kanalizacji sanitarnej i deszczowej w  ramach „Kompleksowego    
     uzbrojenia terenów skoncentrowanego budownictwa jednorodzinnego wraz z budową  dróg 
i chodników w Małogoszczu”. Wykonawcą robót jest Przedsiębiorstwo Inżynierii ochrony Środowiska i Melioracji „HYDROMEL”, Spółka z o.o., ul. Piłsudskiego 156 a, 26-200 Końskie. Całkowity koszt robót brutto wynosi 937046,88 zł.Zakończenie robót 26.11.2010 r.

14.Dobiegają końca prace budowlane związane z dostosowaniem pomieszczeń mieszkalnych 

      w Ośrodku Zdrowia w Małogoszczu na potrzeby służby zdrowia. Wykonawcą robót jest Firma ECO AUTO BUD, ul. Ściegiennego 26, 25-114 Kielce.

     Całkowity koszt robót brutto wynosi 97208,22 zł. Zakończenie robót 22.06.2010 r.
15.Rozstrzygnięto przetarg na termomodernizację budynku Przedszkola Publicznego 

     w Małogoszczu przy ul. Słonecznej nr 18 wraz z robotami towarzyszącymi Wykonawcą robót jest Prywatne Przedsiębiorstwo Handlowo-Usługowe„SKORPION”, 26-070 Łopuszno, 
ul. Włoszczowska 18.Całkowity koszt robót brutto wynosi 123 318,99 zł. Zakończenie robót 07 września 2010 roku.

16.Rozpoczęto remont stropodachu budynku Szkoły Podstawowej w Małogoszczu przy ul. 11-go Listopada 14 B. Wykonawcą robót jest Firma ECO AUTO BUD, ul. Ściegiennego 26, 25-114 Kielce. Całkowity koszt robót brutto wynosi 161 927,65 zł. Zakończenie robót 17.09.2010 r.

II. Stanowisko  ds.  gospodarki  komunalnej
1.Przygotowano dokumentację i przekazano do poświadczenia 4 oświadczenia o posiadaniu  gospodarstwa.

2.Zorganizowany został odbiór azbestu u 15 właścicieli nieruchomości z terenu Gminy Małogoszcz 

3.Zorganizowano akcję likwidacji dzikich wysypisk śmieci w Kozłowie 

4.Rozpoczęto działania związane ze spisem rolnym 2010r. ( nabór rachmistrzów).

III. Urząd  Stanu Cywilnego
 Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporządzono akty stanu cywilnego w tym:

-  małżeństw – 10

-  zgonów     -  10
2. Przyjęto 10 zapewnień od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 

3. Wydano 10 zaświadczeń stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie

      małżeństwa. 

4. Przyjęto 110 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 122  odpisy aktów stanu

      cywilnego.

  Z zakresu kadr i szkolenia 

1. Z dniem 27 maja 2010r. zatrudniono bez przeprowadzania naboru, pracownika przeniesionego 

    z Miejsko-Gminnego Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkół w związku z odejściem         na emeryturę pracownika ds. księgowości budżetowej.

2. Z dniem 1 czerwca 2010r. po przeprowadzeniu procedury naboru zatrudniono młodszego strażnika Straży Miejskiej.

3. Wystąpiono do Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie z wnioskiem o skierowanie 

    osób bezrobotnych do:

    -  zatrudnienia  w ramach robót publicznych – 9 osób,

    -  odbycia stażu - 5 osób

 IV  Referat finansowy
 1.Stanowisko d/s Kasy
Kasa podjęła w BS Kielce o/Małogoszcz środki pieniężne w wysokości 835 299,23 zł. 
i wypłaciła je w tej samej kwocie.

Kasa przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu różnych podatków i opłat na kwotę 126 689,90 zł.

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych odbyła 1 posiedzenie,

przeprowadzono rozmowy motywujące z osobami podejrzanymi o nadużywanie alkoholu. Pozytywnie zaopiniowano 1 wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych.

 2.Stanowisko do spraw windykacji należności.
1.Sporządzono sprawozdanie kwartalne Rb-27S,
2.Przygotowano i wydano kontokwitariusze na pobór II raty łącznego zobowiązania    pieniężnego, podatku rolnego, podatku leśnego i podatku od nieruchomości inkasentowi 
z terenu miasta Małogoszcz oraz wszystkim sołtysom z terenu gminy,

3. Rozliczono inkasenta z terenu miasta Małogoszcz oraz sołtysów z terenu gminy z poboru II

     raty zobowiązań pieniężnych,

4.Naliczono prowizję w wysokości 20 % od zainkasowanych kwot z tytułu łącznego

   zobowiązania pieniężnego, podatku rolnego, podatku leśnego i podatku od nieruchomości,
5.Wprowadzono wpłaty na konta podatników,

6.Przyjęto,rozliczono i wprowadzono wpłaty II raty opłat za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż   napojów alkoholowych ,
7. Wydano 13 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

8. Dokonano 12 zmian we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

9.Wydano 7 decyzji o likwidacji działalności gospodarczej.
3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.
1.Wydano:

- 183 zaświadczenia

- 132 decyzje w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego

-     4 decyzje w sprawie umorzenia zaległości podatkowych

-     3 postanowienia  w sprawie umorzenia zaległości podatkowych

-  62 decyzje w sprawie zwrotu podatku akcyzowego

2. Wysłano:
       - 170 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym, leśnym  i od     nieruchomości

      -   5 wezwań do podatników w sprawie złożenia deklaracji na podatek od środków         transportowych

3. Przyjęto:

- 150 informacji w sprawie podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości

-   14 deklaracji na podatek od środków transportowych

-     3 deklaracje na podatek od osób prawnych

-     4 podania o umorzenie podatku

4.Sporządzono informacje o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie i rybołówstwie za      miesiąc marzec i kwiecień 2010 r. 

5.Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej.

6.Sporządzono sprawozdanie dotyczące skutków obniżenia stawek podatkowych i  zastosowania  ulg podatkowych za I kwartał 2010 r.

4. Stanowisko d/s płac.
 Wyrejestrowano z ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych zwalnianych pracowników 
 i z ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin.
Zgłoszono do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych 38 nowozatrudnionych pracowników 
w ramach prac publicznych i robót interwencyjnych.

Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu umów o pracę ,umów zleceń, umów 
o dzieło:

-założono nowe kartoteki osobowe ,

-wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego,

-wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-płacowego,

-wprowadzono wskaźniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-płacowego.

Stale współpracowano z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów ubezpieczeniowych dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników,

Sporządzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla własnych  pracowników celem wypłaty zasiłków chorobowych, oraz składano pisemne 
i telefoniczne wyjaśnienia  do  wydanych  wcześniej zaświadczeń  zgodnie z wymogami ZUS.
Naliczono  i rozliczono (za każdy miesiąc) podatek dochodowy od umów o pracę , umów zleceń
 i umów o dzieło.

Wydawano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych, zasiłkowych
i stypendialnych  na prośbę pracownika.

Rozliczano podatek zryczałtowany od małych umów cywilno-prawnych w wymiarze miesięcznym za miesiące  kwiecień ,maj 2010 r.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.
 Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywał niżej wymienione czynności:

1.Przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu Miasta i Gminy.
2.Przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewów drogą elektroniczną;

3.Księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną z zapisami w księgowości podatkowej.

4.Rozliczono inkasenta z opłaty targowej na koniec maja  2010 r.
6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.
 Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.Wystawiono faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających

   podatkowi VAT, wystawiono również rachunki dla jednostki Domu Kultury.

2.Sporządzono noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmów           telefonicznych dla podmiotów wynajmujących pomieszczenia będące własnością gminy 
( znajdujące się w Domu Kultury, w dawnym budynku Urzędu Miasta i Gminy, w Zespole Szkół Ogólnokształcących  w Małogoszczu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Małogoszcz.
3.Rozliczano samochód służbowy gminy.






4.Prowadzono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu Miasta i Gminy.

5.Kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 
i syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu Miasta i Gminy.
 6..Księgowano dowody księgowe dotyczące wydatków budżetowych  Urzędu Miasta i Gminy, Miejsko –Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, Domu Kultury, Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej.
7. Kierownik Referatu Finansowego.
Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonano n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano sprawozdania z wykonania budżetu za 2009 rok  wraz ze wszystkimi załącznikami  do dokonania absolutorium Burmistrzowi.    
2.Sporządzono rachunek strat i zysków oraz sprawozdanie w sprawie zmian w funduszu 
za 2009 rok z Urzędu  Miasta i Gminy , Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej oraz Miejsko-Gminnego Zespołu Ekonomiczno –Administracyjnego Szkół

3.Sporządzono bilanse za 2009 rok  z  Urzędu Miasta i Gminy , Miejsko-Gminnego Ośrodka  Pomocy Społecznej oraz Miejsko-Gminnego Zespołu Ekonomiczno –Administracyjnego Szkół
4.Przygotowano projekt uchwały w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy na 2010 rok.

5.Przygotowano projekty uchwał w sprawach zatwierdzenia sprawozdań finansowych Domu Kultury, Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej i oraz Miejsko-Gminnego Zespołu Ośrodków Zdrowia.
6.Przygotowano Zarządzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian 
w budżecie gminy na rok 2010.

V. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
· Na pobyt stały zostało zameldowanych 11 osób, przybyłych  spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  - 13 osób.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało  21 osób.

· Z pobytu stałego zostało wymeldowanych  18 osób.

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 12 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 23 akty urodzeń

· 17  aktów małżeństw.

· 22  akty zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi z wymiany dowodów osobistych w 68 przypadkach.

Wydane zostały 4 decyzje administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie prowadzonych postępowań administracyjnych w oparciu art. 15 ust. 2  ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Prowadzone jest 1 postępowanie  administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie  prowadzonych postępowań administracyjnych w oparciu art. 15 ust. 2  ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska

Wydanych zostało 16 decyzji administracyjnych w sprawie wydania zezwolenia na wycięcie drzew. 

Prowadzone jest 1 postępowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na wycięcie drzew.

VI .Stanowisko do spraw dowodów osobistych
1.Przyjęto 89 wniosków o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2.Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie 91 dowodów

   osobistych.
3.Wydano mieszkańcom gminy 88 dowodów osobistych.
VII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem
1. Przygotowano  dokumenty i złożono w Sądzie Rejonowym w Jędrzejowie – Wydział Ksiąg                 

    Wieczystych  wnioski  o  założenie ksiąg  wieczystych  na   działki  stanowiące własność

    gminy  położone  w  Bocheńcu, Kozłowie, Zakruczu  oraz w Małogoszczu.  

2. Spisano :

 -1 umowę na oddanie w najem na okres 3 lat  dla S.C. w  Małogoszczu – Gabinet                 Weterynaryjny  -  lokalu użytkowego oraz garaży   położonych w  Małogoszczu 

      przy ul. Jaszowskiego 5 ,

 - 2 umowy  na wydzierżawienie na okres 3 lat części działki nr 2629/193 położonej 

      w Małogoszczu  na której znajdują się garaże- blaszaki stanowiące własność Pana  Zajęckiego K. i Pana Kuterasińskiego B. (przedłużenie umów zgodnie z uchwałą Rady Miejskiej w Małogoszczu Nr 29/238/10 z dnia  29 kwietnia 2010 roku).

3.Ogłoszono II przetarg na sprzedaż działek położonych w Ludwinowie, przeznaczonych  pod 

     zabudowę letniskową – rekreacji    indywidualnej.

4.Przygotowano dokumenty i złożono wniosek do Wojewody  Świętokrzyskiego                           

      o przekazanie Gminie Małogoszcz nieruchomości rolnej  Skarbu Państwa, oznaczonej                 w ewidencji gruntów m. Małogoszcz jako działki nr 1007,1008,1010,1012 o łącznej powierzchni 0,17 ha.

5. Wydano  4 decyzje zatwierdzające projekty podziałów nieruchomości położonych 

    w  Żarczycach Małych, Kozłowie, Małogoszczu  i Leśnicy.

VIII. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
Przyjętych zostało  17 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego.  Wydano 17 decyzji 
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria. Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.  

Wystawiono 5 tytułów wykonawczych w sprawach dotyczących funduszu alimentacyjnego.

 IX .Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych     
Przyjęto:  45 wniosków  w sprawach: świadczeń rodzinnych, jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia się dziecka, zasiłku pielęgnacyjnego.                          

Wydano:100 decyzji w sprawie zasiłku rodzinnego i dodatków, zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka.

X. Stanowisko do spraw oświaty, kultury i sportu 
   1.W dniu 19 kwietnia 2010 roku zostało sporządzone zestawienie zbiorcze Systemu Informacji

      Oświatowej i przesłane do Kuratorium Oświaty w Kielcach.

2.Zarządzeniem Nr 303 z dnia 31 maja 2010 roku Burmistrz zatwierdził arkusze organizacyjne

   Zespołów Szkół i Szkół Podstawowych na rok szkolny 2010/2011.

3.Zarządzeniem Nr 304 z dnia 31 maja 2010 roku Burmistrz zatwierdził arkusze organizacyjne     Przedszkoli Publicznych rok szkolny 2010/2011.

4. W miesiącu czerwcu  2010 roku p. Burmistrz dokonał  oceny pracy Pani Wandy Bodzioch Dyrektora Przedszkola Publicznego w Kozłowie.

XI. Stanowisko do spraw obrony cywilnej
 W zakresie Obrony Cywilnej

1.Opracowano w uzgodnieniu ze Starostwem Powiatowym informację dotyczącą zastępczych miejsc szpitalnych na terenie gminy oraz przesłano do WB i ZK ŚUW w Kielcach.

2.Przystąpiono do opracowywania “Planu organizacji i funkcjonowania zastępczych miejsc szpitalnych gminy Małogoszcz”.
3.Nadzorowane były przedsięwzięcia związane   z  powodzią na terenie gminy i poza nią  oraz sporządzane były w tej sprawie odpowiednie  pisemne informacje.                                                                                  

W zakresie ochrony ppożarowej:

1.Nadzorowano przygotowania do gminnych obchodów “Dnia Strażaka”.

2.Zrealizowane zostało zamówienie odnośnie zakupu umundurowania dla członków OSP 
   i orkiestry – ogółem 77 kpl.  
W zakresie  spraw obronnych:
1.W dniu 21 kwietnia odbył się trening obsad stałego dyżuru. Sporządzoną dokumentację przesłano do WBiZK – ŚUW w Kielcach.       
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