41 MIASTA 1 GMINY
w Malogoszczu

- 166 Malogoszez, ul. Jaszowskiego 3a Matogoszcz, dnia 2012.01.10
woj. swietokrzyskie

Znak: OR.0057.11.2012

SPRAWOZDANIE
z dzialalnosci Burmistrza za okres od dnia 19 grudnia 2011 r. do dnia 5 stycznia 2012 r.

I. Referat Budownictwa i Inwestycji

1.Przygotowano t zlozono sprawozdania z realizacji wskaznikow w roku 2011 dla projektéw:
ROZBUDOWA DROGI GMINNEJ REMBIESZYCE — BORKI, BUDOWA DROGI GMINNE]
LESNICA - ZAKRUCZE POENOCNEJ OBWODNICY MIASTA MALOGOSZCZ, BUDOWA
MOSTU DROGOWEGO NA RZECE LIPNICY W M. ZLOTNIKI WRAZ 7Z DWOMA
DOJAZDAMI DO MOSTU, BUDOWA KANALIZACJI SANITARNE] WRAZ
7 PRZYLACZAMI DLA MIEJSCOWOSCI LESNICA WRAZ Z UWZGLEDNIENIEM
PRZYLEGLYCH DO KOLEKTORA POSESJI WE WSI ZAKRUCZE GMINA MALOGOSZCZ
wspolifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskicj w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskicgo na lata 2007-2013 /szczegély o projektach na
www.malogoszcz.pl/

2.Przygotowano i zlozono wniosek o platno$é posrednia /kwota wnioskowana dofinansowania —
491 928,38 zt/ dot. projektu pn. ,,MODERNIZACJA SYSTEMU CIEPLOWNICZEGO MIASTA
MALOGOSZCZ" wspdlfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej] w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa  Swigtokrzyskiego pa lata 2007-2013 /szezegoly
o projekcie na www.malogoszcz.pl/.

3.Przygotowano i zlozono wniosek o platnosé posrednia /kwota wnioskowana dofinansowania —
372 249,12 2}/ dot. projektu pn. ,,REWITALIZACJA PLACU KOSCIUSZKI -PRZYWROCENIE
CZYTELNOSCI HISTORYCZNEGO ZALOZENIA URBANISTYCZNEGO RYNKU"
wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskie; w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Swictokrzyskiego na lata 2007-2013 /szczegdly o projekcie na
www.malogoszez.pl/.

4, Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl

5.Wspdlpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jgdrzejowska, Echo Dnia

6.W dniu 19 grudnia 2011 r. Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz wystapit do wlasciwych
urzedéw 1 instytucji z wnioskiem o uzgodnienie t zaopiniowanie projektu Zmiany
Nr 1 Miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Malogoszcz, obejmujacego
poinocno-wschodnig cz¢$¢ gminy Malogoszez, w granicach solectwa Zakracze — dotyczy —
lokalizacji rowu odprowadzajacego wody z kopalni odkrywkowej wapieni ,,Bukowa”.

7.Biuro Planowania Przestrzennego, wykonawca Zmiany ,Miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego miasta Malogoszcz 1 czgéei wsi Lesnica......... potozonych w terenach gorniczych
kopalni ,,Malogoszcz” i ,,Gluchowiec”, po otrzymaniu opinii i uzgodnien dotyczacych w/w
projektu planu, przystosowuje go do wymogéw zawartych w tych opiniach 1 uzgodnieniach. Po
ponownych pozytywnych uzgodnieniach, bedzie on wylozony do publicznego wgladu.

8.Rozliczono dotacj¢ z Funduszu Ochrony Gruntébw Rolnych w wysokosei 20000,00-z1
z przeznaczeniem na przebudowe drogi gminnej w m. Kozlow.

9.Rozliczono dotacje w wysokosci 3000,00 zi na utrzymanie cmentarzy z I Wojny Swiatowej.

10.Realizacja zadania pn. ,Modernizacja systemu cieplowniczego Miasta Malogoszez” Wartos¢

robét 3 105 922,93 zt. (przerwa zimowa zgodnie z harmonogramem roboét).

11.Zostalo wszczete postepowanie administracyjne w sprawie wydania pozwolenia na budowg

kanalizacji sanitarnej wraz z przylaczami dla wsi Zakrucze.




12.0pracowano dokumentacj¢ projektowa na rozbudowg i przebudowg istniejacego Osrodka
Zdrowia wraz z instalacjami, zjazdem i podjazdem dla oséb niepelnosprawnych w m. Ziotniki.
13.0pracowano dokumentacje projektowa dla:
- kanatu sanitarnego w ul. Jarkow,
- kanatu deszczowego od ul. Konarskiego w kierunku stadionu sportowego,
- sieci wodociggowej dla miejscowosci Karsznice - Jacow.

II. Urzagd Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzeit -0
- malzenstw — 0
- zgonéw -4

2. Przyjeto 45 wnioski od interesantéw w sprawie wydania odpiséw aktéw stanu cywilnego
w wyniku czego wydano 59 odpiséw aktow stanu cywilnego.

Z zakresu kadr i szkolenia
1. Z dniem 9 stycznia 2012r. zwolniono 1 osobe zatrudniong w ramach robét publicznych
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1.Stanowisko d/s Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Malogoszez §rodki pieni¢zne w wysokosci 121 790,34 z1. i wyplacita je
w tej samej kwocie. Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytutu réznych podatkéw i oplat na
kwot¢ 56 034,30 z1.

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych odbyta 1 posiedzenie, przeprowadzono
rozmowy motywujace z osobami podejrzanymi o naduzywanie alkoholu. Pozytywnie zaopiniowano
6 wnioskéw o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

2.Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1.Zaksiggowano wplaty podatkow i optat lokalnych na poszezegodine konta podatnikéw,

2.Wystawiono 106 upomnien dla oséb zalegajacych z oplatami podatkéw,

3. Wystawiono 12 tytutéw wykonawczych dla os6b fizycznych,

4.Przyjeto 24 wnioski o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
w formie papierowe;j, przeksztalcono na formg elektroniczng i przestano do CEIDG.

5.Wydano 14 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych do 4,5% oraz piwa, 13 zezwolefi na
sprzedaz napojow alkoholowych pow. 4,5% do 18 % z wyjatkiem piwa, 9 zezwolefi na sprzedaz
napojow alkoholowych pow. 18 % przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy.

6.Wydano 2 zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5 %
oraz piwa, 2 zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych pow.4,5% do 18 %
z wyjatkiem piwa przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

3. Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych.

1.Wydano:

- 12 zaswiadczen

- 30 decyzji w sprawie lacznego zobowiazania pienigznego
- 2 decyzje w sprawie umorzenia zaleglodci

2. Wystano:



- 10 wezwan do podatnikéw w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym, lenym i od
nieruchomosci

- 192 postanowienia o wszczeciu postepowania w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci na
2012r.

- 1 wezwanie do ziozenia deklaracji na podatek od $§rodkdw transportowych,

- kserokopie uchwat podatkowych wraz ze wzorami deklaracji do os6b prawnych,

- przestano do SKO zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o zadanej tresci

3. Przyjeto:

- 30 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

- 4 deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych,

- 2 korekty deklaracji na podatek od oséb prawnych.

4.Sporzadzono okresowe i roczne rozliczenie dotacji celowej ze zwrotu podatku akeyzowego.

4. Stanowisko d/s plae,

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektronicznej :
- Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i1 fundusz
pracy,
- zgloszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikéw,
- zgtoszono do ubezpieczen zdrowotnych czlonkow ich rodzin,
Wyrejestrowano z ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw
i z ubezpieczen zdrowotnych cztonkdw ich rodzin.
Dokonano korekty dokumentéw ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal z tytulu uméw
o prace, uméw zlecen dla pracownikow wiasnych i dla pracownikow obcych :
a) sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA ,
b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA , RSA, RZA,
poprzez przeliczenie nowych stawek na ubezpieczenie spoleczne ,wypadkowe 1 zdrowotne.
Stale wspélpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentéw
ubezpieczeniowych dla bytych i obecnie zatrudnianych pracownikow,
Sporzadzono Informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikow
celem wyplaty zasitkow chorobowych, oraz skladano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do
wydanych weczednicj zaswiadezen zgodnie z wymogami ZUS,
Naliczono i rozliczono zaliczke na podatek dochodowego od uméw o prace , uméw zlecen i umow
o dzielo oraz inkaso.
Dla nowo zatrudnianych pracownikow z tytutu uméw o pracg, umow zlecen, uméw o dzielo,
- zalozono nowe kartoteki osobowe ,
- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,
- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,
- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.
Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodéw do celow emerytalnych, rentowych, zasitkowych,
stypendialnych i na pro$be pracownika. Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- place
w celu prawidlowego naliczania podstawy do wyptaty zasilkéw opiekunczych, chorobowych oraz
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Sporzadzono sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu za rok 2011.
Wydano 1 ZUS RMUA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zyczenie pracownika.

5. Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych.

2.Prowadzono obshugg finansowo-ksiegowa budzetu gminy 1 jednostek OSP.

3.Zatatwiano sprawy obrotu pienigznego poza kasa, mianowicie dorgczano dokumenty do banku
oraz odbierano wyciagi bankowe.



4.Gospodarowano drukami S$cistego zarachowania (zamawiano, wydawano 1 rozliczano
Zuzycie).

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podjecia do kasy Urzedu z dziatalnosci Urzedu Miasta

1 Gminy.

6.Przygotowano dokumenty do wyptat bezgotowkowych a takze dokonywano przelewdéw droga
elektroniczna,

7 Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci podatkowe;,
prowadzono pelng ewidencjg¢ ksiggowa, uzgadniano ewidencje analityczng konta 901 z zapisami
w ksiggowosci podatkowe.

8.Rozliczono inkasenta z optaty targowej na koniec grudnia 2011 r.

6.Stanowisko pracy d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych uslug pedlegajacych
podatkowi VAT,

2.8porzadzono noty obcigzeniowe z tytulu poboru energii elekirycznej, cieplnej i rozmoéw
telefonicznych dla podmiotéw wynajmujacych pomieszczenia begdace wlasnoscia gminy
(znajdujace sic w dawnym budynku Urzgdu Miasta i Gminy, w Zespole Szkét Ogoélnoksztatcacych
w Malogoszczu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Malogoszcz.

3.Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

4 Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéow Urzedu Miasta
i Gminy.

5.Kompletowano dowody Zrédtowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urzedu Miasta i Gminy.

6.Ksiegowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkdéw budzetowych Urzgdu Miasta i Gminy.

Kierownik Referatu Finansowego.

1.Przeprowadzono analiz¢ wykonania budzetu gminy za okres 12 miesiecy 2011 r.

2.Przygotowano zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie gminy na rok 2011.

3.Przygotowano zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian
w Wieloletniej Prognozie finansowej na lata 2011-2016.

4 Przygotowano projekty uchwatl do podjgcia na sesji w miesigcu styczniu 2012 r.

TV. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i ochrony srodowiska

Na pobyt staty zameldowano - 14 oséb.
Na pobyt czasowy zameldowano - 4 osoby.
W obrebie gminy przemeldowano - 15 oséb.
Z pobytu stalego wymeldowano - 11 oséb
e (Czasowg nicobecnosé poza gming zglosilo - 14 oséb.
Ponadto zbior meldunkowy zostat zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.
Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:
e 9 aktow urodzen
e 3 akta malzenstwa.
e 10 aktéw zgonu.
Uzupelniono Lokalny Bank Danych oraz kartotek¢ KOM zmianami wynikajgcymi
z wymiany dowoddw osobistych w 57 przypadkach.
Wydana zostata 1 decyzja administracyjna w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust.
2 ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach osobistych.



Prowadzone sq 3 postgpowania administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie art.15 ust.
2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony $rodowiska

Wydana zostato 1 decyzja administracyjna w sprawie wydania zezwolenia na wycigcie drzew,
Prowadzone jest 1 postgpowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na wyciecie drzew.

Y _.Stanowisko do spraw dowodow osobistych

1.Przyjeto 60 wnioskéw o wydanie dowoddw osobistych i przestano do Centrum Personalizacji,

2.Przyjeto 1 wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 45 dowodow
osobistych.

3. Wydano mieszkancom gminy 48 dowodow osobistych.

YI1. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i zarzadu mieniem

1.Spisano 2 umowy na wydzierzawienie na okres 3 lat:
-1 nieruchomosci polozonej w Matogoszezu stanowiacej cze$é¢ dziatki oznaczonej nr 2790 o pow.
15 m? pod garaz- blaszak,
-1 nieruchomosci oznaczonej nr 2629/71 o powierzchni 18 m? polozonej w Malogoszczu na
ktdrej znajduje si¢ garaz murowany.

VII. Stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych

1.Przyjetych zostalo 4 wnioski o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 9 decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spelniajagcym kryteria. Wszystkie decyzje zostaty
zargjestrowane, sporzadzono wykazy osob korzystajacych z dodatkdw. Wykazy te przekazano do
ksiggowosci w ustawowym terminie celem przekazania srodkéw finansowych dla zarzadeow i do
rak wnioskodawcy na wyplatg przyznanych dodatkow.

2,W sprawach funduszu alimentacyjnego wydano 6 decyzji w tym 2 — odmawiajace dhuznikom
alimentacyjnym umorzenia zadluzenia z tytulu wyplacanego funduszu alimentacyjnego i 3 decyzje
w sprawie zwrotu przez dhluznikéw alimentacyjnych s$wiadczen wyplaconych osobom
uprawnionym w okresie $wiadczeniowym 2010/2011. Skierowano 4 tytuly wykonawcze do
wilasciwych urzgdow skarbowych w sprawach egzekucji $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.
Przekazano 7 informacji do organow wiasciwych dluznikéw oraz do komornikéw sadowych,
uzyskanych w trakcie przeprowadzonych wywiadéw alimentacyjnych z dluznikami. Sporzadzono
9 wezwan do dluznikow alimentacyjnych w sprawie wywiadéw alimentacyjnych. Przeprowadzono
2 wywiady alimentacyjne z dhuznikami.

VIII .Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych

1.Przyjeto: 29 wnioskdéw w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkdw pielggnacyjnych i §wiadczen
pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka

2.Wydano: 32 decyzji w sprawie $wiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkéw pielggnacyjnych,
$wiadczen pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

IX. Stanowisko do spraw o$wiaty, kultury i sportu

1.W miesigcu grudniu 2011 r. zostato wydanych 14 decyzji w sprawie dofinansowania kosztéw
szkolenia pracownika mtodocianego. Srodki w wysokosci 97.238,54 zostaly przekazane na
rachunki wnioskodawcéw.



X, Stanowisko do spraw powszechnego obowiazku obrony, zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej

W zakresie zarzgdzania kryzysowego i spraw obronnych:

1.Zatwierdzony zostat przez Staroste Jedrzejowskiego w dniu 21.12.2011 r. “Gminny Plan
Zarzadzania Kryzysowego™.

2 Przeprowadzono analiz¢ otrzymanych materiatéw z WB i ZK SUW w Kielcach dotyczacych
planowania i prowadzenia szkolenia obronnego oraz dziatalno$ci obronnej w organach samorzadu
terytorialnego w 2012 r.

W zakresie bhp oraz ochrony ppozarowej:

1.Poprawiono wnioski, z niektérych OSP o zmiang danych w sktadach zarzadu i Komisji
Rewizyjnej w Krajowym Rejestrze Sadowym .

2.Sporzadzono na podstawie wnioskow z OSP listy wyplat ekwiwalentu pienieznego cztonkom OSP
za udzial w dziataniach ratowniczych lub szkoleniach pozarniczych organizowanych przez PSP
lub gming za IV kwartat 2011 r..

3.Prowadzono biezace sprawy z zakresu bhp oraz ochrony ppozarowe;.

4.Przygotowano projekt uchwaty Rady Miejskiej w sprawie zmian wysoko$ci stawek ekwiwalentu
pienigznego wyplacanego czlonkom OSP za udzial w dziataniach ratowniczych lub szkoleniach
pozarniczych organizowanych przez PSP lub gming.

W zakresie spraw innych:
1..Zastgpowano w czynnosciach stuzbowych pracownika zatrudnionego na stanowisku kierowcy
samochodu osobowego marki Opel Astra podczas jego nieobecnosci.




