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~zc2, ul, Jaszowskiego 3a
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SPRAWOZDANIE

z dzialalno$ci Burmistrza za okres od dnia 20 marca 2012 r. do dnia 17 kwietnia 2012 r.

1. Referat Budownictwa i Inwestycji

1.Trwajq prace nad rozliczeniem projektu pn. ,,Pilkarski Matogoszcz 2011-2012” /ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Osi 4 LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —
2013 - organizacja turniejéw pitkarskich: VII Gminny Turniej Halowej Pitki Noznej o puchar
Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz i VII Turniej Halowej Pitki Noznej OLDBOYS.

2.Trwa realizacja projektu pn. ,JIndywidualizacja nauczania i wychowania klas I-IIl w Gminie
Malogoszcz” — edukacja i doposazenie w pomoce naukowe wszystkich szkét podstawowych na
terenie gminy Matogoszcz ze $rodkéw unijnych w ramach Poddziatania 9.1.2 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Warto$¢ catkowita projektu: 176 639,10 zt. Dofinansowanie z EFS
1 koszty kwalifikowalne projektu /100%/: 176 639,10 zt,

3.Przygotowano i ztozono wniosek o platnoé¢ posredniy /kwota rozliczona dofinansowania
18 670,00 zt./ dla projektu pn. ,,Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-IIl w Gminie
Malogoszcz” — edukacja i doposazenie w pomoce naukowe wszystkich szkét podstawowych na
terenie gminy Matogoszez ze $rodkéw unijnych w ramach Poddzialania 9.1.2 Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Warto$¢ catkowita projektu: 176 639,10 zi. Dofinansowanie
z EFS i koszty kwalifikowalne projektu /100%/: 176 639,10 zt

4. Trwaja prace nad realizacja i przygotowaniem projektu dot. obchodéw 150-lecia Bitwy pod
Matogoszczem w 1863 r. planowanego do dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego
Ryby 2007-2013.

5. Trwaja prace nad przygotowaniem projektu pn. ,,Pitkarski Malogoszez 2012-2013” /planowanego
do dofinansowania ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi 4 LEADER Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 - organizacja turniejow pitkarskich: VIII Gminny Turniej
Halowej Pitki Noznej o puchar Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz i VIII Tumniej Halowej
Pitki Noznej OLDBOYS.

6.Trwaja prace nad przygotowaniem projektu pn. ,Malogoska Liga Siatkowki 2012/2013”
/planowanego do dofinansowania ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi 4 LEADER
Programu Rozwoju Obszaréw Wiegjskich na lata 2007 — 2013 - organizacja turnieju siatkarskiego.

7. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl

8. Wspolpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia oraz ze
Stowarzyszeniami Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Jgdrzejowska GRYF” i Lokalna Grupa
Rybacka ,,Jedrzejowska Ryba”.

9. W dniu 29 marca 2012r. Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz wystapit z wnioskiem do Ministra
Ochrony Srodowiska za po$rednictwem Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego o wyrazenie
zgody na zmian¢ przeznaczenia gruntéw lesnych (2,8414ha) na cele nielesne do Zmiany Nr 1
Miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Malogoszez, obejmujacego
péinocno-wschodnig cze$§é gminy Malogoszez, w granicach solectwa Zakrucze — dotyczy —
lokalizacji rowu odprowadzajacego wody z kopalni odkrywkowej wapieni ,,Bukowa”.

10. Zlecono opracowanie aktualizacji ,, Zatozen do planu zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczna
i paliwa gazowe” miasta i gminy Malogoszez. Wykonawca zlecenia jest Przedsigbiorstwo
Produkcyjno- Ustugowa-Handlowe ,BaSz” z Konskich. Catkowity koszt opracowania 10.000,- z}
+ VAT 23%.



11.Trwa opracowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zalacznikami
w sprawie przeprowadzenia przetargu na udzielenie kredytu.

12.0gloszono przetarg na rozbudowe¢ i przebudowg istniejagcego Osdrodka Zdrowia wraz
z instalacjami, zjazdem i podjazdem dla 0s6b niepetnosprawnych w m. Zlotniki, Otwarcie ofert
w dniu 26.04.2012 roku.

13.Rozstrzygnigto przetarg i podpisano umoweg na wykonanie ustug transportowych w 2012r. Ustugi
bedzie swiadczyé firma Publiczny Transport Drogowy Marian Dudek z Bochefica.

14. Kontynuowane sg pracg zwigzane z rewitalizacjg Rynku,

II. Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- uwrodzen -1
- malzefistw — 1
- zgondw -7

2. Przyjeto 11 zapewnieni od nupturientéw, Ze nie wiedza o istnieniu okolicznosci wylaczajacych
zawarcie malzeistwa.
Wydano 8 zaswiadczen stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenistwa.
4. Przyjeto 46 wnioskow od interesantéw w sprawie wydania odpisow aktéw stanu cywilnego

w wyniku czego wydano 75 odpiséw akidéw stanu cywilnego.
5. Wydano 3 decyzje administracyjne w sprawie wpisania, uzupelnienia lub sprostowania

aktdw stanu cywilnego.
6. Wydano 1 decyzj¢ administracyjng potwierdzajaca prawo do swiadczen opieki zdrowotne;.

o

Z zakresu kadr i szkolenia

1. Z dniem 31 marca 2012r. zwolniono 4 osoby zatrudnione po zakoficzeniu robét publicznych.

2. Z dniem 31 marca 2012r. zwolniono 3 osoby zatrudnione po zakoiczeniu stazu.

3. Z dniem 11 kwietnia 2012r. zatrudniono 11 oséb w ramach prac interwencyjnych na okres do
5 pazdziernika 2012 r.

II1 Referat finansowy

_ 1.Stanowisko d/s Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Matogoszez $rodki pienigzne w wysokoséci 187 973,35 zt i wyplacita je
~w tej samej kwocie. Kasa przyjela wplaty na rzecz Urzedu z tytulu réznych podatkéw i optat na
kwote 26 500,38 z1.

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych odbyta 1 posiedzenie, przeprowadzono

rozmowy motywujace z osobami podejrzanymi o naduzywanie alkoholu.

2.Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1.Zaksiegowano wplaty podatkow i oplat lokalnych na poszezegélne konta podatnik 6w,

2. Rozliczono inkasenta z terenu Matogoszcza oraz sottyséw z terenu gminy z poboru I raty
zobowiazan podatkowych,

3.Naliczono prowizje w wysokosci 20 % od zainkasowanych kwot z tytulu tacznego zobowigzania
pienigznego, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci za I ratg 2012r.

4 Sporzadzono sprawozdanie Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych za I kwartat b .



5.Przyjeto 18 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarcze) w formie papierowej, przeksztalcono na formg elektroniczng i przestano do CEIDG.

3. Stanowiska pracy d/s podatkow i oplat lokalnych.

1.Wydano:
- 10 zadwiadczen
- 20 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
- 2 decyzje w sprawic umorzenia zaleglodci podatkowych
2. Wystano:
- 30 wezwan do podatnikéw w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, le$nym iod
nieruchomosci
- 13 wezwan do ztozenia deklaracji na podatek od srodkéw transportowych
- 2 wezwania do os6b prawnych w sprawie ztozenia deklaracji.
3. Przyjgto:
- 25 informacji w sprawie podatku rolnego, leénego i od nieruchomosci
- 10 deklaracji na podatek od srodkéw transportowych
- 2 deklaracje na podatek od nieruchomosci osdb prawnych
4. Sporzadzono informacj¢ o nieudzieleniu pomocy publicznej w rybolowstwie za 2011 r. oraz

sprawozdanie 0 udziclonej pomocy publiczne) w rolnictwie lub ryboléwstwie innej niz pomoc
de minimis za 2011 1.

4. Stanowisko d/s plac.

Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektronicznej
- Naliczono i rozliczano skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz
pracy,

- zgloszono do ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikdéw

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw

i z ubezpieczen zdrowotnych cztonkow ich rodzin.

Dokonano korekty dokumentéw ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal z tytulu uméw
0 prace, umow zlecen dla pracownikéw wlasnych i dla pracownikéw obeych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA |

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA , RSA, RZA,

poprzez przeliczenie nowych stawek na ubezpieczenie spoleczne ,wypadkowe i zdrowotne

Stale wspétpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentéw
ubezpieczeniowych dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikéw. '
Sporzadzono Informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikoéw
celem wyplaty zasitkéw chorobowych, oraz skladano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do
wydanych wczesniej zadwiadczen zgodnie z wymogami ZUS.
Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) zaliczkg na podatek dochodowego od umdw o prace,
umé6w zlecen i uméw o dzielo oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytulu uméw o prace, umoéw zlecen, uméw o dzielo,

- zalozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Wydano za$wiadczenia o wysokosci dochodéw do celéw emerytainych, rentowych, zasitkowych,
stypendialnych i na proébg pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- place w celu dziatania programu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.



Wprowadzono nowy wskaznik sktadki wypadkowej od 01-04-2012,w programie place-zlecenia
i w Platniku,

Sporzadzono zaswiadczenie o =zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych
pracownikéw do celow emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS RMUA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.

Dokonano weryfikacji identyfikatora z NIP czy PESEL pracownikéw i zleceniobiorcow.
Sporzadzono sprawozdanie Z-06 za I kwartat 2012,

5. Stanowisko d/s ksiggowosci budzetowei.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw i wydatkdw budzetowych.

2.Prowadzono obstuge finansowo-ksiegowa budzetu gminy i jednostek OSP.

3.Zalatwiano sprawy obrotu pieni¢znego poza kasg, mianowicie dorgczano dokumenty do banku
oraz odbierano wyciagi bankowe.

4.Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano zuzycie)

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podjecia do kasy Urzedu z dzialalnosci Urzgdu Miasta
i Gminy.

6.Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotéwkowych a takze dokonywano przelewéw droga
elekironiczna.

7 Ksiegowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowoséci podatkowej,
prowadzono pelng ewidencj¢ ksiggowa, uzgadniano ewidencjg analityczna konta 901 z zapisami
w ksiegowosci podatkowe;.

8.Rozliczono inkasenta z oplaty targowe] na koniec marca 2012 r,

Stanowisko d/s ksiegowos$ci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajacych
podatkowi VAT. '

2.Sporzadzono noty obcigzeniowe z tytulu poboru energii elektrycznej, ciepingj i rozmoéw
telefonicznych dla podmiotow wynajmujacych pomieszczenia bgdace wlasnoscig gminy
(znajdujace sie w dawnym budynku Urzedu Miasta i Gminy, w Zespole Szkét Ogoélnoksztatcacych
w Matogoszczu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Malogoszcz.

3.Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

4 Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzgdu Miasta
i Gminy.

5.Kompletowano dowody zrodtowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych i syntetycznych
Urzgdu Miasta i Gminy.

6.Ksiegowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.

7.Uzgodniono zapisy na kontach bankowych na koniec marca 2012 roku.

Kierownik Referatu Finagsoweg&

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie gminna rok 2012 w zakresie dotacji ze Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego oraz
zmian migdzy rozdzialami i paragrafami klasyfikacji budzetowej.

2.Sporzadzono bilanse z wykonama budzetu gminy oraz jednostki budzetowej za 2011 r.

3.Sporzadzono sprawozdania miesi¢czne Rb-27 S o Rb-28 S z wykonania budzetu gminy za |
kwartat 2012 r.

4.Sporzadzono sprawozdania Rb-27 ZZ oraz sprawozdania Rb-50 z wykonania dotacji za I kwartat
2012 r. i przestano do Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach wydziat Finansow
i budzetu oraz do Krajowego Biura Wyborczego w Kielcach.



IV. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i ochrony srodowiska

Na pobyt staly zameldowano - 9 osdb.
Na pobyt czasowy zameldowano - 2 osoby.
W obrebie gminy przemeldowano - 16 oséb.
Z pobytu stalego wymeldowano - 4 osoby.
» (Czasowa nieobecnodé poza gming zgtosito - 8 oséb.
Ponadto zbiér meldunkowy zostal zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.
Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:
¢ 10 aktéw urodzen
o 3 akta malzenstw.
¢ 13 aktow zgonu.
Uzupelniono  Lokalny Bank Danych oraz kartoteke KOM zmianami wynikajacymi
z wymiany dowodow osobistych w 101 przypadkach.
Wydana zostala 1 decyzja administracyjna w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust. 2
ustawy o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych.
Prowadzone jest 1 postgpowanie administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony §rodowiska

Wydane zostaly 4 decyzje administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na wyciecie drzew.

Prowadzonych jest 5 postgpowan administracyjnych w sprawic wydania zezwolenia na wycigcie
drzew.

YV .Stanowisko do spraw dowodow osobistych

1.Przyjeto 73 wnioski o wydanie dowoddw osobistych i przestano do Centrum Personalizacji,

2 Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tgcznie 35 dowodéw
osobistych.

3.Wydano mieszkancom gminy 45 dowoddw osobistych.

VI. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami_i zarzadu mieniem

1. Wydano 1 decyzj¢ zatwierdzajaca projekt podziatu nieruchomosci polozonej w Matogoszezu,
2.0gloszono I publiczny przetarg ustny nieograniczony na sprzedaz:
- dzialki letniskowej potozonej w Mniszku oznaczonej nr 66/15 o powierzchni 0,0890 ha,
- dzialki budowlanej polozonej w Mniszku oznaczonej nr 98 o powierzchni 0,14 ha,
- dziatki nr 131/1 polozonej w Mieronicach o powierzchni 0,0380 ha polozonej w terenach
budowlanych. '
3.Spisano 13 uméw na oddanie w najem i dzierzawe na okres do 3 lat :
- 7 nieruchomosci potozonych w Matogoszczu z przeznaczeniem pod garaze
- 3 nieruchomodci rolnych potozonych w Mieronicach i Zlotnikach
- 2 nieruchomosci polozonych w Ziotnikach i Kozlowie z przeznaczeniem pod istniejace
urzadzenia telekomunikacyjne ( przedtuzenie uméw zgodnie z uchwala Rady Miejskiej
w Matogoszezu Nr 12/98/12 z dnia 29 marca 2012 1.
- 1 umowe na wydzierzawienie nieruchomosei o powierzchni 33 m? (cz. dz. nr 2504) potozonej
w Malogoszezu z przeznaczeniem pod kontener biurowy.



VIL Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

1.Przydzielono lokal mieszkalny nr 14 w budynku 108 potozonym w Malogoszezu przy ulicy
Warszawskiej Pani Anicie Skrobot — Zarzadzenie Nr 0050.28.2012 Burmistrza Miasta i Gminy
Malogoszcz z dnia 11 kwietnia 2012 r.

2.Zorganizowano (wraz z Fundacja Odzyskaj Srodowisko) zbibrke Zuzytego Sprzetu Elektrycznego
i Elektronicznego na terenie Gminy Matogoszcz, planowany termin zbi6rki 25-27.04.2012r.

3. Przeprowadzono w dniu 30 marca 2012r. zbi6rke odpadéw folii rolniczych — odbiorca folii firma
CASPER BEATA JAJSZCZAK.

4. W ramach Programu opicki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci
zwierzat na terenie miasta i gminy Malogoszez w 2012 r. podpisano umowy wspdipracy
z Gabinetem weterynaryjnym oraz Hotelem dla Zwierzat.

5.Wylapano i przekazano do Hotelu dla Zwierzat 4 bezdomne psy z terenu gminy Malogoszcz.

6.Wydano decyzje znak: GK.6236.1.2012 nakazujacg usunigcia odpadow z miejsc
nieprzeznaczonych do ich skladowania lub magazynowania bez wymaganego zezwolenia.

7 Podpisano umowe z firmg BIO-MED Sp. z o.0. z Kielc na zadanie ,,Usuwanie materialow
zawierajacych azbest z terenu gminy”; odebrano azbest od 5 wiascicieli nieruchomosci z terenu
gminy.

8.Przyjeto wnioski wraz z odpowiednimi dokumentami na odbior azbestu od 9 wiascicieli
nieruchomosci z terenu gminy.

9.Wpisano 1 przedsigbiorstwo do Rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomoéci z terenu Miasta i Gminy Malogoszcz.

VIIL Stanowisko_ds. dodatkéw_mieszkaniowych

1.Przyjetych zostalo 16 wnioskéw o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 16 decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spelniajacym kryteria. Wszystkie decyzje zostaty
zarejestrowane, sporzadzono wykazy 0s6b korzystajacych z dodatkéw. Wykazy te przekazano do
ksiggowosci w ustawowym terminie celem przekazania srodkéw finansowych dla zarzadeow i do
rak wnioskodawcy na wyplate przyznanych dodatkow.

2:W sprawach funduszu alimentacyjnego wydano 5 decyzji w tym 3 — dotyczace uznania diuznika
za uchylajacego si¢ od zobowiazan alimentacyjnych, 1 decyzj¢ o roztozeniu na raty zadtuzenia
dtuznika, 1 decyzje o odroczeniu splaty zadluzenia diuznika alimentacyjnego. Skierowano
15 tytutéw wykonawcezych do whasciwych urzedow skarbowych w sprawach egzekucji $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego.

Skierowano 5 wnioskéw do wlasciwych prokuratur rejonowych w sprawach o $ciganie za
przestgpstwa okreslone w art. 209 Kodeksu karnego. Skierowano 5 wnioskéw o zatrzymanie praw
jazdy dtuznikéw alimentacyjnych. Sporzadzono 1 wezwanie do diuznika alimentacyjnego
w sprawie wywiadu alimentacyjnego.

Przeprowadzono 1 wywiad alimentacyjny z dhuznikiem.

IX .Stancewisko do spraw §wiadczen rodzinnych

1.Przyjgto: 19 wnioskéw w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkéw pielegnacyjnych i §wiadczen
pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

2. Wydano: 36 decyzji w sprawie §wiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkow pielggnacyjnych,
swiadczen pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

X. Stanowisko do spraw o§wiaty, kultury i sportu

1. W miesiacu kwietniu 2012 r. zostaly podzielone $rodki finansowe dla uczniéw w sprawie
pomocy materialnej o charakterze socjalnym.



2. W dniu 17 kwietnia 2012 roku zostato sporzadzone zestawienie zbiorcze Systemu Informacji
Oswiatowej i przestane do Kuratorium O$wiaty w Kielcach.

XI. Stanowisko do spraw_powszechnepo obowiazku obrony, zarzadzania kryzysowego

i obrony cywilnej

W zakresie zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych:

L.

Opracowano Karty realizacji zadai operacyjnych do “Planu Operacyjnego Funkcjonowania

gminy....."”.

W zakresie bhp oraz ochrony ppozarowej

—

Poprawiono wnioski z niektérych OSP o zmiang danych w skladach zarzadu i Komisji
Rewizyjnej w Krajowym Rejestrze Sadowym .

Sporzadzono na podstawie wnioskéw z OSP listy wyplat ekwiwalentu pieni¢znego czionkom
OSP za udziat w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym organizowanym przez
PSP lub gmine za I kwartat 2012 1.

Przeprowadzono szkolenie wstepne z zakresu bhp dla pracownikéw zatrudnianych w ramach
prac interwencyjnych.

W zakresie spraw niejawnych:

. Przygotowano zarzadzenie Burmistrza M iG w sprawie dopuszczenia do pracy lub pelnienia

shizby na stanowiskach albo zlecenie prac, zwiazanych z dostgpem do informacji niejawnych
o klauzuli “zastrzezone”.

Przeprowadzono szkolenie z zakresu informacji niejawnych oraz przygotowano
zadwiadczenia stwierdzajace odbycie szkolenia, upowaznienia do dostgpu do informacji
nicjawnych oraz o$wiadczenia potwierdzajace zapoznanic si¢ pracownikéw z przepisami
o ochronie informacji niejawnych.

W zakresie spraw innych:

. Zastepowano w czynnosciach stuzbowych pracownika zatrudnionego na stanowisku

kierowcy samochodu osobowego marki Opel Astra podczas jego nicobecnosci.
Zorganizowano nabér dzieci i mlodziezy do nowo tworzonej Gminnej Orkiestry Strazackiej.

" Jan Gfogowski






