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Znak: OR.0057.17.2012

SPRAWOZDANIE

z dzialalno$ci Burmistrza za okres od dnia 22 pazdziernika 2012 r. do dnia 19 listopada
2012 r.

L. Referat Budownictwa i Inwestycji

1. Trwa realizacja projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-IIT w Gminie
Matogoszcz” — edukacja i doposazenie w pomoce naukowe wszystkich szkot podstawowych na
terenie gminy Malogoszez ze $rodkéw unijnych w ramach Poddziatania 9.1.2 Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Warto§é catkowita projektu: 176 639,10 zl. Dofinansowanie z
EFS i koszty kwalifikowalne projektu /100%/: 176 639,10 zt.

2.Przygotowano i zlozono wniosek o platnos¢ koncows rozliczajacy kwote dofinansowania 120
096,00 zt /60 550,17 zt — kwota wnioskowana, 59 845,83 — kwota refundacji/ dot. projektu pn.
»~MODERNIZACJA  SYSTEMU  CIEPLOWNICZEGO MIASTA MALOGOSZCZ"
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 /szczegdly o projekcie na
www.malogoszcz.pl/.

3. Projekt pn. Obchody 150-tej rocznicy bitwy pod Malogoszezem, calkowita wartosé projektu:
267 149,85 =z, koszty kwalifikowalne: 217195,00z1, wnioskowane dofinansowanie
w kwocie: 184 615,00 zt otrzymat 25,00 punktoéw i zostatl rekomendowany do dofinansowania
przez Lokalna Grupg Rybacka ,,Jedrzejowska Ryba”.

4 Projekt pn. Remont i wyposazenie budynku klubowego przy Stadionie Miejskim
w Malogoszczu, calkowita wartosé projektu: 250000,00 zi, koszty kwalifikowalne: 203 252,03 zt
otrzymal 25,00 punktéw i zostal rekomendowany do dofinansowania przez Lokalng Grupa
Rybacka ,.Jedrzejowska Ryba”.

5. Projekt pn. Roboty remontowe i modernizacja $wietlicy wiejskiej w Wiéniczu, catkowita
warto$¢ projektu: 55 648,25 zi, koszty kwalifikowalne: 45 242,48 zi, wnioskowane
dofinansowanie w kwocie: 36 193,00 zl. otrzymat 25,67 pkt i zostal rekomendowany do
dofinansowania przez Lokalna Grup¢ Dziatania ,,Ziemia Jedrzejowska — GRYF”

6.Rozstrzygnigto przetarg nieograniczony i podpisano umowe z Wykonawca /Litwin Junior
Ad z Kiele/ ustugi dot. organizacji ,,Obchodow 150-tej rocznicy bitwy pod Matogoszczem”.

7. Trwa realizacja projektu pn. ,,Pitkarski Malogoszez 2012/2013” /ze $rodkdéw Unii Europejskiej w
ramach Osi 4 LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 -
organizacia turnieju pitkarskiego - VII Gminny Turniej Halowej Pilki Noznej o puchar
Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz.

8. Trwa realizacja projekiu pn. ,Malogoska Liga Siatkéwki 2012/2013” /ze $rodkéow Unii
Europejskiej w ramach Osi 4 LEADER Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007 —
2013 - organizacja turnieju siatkarskiego.

9. Przygotowano i ztozono do Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego  wniosek
o dofinansowanie projektu pn. Budowa systemu monitoringu wizyjnego malogoskiego rynku
w ramach Rzadowego Programu ,,Razem Bezpieczniej”

10.Przygotowano sprawozdanie dotyczace rozliczenia dofinansowania zakupu pomocy
dydaktycznych dla ZPO w Zarczycach Duzych w ramach Rzadowego Programu ,Radosna
Szkola™.




11. Przygotowano projekt i wydrukowano 1500 szt. kalendarzy promocyjnych na rok 2013
zwigzanych z obchodami 150-tej rocznicy bitwy pod Matogoszczem.
12. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl
13. Wspotpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia, TVP
Kielce, Radio Kielce oraz ze Stowarzyszeniami Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Jedrzejowska
GRYF” i Lokalna Grupa Rybacka ,,Jedrzejowska Ryba™.
14, Ogloszono przetarg na zakup energii elektryczne;j.
15. Zakonczono i odebrano prace zwigzane z rewitalizacja Rynku w Matogoszczu.
16. Wykonano projekt docelowej organizacji ruchu oraz ustawiono znaki na Pl. T. Kosciuszki
17. Przystapiono do opracowania projektu budowlanego parkingu przy ul. Jaszowskiego.
18. Trwaja pracg nad opracowaniem projektu zagospodarowania zrodetka w m. Koztéw.
19. Rozstrzygnigto przetarg na ustugi zwigzane z zimowym utrzymaniem drog.
20. Zakupiono s6l drogows i piasek oraz wykonano mieszanke do posypywania drog
21. Wystapiono z wnioskiem do Urzedu Marszatkowskiego o przekazanie srodkéw finansowych
w wysokosci 15.000 z na dofinansowanie modernizacji drogi w m. Zakrucze.

I1. Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia stanu cywilnego:
- malzenstw - §
- zgondw -1
2.Przyjeto 62 wnioski od interesantéw w sprawie wydania odpiséw aktéw stanu cywilnego
w wyniku czego wydano 69 odpiséw aktéw stanu cywilnego.
Z zakresu kadr i szkolenia
1. Z dniem 16 listopada 2012r. zatrudniono 5 0s6b bezrobotnych po zakofczeniu stazu
w wymiarze Y etatu na okres do 15 lutego 2013 r.

III Referat finansowy

1.Stanowisko d/s Kasy

Kasa podj¢ta w BS Kielce o/Malogoszez srodki pienigzne w wysokodci 171 327,14 zt i wyplacila
je w tej samej kwocie.

Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytulu réznych podatkéw i oplat na kwote 35 349,29 zt.
Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych odbyla 3 posiedzenia. Pozytywnie
zaopiniowala 1 wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéow alkoholowych.
Przeprowadzila kontrolg 18 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych oraz $wietlic sportowych
do ktorych zostal zakupiony sprzet sportowy.

2.Stanowisko do spraw windvkacji naleznos$ci

1.Zaksiggowano wplaty podatkéw i optat lokalnych na poszczegdlne konta podatnikow.

2.Przygotowano 1 wydano soltysom kontokwitariusze na pobdr IV raty podatku rolnego, lesnego
1 od nieruchomosci.

3.Przyje¢to 26 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng i przestano do CEIDG.

4. Wydano 1 zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz
piwa., 1 zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych o zawarto$ci pow.4,5% do 18%



alkoholu, z wyj. piwa, 1 zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych o zawartosci pow.18 %
alkoholu.

3. Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych.

1. Wydano:
- 44 zaswiadczenia
- 59 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci pobieranego
w formie tacznego zobowiazania pienieznego
-1 decyzj¢ w sprawie rozlozenia na raty zalegtosci podatkowych
2. Wystano:
- 70 wezwan do podatnikéw w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci
- | wezwanie do podatnikéw w sprawie zlozenia deklaracji na podatek od srodkéw
transportowych
- 11 upomnien w sprawie zaleglosei w podatku od $rodkéw transportowych
3. Przyjgto:
- 65 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
- 3 deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych
- 3 deklaracje na podatek rolny i lesny
4 Sporzadzono informacje o nieudzielaniu pomocy publicznej w ryboldéwstwie.
5 .Sporzadzono informacje o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie.

4. Stanowisko d/s plac,

Przekazano do ZUS dokumentacje¢ w formie elektroniczne;j :

- Naliczono 1 rozliczano skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe 1 fundusz
pracy ,

- zgloszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw i z

ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Dokonano korekty dokumentow ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal z tytutu

uméw o prace, uméw zlecen dla pracownikéw wiasnych i dia pracownikéw obcych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikdéw RCA , RSA, RZA, poprzez
przeliczenie nowych stawek na ubezpieczenie spoleczne ,wypadkowe i zdrowotne.

Stale  wspolpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentow

ubezpieczeniowych dla bylych i obecnie zatrudnianych pracowntkow.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikéw

celem wyplaty zasitkéw chorobowych, oraz skladano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do

wydanych wczesniej zaswiadczenn zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) zaliczk¢ na podatek dochodowego od uméw o prace ,

umow zlecen i umow o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytuhu umoéw o prace, umow zlecen, uméw o dzielo,

- zalozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Wydano zadwiadczenia 0 wysokosci dochodéw do celow emerytalnych, rentowych, zasitkowych,

stypendialnych i na prosbg pracownika.



Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu dziatania programu zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych
pracownikow do celéw emerytalnych, rentowych,

Wydano ZUS RMUA do celow ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.

Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych.

2.Prowadzono obsluge finansowo-ksiggowa budzetu gminy i jednostek OSP.

3. Zalatwiano sprawy obrotu pienigznego poza kasg, mianowicie doreczano dokumenty do banku
oraz odbierano wyciggi bankowe.

4.Gospodarowano drukami $cislego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
Zuzycie).

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podjgcia do kasy Urzedu z dziatalnosci Urzedu Miasta
1 Gminy.

6.Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotdwkowych a takze dokonywano przelewéw droga
elektroniczna.

7.Ksiggowano dochody budzetowe gminy t). przygotowywano wyciagi dla ksiggowoscei
podatkowej, prowadzono pelng ewidencj¢ ksiegowa, uzgadniano ewidencje analityczna konta
901 z zapisami w ksiggowosci podatkowej.

8.Rozliczono inkasenta z oplaty targowej na koniec pazdziernika 2012 r.

9.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec pazdziernika 2012 rok.

Stanowisko pracy d/s ksiesowosci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajacych
podatkowi VAT.

2.Sporzadzono noty obciazeniowe z tytutu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmow
telefonicznych dla podmiotéw wynajmujacych pomieszezenia begdace wlasnoscig gminy
(znajdujgce si¢ w dawnym budynku Urzedu Miasta i Gminy, w Zespole Szkot
Ogolnoksztalcacych w Malogoszcezu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Malogoszcz.

3.Rozliczano samochdd shuzbowy gminy.

4 Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
1 Gminy.

5.Kompletowano dowody zrédlowe w celu zaksiegowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urz¢du Miasta 1 Gminy.

6.Ksiggowano dowody ksiggowe dotyczace wydatkow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.

7.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec pazdziernika 2012 rok.

Kierownik Referatu Finansowego.

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie gminy na rok 2012 w zakresie dotacji ze Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
oraz zmian migdzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji budzetowe;j.

2. Przygotowano projekt budzetu gminy na rok 2013 wraz z wieloletnig prognoza finansowa
gminy na lata 2013-2019 i przestano do RIO w Kielcach oraz przekazano radnym Rady
Miejskiej.

3.Przygotowano uchwaty do podjecia na sesji w dniu 30 listopada 2012 r. w sprawie zmian
w budzecie gminy na rok 2012 oraz w Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2012-2018.



IV .Stanowisko do spraw dowodow osobistych

1.Przyjeto 90 wnioskéw o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.

2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych lacznie 81 dowodow
osobistych,

3. Wydano mieszkancom 81 dowoddw osobistych.

V. Stanowisko do spraw_gospodarki nieruchomos$ciami i zarzadu mieniem

1. Spisano na okres do 3 lat:
1 umowe na oddanie w najem nieruchomosci potozonej w Malogoszczu z przeznaczeniem pod
garaz — blaszak (przedtuzenie umowy zgodnie z uchwala Rady Miejskiej Nr 16/140/12
z dnia 26 pazdziernika 2012 roku ).
2.ZYozono wnioski do Starosty Jedrzejowskiego o ustalenie ¢zy nieruchomosci zajete pod drogi
gospodarcze w Mniszku i Lipnicy stanowia mienie gminne.
3.Przygotowano dokumenty i ztozono w Sadzie Rejonowym w Jedrzejowie -Wydzial Ksiag
Wieczystych wnioski o zatozenie ksiag wieczystych na nieruchomosci stanowiace wlasno$é
Gminy Malogoszcz polozone w Malogoszezu.

VI. Stanowisko do spraw gospodarki komunalnej

1.Podpisano umowe o dotacjc z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej na zadanie pn. ,,Realizacja Gminnego Programu Usuwania Materialow Zawierajacych
Azbest z Terenu Miasta i Gminy Matogoszcz w roku 20127,

2.W ramach zadania ,Realizacja Gminnego Programu Usuwania Materialow Zawierajacych
Azbest z Terenu Miasta 1 Gminy Matogoszcz w roku 2012, odebrano azbest od 20 wiascicieli
nieruchomosci z terenu gminy.

3.Przyjeto wnioski wraz z odpowiednimi dokumentami na odbi6ér azbestu od 1 wiasciciela
nieruchomosci z terenu gminy.

4 Przeprowadzono (wraz z firmg BIOSYSTEM S.A.) Zbioérke Zuzytego Sprzetu Elektrycznego
i Elektronicznego na terenie Gminy Maltogoszcz, termin zbiorki 23.10.2012r.

5.Przeprowadzono w dniu 08.11.2012 r. zbiérke odpaddw wielkogabarytowych na terenie Gminy
Matogoszez.

VII. Stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych

1. Przyjetych zostalo 14 wnioskéw o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 8 decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spetniajacym kryteria, oraz 1 decyzje w sprawie
odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego. Wszystkic decyzje zostaly zarejestrowane,
sporzadzono wykazy 0sob korzystajacych z dodatkéw. Wykazy te przekazano do ksiggowosci
w ustawowym terminie celem przekazania srodkow finansowych dla zarzadcow i1 do rak
wnioskodawcy na wyplate przyznanych dodatkéw.

2.W sprawach funduszu alimentacyjnego przyj¢to 2 wnioski o ustalenie prawa do Swiadczen
z funduszu alimentacyjnego, wydano 11 decyzji przyznajacych $wiadczenia, dotyczacych okresu
$wiadczeniowego 2012/2013, Wydano 20 decyzji w sprawie zwrotu przez dhuznikow
alimentacyjnych $wiadczeri wyplaconych z funduszu alimentacyjnego, oraz sporzadzono
15 tytutébw wykonawczych i skierowano do wilasciwych urzgdéw skarbowych do egzekucii.
7 decyzji dotyczacych okresu $wiadczeniowego 2011/2012. Skierowano 4 wnioski do organéw
whasciwych o podjecie dziatahi wobec diuznikéw alimentacyjnych w zwigzku z przyznaniem
osobom uprawnionym $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.



VIII .Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych

1.Przyjeto:190 wnioskéw w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkow pielggnacyjnych
1 $wiadczen pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.
2.Wydano:187 decyzji w sprawie swiadczen rodzinnych i dodatkow, zasitkéw pielegnacyjnych,
swiadczen pielggnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

IX. Stanowisko do spraw o$wiaty, kultury i sportu

1.W dniu 6 listopada 2012 roku zostaly wydane 4 decyzje w sprawie dofinansowania kosztow
szkolenia pracownikéw mtodocianych. Srodki w wysokosci 32.324,00 zi. zostaty przekazane na
rachunki wnioskodawcéw.

2.Zarzadzeniem Nr 0050.72.2012r z dnia 14 listopada 2012 r. Burmistrz wyrazil zgode na
zorganizowanie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dla
dziecka Oddziatu Przedszkolnego Szkoty Podstawowe] w Rembieszycach.

3.W listopadzie 2012 1. zostato rozpatrzonych 246 wnioskow w sprawie pomocy materialnej dla
uczniéw o charakterze socjalnym.

X. Stanowisko ds. ewidencji ludno$ci i ochrony $rodowiska

Na pobyt staly zameldowano - 10 oséb.

Na pobyt czasowy zameldowano - 3 osoby.

W obrgbie gminy przemeldowano - 7 oséb.

Z pobytu stalego wymeldowano - 10 oséb.

o Czasowa nicobecnos¢ poza gming zglosito -- 22 osoby.

Ponadto zbior meldunkowy zostal zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.
Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

. 19 aktow urodzen
. 19 aktdéw malzenstw.
* 11 aktéw zgonu.

Uzupelniono Lokalny Bank Danych oraz kartotek¢ KOM zmianami wynikajacymi
z wymiany dowodow osobistych w 81 przypadkach.

Wydana zostala 1 decyzja administracyjna w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust. 2
ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach osobistych.

Prowadzone jest 1 postgpowanie administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie

art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych.

XI. Stanowisko do spraw powszechnego cbowigzku obrony, zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej
W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych,wojskowych i OC:

1.Udzial Urzedu Miasta i Gminy w powiatowym treningu systemu wykrywania i alarmowania
potaczonego ze szkoleniem obsad stalego dyzuru Burmistrza/ 25.10.2012 r./ Informacje ze
szkolenia i przebiegu treningu przestano do WBiZK SUW w Kielcach.

W zakresie bhp oraz ochrony ppozarowej:

1.Przeprowadzono szkolenie wstepne z zakresu bhp dla pracownikéw zatrudnianych w ramach
prac interwencyjnych.

2.Wypeliono skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstgpne, okresowe kontrolne/
pracownikom UMIG , pracownikom zatrudnianym w ramach prac interwencyjnych oraz
prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej

BUR

Jan gowski



