gt MIASTA X GMINY
© w Malogoszczu
ki vialogoszez, ul. Jaszowskiego 3a

Znak: ORHOHUISIBE]12

Malogoszcz dnia 2012.12.12

SPRAWOZDANIE
z dzialalnosci Burmistrza za okres od dnia 20 listopada 2012 r. do dnia 10 grudnia 2012 r.

1. Referat Budownictwa i Inwestveji

1.Trwa realizacja projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-IIl w Gminie
Matogoszcz” — edukacja i doposazenie w pomoce naukowe wszystkich szké! podstawowych na
terenie gminy Malogoszcz ze $rodkoéw unijnych w ramach Poddziatania 9.1.2 Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Warto$¢ catkowita projekiu: 176 639,10 zi. Dofinansowanie
z EFS i koszty kwalifikowalne projektu /100%/: 176 639,10 zi.

2.Trwa realizacja projektu pn. Obchody 150-tej rocznicy bitwy pod Malogoszezem, catkowita
wartos¢ projektu: 267 149,85 zl, koszty kwalifikowalne: 217 195,00z1, wnioskowane
dofinansowanie w kwocie:184 615,00 zt - rekomendowany do dofinansowania przez Lokalng
(Grupa Rybacka ,,Jedrzejowska Ryba™.

3.Trwa realizacja projektu pn. Remont i wyposazenie budynku klubowego przy Stadionie
Miejskim w Malogoszezu, calkowita warto$¢ projektu: 250 000,00 zt, koszty kwalifikowalne:
203 252,03 zt - reckomendowany do dofinansowania przez Lokalng Grupg Rybacka
»Jedrzejowska Ryba”.

4. Trwa realizacja projektu pn. ,,Pitkarski Malogoszez 2012/2013” /ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Osi 4 LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2007 — 2013 -
organizacja turnieju pitkarskiego - VII Gminny Turniej Halowej Pitki Noznej o puchar
Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz.

5.Trwa realizacja projektu pn. ,Malogoska Liga Siatkowki 2012/2013” /ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Osi 4 LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —
2013 - organizacja turnigju siatkarskiego.

6. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl

7. Wspolpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jgdrzejowska, Echo Dnia, oraz
ze Stowarzyszeniami Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Jedrzejowska GRYF” i Lokalna Grupa
Rybacka ,,Jedrzejowska Ryba”.

8.0gloszono wyniki przetargu i wybrano wykonawce na zakup energii elektrycznej na potrzeby
oswietlenia ulicznego oraz obicktéw i budynkéw zamawiajacego. Najkorzystniejsza oferte na
dostawe energii ztozyto PGE Obrét S.A. Oddziat z siedzibg w Skarzysku Kamiennej.

9.Wykonano oznakowanie rynku zgodnie z zatwierdzonym projektem organizacji ruchu.

10.Trwaja prace przy opracowaniu projektu budowlanego parkingu przy ul. Jaszowskiego.
11.0pracowano projekt zagospodarowania zrodetka w m. Koztow.

12.Trwajg prace zwigzane z zimowym utrzymaniem drog ( wykonawcy wylonieni w przetargu).

11. Urzad Stanu Cywilnego
Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano zdarzenia stanu cywilnego:
- zgondw -6
2.Przyjeto 39 wnioskow od interesantow w sprawie wydania odpiséw aktow stanu cywilnego
w wyniku czego wydano 56 odpiséw aktoéw stanu cywilnego.




3.Przygotowano wstepna listg matzenstw (119) z terenu gminy, dla ktérych w 2013r zaplanowano
uroczystos¢ wreczenia medali 50-lecia pozycia matzenskiego.

Z zakresu kadr i szkolenia
1. Sporzadzono zakresy czynnosci dla pracownikéw Urzedu z uwagi na nowy Regulamin
Organizacyjny Urzgdu Miasta i Gminy obowigzujacy od 1 stycznia 2013r.

III Referat finansowy

1.Stanowisko d/s Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Matogoszez srodki pieniezne w wysokosci 176.901,36 zt i wyplacita
je w tej samej kwocie.

Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytutu réznych podatkéw 1 oplat na kwote 15.534,29 z1.
Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych odbyla 1 posiedzenie.
Przeprowadzono rozmowy motywujace z osobami podejrzanymi o naduzywante alkoholu.

2.Stanowisko do spraw windykacji naleznogeci

1.Zaksiggowano wplaty podatkdw i oplat lokalnych na poszczegdlne konta podatnikow,

2.Rozliczono soltysow z terenu gminy i inkasenta z terenu miasta Matogoszcz z poboru IV raty
podatku.

3. Naliczono prowizj¢ za pobér IV raty zobowigzan podatkowych dla soltyséw i inkasenta.

4. Wystawiono 188 upomnien dla oséb zalegajacych z oplatami podatkéw.

5. Przyjeto 15 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej w formie papierowej, przeksztalcono na formeg elektroniczng i przestano do
CEIDG.

6.Wydano 2 zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu
oraz piwa., 1 zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych o zawartoéci pow.4,5% do 18%
alkoholu, z wyj. piwa, 1 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci pow.
18 % alkoholu.

3. Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych.

1.Wydano:

- 24 zaswiadczenia

- 28 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 2 decyzje w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej

2. Wyslano:

- 39 wezwan do podatnikdw w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci

- | upomnienie na zalegltos¢ w podatku od srodkow transportowych

- 2 tytuly wykonawcze do Urzedu Skarbowego

3. Przyjgto:

- 35 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 2 deklaracje na podatek od srodkéw transportowych

- 9 deklaracji na podatek rolny 1 od nieruchomoéci.



4. Stanowisko d/s plac.

Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektronicznej :

- Naliczono i rozliczano skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz
pracy *

- zgloszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikéw

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z  ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw i z

ubezpieczen zdrowotnych ¢ztonkéw ich rodzin.

Dokonano korekty dokumentéw ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal z tytulu

uméw o prace, umow zlecen dla pracownikéw wlasnych i dla pracownikéw obcych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA ,

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA , RSA, RZA, poprzez
przeliczenie nowych stawek na ubezpieczenie spoteczne ,wypadkowe i zdrowotne.

Stale  wspdlpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentow

ubezpieczeniowych dla bytych i obecnie zatrudnianych pracownikéw.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bytych pracownikéw

celem wyplaty zasitkéw chorobowych, oraz skiadano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do

wydanych wezesniej zawiadczerr zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) zaliczke na podatek dochodowego od uméw o prace |

umow zlecen i uméw o dzielo oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikow z tytutu uméw o prace, uméw zlecen, uméw o dzielo,

- zaloZzono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodéw do celéw emerytalnych, rentowych, zasitkowych,

stypendialnych i na pro$bg¢ pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- place w celu dzialania programu zgodnie

z obowiazujacymi przepisami.

Sporzadzono  zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych

pracownikéw do celéw emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS RMUA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.

Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych.

2.Prowadzono obshugg finansowo-ksiggowa budzetu gminy i jednostek OSP.

3.Zalatwiano sprawy obrotu pienigznego poza kasa, mianowicie dorgczano dokumenty do  banku
oraz odbierano wyciagi bankowe.

4.Gospodarowano drukami 4cislego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
Zuzycie).

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podjecia do kasy Urzedu z dzialalnoéci Urzedu Miasta
1 Gminy.

6.Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotéwkowych a takze dokonywano przelewéw droga
elektroniczng.

7Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci
podatkowej, prowadzono pelng ewidencje ksiegows, uzgadniano ewidencje analityczng konta
901 z zapisami w ksiggowosci podatkowe;.

8.Rozliczono inkasenta z oplaty targowej na koniec listopada 2012 r.

9.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec listopada 2012 rok.



Stanowisko pracy d/s ksiggowosci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajacych
podatkowi VAT.

2.Sporzadzono noty obcigzeniowe z tytulu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozméw
telefonicznych dla podmiotéw wynajmujacych pomieszczenia bedace wiasnoscia gminy
(znajdujace si¢ w dawnym budynku Urzedu Miasta i Gminy, w Zespole Szkot
Ogolnoksztatcacych w Matogoszezu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Matogoszez.

3.Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

4.Prowadzono dokumentacj¢ funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy.

5.Kompletowano dowody zrédlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urzedu Miasta i Gminy.

6.Ksiggowano dowody ksiggowe dotyczace wydatkéw budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.

7.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec listopada 2012 rok.

Kierownik Referatu Finansowego.

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie gminy na rok 2012 w zakresie dotacji ze Swigetokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego
oraz zmian migdzy rozdzialami i paragrafami klasyfikacji budzetowe;.

2. Przeprowadzono analizg¢ wykonania budzetu gminy po stronie dochodéw oraz wydatkow za
okres od 1 stycznia 2012 do 30 listopada 2012r.

3.Przygotowano uchwaty do podjecia na sesji w dniu 28 grudnia 2012 r. .

IV .Stanowisko do spraw dowodéw osobistych

1.Przyjgto 57 wnioskéw o wydanie dowoddw osobistych i przestano do Centrum Personalizacii.

2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 42 dowody
osobiste.

3.Wydano mieszkaficom 54 dowody osobistych.

V. Stanowisko do spraw _gospodarki nieruchomosciami_i zarzadu mieniem

1.Zlozono wniosek do Wojewody Swigtokrzyskiego o nieodplaine przekazanic Gminie
Matogoszcz wlasnosci nieruchomosci o powierzchni 2,79 ha, polozonej w Lesnicy, stanowiacej
mienic gminne oznaczone w ewidencji gruntow numerami dziatek : 2, 90, 351/1, 357/2, 357/4 .

2.Przygotowano dokumenty i zlozono w Sadzie Rejonowym w Jedrzejowie -Wydzial Ksiag
Wieczystych wnioski o zalozenie ksiag wieczystych na nieruchomosci stanowiace wlasnosé
Gminy Matogoszcz pofozone w Matogoszezu i Mieronicach .

V1. Stanowisko do spraw gospodarki komunalnej

1.Rozliczono dotacje z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na
zadanie pn. ,Realizacja Gminnego Programu Usuwania Materialéw Zawierajacych Azbest
z terenu Miasta i Gminy Matogoszez w roku 2012”- otrzymano dotacje w wysokosei 31 317,83
zl, koszt calkowity zadania: 36 844,50 21,

2.Przyjeto wnioski na przediuzenie umowy najmu mieszkan komunalnych od 2 lokatoréw,
z ktérymi Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej przedtuzy! umowy najmu na kolejne
3 lata.



3.Uzupelniono wpis przedsigbiorstwa VEOLIA Ushlugi dla Srodowiska z Kicle, w Rejestrze
dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomodci z terenu Miasta i Gminy Malogoszcz.

4 Wydano zezwolenie Przedsigbiorstwu -Wywéz Nieczystosci Plynnych Waclaw Rak na
prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci cieklych na terenie Miasta i Gminy Matogoszcz — Decyzja znak: GK.6233.10.2012.

VII. Stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych

1.Przyjetych zostalo 11 wnioskow o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 6 decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spetniajacym kryteria, oraz 3 decyzje w sprawie
odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego. Wszystkie decyzje zostaly zarejestrowane,
sporzadzono wykazy oséb korzystajacych z dodatkéw. Wykazy te przekazano do ksiegowodci
w ustawowym terminie celem przekazania $rodkéw finansowych dla zarzadcdw i do rak
wnioskodawcy na wyptlate przyznanych dodatkow.

2.W sprawach funduszu alimentacyjnego przyjgto 1 wniosek o ustalenie prawa do $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego, wydano 1 decyzje przyznajaca $wiadczenia, dotyczaca okresu
swiadczeniowgo 2012/2013. Wydano 18 decyzji w sprawie zwrotu przez dluznikéw
alimentacyjnych swiadczen wyplaconych z funduszu alimentacyjnego.

VIII .Stanowisko do spraw swiadczen rodzinnych

1.Przyjeto:53 wnioski w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkow pielegnacyjnych i $wiadczen
pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

2.Wydano: 320 decyzji w sprawie swiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkéw pielegnacyjnych,
swiadczen pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

IX. Stanowisko do spraw o$wiaty, kultury i sportu

1.W miesigcu grudniu 2012 r. zostato wydanych 262 decyzje przyznajace 1 5 decyzji odmownych
z powodu przekroczenia kwoty 456,00 zt uprawniajacej do przyznania stypendium w sprawie
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw z terenu Miasta i Gminy Matogoszcz.

Srodki te zostana wyplacone do konca grudnia 2012 r. na kwote 51.734,00 zt.

2.Zarzadzeniem Nr 0050.72.2012 z dnia 14 listopada Burmistrz wyrazit zgod¢ na zorganizowanie
indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dla uczennicy Szkoly
Podstawowej w Rembieszycach.

X. Stanowisko ds. ewidencji ludnoéci 1 ochrony §rodowiska

Na pobyt staly zameldowano - 8 osob.

Na pobyt czasowy zameldowano - 2 osoby.

W obrebie gminy przemeldowano - 9 0s6b.

Z pobytu stalego wymeldowano - 7 oséb.

Czasowgq nieobecno$é poza gming zglosito — 14 osdb.

Ponadto zbiér meldunkowy zostat zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.
Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

. 11 aktéw urodzen
. 3 akty malzenstwa
. 10 aktéw zgonu.



Uzupetniono Lokalny Bank Danych oraz kartotek¢ KOM zmianami wynikajacymi z wymiany
dowodow osobistych w 72 przypadkach.

Prowadzone jest 1 postgpowanie administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

W zakresie ochronyv Srodowiska

Wydanych zostato 15 decyzji administracyjnych w sprawie wydania zezwolenia na wycigcie drzew.
Prowadzone sg 3 postgpowania administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na wycigcie drzew.
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