URZAD MIASTA I GMINY Matogoszcz dnia 2013.01.21
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SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza za okres od dnia 11 grudnia 2012 r. do dnia 18 stycznia 2013 r.

I. Referat gospodarki przestrzennej, inwestycji i promocji gminy.

1. Trwa realizacja projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-ITIT w Gminie
Malogoszcz” — edukacja i doposazenie w pomoce naukowe wszystkich szkét podstawowych na
terenie gminy Malogoszez ze $rodkéw unijnych w ramach Poddzialania 9.1.2 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Wartos¢ catkowita projektu: 176 639,10 zt. Dofinansowanie
7 EFS i koszty kwalifikowalne projektu /100%/: 176 639,10 zi.

2. Trwa realizacja projektu pn. Obchody 150-tej rocznicy bitwy pod Malogoszezem, calkowita
warto$é projektu /po aktualizacji wniosku do umowy/: 218 474,50 i, koszty kwalifikowalne:
183 839,60zt, wnioskowane dofinansowanie w kwocie: 156 263,00 zt - rekomendowany do
dofinansowania przez Lokalna Grupg Rybacka ,Jedrzejowska Ryba™.

3. Trwa realizacja projektu pn. Remont i wyposazenie budynku klubowego przy Stadionie
Miejskim w Matogoszczu, catkowita wartos¢ projektu: 250 000,00 zl, koszty kwalifikowalne:
203 25203 zt - rekomendowany do dofinansowania przez Lokalna Grupg Rybacka
,Jedrzejowska Ryba”.

4. Trwa realizacja projektu pn. ,,Pitkarski Matogoszez 2012/2013” /ze $rodkéw Unii Europejskiegj
w ramach Osi 4 LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013 -
organizacja turnieju pitkarskiego - VII Gminny Turniej Halowej Pitki Noznej o puchar
Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz.

5. Trwa realizacja projektu pn. ,Malogoska Liga Siatkowki 2012/2013” /ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Osi 4 LEADER Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —
2013 - organizacja turnieju siatkarskiego.

6. Przygotowano i zlozono wniosek o platnosé posrednia /kwota rozliczona dofinansowania -
80 74126 =z dot. projektu pn. ,LREWITALIZACJA PLACU KOSCIUSZKI -
PRZYWROCENIE CZYTELNOSCI HISTORYCZNEGO ZALOZENIA
URBANISTYCZNEGO RYNKU" wspotfinansowanego ze $rodkéow Unii Europejskiej w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-
2013 /szczegbly o projekcie na www.malogoszcz.pl/.

7. Przygotowano i zlozono wniosek o platnosé poérednig /kwota rozliczona dofinansowania —
333 735,99 zi dot. projektu pn. REWITALIZACJA PLACU KOSCIUSZKI -~
PRZYWROCENIE CZYTELNOSCI HISTORYCZNEGO ZALOZENIA
URBANISTYCZNEGO RYNKU" wspétfinansowanego ze $rodkéw  Unii Europejskie]
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédziwa Swietokrzyskiego na lata 2007-
2013 /szczegdly o projekcie na www.malogoszez.pl/.

8. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl

9, Wspélpracowano z Jokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia, oraz
ze Stowarzyszeniami Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Jedrzejowska GRYF” i Lokalna Grupa
Rybacka ,,Jedrzejowska Ryba”.

10.Zaméwiono mapy cyfrowe do sporzadzenia zmiany ,Studium uwarunkowan i kierunkow

zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Malogoszcz” i zmiany ,,Miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego gminy Malogoszcz” z przeznaczeniem pod
lokalizacje ,farmy wiatrowe]” oraz zmiane ,Miejscowego planu zagospodarowania




przestrzennego gminy Malogoszez (cz¢$¢ poélnocno-wschodnia)” — obszar Checinsko-
Kieleckiego Parku Krajobrazowego 1 jego otuliny.

11.Zlecono do Biura Planowania Przestrzennego Zwigzku Mig¢dzygminnego w Kielcach
sporzadzenie projektow zmiany ,,Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta 1 gminy Malogoszcz” 1 zmiany ,Miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego gminy Malogoszcz” z przeznaczeniem pod lokalizacje
»farmy wiatrowej” oraz zmiane ,,Miejscowego planu zagospodarowantia przestrzennego gminy
Malogoszcz (czg$¢ pdlinocno-wschodnia)” — obszar Checifisko-Kieleckiego Parku
Krajobrazowego wraz z otuling.

12.Podpisano umowg na zakup energii elektrycznej na potrzeby o$wietlenia ulicznego oraz
obiektéw 1 budynkéw zamawiajacego. Najkorzystniejsza oferte¢ na dostaweg energii  zlozylo
PGE Obrét S.A. Oddziat z siedziba w Skarzysku Kamienne;.

13.Trwa opracowywanie kosztorysow oraz dokumentacji przetargowe] na potrzeby remontu
budynku Komisariatu Policji w Malogoszczu.

14.Wystapiono z wnioskiem do Starostwa Powiatowego w J¢drzejowie o wydanie pozwolenia na
budowe kanalizacji sanitarnej dla wsi Zakrucze.

15.0pracowano projekt sieci wodociggowej w ul. Warszawskiej w Matogoszczu oraz projekt sieci
wodociagowej taczacej istniejace wodociagi w czgsci sotectw Lipnica i Rembieszyce.

16.0pracowano Baz¢ Przystankows - szczegdlowy wykaz przystankow autobusowych
zlokalizowanych na terenie tut. Gminy

17. Trwaja prace zwiazane z zimowym utrzymaniem drég ( wykonawcy wylonient w przetargu).

IL. Urzad Stanu Cywilnego
Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1.Zarejestrowano zdarzenia stanu cywilnego:
- zgondw -6
2.Przyjeto 36 wnioskow od interesantéw w sprawie wydania odpiséw aktdéw stanu cywilnego
w wyniku czego wydano 45 odpisow aktow stanu cywilnego.

II1 Referat finansowy

1.Stanowisko d/s Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Matogoszez $rodki pienigzne w wysokosci 282 009,55 zt 1 wyplacita
je w tej samej kwocie. Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urz¢du z tytulu réznych podatkow i oplat na
kwote 37 289,17 zt.

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych odbyla 2 posiedzenia,
przeprowadzono rozmowy motywujace z osobami podejrzanymi o naduzywanie alkoholu,
pozytywnie zaopiniowano 13 wnioskéw o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojoéw
alkoholowych

2.Stanowisko do spraw windykaciji naleznosci

1.Zaksiegowano wplaty podatkéw i oplat lokalnych na poszczegélne konta podatnikéw.

2. Wystawiono 24 tytuly wykonawcze dla oséb fizycznych.

3.Przyjeto 47 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczna i przestano do
CEIDG.



3. Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych.,

1. Wydano:

- 21 zagwiadczen

- 3013 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci pobieranego
w formie Iacznego zobowiazania pienigznego

- 1547 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego

- 758 decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci

- 115 decyzji w sprawie wymiaru podatku lesnego

- 2 decyzje w sprawie umorzenia zaleglodci podatkowej

2. Wystano:

- 24 wezwania do podatnikéw w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci

- 39 deklaracji wraz z uchwatami do oséb prawnych

- roczne sprawozdanie z rozliczenia zwrotu podatku akcyzowego

- 2 decyzje w sprawie zwolnien z podatku rolnego

- 1 decyzje w sprawie zastosowania ulgi z tytutu nabycia gruntow

3. Przyjeto:

- 40 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 1 deklaracje na podatek od $rodkow transportowych

- 54 deklaracje na podatek rolny, lesny i od nieruchomosci.

4. Stanowisko d/s plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektroniczne;j :

- Naljczono i rozliczano skiadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz
pracy ,

- zgloszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

- zgtoszono do ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z  ubezpieczeil spotecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw 1 z

ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Dokonano korekty doknmentéw ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal z tytutu

uméw o prace, uméw zlecen dla pracownikéw wiasnych i dla pracownikéw obcych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA,

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA , RSA, RZA, poprzez
przeliczenie nowych stawek na ubezpieczenie spoleczne ,wypadkowe i zdrowotne.

Stale wspolpracowano 2z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentow

ubezpieczeniowych dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikow.

Sporzadzono informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikow

celem wyplaty zasitkéw chorobowych, oraz skladano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do

wydanych wezesniej zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesigc) zaliczkg na podatek dochodowego od uméw o prace ,

umoéw zlecen i umoéw o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu uméw o pracg, umow zlecen, umoéw o dzieto,

- zatlozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Wydano za$wiadezenia o wysokosci dochodéw do celow emerytalnych, rentowych, zasitkowych,

stypendialnych i na prosbg pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu dzialania programu zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.



Sporzadzono zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bytych
pracownikow do celéw emerytalnych, rentowych.
Wydano ZUS RMUA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie pracownika.

Stanowisko d/s ksiggowoS$ci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych.

2 Prowadzono obstugg finansowo-ksiggowa budzetu gminy i jednostek OSP.

3.Zatatwiano sprawy obrotu pienigznego poza kasa, mianowicie dorgczano dokumenty do banku
oraz odbierano wyciagi bankowe.

4.Gospodarowano drukami $cislego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
zuzycie).

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podjgcia do kasy Urzgdu z dzialalnosci Urzedu Miasta
1 Gminy.

6.Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotowkowych a takze dokonywano przelewow droga
elektroniczng,.

7 Ksiegowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci
podatkowej, prowadzono pelng ewidencje ksiggowa, uzgadniano ewidencje analityczng konta
901 z zapisami w ksiegowosci podatkowe;.

8.Rozliczono inkasenta z oplaty targowej na koniec grudnia 2012 r.

9.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec grudnia 2012 rok.

Stanowisko pracy d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytutu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podiegajacych
podatkowi VAT.

2.Sporzadzono noty obciaZzeniowe z tytulu poboru energii clektrycznej, cieplnej i rozméw
telefonicznych dla podmiotow wynajmujacych pomieszczenia bgdace wlasnoscia gminy
(znajdujace si¢ w dawnym budynku Urzgdu Miasta i Gminy, w Zespole Szkot
Ogolnoksztatcacych w Matogoszczu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Matogoszez.

3.Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

4 Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczeni socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy.

5.Kompletowano dowody zZrédlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urzedu Miasta i Gminy.

6.Ksiegowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkow budzetowych Urzgdu Miasta i Gminy.

7.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec grudnia 2012 rok.

Kierownik Referatu Finansowego.

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie gminy na rok 2012 w zakresie dotacji ze Swietokrzyskiego Urzedu Wojewadzkiego
oraz zmian miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji budzetowe;.

2. Przeprowadzono analize wykonania budzetu gminy po stronie dochodéw oraz wydatkéw za
okres od 1 stycznia 2012 do konica grudnia 2012r.

3. Wprowadzono do urzadzen finansowo-ksiggowych budzet na rok 2013.

4.Sporzadzono sprawozdanie RB-27 i RB-28 za miesigc grudzien 2012 1 przestano do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.

5.Przygotowano projekty uchwat do podjgcia na sesji w dniu 31 stycznia 2013 r.

6. Przygotowano informacje z wykonania uchwat podjetych na sesji w okresie od 27 stycznia
2012 r. do 28 grudnia 2012.



IV .Stanowisko do spraw dowodow osebistych

1.Przyjeto 31 wnioskéw o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.

2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 31 dowody
osobiste.

3.Wydano mieszkaficom 101 dowodow osobistych.

V. Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomogciami_i zarzadu mieniem

1.Wydano 6 decyzji zatwierdzajacych projekty podziatéw nieruchomosci potozonych w Mniszku,
Wrzosbéwee, Bochericu, Nowej Wsi, Matogoszezu i Leénicy.

2.Wydano decyzj¢ na oddanie w trwaly zarzad Miejsko-Gminnemu O$rodkowi  Pomocy
Spotecznej 53,35/1499,80 czgsei nieruchomosci potozonej w Malogoszezu oznaczonej nr 1695,
zabudowanej budynkiem ratusza (pomieszczenia biurowe zajmowane przez MOPS).

3 Przygotowano dokumenty i zlozono w Sadzie Rejonowym w Jedrzejowie Wrydzial Ksiag
Wieczystych wnioski o zalozenie ksiag wieczystych na nieruchomodci stanowigce wlasnosé
Gminy Matogoszez potozone w Matogoszezu i w Rembieszycach.

VL. Stanowisko do spraw gospodarki komunalnej

1.Przyjeto wnioski wraz z odpowiednimi dokumentami na przedhuzenie umowy najmu lokali
socjalnych od 5 lokatoréw, z ktérymi Zaktad Gospodarki Komunainej i Mieszkaniowej
przedtuzy umowy najmu na kolejny rok.

2.Przyjeto wniosek na przedtuzenie umowy najmu mieszkania komunalnego od 1 lokatora,
7 ktérym Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej przedtuzy umowe najmu na kolejne
3 lata.

3,Uzupelniono wpis Przedsigbiorstwa Wywozu Nieczystosei Stalych ,,Almax” z Radomia
w Rejestrze dzialalno$ei regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlagcicieli nieruchomosci z terenu Miasta i Gminy Matogoszcez.

4 Wpisano Przedsigbiorstwo Uslug Komunalnych ,, TAMAX” Szczepan CieSlak do Rejestru
dziatalnoéci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci z terenu Miasta 1 Gminy Matogoszez.

5.Wydano zezwolenie firmie WC Serwis Sp. z o0.0. Spotka Komandytowa na prowadzenie
dziatalnogci w zakresie oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci
ciektych na terenie Miasta i Gminy Matogoszcz Decyzja znak: GK.6233.12.2012.

6.Przyjeto wniosek wraz z odpowiednimi dokumentami na odbiér azbestu od 1 wlagciciela
nieruchomosci z terenu gminy.

VIL Stanowisko ds. funduszu alimentacyinego i dodatkéw mieszkaniowych

| Przyjetych zostato 10 wnioskéw o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 6 decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spetniajacym kryteria, Wszystkie decyzje zostaly
zarejestrowane, sporzadzono wykazy 0s6b korzystajacych z dodatkéw. Wykazy te przekazano do
ksiggowosci w ustawowym terminic celem przekazania $rodkéw finansowych dla zarzadcow 1 do
rak wnioskodawcy na wyplatg przyznanych dodatkow.

2.W sprawach funduszu alimentacyjnego wydano 2 decyzje dotyczace zmiany wysokosci
$wiadezen z FA. Skierowano 28 wezwan do dtuznikow alimentacyjnych celem przeprowadzenia
wywiadu alimentacyjnego. Przeprowadzono 9 wywiadéw alimentacyjnych z dtuznikami, z ktorych
informacje przekazano komornikom sadowym i organom wiasciwym dtuznika. Skierowano
3 wnioski do powiatowego urzedu pracy o aktywizacjc zawodowsg dluznikéw. Skierowano
2 wnioski do Sadu Rejonowego o ustanowienie przedstawiciela dla osoby nieobecnej, celem



reprezentowania w postgpowaniu dotyczacym zwrotu $wiadczef wyplaconych z funduszu
alimentacyjnego na rzecz osdb uprawnionych.

VIII .Stanowisko do spraw $wiadczen rodzinnych

1.Przyjeto: 29 wnioskéw w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkéw pielegnacyjnych i $wiadczen
pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka

2. Wydano: 68 decyzji w sprawie $wiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkéw pielggnacyjnych,
$wiadczen pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

IX. Stanowisko do spraw o$wiaty, kultury i sportu

1.W dniu 20 grudnia 2012 roku zostata wydana 1 decyzja w sprawie dofinansowania kosztéw
szkolenia pracownika mlodocianego. Srodki w wysokosci 16.162,00 zl. zostaly przekazane na
rachunek wnioskodawcey.

2 Zarzadzeniem Nr 0050.82.2012 z dnia 28 grudnia Burmistrz wyrazit zgodg na zorganizowanie
zajeé rewalidacyjnych dla uczennicy Szkoty Podstawowej w Matogoszczu.

3.Zarzadzeniem Nr 0050.2.2013 z dnia 17 stycznia Burmistrz powofal komisj¢ konkursows do
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacjg zadafi pozytku publicznego w 2013
roku. Otwarty konkurs ofert odbedzie si¢ w dniu 30 stycznia 2013 r.

4.Zarzadzeniem Nr 0050.3.2013 z dnia 17 stycznia 2013 roku Burmistrz zatwierdzil arkusz
organizacyjny Liceum Ogélnoksztatcacego dla Dorostych w Matogoszczu semestr szOsty na rok
2012/2013.

X. Stanowisko ds. ewidencji ludno$ci i ochrony Srodowiska

Na pobyt staly zameldowano - 8 osob.

Na pobyt czasowy zameldowano - 10 oséb.

W obrebie gminy przemeldowano - 19 osob.

Z pobytu statego wymeldowano - 22 osoby.

° Czasowa nieobecno$é poza gming zglosito — 19 0séb.

Ponadto zbiér meldunkowy zostat zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.
Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

. 12 aktéw urodzen
. 4 akty malzenstw.
. 13 aktéw zgonu.

Uzupelniono Lokalny Bank Danych oraz kartotek¢ KOM zmianami  wynikajacymi
z wymiany dowodéw osobistych w 128 przypadkach.

Wydana zostata 1 decyzja administracyjna w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust.
2 ustawy o ewidencji ludnoscei i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony srodowiska

Wydane zostaly 3 decyzje administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na wycigcie drzew.




