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Malogoszcz, 21.10.2016r.

7AD MIAS | GMIN
URZAD MIASTA I GMINY W MALOGOSZCZU
28-366 Matogoszcz, ul. Jaszowskiego 3A
OGLASZA NABOR
na stanowisko urzednicze
PODINSPEKTOR DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ
w Urzedzie Miasta i Gminy w Matogoszczu
Wymagania niezbedne
Obywatelstwo polskie lub innych panstw, zgodnie z art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2016. 902)
Pelna zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.
Wyksztalcenie wyzsze o kierunku rolniczym, lesnym, ochrony srodowiska lub administracji,
Nieposzlakowana opinia.
Bardzo dobra znajomosé obstugi komputera.
. Znajomos¢ oraz umiejetnos¢ stosowania przepisow prawnych z zakresu:
— ustawy kodeks postgpowania administracyjnego,
— ustawy o samorzadzie gminnym,
— ustawy prawo wodne,
— ustawy o gospodarce komunalnej,
— ustawy o ochronie srodowiska,
— ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu
cywilnego,
— ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach,
— ustawy o odpadach.
Wymagania dodatkowe

Wiedza z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego.

Umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy.

Samodzielnos¢ w pracy, sumiennosc, kultura osobista.

Umiejetnos¢ pracy w zespole, rzetelnosé, dokladnosé w wykonywaniu powierzonych zadan.
Zakres podstawowych czynnoSci:

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode 1 zbiorowym
odprowadzaniu sciekdw, a w szczegdlnosci:

analizowanie i opiniowanie zgodnosci taryf i wieloletniego planu rozwoju i modernizacji urzadzen
wodociggowo kanalizacyjnych pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu sciekow,

weryfikacja kosztow przedkiadanych przez przedsigbiorstwo wodnokanalizacyjne przy
wniosku o zatwierdzenie taryf, pod wzgledem celowosci ich podnoszenia,
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3) przygotowywanie propozycji o doplacie dla jednej, wybranych lub wszystkich taryfowych grup
odbiorcow ustug,

4) analizowanie 1 opiniowanie obcigzen gminy, dokonywanych przez przedsiebiorstwo wodno-
kanalizacyjne, za wode zuzyta na cele pozarowe oraz wode zuzyta do zraszania publicznych terenow
zielonych,

5) informowanie mieszkancoéw o jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi w oparciu o badania
przeprowadzone przez wilasciwe laboratoria Inspekcji Sanitarne;j,

6) analiza projektow regulaminéw dostarczania wody i odprowadzania $ciekéw opracowanych przez
przedsigbiorstwo wodnokanalizacyjne i przygotowanie projektu regulaminu dostarczania wody
i odprowadzania sciekéw, obowiazujacego na obszarze gminy, celem uchwalenia regulaminu przez
Rade Miejska,

Nadzor nad wykonywaniem ustug na rzecz gminy przez Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

oraz inne podmioty.

Nadzor nad firmami realizujagcymi umowy w zakresie utrzymania czystosci i porzadku, eksploatacji

zasobow mieszkaniowych.

Ustalanie potrzeb zwigzanych z budowa, modernizacja, remontami urzadzen komunalnych.

Przygotowywanie projektow uchwat organdw gminy dotyczacych:

) wyboru sposobu prowadzenia i form gospodarki komunalne;j,

2)  zasad i trybu korzystania z gminnych obiektow oraz urzadzen uzytecznosci publicznej,

3) ustalenia cen za korzystanie z obiektéw gminnych,

4) regulaminu dostarczania wody i odprowadzania $ciekdw,

5) zatwierdzania taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania $ciekéw,

6) planu rozwoju i modernizacji urzadzei wodociagowych i urzadzen kanalizacyjnych,

Rozliczanie doplat do ceny wody i sciekdw.

Przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie ustalania (po zasiggnieciu opinii panstwowego terenowego

inspektora sanitarnego) szczegdlowych zasad utrzymywania czystosci i porzadku w gminie dotyczacych:

1) wymagan w zakresie utrzymywania czystosci i porzadku na terenie nieruchomosci obejmujgcych
prowadzenie we wskazanym zakresie selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych, uprzatanie biota,
Sniegu, lodu i innych zanieczyszczen z czgsei nieruchomosci stuzacych do uzytku publicznego, mycie
I naprawy pojazdéow samochodowych poza myjniami i warsztatami naprawczymi,

2) rodzaju urzadzen przeznaczonych do zbierania odpadéw komunalnych na terenie nieruchomosci oraz
na drogach publicznych, a takZze wymagan dotyczacych ich rozmieszczenia oraz utrzymywania
w odpowiednim stanie sanitarnym, porzadkowym i technicznym,

3) czgstotliwosei 1 sposobu pozbywania si¢ odpadéw komunalnych i nieczystosci cieklych z terenu
nieruchomosci oraz z terendw przeznaczonych do uzytku publicznego,

4) obowiazkow os6b utrzymujacych zwierzgta domowe, majacych na celu ochrong przed zagrozeniami
lub uciazliwoscia dla ludzi oraz przed zanieczyszczeniem terenéw przeznaczonych do wspolnego
uzytku,

5)  wymagan utrzymywania zwierzat gospodarskich na terenach wylaczonych z produkeji rolniczej, w tym
takze zakazu ich utrzymywania na okreslonych obszarach lub w poszczegdlnych nieruchomosciach,

6) wyznaczanie obszarow podlegajacych obowigzkowej deratyzacji i terminéw jej przeprowadzania.

Prowadzenie ewidencji:

I) zbiornikow bezodptywowych w celu kontroli czgstotliwoscei ich oprézniania oraz w celu opracowania

planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

2) przydomowych oczyszezalni $ciekow w celu kontroli czestotliwosci i sposobu pozbywania sig

komunalnych osadow sSciekowych oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

3) zawartych umow na opréznianie zbiornikow bezodplywowych i transportu nieczystosci ciekltych przez

wiascicieli nieruchomoscei,

4) zawartych umow na odbieranie odpadow komunalnych przez wlascicieli nieruchomosci.

Nadzor na utrzymaniem porzadku i czystoscei na terenie gminnych obiektéw, placach i ulicach.

- Prowadzenie postgpowan w zakresie usuwania odpadoéw z miejsc nie przeznaczonych na ich

sktadowanie.
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. Opiniowanie wnioskow o zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie programow
gospodarki odpadami niebezpiecznymi.
. Wyrazanie zgody na czasowe skltadowanie odpadow do czasu ich zagospodarowania.
. Aktualizacja dokumentacji do spisow rolnych oraz prowadzenie spraw zwiazanych
z przygotowaniem tych spisow.
Wydawanie zezwolen na uprawe maku.
Prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona roslin uprawnych przed szkodnikami, chorobami i chwastami.
Wspotdziatanie z samorzadem rolniczym, prowadzenie spraw dotyczacych wyboréw do Izb Rolniczych.
. Wspoldziatanie z administracja rzadowa w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzat.
Realizacja zadan zwigzanych ze znakowaniem obszarow dotknietych lub zagrozonych choroba zakazna
zwierzat.
Prowadzenie spraw dotyczacych ochrony zwierzat.
Czasowe lub stale odebranie wiascicielowi zwierzgcia, ktére jest okrutnie traktowane lub
zaniedbywane.
. Wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna.
. Zapewnienie opieki bezdomnym zwierzetom, rozstrzyganie o dalszym postgpowaniu z nimi.
. Realizacja zadan zwigzanych ze zwalczaniem wscieklizn.
Wykonywanie zadan zwigzanych z organizacja utylizacji padtych zwierzat.
. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o lasach i ustawy o przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia.
. Wykonywanie zadan z zakresu przepisow ustawy-prawo wodne, okreslajacych zadania i kompetencje
gminy, w szczegdlnosci w zakresie orzekania w sprawach naruszenia stosunkow wodnych na gruncie,
nadzdér nad spotkami wodnymi, wykonywanie zadan o melioracjach wodnych.
. Prowadzenie spraw przeciwpowodziowych w gminie, a w szczegdlnosci dokumentacji gminnego komitetu
przeciwpowodziowego, organizowanie i prowadzenie wspolnie z innymi komdrkami wewngtrznymi Urzedu
ratownictwa powodziowego, a nastgpnie szacunku strat przekazania zebranej dokumentacji w tym
przedmiocie zainteresowanym jednostkom.
Prowadzenie spraw zwigzanych z kleskami zywiolowymi, w tym wspolpraca ze sztabami powolanymi
do zwalczania klgsk zywiolowych, ewakuacja ludnosci, zwierzat i mienia.
Przygotowywanie projektu opinii dotyczacych rocznych plandw lowieckich przedstawianych przez
dzierzawcow terenow towieckich.
. Wspoldziatanie w  sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodoéw towieckich
w szczegolnosci w zakresie ochrony 1 hodowli zwierzyny.
. Przygotowywanie projektu opinii dotyczacej wydzierzawienia obwodow le$nych i polnych.
.Udzial w polubownym rozstrzyganiu sporow z tytulu wynagrodzenia za szkody wyrzadzone przez
Zwierzyng,
. Przygotowywanie propozycji w zakresie ustalania powierzchni laséw ochronnych.
. Posredniczenie w  sprawach dotyczacych laséw prywatnych migdzy ich wiascicielami
a nadlesnictwem oraz lesniczym ds. lasow niepanstwowych.
. Prowadzenie spraw dotyczacych strat w zakresie uprawach rolnych spowodowanych kleska zywiotows.
. Wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcéw dzialalnosci w zakresie:
- odbioru odpaddw komunalnych,
- oprézniania zbiornikdw bezodplywowych zakresie transportu nieczystosci ciektych,
- ochrony przed bezdomnymi zwierzetami.
zakresie gospodarki lokalowe;j:
Przygotowywanie projektow uchwal w sprawach:
a) wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy,
b) zasad gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy.
Przydzialy lokali mieszkalnych i pomieszezen przynaleznych oraz nadzor nad wypowiadaniem
umow najmu, przydzialy lokali socjalnych.
Ustalanie praw do lokalu mieszkalnego po smierci lub wyprowadzeniu si¢ najemcy.
Zalatwianie spraw z zakresu zamiany lokali.



5. Rozstrzyganie spraw dotyczacych zajmowania przez t¢ samg osobg lub malzonkéw dwdch mieszkan (w tym
cho¢ jednego z mieszkaniowego zasobu gminy).

6. Przekwaterowanie osob pozostatych bez tytutu prawnego w lokalu po wyprowadzeniu si¢ najemcy lub po
jego smierci.

7. Nadzor nad prowadzeniem egzekucji w sprawach lokalowych.

8. Nadzor nad eksploatacjg substancji mieszkaniowej i infrastruktury towarzyszacej (przeglady).

9. Nadzdr nad remontami budynkow oraz lokali mieszkalnych (przeglady, odbiory prac).

10. Wspoldzialanie w zarzadzie nieruchomoscia wspdlna, prowadzenie rejestru wspolnot mieszkaniowych
i ich nadzorowanie.

I1. Ustalanie propozycji stawek czynszu za najem lokali mieszkalnych oraz za najem mieszkalnych lokali
socjalnych, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

W zakresie realizacji zadan zwigzanych z gospodarka odpadami:

I.Gromadzenie i przechowywanie kopii informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami.

2. Gromadzenie i przechowywanie kopii decyzji zwigzanych z gospodarka odpadami, wydawanych przez

wiasciwy organ.

. Wydawanie opinii w sprawach zwigzanych z gospodarka odpadami, na wniosek wiasciwego Organu.

(o8]

4. Wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpadéw usunigcie odpadéw z miejsc
nie przeznaczonych do ich skladowania lub magazynowania ze wskazaniem sposobu wykonania tej decyzji.

i

. Realizacja zadan wynikajacych z obowiazku usuwania wyrobow zawierajacych azbest.
6. Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z wdrozeniem 1 funkcjonowaniem systemu odbierania
odpadow komunalnych na terenie gminy Malogoszez.

~]

. Zorganizowanie, wdrozenie i obsluga systemu informatycznego odbioru odpadéw komunalnych
z terenow zamieszkalych i niezamieszkalych na terenie miasta Malogoszcz.

8. Utworzenie i stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wlascicieli
nieruchomosci zamieszkanych 1 niezamieszkanych objetych systemem gospodarki odpadami
komunalnymi z terenu miasta Maltogoszcz.

9. Prowadzenie ewidencji optat przy pomocy oprogramowania komputerowego na terenie
miasta Malogoszcz.

10. Wspotudziat  w  przygotowaniu 1 prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych na odbidr 1 zagospodarowanie odpaddéw komunalnych.

11. Przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdan,
informacji 1 analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi.

12.Kontrolowanie realizacji obowigzkéw  wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadow komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci
i porzadku na terenie miasta Maltogoszcz.

13. Wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz innymi
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

14.Zorganizowanie i prowadzenie systemu odbioru odpadow komunalnych od wilascicieli
nieruchomosci na terenie miasta Matogoszez.

15. Okreslanie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a takze szczegolowy sposéb $wiadczenia
ustug na rzecz wiascicieli nieruchomosci w zakresie odbierania
i zagospodarowania odpadéw komunalnych przez podmioty swiadczace ustugi w tym zakresie na terenie
miasta Malogoszcz (nadzor nad prawidiowoscia $wiadczenia ustug przez wylowiong w przetargu firme).

16.Dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi w celu aktualizacji
i weryfikacji rynku gospodarki odpadami komunalnymi oraz mozliwosei technicznych
i organizacyjnych Gminy Malogoszcz.

17.Prowadzenie dziatan informacyjnych 1 edukacyjnych wsréd mieszkancow w  zakresie
prawidlowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie
selektywnego zbierania odpaddw komunalnych - kampania informacyjna.

18.Wspdludzial w opracowaniu potrzebnych dokumentow, projektow uchwat i aktow prawa

miejscowego wymaganych ustawa o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach oraz ich stata weryfikacja.



19. Prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie projektow decyzji w zakresie

gospodarowania odpadami komunalnymi oraz realizowania obowigzkéw wynikajacych z regulaminu
utrzymywania czystosci i porzadku na terenie miasta Matogoszez.

20. Prowadzenie postepowan egzekucyjnych dotyczacych oplat i kar naliczonych na terenie miasta Matogoszcz
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z tytutu prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi, wspdtpraca z Referatem Finansowym w tym
zakresie.

- Przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi z terenu miasta Matogoszcz.

- Realizacja innych zadan i dzialan wynikajacych z przepisow prawa lub doraznej potrzeby zwiazanej

z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych.
- Monitoring prawidlowosci realizacji umowy na wywoz odpadéw komunalnych przez przedsigbiorce
(zgodnos¢  z harmonogramem, odbior odpadow z PSZOK, odbiér odpadéw wielkogabarytowych,
prawidlowosé wystawionych sprawozdan kwartalnych oraz kart odpadéw i realizacji pozostatych
obowiazkéw wynikajacych
Z UMowy).
Organizowanie punktéw selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych oraz nadzér nad ich
funkcjonowaniem.

Prowadzenie rejestru  dzialalnosei regulowanej w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi oraz opréznianie zbiornikow bezodplywowych.
IV. Informacje o warunkach pracy na stanowisku

I. Petny etat.

2. W przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszym prace na stanowisku urzgdniczym umowe o prace
zawiera si¢ na czas okreslony nie dhuzszy niz 6 miesigey.

3. Praca administracyjno- biurowa.

4. Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. Uzytkowanie sprz¢tu biurowego (drukarka, skaner, kserokopiarka, niszczarka dokumentow)

V. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
W' miesigcu  poprzedzajacym  date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty

1. Oferta z wnioskiem o zatrudnienie.

2. Zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV),

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie dostepny w dziale kadr Urzedu
Miasta i Gminy w Malogoszczu i na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Malogoszczu.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

5. Kserokopie innych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach.

6. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy ($wiadectwa, zaswiadczenia).

7. Ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy.

8. Oswiadczenie o niekaralnosci.

9. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych

10. Aktualne za$wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku

podinspektor ds. gospodarki komunalnej.

I'T. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby naboru danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia  1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z2002r. Nr 101, poz. 926 z p6z. zm.).

VIIL. Migjsce i termin skladania dokumentéw
Wymagane dokumenty uporzadkowane w sposob chronologiczny nalezy skladaé¢ osobiscie w siedzibie
Urzgdu Miasta i Gminy, lub poczta na adres urzgdu z dopiskiem: ,, dotyczy naboru na stanowisko
podinspektora ds. gospodarki komunalnej w Urzg¢dzie Miasta i Gminy w Malogoszczu” w terminie
do dnia 2 listopada 2016r. (decyduje data wplywu do urzedu). W przypadku posiadania uprawnien do
podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (zgodnie z



certyfikatu (zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie elektronicznym), dokumenty mozna
przesta¢ pocztg elektroniczna na adres rekrutacja@malogoszez.pl.

Dokumenty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIIL
I
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Rekrutacja

Rekrutacja na w/w stanowisko bedzie przebiega¢ w dwdéch etapach.

Etap I nastgpi w dniu 7 listopada 2016r. i obejmie weryfikacje przez komisj¢ konkursowa dokumentéw
aplikacyjnych pod wzgledem wymagan formalnych i dopuszczenia do drugiego etapu.

. Kandydaci  zakwalifikowani do drugiego etapu postgpowania zostang powiadomieni

telefonicznie o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego i o rozmowie kwalifikacyjne;j.

. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie

malogoszez.eobip.pl i tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy (parter).

. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikuja sig¢ do II etapu naboru jak i nie przejda

Il etapu bedg do odbioru w dziale kadr Urzedu.

. Informacje zwigzane z naborem udzielane bgda w dniach i godzinach pracy Urzedu pod numerem

telefonu (041) 38 60 102.




