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Na podsfawie art. 21 ust. 2 oraz art, 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach fjednolity tekst w Dz U. z 2002 roku nr 171
poz. 1396 z poin. zm./, zostala przeprowadzona w dniu 03 pazdziernika 2005 r. kontrola
archiwum  zakladowego przez Paniq Iwone Kwiatkowska — p.o. kierownika Archiwum
Paiistwowego w Kielcach — Oddzial w Jedrzejowie i Pania Anng Czerwonka — archiwist, w
obecnosci Pani Barbary Pyczek — Inspektora do spraw obshugi sekretariatu

Na podstawie przediozonego protokolu z kontroli ustalam nastepujace zalecenie

pokontrolne:
1. Podda¢ pracom porzadkowym i ewidencyjnym dokumentacj¢ Zarzadu Micjskicgo
w Malogoszezu 11 i 111 Kadencji z 1. 1994-2002. Zasady porzadkowania oraz sporzadzania
spisow zdawezo-odbiorezych okresla rozdzial X1 - preekazywanie akt do archiwum
zakladowego — oraz rozdzial X111 — postepowanie 7 aktami organdw gminy - obowiazujacej
instrukeji kancelaryjnej

Niczaleznie od ustalonego zalecenia, pozytywnie oceniam sfere dziafalnogei
kancelaryingj i archiwalngj. Urzad w calosci zrealizowal moje wezesnicjsze zalecenia
i wnioski pokontrolne odnoszace si¢ do przekazania material6w archiwalnych do wlasciwego
terytorialnie Archiwum Pasistwowego w Kielcach — Oddzial w Jedrzejowie oraz opracowania
wlasnej instrukcji archiwalnei.

Ponadto, w kontrolowanej jednostce sa_respektowane na dobrym poziomie
merytoryeznym  zasady Klasyfikacji i kwalifikacji wytwarzanej dokumentaci oraz jej
ewidencjonowania i rozmieszczenia w archiwum zakladowym

Ze wzgledu na systematyezne poddawanie dokumentacji archiwum zakladowego
pracom porzadkowym, nic ustalam konkretnego terminu wykonania zalecenia.

Uprzejmie prosze o nadeslanic w terminie 30 dni od daty otrzymania ninicjszego
pisma informacji o podjetym dzialaniu w realizaci powyZszego zalecenia.
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