Zarzadzenie nr 45/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz
z dnia 23 maja 2018 roku

w sprawie powotania Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art.37 ust.1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

wyznaczam

z dniem 25 maja 2018 roku Pana Bartosza Barariskiego na inspektora ochrony danych w Urzedzie
Miasta i Gminy Matogoszcz

§1
Zakres czynnosci dla inspektora ochrony danych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 32/ 07 Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz z dnia 28 lutego 2007r.
w sprawie powotania Administratora Bezpieczeristwa Informaciji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnie




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 45/2018 Burmistrza
Miasta i Gminy Matogoszcz z

dnia 23 maja 2018 .

Zakres czynnosci Inspektora ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy Matogoszcz

1.Informowanie administratora oraz pracownikéw , ktérzy przetwarzajg dane osobowe o
obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw dotyczacych ochrony
danych osobowych, a takze doradzanie w sprawie ochrony danych osobowych.

2. Monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz Polityki bezpieczeristwa i Instrukcji w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowiazkow, dziatania zwiekszajgce $wiadomos¢, szkolenia pracownikéw uczestniczacych w
operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.

4.Prowadzenie audytow sprawdzajacych stan przestrzegania zasad ochrony danych osobowych przez
pracownikow przetwarzajacych dane osobowe.

5. Wspétpraca z organem nadzorczym /Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych/

6. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osdb, kt6rych dane dotyczg we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujacych im na
mocy RODO oraz innych przepiséw.

7. Nadzér nad przetwarzaniem danych zgodnie z RODO i innymi przepisami prawa.
8.Prowadzenie rejestréw czynnosci przetwarzania danych osobowych.

9.Udostepnianie rejestrow czynnosci przetwarzania danych osobowych do wgladu kazdemu
zainteresowanemu w siedzibie ADO.

10.0pracowanie planéw sprawdzen okreélajgcych przedmiot poszczeg6lnych sprawdzeri, zakres
czynnosci ktore beda podjete w toku sprawdzenia oraz termin przeprowadzenia sprawdzenia.

11.Przedstawianie ADO planu sprawdzer nie pézniej niz na miesigc przed rozpoczeciem okresu
objetego planem, ktéry to okres nie moze by¢ krdtszy niz kwartat i dtuzszy niz rok. Plan sprawdzer
obejmuje co najmniej jedno sprawdzenie.

12. Przeprowadzenie sprawdzenia pozaplanowego niezwlocznie po powzieciu prze 10D informacji o
naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionym podejrzeniu takiego naruszenia.
Powiadomienie ADO o rozpoczeciu sprawdzenia pozaplanowego jeszcze przed podjeciem
pierwszych czynnosci.

13.Przekazanie ADO sprawozdania:

a. ze sprawdzenia planowego- w terminie okreslonym w planie sprawdzef, nie pdzniej niz w terminie
30 dni od zakonczenia sprawdzenia,

b.ze sprawdzenia poza planowego - niezwtocznie po zakoriczeniu sprawdzenia,



c. ze sprawdzenia o ktére zwrdcit sie UODO- w terminie umozliwiajgcym zachowanie prze ADO
terminu wskazanego prze UODO.

14.Zapewnienie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o0 ochronie danych osobowych.

15.Nadz6r nad opracowaniem i aktualizacja dokumentacja przetwarzania danych osobowych.

16.Prowadzenie analizy- szacowania ryzyka przy przetwarzaniu danych osobowych.
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