Do zadań stanowiska do spraw dowodów osobistych należy w szczególności:
1. Przyjmowanie i weryfikacja wniosków o wydanie dowodów osobistych.
2. Przygotowanie i personalizacja dokumentacji dowodowej w systemie SWDO.
3. Prowadzenie rejestrów dotyczących wniosków o wydanie dowodów osobistych, unieważnionych dowodów osobistych i osób zmarłych.
4. Wprowadzanie dowodów osobistych do systemu komputerowego odebranych z Poczty Specjalnej.
5. Prowadzenie dokumentacji archiwalnej kopert dowodowo-osobowych.
6. Prowadzenie korespondencji z instytucjami i urzędami w zakresie spraw związanych 
      z wydawaniem dowodów osobistych.
7. Wydawanie zaświadczeń o utracie dowodu osobistego.
8. Sporządzanie wykazów wydanych i unieważnionych dowodów osobistych na stanowisko ewidencji ludności.
9. Prowadzenie statystyk i sprawozdań.
10. Współpraca z sądami, prokuraturą oraz policją.
