Do zadań radcy prawnego należy w szczególności:
1.   Opiniowanie pod względem prawnym projektów aktów normatywnych, umów 
      cywilno-prawnych.
2.   Udzielanie porad prawnych i opinii oraz wyjaśnień w sprawie stosowania prawa,

3.   Informowanie o zmianach w obowiązującym stanie prawnym w zakresie objętym działalnością
      Gminy.
4.   Uczestnictwo w prowadzonych przez gminę rokowaniach,

5.   Występowanie w charakterze pełnomocnika Burmistrza w postępowaniu sądowym, 
      administracyjnym oraz przed innymi organami orzekającymi,

6.   Opiniowanie projektów wiążących ustaleń dotyczących w szczególności:

       1)  spraw indywidualnych skomplikowanych pod względem prawnym,

       2)  zawieranie umowy długoterminowej lub nietypowej, albo dotyczącej rozporządzenia 
            mieniem znacznej wartości,

       3)  odmowy uznania zgłoszonych roszczeń,

       4)  spraw związanych z postępowaniem przed organami orzekającymi,

       5)  umarzania wierzytelności,

       6)  sporządzanie zawiadomień do prokuratury o stwierdzeniu czynu noszącego znamiona
            przestępstwa.

