Do stanowiska do spraw świadczeń rodzinnych należy w szczególności:
1.   Przyjmowanie wniosków o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku 
      rodzinnego.
2.   Przyjmowanie wniosków o ustalenie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego.
3.   Przyjmowanie wniosków o ustalenie prawa do świadczenia pielęgnacyjnego.
4. Przyjmowanie wniosków o żądanie wydania zaświadczenia o wysokości przeciętnego miesięcznego dochodu przypadającego na jednego członka gospodarstwa domowego ( do programu „Czyste Powietrze”).
5.  Przyjmowanie wniosków o świadczenie pieniężne za zapewnienie zakwaterowania i wyżywienia obywatelom Ukrainy przebywającym na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, w związku z działaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium Ukrainy.
                            6.   Weryfikacja złożonych wniosków oraz ustalanie prawa do świadczeń rodzinnych, o których mowa w punktach 1-3.
                            7.   Wydawanie decyzji administracyjnych przyznających zasiłek rodzinny oraz dodatki do zasiłku                                                                                                                                 rodzinnego.
8.   Wydawanie decyzji administracyjnych przyznających zasiłek pielęgnacyjny.
9.   Wydawanie decyzji administracyjnych przyznających świadczenie pielęgnacyjne.
                           10.   Wydawanie decyzji odmawiających przyznania świadczeń rodzinnych , o których mowa  
       w punktach 1-3.
11.   Wydawanie zaświadczeń o wysokości przeciętnego miesięcznego dochodu przypadającego na jednego członka gospodarstwa domowego  ( do programu „Czyste Powietrze”).
12.    Prowadzenie postępowania administracyjnego w sprawach o świadczenia rodzinne.
13.  Prowadzenie rejestru wniosków o ustalenie prawa do świadczeń rodzinnych.
14.  Sporządzanie list wypłat świadczeń rodzinnych.
15.  Realizacja wypłat świadczeń rodzinnych poprzez sporządzanie list wypłat  oraz elektroniczna
       generacja przelewów Bankowych.
16. Realizacja wypłat świadczeń pieniężnych za zapewnienie zakwaterowania i wyżywienia obywatelom Ukrainy przebywającym na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, w związku z działaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium Ukrainy.
17.  Zgłaszanie do ubezpieczenia społecznego osób pobierających świadczenia pielęgnacyjne ,
       za  które należy odprowadzić składki na ubezpieczenie społeczne i ubezpieczenie zdrowotne.
18.  Przyjmowanie wniosków o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia   

       dziecka.
19.  Prowadzenie rejestru wniosków o jednorazową zapomogę z tytułu urodzenia dziecka

20.  Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie przyznania jednorazowej zapomogi z tytułu
       urodzenia dziecka.
21.  Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie odmowy przyznania jednorazowej zapomogi 
        z tytułu urodzenia dziecka.
                           22.  Prowadzenie postępowań w sprawach nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych 
                                   i opiekuńczych.
23  Współpraca z marszałkiem województwa świętokrzyskiego w sprawach świadczeń rodzinnych 
       w  ramach koordynacji systemu zabezpieczenia społecznego.
24.  Sporządzanie sprawozdawczości w ramach realizowanych zadań.
