	 ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ 

	1. PODSTAWA PRAWNA 

Ustawa o ewidencji ludności 
(Dz. U.  2015.388.jt. ze zmianami); 

2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Decyzja administracyjna 

3. WYMAGANE DOKUMENTY 

· Podanie – druk
· wypełniony formularz : - „zgłoszenie pobytu stałego” - lub „zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 3 miesiące”
· potwierdzenie wymeldowania z poprzedniego miejsca zameldowania 

· dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (do wglądu) 

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD 

· Protokół z rozprawy administracyjnej 

· Protokoły przesłuchania świadków 

· Wywiad środowiskowy przeprowadzony przez Komisariat Policji 
w Małogoszczu 

· Protokół oględzin 

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT 

Opłata skarbowa w wysokości 10 zł. za wydanie decyzji administracyjnej w I instancji. Odwołanie jest zwolnione od opłaty skarbowej. 

6. TERMIN ODPOWIEDZI 

W ciągu jednego miesiąca od dnia wszczęcia postępowania z możliwością przedłużenia terminu w trybie art. 36 KPA z przyczyn niezależnych od organu orzekającego. 

7. MIEJSCE ZAŁATWIENIA:

     Pokój nr 6, telefon 41.38.60129 

8. TRYB ODWOŁAWCZY 

Na decyzję o zameldowaniu, stronie przysługuje odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach, za pośrednictwem organu, który decyzję wydał, 
w terminie 14 dni od jej doręczenia stronie 

9. SPOSÓB ODBIERANIA DOKUMENTÓW 

Dokumenty wysyłane za pośrednictwem poczty.

10. DODATKOWE INFORMACJE 

· Osoba ubiegająca się o zameldowanie musi w lokalu tym zamieszkiwać; 

· W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów, wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania. 

Opracowała Maria Kucharska
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