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Szanowny Panie Burmistrzu

w nawigzaniu do przeprowadzonej kontroli przestrzegania przepisow o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach w Urzedzie Miasta i Gminy Mafogoszcz przesytam
w zatgczeniu wystgpienie pokontrolne.
Na podstawie art. 21c ust. 7, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2020 r. poz. 164) prosze w ciggu 30 dni od otrzymania
_wystapienia pokontrolnego, o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen ujetych
—w wystgpieniu pokontrolnym i dziataniach podjetych w celu usunigcia nieprawid’roWoéci lub
o przyczynach niepodjecia takich dziatan.

Z powazaniem
Dyrektor

Archiwum PaRstwowego w Kielcach
ﬁ' MNM

Wiestawa Rutkowska

zat.:
- wystgpienie pokontrolne

Osoba prowadzgca sprawe:
Agnieszka Szczerba, e-mail: agnieszka.szczerba@kielce.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe w Kielcach - ul. Kusocinskiego 57, 25-045 Kielce

telefon: (41) 260-53-11; email: kancelaria@kielce.ap.gov.pl; www.kielce.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe w
Kielcach

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
20348 2025-01-07

Nr wystgpienia Data dokumentu
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ul. Kusocinskiego 57
25-045 Kielce

Adres

01.421.459.2024

Znak sprawy

2020 r. poz. 164).

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta i Gminy w Matogoszczu
Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Jaszowskiego 3A, 28-366 Matogoszcz

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agnieszka Szczerba kierownik

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2024-11-05 2024-11-05

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

0005374150 =
0000
REGON KRS
53/2024 2024-11-04
Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontrali upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
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Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Urzedzie Miasta i Gminy w
Matogoszczu

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Urzad Miasta i Gminy w Matogoszczu (dalej: UMIG) pracuje w oparciu o system kancelaryjny
tradycyjny, wspomagany przez system teleinformatyczny EDICTA, ktoéry stuzy doprowadzenia
rejestrow przesytek wptywajgcych i wychodzacych oraz spiséw spraw, jak réwniez
dokonywania dekretacji. Archiwum zakladowe UMIG przyjmuje dokumentacje na podstawie
spisow zdawczo-odbiorczych sporzadzonych odrebnie dla materiatéw archiwalnych (akta
kategorii ,A’) oraz odrebnie dla dokumentacji niearchiwalnej (akta kategorii ,B”). Spisy
zdawczo-odbiorcze zawierajg wszystkie elementy wymagane elementy. Kryteria oceny
wartosci dokumentacji (podziat dokumentacji na kategorie archiwalne oraz okreslenie okreséw
przechowywania) sg poprawne i zgodne z rzeczowym wykazem akt. Dokumentacja jest w
miare systematycznie przekazywana do archiwum zaktadowego przez komérki merytoryczne.
Ewidencja archiwum zakladowego prowadzona jest poprawnie. Wszystkie spisy zdawczo-
odbiorcze (sporzadzone odrebnie dla akt kategorii A" i ,B"”), zarejestrowane sg w wykazie
spiséw zdawczo-odbiorczych.

Teczki rzeczowe z dokumentacjg posiadajg wymagane elementy opisu, kancelaryjnego i
archiwalnego, dokumentacja wewnatrz teczek jest uporzgdkowana prawidtowo.

Przekazanie dokumentacji do archiwum panstwowego oraz brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej jest odnotowywane w ewidencji archiwum zaktadowego UMIG (na spisach
zdawczo-odbiorczych). Lokal archiwum zaktadowego UMiG usytuowany jest w piwnicy budynku
administracyjnego Urzedu, ztozony jest z dwéch potaczonych ze sobg pomieszczen o
powierzchni ok 35m2. W pomieszczeniu lokalu archiwum zaktadowego znajdujg sie regaty
stacjonarne, niezbedne sprzety biurowe. Pomieszczenia sa wtasciwie zabezpieczone przed
wtamaniem oraz przed pozarem, jest takze wyposazone w termometr i higrometr, warunki
przechowywania sg monitorowane i rejestrowane.

W archiwum zaktadowym przechowywane sa materiaty archiwalne witasne z lat 1996-1998
podlegajgce przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach, 0,40 mb.

Urzad Stanu Cywilnego

W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Matogoszczu (dalej: USC) ksiegi stanu cywilnego
przechowywane sg zgodnie z ewidencjg. W przypadku wiekszosci wytworcow ksiegi sa
kompletne. W Parafii Rzymskokatolickiej w Koztowie brak zapiséw zgondéw z lat 1927-1933,
niekompletne sg réwniez ksiegi stanu cywilnego Okregu Bézniczego w Matogoszczu oraz akta
zbiorowe Urzeddw Stanu Cywilnego.

Ewidencja dokumentacji prowadzona jest poprawnie. Na spisach zdawczo-odbiorczych
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* odnotowane jest przekazanie konkretnej ksiegi do archiwum Panstwowego. Ksiegi zostaty
utozone z podziatem na serie (urodzen, matzenstw, zgonodw) oraz chronologicznie. Stan
fizyczny ksigg i dokumentow zbiorowych jest dobry, nieliczne materiaty wymagajg drobnych
napraw.

Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego usytuowany jest na parterze budynku
administracyjnego, stanowi odrebne pomieszczenie obok pokoju biurowego USC. Wyposazenie
lokalu stanowia: drewniane szafy biurowe, niezbedny do pracy sprzet biurowy (stolik, krzesta).
Lokal posiada wiasciwe zabezpieczenie przed pozarem i kradzieza. jest réwniez wyposazony w
urzadzenia do pomiaru warunkow klimatycznych.

W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego znajduja sie materiaty archiwalne podlegajace
przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach: ksiega urodzen, matzeAstw i zgondw
Parafii Rzymskokatolickiej w Koztowie z 1923 r - 0,02 mb.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Przekazac do Archiwum Panstwowego: akta wtasne z lat 1996-1998 oraz 2025-12-31
ksiege urodzen, matzenstw i zgondéw Parafii Rzymskokatolickiej w Koztowie
z 1923 r. Zasady i tryb przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwum panstwowego sg okreslone w par. 5-8 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20.10.2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz.U. 2019 poz. 246) i w zataczniku Nr 4 do wspomnianego
rozporzadzenia.
Opis Termin
realizacji
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Kielcach
10 T @3]
r Wiestawa Rutkowska
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystapienie sporzgdzono w 2 egz.
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egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



