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Protokot
kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy Matogoszcz

Kontrole w dniu 28 lutego 2008 roku przeprowadzili: Katarzyna Rabajczyk, Piotr Gotda
oraz Karol Staron - inspektorzy Oddziatu Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach na podstawie upowaznien: Nr 143/2008,
Nr 144/2008 oraz Nr 145/2008, wystawionych w dniu 27 lutego 2008 roku przez Dyrektora
Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposob zatatwiania skarg
i wnioskéw, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Burmistrza Miasta i Gminy -
obowiazku skfadania oswiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacja przedmiotowych
oéwiadczen w Biuletynie Informacji Publicznej, organizacja i zakres dziatania organu
wykonawczego gminy (zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy) oraz dostep do informacji
publicznej.

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru
i Kontroli SUW i zatwierdzony przez Wojewode Swietokrzyskiego.
Kontrola objeto lata 2007-2008

Burmistrzem Miasta i Gminy Matogoszcz jest Jan Glogowski, natomiast Przewodniczaca
Rady Miejskiej w Matogoszczu — Pani Elzbieta Gumul.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniat oraz wszelkich wyjasnien udzielita Pani
Elzbieta Rachuba — Sekretarz Miasta i Gminy Matogoszcz .

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow regulujg przepisy
powszechnie obowigzujace w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie rejestru skarg i wnioskow jest Pani Elzbieta Rachuba
_ Sekretarz Miasta i Gminy Matogoszcz. Osoba nadzorujaca sprawy skarg i wnioskéw
w Urzedzie jest Burmistrz Miasta i Gminy
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W okresie objetym kontrola nie odnotowano wptywu skarg i wnioskow.

W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, 2e informacja graficzna dotyczaca mozliwosci
sktadania skarg i wnioskow przez interesantow znajduje sie na terenie budynku, w ktérym miesci

sie kontrolowana jednostka

2. Dokonano przegladu dokumentacii zwiazanej ze sktadaniem oswiadczen majatkowych przez
radnych, urzednikow oraz kierownikow jednostek organizacyjnych gminy.

Radni

W trakcie kontroli odnotowano, iz do 30 kwietnia 2007 roku 14 radnych ziozyto
Przewodniczacej Rady Miejskiej w Matogoszczu w 2 egzemplarzach oswiadczenia majatkowe
wg. stanu na dzien 31 grudnia 2006 roku wraz z zeznaniem o wysokosci osiagnigtego dochodu
w roku podatkowym. Zostato to potwierdzone pieczgcia z data wptywu wraz z podpisem osoby
przyjmujacej. Na oéwiadczeniach znajduje sie informacja o przeprowadzeniu przez
Przewodniczaca Rady analizy wraz z pieczecia, podpisem i data jej dokonania.
Do kazdego z o$wiadczen dotaczone zostato rowniez zaswiadczenie potwierdzajace ziozenie
przez radnego 2 egzemplarzy oswiadczen majatkowych wraz z kopiami zeznania podatkowego.
Oryginaty o$wiadczen majatkowych Radnych sa uporzadkowane, znajduja sie w_teczce
oznaczonej sygnatura OR 0059, ktora w instrukcii kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow

miedzygminnych przewidziano dla spraw osobowych radnych z kategoria archiwalng BE-5,

natomiast zgodnie z art. 24 h ust.6 ustawy o samorzadzie gminnym o$wiadczenia majatkowe

przechowuie sie przez 6 lat.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze po jednym z egzemplarzy oswiadczen majatkowych

zlozonych przez radnych, o ktérych mowa powyzej przekazano do Urzedu Skarbowego
w Jedrzejowie pismem znak: OR-0050/07 w dniu 11 maja 2007r.( data wptywu do us)
Odnotowano takze, iz w dniu 14 sierpnia 2007 roku pismem znak: OR-0717/3/07 do Urzedu
Skarbowego w Jedrzejowie przekazano korekte oswiadczenia majatkowego radnej Reginy
Jarmorskiej. Do dokumentacji zwigzanej z o$wiadczeniami majatkowymi dotgczono réwniez
pismo z dnia 10 maja 2007r przekazujace 14 oswiadczen majatkowych radnych p. Bartoszowi
Baranskiemu informatykowi MiG Matogoszcz - celem publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej samorzadu. Powyzsza dokumentacja zawiera takze notatke stuzbowg sporzadzong w
dniu 14 sierpnia 2007r. przez p. Haling Sobote zatrudniong w Urzedzie Miejskim na
samodzielnym stanowisko ds. organizacyjnych, obstugi rady i komisji, potwierdzajaca dokonanie
przez Przewodniczaca Rady Miasta i Gminy Matogoszcz analizy o$wiadczen majatkowych
radnych.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, wynika
obowigzek przedstawienia przez wojta gminy, burmistrza i prezydenta miasta oraz
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przewodniczacego rady gminy i rady miejskiej w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku
- informacji radzie gminy po przeprowadzeniu analizy o$wiadczen majatkowych. Analize taka
Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz oraz Przewodniczaca Rady Miejskiej w Matogoszczu
przedstawili na sesji w dniu 12 pazdziernika 2007r.

Osobg prowadzaca sprawy oswiadczen majatkowych radnych jest Pani Halina Sobota —
inspektor ds. organizacyjnych, obstugi Rady Miejskiej i Komisji.

Pracownicy samorzadowi i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Sposrod 25 osob zobligowanych do ztozenia o$wiadczenia majatkowego Burmistrzowi
Miasta i Gminy w 2007 roku - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2006 roku - wszyscy ztozyli je W
ustawowym terminie, co zostato potwierdzone pieczecia z data wptywu. Kontrolujacy odnotowali,
7e oswiadczenia majatkowe przechowywane sa_w teczkach aktowych oznaczonych sygnatura
Or. 0050, niezgodnie z instrukcia kancelaryina dia organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych

Na oéwiadczeniach majatkowych widnieje odcisk pieczeci ,poddano analizie” wraz z datg
13.08.2007r. oraz podpis Pani Haliny Soboty posiadajacej do dokonywania tej czynnosci
stosowne upowaznienie Burmistrza W aktach, w zaklejonych kopertach przechowywane sa

rowniez kopie zeznan podatkowych za rok 2006 oraz czes¢ B oéwiadczen, zawierajaca adresy
zamieszkania oraz pofozenia nieruchomosci os6b skiadajacych o$wiadczenia, co stanowi
zabezpieczenie danych osobowych

Do kazdego z o$wiadczen dotaczone zostalo takze zaswiadczenie wydane przez Urzad
Miejski potwierdzajace zlozenie przez ww. osoby o$wiadczen majatkowych w 2 egzemplarzach
wraz z kopiami zeznania podatkowego.

Odnotowano réwniez zlozenie w dniu 14 wrzesnia 2007 roku o$wiadczenia majatkowego
przez dyrektora Szkoty Podstawowej w Rembieszycach w zwiazku objeciem stanowiska z dniem
1 wrzesnia 2007r., z zachowaniem ustawowego terminu 30 dni oraz korekt oswiadczen
majatkowych 1 pracownika samorzadowego oraz 2 kierownikow jednostek organizacyjnych
gminy

Odnotowano, ze po jednym z egzemplarzy oéwiadczen majatkowych 25 oséb za
2006 rok przekazano do Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie pismem znak: Or. 0050/07 z dnia
11 maja 2007 roku. Jednoczesnie pismem z dnia 10 maja 2007r. przekazano kopie powyzszych
o$wiadczen majatkowych p. Bartoszowi Baranskiemu informatykowi MiG Matogoszcz - celem
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej samorzadu. Natomiast jeden z egz. o$wiadczenia
majatkowego nowo powotanego Dyrektora Szkoty Podstawowej w Rembieszycach przekazano
do Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie pismem znak: OR. 0717-17/07 z dnia 17 wrzesnia
2007 roku

3. Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Matogoszcz pod katem dostepu do tresci ztozonych oswiadczen majatkowych.
Stwierdzono opublikowanie oswiadczen majatkowych radnych ztozonych w kwietniu 2007 roku,
oéwiadczenia majatkowego Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz ztozonego Wojewodzie
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Swigtokrzyskiemu w kwietniu 2007 roku oraz o$wiadczen majatkowych Sekretarza, Skarbnika,
Kierownika referatu budownictwa i inwestycji, Podinspektora ds. $wiadczen rodzinnych,
Inspektora ds. ewidencji ludnosci i ochrony $rodowiska, a takze oswiadczen majatkowych
20 kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, jak rowniez korekt do oswiadczen ztozonych
przez 2 kierownikow jednostek organizacyjnych.

Odnotowano opublikowanie w BIP samorzadu Statutu Gminy Matogoszcz, Regulaminu
organizacyjnego UMIG, uchwat Rady Miejskiej za lata 2002 — 2008 (do sesji z dnia 15 lutego
2008 r.) oraz Zarzadzen Burmistrza za okres 2002 — 2008r.(od zarzadzenia Nr 1/02 z dnia
21 listopada 2002r. do zarzadzenia Nr 109/08 z dnia 5 marca 2008r.)

4. Dokonano przegladu rejestru zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz oraz teczek
aktowych zawierajacych zarzadzenia za lata 2007 i 2008.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest Pani Elzbieta Rachuba — Sekretarz
Miasta i Gminy. Rejestr zarzadzen oraz teczki zawierajgce dokumenty oznaczono zgodnie
2 instrukcja kancelaryjna dla organow gmin i 2zwigzkow miedzygminnych sygnaturg 0151.

Numeracja zarzadzen prowadzona jest od poczatku kadencji samorzadu. W 2007 roku
Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz wydat facznie 77 zarzadzenia. W 2008 roku do dnia
kontroli zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie przez Burmistrza 8 zarzadzen.
Zarzadzenia z lat 2007 i 2008 wraz z zatgcznikami sg nalezycie ponumerowane, opieczetowane
i podpisane przez Burmistrza. Numeracja zarzadzen odpowiada zapisom w rejestrze.

Tematyka zarzadzen wydanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz
w ww. okresie dotyczyta najczesciej: zmian w budzecie, przydzielenia lokali socjalnych,
w sprawie przygotowania projektow uchwal, w sprawie podania do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy.

Burmistrzowi Miasta i Gminy Matogoszcz oraz Przewodniczacej Rady Miejskiej
w Matogoszczu lub osobom posiadajacym ich pisemne upowaznienia, przed podpisaniem
protokotu kontroli przystuguje prawo zgtoszenia — W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli — umotywowanych zastrzezer na pismie w sprawie stanu faktycznego prawnego, ocen,
uwag i wnioskow zawartych w niniejszym protokole, oraz prawo odmowy podpisania protokotu
kontroli i ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia tej odmowy
Wojewodzie Swigtokrzyskiemu.

Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz oraz Przewodniczaca Rady Miejskiej w Matogoszczu lub
osoby przez nich upowaznione moga ztozyé w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu,
pisemne wyjasnienie, co do ustalen w nim zawartych i jednoczesnie podpisac protokot

Ninigjszy ~ protokot —sporzadzono w dwoch  jednobrzmiacych — egzemplarzach,
z czego jeden otrzymuje Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz wraz z Przewodniczaca Rady

Miejskiej w Matogoszczu, drugi - organ zarzadzajacy kontrole.
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Na tym protokét zakoriczono.
Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja Nr 1/2008.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Kielce 2008-03-14

Kontrolujacy:





