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Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
z dnia 16 kwietnia 2009 roku
w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym
Urzedu Miasta i Gminy Malogoszez

Na podstawie art.33 ust.2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
/Dz.U.z2001r. Nr 142, poz.1591 z pézn.zm./ zarzadzam co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Malogoszczu wprowadzonym
2003r., Nr 124/04 z dnia 22 kwietnia 2004 r.,Nr 169/04 z dnia 19 pazdziernika 2004r.,Nr
204/05 z dnia 11 maja 2005 r.,Nr 279/06 z dnia 16 lutego 2006 r.,Nr 33/07 z dnia 1 marca
2007 r. Nr95/07 z dnia 18 grudnia 2007 roku , Nr 166/08 z dnia 14 pazdziernika 2008 roku i
Nr 198/08 z dnia 22 grudnia 2008 roku wprowadzam nastgpujace zmiany:

1.w § 3 w pkt.5 skresla si¢ wyrazy ul.Jgdrzejowska 12 b, a wpisuje si¢ wyrazy
ul.Jaszowskiego 3 A,
2.w § 6 w pkt.2,ppkt e skresla si¢ wyrazy dwa etaty, a wpisuje si¢ 1 etat,
3.w § 6 w pkt.3 dopisuje si¢ ppkt.1 i 2 w nastgpujacym brzmieniu :
1) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,
2) Z-ca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,
4.w § 7 dopisuje si¢ pkt.h) w nastgpujacym brzmieniu:
h) Z-ca kierownika USC,

5.w § 13 skresla si¢ wyrazy ., 22 marca 1990 r.o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr
142, poz.1593 z p6z.zm)™", a wpisuje si¢ wyrazy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008r.Nr 223,poz.1458),

6.W §43 skresla sig tytul w zakresie dziatalnosci gospodarczej pkt.1-7.

7.po §44 dodaje si¢ § 44a w nastgpujacym brzmieniu:

Do zadan z-cy kierownika urzedu stanu cywilnego nalezy:

1.Wykonywanie obowiazkow z zakresu Urzgdu Stanu Cywilnego, o ktérych mowa
w §44 pkt.1-7 niniejszego regulaminu w przypadku nieobecnosci kierownika USC,

2. W zakresie spraw zwiazanych z zezwoleniami na sprzedaz napojow alkoholowych:

1).przyjmowanie wnioskéw i udzielanie wszechstronnej informacji przedsigbiorcom w
zakresie uzyskania zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

2).przeprowadzanie ogledzin punktu sprzedazy napojow alkoholowych przy udziale strony,
co do zgodnosci jego usytuowania z zasadami okreslonymi w przepisach prawa,

3).naliczanie oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, i po ich
uiszczeniu przez przedsigbiorce, wydawanie zezwolen,

4).prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach cofnigcia /wygaszania
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

3. W zakresie prowadzenia ewidencji dzialalno$ci gospodarczej:

1).przyjmowanie od przedsi¢biorcow wnioskow o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub dokonanie zmiany we wpisie,

2).wydawanie zaswiadezen o dokonaniu wpisu , jego zmiany badz odmowy wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej i decyzji o wykresleniu z ewidencii,

3).wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych figurowanie w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,
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4.Ustalanie czasu pracy placéwek handlowych , ustugowych i gastronomicznych.

5.Z zakresu windykacji naleznosci:

1).prowadzenie rachunkowosci oraz kontrola terminowosci wplat podatku rolnego,lesnego
i od nieruchomosci od 0s6b fizycznych,prawnych i jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej,

2).prowadzenie rachunkowosci z zakresu innych podatkow i oplat lokalnych (podatek od
posiadania pséw, podatek od srodkéw transportowych,oplata targowa),

3).rozliczanie i kontrola inkasentéw z pobranych naleznosci podatkowych,

4).prowadzenie egzekucji administracyjnej,

5).wydawanie zaswiadczen o stanie zaleglosci podatkowych.

6.Wydawanie zezwoler i licencji na wykonywanie transportu drogowego na terenie gminy.

7.Wprowadzenie problematyki zapobiegania narkomanii do placowek oswiatowych,
wspieranie dziatan lokalnych i ogolnopolskich organizacji przeciwdziatania narkomanii i
innych inicjatyw spolecznych.

8.W zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy- struktura stanowisk

1)w Ip.3 sekretarz w rubryce status skresla si¢ wyraz powolanie , a wpisuje si¢ wyrazy umowa

o pracg,

2)w Ip.5 Kierownik USC w rubryce status skresla si¢ wyraz powolanie, a wpisuje si¢ wyrazy

umowa o prace,

3)dodaje si¢ poz. 5a w nastgpujacym brzmieniu

» Lp. 5a w rubryce stanowiska kierownicze wpisuje si¢ wyrazy z-ca kierownika USC, w

rubryce podporzadkowanie wpisuje si¢ wyraz Burmistrz,w rubryce status wpisuje si¢ umowa

0 pracg, w rubryce etat wpisuje si¢ wyraz 1,

4)w Ip 7 w rubryce samodzielne stanowiska pracy w pkt. 4 ds.windykacji naleznosci w

rubryce etat skresla si¢ wyraz 2 a wpisuje si¢ wyraz 1.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.





