[image: image1.jpg]Zarzadzenie Nr 123 /08
Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszez
z dnia 15 maja 2008r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy Malogoszcz

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22001 roku Nr.142 poz 1591 z pozn. zm. ) art.4 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1593 z pozn. zm.) i art.284 § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8 poz.60 z
pozn. zm.) Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza co nastgpuje

§l.

1. Wprowadza si¢ legitymacjg stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
Matogoszcz.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom wystawia Burmistrz Miasta i Gminy
Matogoszez

3. Legitymacja podlegaja ewidencii, ktorej wzor stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia .
4. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik Nr.2 do niniejszego zarzadzenia

§2.

W przypadku uszkodzenia, Zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik.
obowiazany jest niezwlocznie zawiadomic o tym fakcie wystawiajacego legitymacje

§3.

1. Legitymacja shuzbowa podlega wymianie w przypadku
1) zmiany nazwiska:
2) uszkodzenia lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska.

2. Legitymacje stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych
przez odrgbne przepisy.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana przy wykonywaniu czynnosci, 0
ktérych mowa w ust.2 .

§4.

Pracownik obowiazany jest niezwlocznie odda¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Malogoszcz
legitymacje stuzbowa do depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1. otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze duzszym niz jeden miesiac lub urlopu

wychowawczego:
2. zawieszenia w czynnosciach stuzbowych: nieobecnosci w pracy z powodu choroby

trwajacej duzej niz jeden miesiac:
3. ustania stosunku pracy:
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1. Pracownicy obowiazani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, a takze

chroni¢ je przed utrata i zniszczeniem:
Pracownicy nie moga odstgpowaé legitymacji stuzbowych innym osobom oraz
przesyla¢ ich listownie(poczta).

)

§6.

Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Inspektorowi ds. kadr i szkolenia.
§7.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 123/08

Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
z dnia 15.05.2008r.

LEGITYMACJI SLUZBOWEJ PRACOWNIKA
URZEDU MIASTA I GMINY MALOGOSZCZ

SKALA 1:2

LEGITYMACJA
SLUZBOWA

OKLADKA

SKALA 1:1

Micjsce na fotografie:
35x45mm

(podpis posiadacza legitymacji)

Legitymacja wazna na rok :

URZAD MIASTA I GMINY
MALOGOSZCZ

LEGITYMACIA NI oo

STANOWISKO

MalogoSzZCZ, AN, ocovvvveuunssssssssssssssennnsss

Opis legitymacji
Legitymacja rozkladana o

wymiaracl

STRONA WEWNETRZNA

h (w zlozeniu) 68 x 100 mm w okladce sztywnej koloru zéttego.

Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje napis w kolorze czarnym LLEGITYMACJA
Kartka w kolorze zoltym, napisy koloru czarnego .
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