[image: image1.jpg]Zarzgdzenie Nr 179/08
Burmistrz Miasta i Gminy

w Malogoszczu

z dnia 14 listopada 2008 roku

w sprawie procedur kontroli gospodarowania mieniem

Na podstawie art. 44 ust.1 i 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2005 roku.
(Dz. U. z 2005 Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.)zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Ustalam zasady zabezpieczenia mienia jednostki przed kradzieza, zniszczeniem
i marnotrawstwem:
a) pomieszezenie stuzbowe, w ktorym chwilowo nie przebywa pracownik powinno by¢
zamknigte na klucz, a klucze zabezpieczone,
b) po zakoriczeniu pracy budynek jednostki (a takze wszystkie jego pomieszczenia,
powinny by¢ zamknigte na klucz, okna pozamykane)
¢) klucze od pomieszczen powinny by¢ umieszczone w specjalnej gablocie,
d) na przebywanie w budynku jednostki konieczna jest zgoda Burmistrza oraz wpisanie
do odpowiedniej ewidencji.
Odpowiedzialnym za powyzsze zasady jest Glogowski Jan - Burmistrz
2. Kazdy pracownik odpowiedzialny materialnie sktada oswiadczenie o odpowiedzialnosci
materialnej w/g wzoru stanowiacego zalacznik nr 1.
Odpowiedzialnym za powyzsze jest Glogowski Jan — Burmistrz
3. Mienie jednostki nalezy ubezpieczy¢ w towarzystwie ubezpieczeniowym, kierujac si¢
przy tym interesem gminy.
Odpowiedzialnym za powyzsze jest Kot Krystyna — Skarbnik.
§2
1. Ustalam norm¢ zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego — ASTRA II_zgodnie z
r2.

tanowiacy zalacznik

2. Odpowiedzialnym za ich rozliczenie jest Iwona Szymkiewicz - Inspektor

§3

1. Ustalam nastgpujace zasady korzystania z majatku jednostki np. telefony:
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rOZMOWy.

2. Odpowiedzialnym za ich stosowanie i rozliczenie jest Szymkiewicz Iwona

§4
1. Ustalam zasady wynajmowania pomieszczef Urzedu Miasta i Gminy na podstawie
sporzadzonych uméw z najemcami

2. Odpowiedzialnym za ich stosowanie i rozliczenie jest Beltowska Matgorzata.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr.93/03 Burmistrza Miasta i Gminy w Matogoszczu z dnia 29

wrzesnia 2003 roku w sprawie procedur kontroli gospodarowania mieniem.

§6
Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podglsﬁpj?,\

g
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Protokol

Spisany w dniu 14. 05. 2004 roku w Urzgdzie Miasta i Gminy Malogoszez na

okolicznos¢ sprawdzenia normy zuzycia paliwa samochodu stuzbowego OPEL-ASTRA II Nr
rej. TJE 55CK.

Komisja w skladzie:

1. Mirostawa Dominska -Z-ca Skarbnika MiG M-szcz
2. Krzysztof Krzeszowski -Kierowca
3. Wiodzimierz Wator -Inspektor ds. Obrony Cywilnej

W/w komisja stwierdzita, iz po odbyciu samochodem osobowym OPEL-ASTRA II nr
rej. TJE 55CK jazdy kontrolnej majacej na celu ustalenie normy zuzycia paliwa, stwierdza sig
zuzycie w ilosci 8,0 litra etyliny bezotowiowej na 100 przejechanych kilometréw. Jazda
odbywala si¢ w terenie niezabudowanym i w terenie miejskim.

Przyjeto norme zuzycia paliwa 8,0 litra w okresie letnim, natomiast w okresie
zimowym zwigkszono norme zuzycia paliwa o 1 litr do 9,0 litra na kazde 100 przejechanych
kilometrow.

Za okres letni przyjeto m-ce IV-X
Za okres zimowy przyjeto m-ce XI-II1

Na tym protokét zakonczono i podpisano.





