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I. INFORMACJE  WPROWADZAJĄCE

1. Burmistrz Miasta i Gminy Małogoszcz zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia mniejszej od kwoty określonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.

2. Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz.759  ze zm.), przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, ze zm.), jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej.

4. Ogłoszenie o zamówieniu:

 
1)  ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych 

           w dniu 25.07.2011 r. nr 214352 - 2011

2)  ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w siedzibie Zamawiającego na tablicy ogłoszeń od dnia 25.07.2011 r. oraz zostało 
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego (www.malogoszcz.eobip.pl) od dnia 25.07.2011 r.

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego – (art. 23 ustawy).

      W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

      w postępowaniu  o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia

      umowy w sprawie zamówienia publicznego;

7.  Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

1) „Zamawiający”- Gmina Małogoszcz reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Małogoszcz;

2) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji;

3) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia;

4) „Ustawa” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759  ze zm.);

5) „Zamówienie”- należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został                 w sposób szczegółowy opisany w punkcie II. SIWZ;

6) „Wykonawca” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego;

7) „Cena” – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z późn. zm.) - punkt X. SIWZ;

8) „Oferta częściowa” – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą zgodnie z treścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wykonanie części zamówienia publicznego;

9) „Najkorzystniejszej ofercie” – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego, albo ofertę z najniższą ceną;

Dane Zamawiającego:

Nazwa zamawiającego:              Gmina Małogoszcz
Dokładny adres                           Urząd Miasta i Gminy w Małogoszczu
do korespondencji:                      ul. Jaszowskiego 3a

                                                    28-366 Małogoszcz
Godziny urzędowania:                poniedziałek- piątek 7.00-15.00
Tel. w sprawie zamówienia:      (041) 38 60 160 

Bank:                         
                Bank Spółdzielczy w Kielcach Oddział Małogoszcz

                                                   28-366 Małogoszcz, ul. Jędrzejowska 12
NIP:                                            6562218144
REGON:                                     291009811
Znak postępowania:                    214352
                                                   Uwaga: Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach 

                                                   z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia są usługi edukacyjne obejmujące przeprowadzenie zajęć w ramach projektu „Indywidualizacja  nauczania i wychowania klas I-III w Gminie Małogoszcz.                Projekt realizowany będzie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic             w jakości usług edukacyjnych.

2. Klasyfikacja wg kodów CPV:

80.10.00.00 – 5 – usługi szkolnictwa podstawowego 

80.00.00.00 – 4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe    

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Usługi będą realizowane w następujących szkołach i specjalnościach. Jednostka 1 h w SIWZ używana jest w rozumieniu 1 godziny lekcyjnej, czyli 45 minut.

 3.1. Zadanie nr 2 - Szkoła Podstawowa w Małogoszczu

Zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych – 24 dzieci /3 grupy po 8 uczniów/. Łączna liczba godzin lekcyjnych 180 w tym:

- 27 h – w okresie październik – grudzień 2011 r.,


- 99 h – w okresie styczeń – grudzień 2012 r. /z wyłączeniem miesięcy: lipiec i sierpień 2012 r./
    - 54 h – w okresie styczeń – czerwiec 2013 r.


3.2. Zadanie nr 3 - Szkoła Podstawowa w Małogoszczu

Zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy – 20 dzieci /2 grupy po 10 uczniów/. Łączna liczba godzin lekcyjnych 120 w tym:

- 18 h – w okresie październik – grudzień 2011 r.,


- 66 h – w okresie styczeń – grudzień 2012 r. /z wyłączeniem miesięcy: lipiec i sierpień 2012 r./
    - 36 h – w okresie styczeń – czerwiec 2013 r.

3.3. Zadanie nr 11 - Szkoła Podstawowa w Żarczycach Dużych

Gimnastyka korekcyjna dla dzieci z wadami postawy – 13 dzieci /1 grupa – 13 uczniów/. Łączna liczba godzin lekcyjnych 90 w tym:
    - 13 h – w okresie październik – grudzień 2011 r.,


- 50 h – w okresie styczeń – grudzień 2012 r. /z wyłączeniem miesięcy: lipiec i sierpień 2012 r./
    - 27 h – w okresie styczeń – czerwiec 2013 r.

Szczegółowe obowiązki prowadzących zajęcia w ramach programu „Indywidualizacja nauczania       i wychowania klas I-III w Gminie Małogoszcz”, które są przedmiotem niniejszego zamówienia, zawarte są w załączniku nr 3 do SIWZ.

4. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi 

     i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia;

2 ) wymagana jest należyta staranność określona w art. 355 Kodeksu cywilnego przy realizacji 

     zobowiązań umowy;

3) ustalenia i decyzje dotyczące wykonania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego 

    z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy;

4) zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonania przedmiotu zamówienia.

5) określenie przez wykonawcę telefonów kontaktowych, oraz innych ustaleń niezbędnych do sprawnego i terminowego wykonania zamówienia;

6) wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na koszt własny.

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części.

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7. Zamawiający przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.

Zamawiający dopuszcza możliwości zamówienia uzupełniającego, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy PZP, w przypadku zmian zasad projektu „Indywidualizacja nauczania i wychowania  klas I-III w Gminie Małogoszcz” wprowadzonych przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym  Kapitał Ludzki.

8. Zamawiający nie wymaga aby oferta obejmowała całość przedmiotu zamówienia.

9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

10. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego sytemu zakupów.

11. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

      elektronicznej.


III. TERMIN  WYKONANIA  ZAMÓWIENIA

1. Wymagany termin realizacji zamówienia: od podpisania umowy do 30 czerwca 2013 r.
IV. WARUNKI  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  ORAZ  SPOSÓB  DOKONYWANIA  
       OCENY  SPEŁNIANIA  TYCH  WARUNKÓW

1. Warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne:

1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

     nakładają obowiązek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku


     W celu potwierdzenia spełniania tego niniejszego warunku Wykonawcy zobowiązani są

      przedłożyć oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

2) Wiedza i doświadczenie:

Opis sposobu spełniania tego warunku:

     Wykonawcy poszczególnych zadań muszą spełniać następujące wymogi:

a. każdy wykonawca usługi powinien posiadać stopień awansu zawodowego minimum    

    nauczyciela kontraktowego uczącego w szkole podstawowej.

b. wykonawcy poszczególnych zadań muszą spełniać następujące wymogi dotyczące

    wykształcenia: wykształcenie wyższe co najmniej na poziomie licencjata 
    z przygotowaniem pedagogicznym oraz studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny  
   w przedmiocie zadania, którego składana oferta dotyczy
3) Potencjał techniczny 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku:

W celu potwierdzenia spełnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku:

Wykonawca w celu potwierdzenia dysponowania osobami zdolnymi do wykonania danego zadania w zamówieniu musi wykazać, że dysponuje zespołem zdolnym do realizacji zamówienia, a w szczególności co najmniej jedną osobę posiadającą kwalifikacje wymienione w pkt. IV.1. podpunkt 2). Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz                               z informacjami na temat ich wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia wypełniony wg załącznika nr 6 do SIWZ.

5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku:

W celu potwierdzenia spełnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

2. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne:
Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuły: spełnia - nie spełnia. 

3. Z ubiegania się o zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, którzy:

1) nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 Prawa zamówień publicznych;

2) nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, o których mowa              w art. 24 Prawa zamówień publicznych;

3) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi                       w dokonaniu tych czynności chyba, że udział tych Wykonawców w postępowaniu nie utrudnia uczciwej konkurencji;

4) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania 

5) nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

4. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy:

1) niezgodną z ustawą

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3;

3) jej założenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawierają rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5) wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

6) zawierającą błędy w obliczeniu ceny;

7) który w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3; 

8) nieważnej na podstawie odrębnych przepisów;

V. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY. 

1. W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu należy przedłożyć:

1) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami;

2) oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

    ustawy, należy przedłożyć:

1) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SIWZ

3. Dokumenty podmiotów zagranicznych:

1) Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność                           z oryginałem przez wykonawcę. 

2) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz               w przypadku podmiotów na zdolność finansową lub potencjał których wykonawca się powołuje, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty.

3) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

4) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują zgodnie z art. 27 ustawy pisemnie lub faksem. Zamawiający nie dopuszcza przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji drogą elektroniczną

2.  Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. Adres korespondencyjny: Urząd Miasta i Gminy w Małogoszczu, ul. Jaszowskiego 3a 

28-366 Małogoszcz.

4. Nr tel.: 041 38 60 160; fax. 041 38 60 150
5. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

6. W sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania. 

7. Osoby uprawnione do porozumiewania się  z Wykonawcami:

Justyna Mendelska tel. 041 38 60 122, Przemysław Spurek tel. 041 38 60 146

8. Zamawiający udziela wyjaśnień dotyczących treści SIWZ zgodnie z zapisami art. 38      ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

10. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną,             z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej , zamieszcza także na tej stronie. 

11. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. 

12. Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia   o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 

13. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia                           o zamówieniu niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego  i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.                                           O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, w którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamienia oraz zamieści te informacje na stronie internetowej. 

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawcy będą związania ofertą przez okres 30dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

3. Przedłużenie okresu związania ofertą  jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe,  z wniesieniem nowego wadium na przedłużony  okres związania ofertą. Jeżeli Przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze ofert najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

2. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę ( dotyczy to także Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.). Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

3. Oferta powinna być sporządzona czytelnie w języku polskim. Dokumenty napisane               w języku obcym mają być składane wyłącznie wraz z tłumaczeniami na język polski, sporządzonymi przez tłumaczy przysięgłych. W razie wątpliwości uznaje się, że wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

4. Oferta (wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść)  oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu. Wszelkie podpisy, parafki powinny być uzupełnione pieczątką lub napisanym odręcznie (czytelnie) dokładnym imieniem i nazwiskiem osoby/ osób   podpisującej/ych, parafującej/ych ofertę. 

5. Ofertę należy umieścić w jednej nieprzezroczystej, kopercie oznaczonej napisem:

„OFERTA - Usługi edukacyjne

obejmujące przeprowadzenie zajęć w ramach projektu 
„Indywidualizacja  nauczania i wychowania  klas I-III w Gminie Małogoszcz” 

Zadanie Nr  …..

NIE OTWIERAĆ PRZED 05.08.2011 r. DO GODZ.: 10:00

Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy.
6. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ                   i przygotować ofertę zgodnie z wymaganymi określonymi, w tym dokumencie oraz zgodnie z przepisami ustawy. 

7. Składając ofertę, Wykonawcy zobowiązują się do zapoznania się z istotnymi przepisami prawa, aktami i regulacjami wspólnotowymi oraz krajowymi, które w jakikolwiek sposób mogą wpływać na lub odnosić się do działań podejmowanych w związku z niniejszym postępowaniem i w następstwie podpisania Umowy.

8. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji

9. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach. 

10. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

11. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej  ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

12. Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 5 SIWZ. Na kopercie należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY” .

13. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie, z wyjątkiem sytuacji określonej w przepisie art. 97 ust. 2 ustawy. 

14. Zamawiający zobowiązuje Wykonawców, aby w przypadku pojawienia się w ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia               16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity Dz. U.                z 2003r. nr 153, poz. 1503 ze zm.), które Wykonawca będzie chciał zastrzec przed dostępem dla innych uczestników postępowania- zostały załączone do oferty w osobnym opakowaniu (kopercie) z dopiskiem:

„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa- nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu w/w przepisu rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne i organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

           Uwaga:

Zamawiający informuje, iż zgodnie z brzemieniem art. 86 ust 4 ustawy nie można zastrzec  w tej części oferty m.in.:
a) nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy;

b) informacji dotyczących ceny;

c) informacji dotyczących terminu wykonania zamówienia;

d) informacji dotyczących okresu gwarancji i warunków płatności zawartych                    w ofertach;

       Zastrzeżenie tej części oferty jako niedostępnej dla innych uczestników postępowania byłoby

       niezgodne z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, a oferta

       Wykonawcy, który dokonał takich zastrzeżeń podlegałaby odrzuceniu  na podstawie art. 89

        ust. 1 pkt. 1 ustawy.

 15. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem                        i złożeniem oferty. Oferenci zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego. 

IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego osobiście lub za pośrednictwem usług pocztowych lub kurierskich  na adres:

Urząd Miasta i Gminy w Małogoszczu

ul. Jaszowskiego 3a

28-366 Małogoszcz 

       z uwzględnieniem opisu (patrz punkt 5) 

2. Termin składania ofert upływa 05.08.2011 r. o godz. 10:00
3. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty  do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską. 

4. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 05.08.2011 r. o godzinie 10:30                                        w siedzibie Zamawiającego – budynek Urzędu Miasta i Gminy Małogoszcz, 
przy ul. Jaszowskiego 3a – sala konferencyjna I piętro /pokój nr 28/.
5. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia  ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcą na ich wniosek. 

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY, OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ             Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Opis sposobu obliczania ceny 

1) rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą mogą być prowadzone wyłącznie               w PLN (polski złoty);

2) Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym (załącznik nr 1), należy przedstawić cenę brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamówienia Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą- z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie. 

3) Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, 

4) Cena musi być podana w ujęciu za godzinę zajęć oraz w ujęciu za całe zamówienie lub- jeśli jest to oferta częściowa – za każde zadanie, którego dotyczy oferta

5) Ceny zaproponowane w ofercie na formularzu cenowo-ofertowym stanowiącym  załącznik nr 1 do niniejszego SIWZ będą wiążące i traktowane jako załącznik do umowy. Ceny zaproponowane w ofercie nie mogą być zmienione przez okres obowiązywania umowy. 

6) Oferty na poszczególne zadania będą oceniane oddzielnie. W ofercie należy rozpisać każde zadanie oddzielnie.

2. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1) przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny. Oceny dokonywać będą członkowie Komisji Przetargowej, stosując zasadę, iż oferta nie odrzucona, zawierająca najniższą cenę jest ofertą najkorzystniejszą;

2) za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, w której zaproponowane zostanie najniższe wynagrodzenie brutto za wykonane usługi;

3) ilość punktów dla kryterium „cena”  Zamawiający oblicza wg wzoru:

	            Pn [zł]
P(S)=   -------------- x 100 

                               Pb [zł]




P- ilość punktów jaką uzyskała oferta na podstawie kryterium „Cena (brutto za całość zadania)”

Pn- Cena (brutto) najkorzystniejszej oferty [zł] 

Pb- Cena (brutto) badanej oferty [zł]

100 – wskaźnik stały

4) jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach;

5) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zajdą przesłanki określone art. 93 ust. 1 ustawy, tj.:

a. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, 

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

c. w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

e. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą  zawarcie ważnej umowy                  w sprawie zamówienia publicznego;

6) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia-            w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert  lub złożyli oferty- w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert-podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3. Sesja otwarcia ofert.

1) Zamawiający zwoła Komisję Przetargową do oceny spełniania przez Wykonawców  warunków udziału w postępowaniu, badania i o ceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej;

2) Otwarcie ofert jest jawne;

3) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

4) Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców,                 a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia. Informacje, o których mowa, przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek;

5) Po otwarciu ofert na posiedzeniach niejawnych Komisja przetargowa dokona:

a) oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu;

b) badania i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej;

6) Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli    oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający , jeżeli będzie to niezbędne wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących złożonych oświadczeń                       i dokumentów. Złożone na wezwanie Zamawiającego dokumenty i świadczenia powinny potwierdzić spełnienie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert;

7) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiającym (Komisją Przetargową) a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, oraz z zastrzeżeniem pkt. 9, dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej treści;

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokona oceny wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzenia, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

9) Komisja Przetargowa poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności treści oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. Omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny Zamawiający poprawi w sposób opisany w art. 87 ustawy;

10) Zamawiający nie odrzuci oferty, w sytuacji wystąpienia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia niepowodujących istotnych zmian w treści oferty;

11) Zamawiający odrzuci każdą ofertę w przypadku stwierdzenia, że zachodzą okoliczności określone w art.89 ust.1 ustawy, tj. oferta:

a. jest niezgodna z ustawą;

b. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia                         z zastrzeżeniem art. 87 ust.2 pkt. 3;

c. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                        o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

e. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu                      o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert;

f. zawiera błędy obliczaniu ceny;

g. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki o której mowa w art. 87 ust.2 pkt3;

h. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
XI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA  KTÓRE  ZOSTANĄ  WPROWADZONE

        DO TREŚCI  ZAWIERANEJ  UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO,

       OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY JEŻELI ZAMAWIAJĄCY

       WYMAGA  OD  WYKONAWCY ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE

       ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa.

2. Wraz ze SIWZ, Wykonawca otrzymał od Zamawiającego wzór umowy na wykonanie Zamówienia (dalej „Wzór Umowy”). Wzór umowy musi zostać parafowany przez wykonawcę. Wzór umowy zawarty jest w Załączniku do SIWZ.

3. Do oferty należy załączyć wydruk załączonego Wzoru umowy, podpisany na każdej stronie przez osoby Uprawnione do zawarcia umowy z Zamawiającym.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży               w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

5. Wszelkie zmiany umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej.

XII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
        WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
         PUBLICZNEGO.

1. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a także siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierających punktację przyznaną oferentom w kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94  ust.1 lub 2, po którego upływie  umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

1) zamieszczone w siedzibie zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń;

2) zamieszczone na stronach internetowych Zamawiającego.

3. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

4. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa          w art. 93 ust.1 ustawy.

XIII. POSTANOWIENIA  KOŃCOWE (Zasady udostępniania dokumentów)

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu, wniosków po upływie terminu ich składania oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

2. Udostępnianie zainteresowanym odbywać się będzie według poniższych zasad:

1) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku;

2) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnionych dokumentów;

3) Zamawiający wyznacza członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty;

4) udostępnianie może mieć miejsce jedynie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.

3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej SIWZ zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – nie stanowią inaczej.

XIV. ZAŁĄCZNIKI

Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:

1. Załącznik nr 1 
Formularz ofertowy,

2. Załącznik nr 2 
Wzór umowy zlecenia,

3. Załącznik nr 3 
Zakres czynności do umowy zlecenia,

4. Załącznik nr 4 
Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 22 ust. 1

                                    ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

5. Załącznik nr 5 
Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

                                          z art. 24 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

6. Załącznik nr 6 
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia,

7. Załącznik nr 7 
Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu

                                    zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy

 nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

8. Załącznik nr 8  
Ogólne informacje o Wykonawcy.
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