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SPRAWOZDANIE

z dzialalnosci Burmistrza za okres od dnia 16 listopada 2015 r. do dnia 11 grudnia 2015 r.

1.Stanowisko do spraw gospodarki przestrzennej.

1.Uzyskano od  Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Kielcach oraz Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego opinie o zakresie i stopniu szczegolowosci informacji
wymaganych w prognozie oddzialywania na $rodowisko do projektu Zmiany Nr 4, Studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Malogoszez —
Zmiana Studium” uchwalonego Uchwatg Nr 21/187/05 Rady Miejskiej w Matogoszczu z dnia 22
czerwca 2005r. z pdzniejszymi zmianami. Zmiana studium dotyczy wprowadzenia ustalen
wynikajacych ze zmiany koncesji na wydobywanie margli i wapieni jurajskich z czgsci zloza
.Lesnica-Malogoszcz”, oraz innych zmian wynikajacych ze zmiany sposobu zagospodarowania
terenu w granicach zmiany studium, w granicach miasta Malogoszcz oraz solectw: Lesnica,
Wrzosowka, Zakrucze i Zarczyce Duze.

Powyzsze opinie przekazano do Biura Planowania Przestrzennego, gdzie trwaja dalsze prace
projektowe nad zmiang nr4,Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz — Zmiana Studium” uchwalonego Uchwalg Nr
21/187/05 Rady Miejskiej w Matogoszczu z dnia 22 czerwca 2005r. z pdZniejszymi zmianami.
Zmiana studium dotyczy wprowadzenia ustalen wynikajacych ze zmiany koncesji na
wydobywanie margli i wapieni jurajskich z czesci zloza ,,Le$nica-Matogoszcz”, oraz innych zmian
wynikajacych ze zmiany sposobu zagospodarowania terenu w granicach zmiany studium,
w granicach miasta Malogoszcz oraz sotectw: Lesnica, Wrzoséwka, Zakrucze i Zarczyce Duze..
.Wystgpiono do Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z wnioskiem o wyrazenie zgody na
zmiane przeznaczenia gruntow lesnych na cele nielesne do zmiany nr 3 ,Miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego gminy Malogoszez” obejmujacego potudniowo-zachodnig
czg$¢ gminy.
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2. Stanowisko do spraw promociji, rozwoju gminy oraz pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych.

1. Wspolnie z Domem Kultury w Malogoszczu zorganizowano w dniu 21 listopada 2015 r. VI
Wojewddzki Turniej Szachowy o puchar Dyrektora Domu Kultury w Matogoszczu. W zawodach
udzial wziglo 68 uczestnikow.

2. Wspdlnie z Miejskim Klubem Sportowym ,,WIERNA” w Malogoszczu zorganizowano kolejng
edycje Malogoskiej Ligi Siatkowki 2015/2016. Inauguracja rozgrywek nastapila w dniu 5 grudnia
2015 r. Do turnieju zglosito si¢ okoto 70 uczestnikow /7 druzyn/.

3. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl

4. Wspoélpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jgdrzejowska, Echo Dnia, oraz ze
Stowarzyszeniami Lokalna Grupa Dzialania ,Ziemia Jedrzejowska GRYF”, Lokalna Grupa
Rybacka .. Jedrzejowska Ryba” i Swigtokrzyska Rybacka Lokalna Grupa Dzialania.

3.Stanowiska do spraw:
1) inwestycji
2) drog

1 Zakonczono prace remontowe przy budynku OSP w Bochencu, i dokonano koncowego odbioru.
2.Zakonczono remont 2 sztuk zl6z biologicznych na oczyszczalni $ciekéw sanitarnych
w Zakruczu.



3.W Domu Ludowym w Mniszku wykonano posadzk¢ z pltytek gresowych na sali gtdwnej 1 na
zapleczu, w chwili obecnej trwa montaz 4 —ch sztuk okien.

4.Podpisano umowy z PGE Obrét Skarzysko-Kamienna na zakup energii elektrycznej dla gminy
Matogoszcz oraz jednostek podleglych gminie.

5. Prowadzona jest aktualizacja dokumentacji projektowej kanalizacji sanitarnej wsi Zakrucze, ktora
bedzie obejmowa¢ budynki mieszkalne powstale po roku 2010, a ktore nie byly objete
dokumentacja projektowa na ktora gmina posiada pozwolenie na budowe.

I. Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- matzenstw -1

-zgonow - 3

Wydano 58 odpisow aktow stanu cywilnego.

Zmigrowano do Rejestru Stanu Cywilnego 62 akty stanu cywilnego

. Sporzadzono 33 wzmianki dodatkowe i 54 przypiski do aktow stanu cywilnego.

5. Na biezaco obstugiwano interesantow i zlecenia w aplikacji LZrodio”.

6. Przygotowano listg 60 jubilatéw do odznaczen Prezydenta RP za dtugoletnie pozycie
malzenskie.

Z zakresu kadr i szkolenia

1. Z dniem 16 listopada 2015 zatrudniono 1 osobg w ramach robét publicznych.

2. Z dniem 30 listopada 2015 zwolniono 1 osobg zatrudniona po robotach publicznych.
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4.Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

| Zaksiegowano wplaty podatkow i oplat lokalnych na poszczegolne konta podatnikow.

2 Rozliczono soltyséw z terenu gminy i inkasenta z terenu miasta Malogoszcz z poboru IV raty
zobowigzan podatkowych.

3.Naliczono prowizje w wysokosci 20 % od zainkasowanych kwot z tytutu tacznego zobowigzania
pienieznego, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci,

4. Wystawiono 23 upomnienia dla oséb fizycznych.

5.Przyjeto 14 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
w formie papierowej, przeksztatcono na formg elektroniczna i przestano do CEIDG.

6.Naliczono wysokos¢ optat dla 2 przewoznikow korzystajacych z przystankéw usytuowanych na
terenie gminy.

5. Stanowiska pracy d/s podatkow i oplat lokalnych.

1. Wydano:
- 16 zaswiadczen
- 26 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
- 1 decyzje w sprawie umorzenia podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
2. Wystano:
- 15 wezwan do podatnikéw w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci
- 1 wezwanie do podatnikow w sprawie zlozenia deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych
3. Przyjeto:
- 39 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
- 5 deklaracji na podatek od $rodkow transportowych
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- 4 deklaracje na podatek od nieruchomosci

4.Sporzadzono informacje o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie i rybotowstwie.

5.Sporzadzono okresowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyptat producent rolnym
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej za pazdziernik 2015 r.

6.Sporzadzono roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyplat producent rolnym
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej za rok 2015 r.

6. Stanowisko d/s plac.

Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektroniczne;j :

- Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe 1 fundusz
pracy,

- zgtoszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikdw

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych czltonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikéw

i z ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Dokonano korekty dokumentéw ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal z tytutu umow

o prace, umow zlecen dla pracownikéw wlasnych i dla pracownikéw obcych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA |

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikow RCA , RSA, RZA, poprzez

przeliczenie nowych stawek na ubezpieczenie spoteczne ,wypadkowe 1 zdrowotne.

Stale wspéltpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentow

ubezpieczeniowych dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikéw Sporzadzono informacje

o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bytych pracownikow celem wyplaty zasitkow

chorobowych, oraz sktadano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do wydanych wczesniej

zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) zaliczkg na podatek dochodowego od umoéw o prace ,

umoéw zlecen i umoéw o dzieto oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytulu uméw o pracg, umow zlecen, uméw o dzielo,

- zatlozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.

Skladano do PUP Jedrzejow wnioski o czgsciowa refundacje wydatkow z tytulu zatrudnienia osob

bezrobotnych w ramach zawartych umow (za kazdy miesige). Wydano zaswiadczenia o wysokosci

dochoddw do celéw emerytalnych, rentowych, zasitkowych, stypendialnych i na prosbe pracownika.

Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidlowego dziatania

programu zgodnie z obowigzujacymi przepisami

Sporzadzono  zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych

pracownikéw do celow emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS RMUA, ZUA oraz ZCNA do celow ubezpieczenia zdrowotnego na Zzadanie

pracownika.

Wprowadzenie nowa wersje programu PLATNIK, ktory zapewnia pelna obstuge dokumentow

ubezpieczeniowych i wymiang informacji z zakladem Ubezpieczen Spolecznych.

7 Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw 1 wydatkow budzetowych.
2.Prowadzono obstuge finansowo-ksiggowa budzetu gminy i jednostek OSP.



3.Zalatwiano sprawy obrotu pieni¢znego poza kasa, mianowicie dorgczano dokumenty do banku
oraz odbierano wyciagi bankowe.

4.Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano zuzycie).

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podjgcia do kasy Urzedu z dzialalnosci Urzgdu Miasta
1 Gminy.

6.Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotdéwkowych, a takze dokonywano przelewow droga
elektroniczna.

7. Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci podatkowe;,
prowadzono pelng ewidencj¢ ksiggowa, uzgadniano ewidencj¢ analityczng konta 901 z zapisami
w ksiggowosci podatkowe;.

8.Rozliczono inkasenta z oplaty targowej na koniec listopada 2015 r,

9.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec listopada 2015 r.

8.Stanowisko d/s ksiegowos$ci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ushug podlegajacych
podatkowi VAT.

2.Sporzadzono noty obcigzeniowe z tytulu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmow
telefonicznych dla podmiotéow wynajmujacych pomieszczenia begdace wlasnoscia gminy
(znajdujace sig w dawnym budynku Urzedu Miasta i Gminy, w Zespole Szkét Ogodlnoksztatcacych
w Malogoszczu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Matogoszcz.

3.Zalatwiano sprawy obrotu pienieznego poza kasa, mianowicie dorgczano dokumenty do banku
oraz odbierano wyciagi bankowe.

4.Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

5.Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
1 Gminy.

6.Kompletowano dowody zrodlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych 1 syntetycznych
Urzedu Miasta i Gminy.

7 Ksiegowano dowody ksiggowe dotyczace wydatkéw budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.

8.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec listopada 2015 r.

9.Stanowsko ds. Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Malogoszcz $rodki pienigzne w wysokosci 157.468,00 zt i wyplacila je
w tej samej kwocie.
Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytutu réznych podatkéw i oplat na kwotg 51.771,00 zi.,

10. Kierownik Referatu Finansowego.

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie gminy na rok 2015 w zakresie zmian migdzy rozdzialami i paragrafami klasyfikacji
budzetowe].

2.sporzadzono sprawozdanie z wykonania budzetu gminy za 11 miesiecy 2015 r. w zakresie
dochodéw i wydatkow budzetowych,

3.Przygotowano projekty uchwat do podjgcia na sesji w dniu 30 grudnia 2015 .

11. Stanowisko do spraw dowodow osobistych

1.Przyjeto 102 wnioski o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych lacznie 92 dowody osobiste.
3.Wydano mieszkancom 28 dowodow osobistych .



12. Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomos$ciami i zarzadu mieniem

1. Wydano 4 decyzje zatwierdzajace projekty podzialéw nieruchomosci potozonych w Zlotnikach
1 Zakruczu.

2.Spisano protokot uzgodnien w sprawie oddania w uzytkowanie wieczyste dziatki polozone;
w Malogoszczu oznaczonej nr 2629/39 o pow. 0,0018 ha na rzecz wihasciciela garazu
znajdujacego si¢ na tej dzialce.

3.Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci lokalowej potozonej
w Matogoszczu w budynku wielomieszkaniowym Nr 3 przeznaczonej do sprzedazy na rzecz
najemcy lokalu.

4.Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci potozonej w Matogoszezu
przeznaczonej do oddania w najem pod garaz (dz. nr 2629/40).

13. Stanowisko do spraw gospodarki komunalnej

1.Nadzorowano Konsorcjum firm: EKOM Maciejczyk Sp. J. - Lider konsorcjum oraz Adam Bielas
CZYSTOPOL — cztonek konsorcjum, podczas realizacji zadania: ,,Odbieranie i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu gminy Matogoszez”.

2.Przyjeto 3 wnioski wraz z odpowiednimi dokumentami na odbiér azbestu od wlascicieli
nieruchomosci z terenu gminy.

3.Podpisano umowe dotacji nr 291/15 na dofinansowanie zadanie ,,Opracowanie Planu Gospodarki
Niskoemisyjnej dla Gminy Matogoszez” z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej™.

4 Rozliczono zadanie Pt. ,,Aktualizacja inwentaryzacji wyroboéw zawierajacych azbest na terenie
Gminy Malogoszcz” zgodnie z porozumieniem zawartym pomiedzy Gming a Ministerstwem
Gospodarki na dofinansowanie w/w zadania.

14 Stanowisko ds. gospodarki odpadami

1.Przyjeto ogétem 33 deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu Miasta i Gminy Malogoszcz, w tym 3 deklaracje
sktadane po raz pierwszy.

2.Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,PUMA™ z jednoczesna weryfikacja danych w
nich zawartych.

3.Sporzadzono i aktualizowano raport zaleglosci w ramach kontroli terminowosci zaplaty naleznosci
z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

4.Wyslano 27 upomnien do wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych, ktorzy nie uregulowali w
terminie naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

15. Stanowsko do spraw o$wiatv, kultury i sportu

1.Zarzadzeniem Nr 132/2015 z dnia 23 listopada 2015 r. Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz
powolal komisje stypendialna, ustalit jej tryb pracy i zadania.

2.W listopadzie 2015 r. zostato wydanych 256 decyzji przyznajacych stypendium od wrzesnia do
pazdziernika, 8 decyzji przyznajacych stypendium od pazdziernika do listopada i 1 decyzja
odmowna z powodu przekroczenia kwoty (456 zt , i 514 zt po odpowiednich przeliczeniach)
uprawniajacej do przyznania stypendium w sprawie pomocy materialnej o charakterze socjalnym
dla uczniow z terenu Miasta i Gminy Malogoszcz. Srodki beda wyplacone do korca grudnia
2015 r. na kwote 65 318,00 zi.



3.Zarzadzeniem Nr 136/2015 z dnia 1 grudnia 2015 r. Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz
wyrazil zgode na zorganizowanie indywidualnego nauczania dla uczennicy IV klasy Szkoly
Podstawowej w Malogoszczu.

4.Zarzadzeniem Nr 137/2015 z dnia 1 grudnia 2015 r. Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz
wyrazil zgode na zorganizowanie zajg¢ korekcyjno-kompensacyjnych dla ucznia I klasy
Szkoty Podstawowej w Malogoszczu.

5.Zarzadzeniem Nr 138/2015 z dnia 8 grudnia 2015 r. Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz
powolal Panig Weronik¢ Orlowska do pelienia funkcji pelnomocnika Burmistrza
ds. przeciwdziatania alkoholizmowi.

6.Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych odbyla 1 posiedzenie. Komisja
opracowata projekt preliminarzu wydatkéw Gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych i narkomani na rok 2016.  Na posiedzeniu rozstrzygnigto takze konkurs
organizowany dla uczniéw Gimnazjum Pt. ,STOP DOPALACZOM?”. Przyznano paczki
$wigteczne w formie talonow dla 23 rodzin z problemem alkoholowym.

16.Stanowisko do spraw funduszu alimentacyjnego i dodatkow mieszkaniowych.

1.Przyjetych zostalo 4 wnioski o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 5 decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spelniajacym kryteria oraz 3 decyzje w sprawie
odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego. Wszystkie decyzje zostaly zarejestrowane,
sporzadzono wykazy osob korzystajacych z dodatkow. Wykazy te przekazano do ksiggowosci w
ustawowym terminie celem przekazania $rodkéw finansowych dla zarzadeow i do rak
wnioskodawcy na wyplate przyznanych dodatkow.

2.Sporzadzono i przekazano Wojewodzie Swigtokrzyskiemu informacj¢ w sprawie  dotacji na
wyplate dodatkow energetycznych na I kwartat 2016r.

3.Przyjeto 3 wnioski o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego na okres
$wiadczeniowy 2015/2016. Wydano 5 decyzji w sprawie przyznania swiadezen z funduszu
alimentacyjnego.

4.Przyjeto 2 wnioskoéw w sprawie podjecia dziatan wobec dtuznikow alimentacyjnych od innych
organow wihasciwych dhuznika.

5.Skierowano 1 wezwanie do dtuznika w sprawie przeprowadzenia wywiadow alimentacyjnych.

6.Przeprowadzono 7 wywiaddw alimentacyjnych z dtuznikami alimentacyjnymi.

17.Stanowisko do spraw swiadczen rodzinnych.

1.Przyjeto 43 wnioski - w sprawach zasitkow rodzinnych z dodatkami, specjalnego zasitku
opiekunczego, zasitku pielggnacyjnego, jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia si¢ dziecka
2.Wydano — 102 decyzje w w/w sprawach.

18.Stanowisko do spraw ewidencji ludnos$ci i ochrony $rodowiska

1 Na pobyt staly zameldowano 16 0sob

2.Na pobyt czasowy zameldowano 1 osobg

Ponadto zbiér meldunkowy zostat zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego
1.Urodzilo si¢ 6 dzieci

2 Zmarlo 7 oséb

Prowadzonych jest 6 postepowan w sprawie o wymeldowanie w trybie administracyjnym

W zakresie ochrony Srodowiska

1.Wydanych zostato 10 decyzji zezwalajacych na usunigcie drzew

2 Prowadzonych jest 12 postepowan administracyjnych w sprawie wydania zezwolenia
na usuni¢cie drzew.




