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URZA

ul. Jaszowskicgo 3A,

Znak: ORWOSTFLIOT
SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza za okres od dnia 10 grudnia 2016 r. do dnia 15 marca 2017 r.

1.Stanowisko do spraw gospodarki przestrzennej.

1.Trwaja prace nad zmiang nr 3 ,,Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Miasta i Gminy Matogoszcz — Zmiana Studium” w zmienionym zakresie, dotyczacej
wyznaczenia obszaréw lokalizacji urzadzen wytwarzajacych energie elektryczna, wykorzystujacych
energie stoneczng — farmy fotowoltaiczne, wraz ze strefami ochronnymi zwiazanymi
z ograniczeniami w zabudowie oraz zagospodarowaniu i uzytkowaniu terenu, w granicach sotectw:
Mieronice, Wola Tesserowa i Zlotniki.

2.Trwaja prace nad Zmiang Nr 4 Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Miasta i Gminy Matogoszcz - Zmiana Studium (obejmujacego czgs¢ miasta
Malogoszcz i czgsci solectw: Lesnica, Wrzoséwka, Zakrucze i Zarczyce Duze) wraz z prognoza
oddziatywania na $rodowisko do zmiany studium celem oceny zgodnosci z ustawg z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2016 r., poz. 778 z pézn. zm.)
w zakresie opracowania bilansu terenéw przeznaczonych pod zabudowg w zwiazku z
Rozstrzygnieciem Nadzorczym Wojewody Swigtokrzyskiego z dn. 15122016 r. znak:
SPN.II1.4131.2.16.2016 stwierdzajacym niewazno$¢ Uchwaly Nr 16/153/16 Rady Miejskiej
w Matogoszczu z dnia 10 listopada 2016 r. sprawie uchwalenia Zmiany nr 4 ,,Studium...”

3.Trwaja prace nad Zmiang nr 3 miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego Gminy
Matogoszcz obejmujgcego potudniowo-zachodnig cze¢s$¢ gminy.

4. Wydano 6 postanowien opiniujacych wstgpny podziat nieruchomosci.

5.Wydano 43 zas$wiadczenia w sprawie przeznaczenia dzialtk w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Malogoszcz

6.Wydano 21 wypiséw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta
i gminy Matogoszcz

2.Stanowiska do spraw:

1) inwestycji
2) zarzgdu drogami

1.Uzyskano pozwolenie na budowe boiska pitkarskiego o nawierzchni z trawy syntetycznej oraz
boiska wielofunkcyjnego o nawierzchni poliuretanowej. Trwa przygotowywanie dokumentacji
przetargowej do ogloszenia przetargu na wykonanie zadania inwestycyjnego.

2.0pracowano dokumentacje projektowa sieci wodociagowej w rejonie osrodka wypoczynkowego
L, WIERNA” w Bochenicu. Trwa przygotowywanie wniosku w sprawie uzyskania pozwolenia na
budowe.

3. Podpisano umowe z Architektem Zbigniewem Stawskim, zam. w Matogoszczu przy ul. Checinskiej
57 na wykonanie dokumentacji technicznej budynku OSP w Malogoszczu. Warto$¢ brutto zawartej
umowy wynosi 44280,00 z} (stownie: czterdziesci cztery tysigce dwiescie osiemdziesigt zlotych),
czas opracowania dokumentacji 7 miesigcy.

4.Trwa opracowywanie kosztorysow dla wykonania remontu budynku OSP w Kozlowie.



5.Trwa opracowywanie kosztorysoéw oraz dokumentacji uproszczonej na remont Domu Kultury
w Matogoszczu.

6. Zakonficzono ustugi zwigzane z zimowym utrzymaniem drog — bez uwag.

7. Wykonano obmiary drog gminnych wewnetrznych w m. Mieronice. Zarczyce Duze i Wisnicz celem
ich przebudowy.

3.Stanowisko do spraw promocji, rozwoju gminy oraz pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych.

1.Wspélnie z Domem Kultury w Matogoszczu wspotorganizowano w dniu 18 grudnia 2016 1. impreze
plenerowa na Rynku w Malogoszczu pn. ,,Wigilijny Koncert Swiateczny”.

2.Przygotowano i ztozono sprawozdanie koncowe dot. realizacji projektu ,PRZEBUDOWA DROG
GMINNYCH NR 343032T I NR 343034T NA ODCINKU OD PLACU KOSCIUSZKI
W MAELOGOSZCZU DO SKRZYZOWANIA Z DROGA WOJEWODZKA NR 728 W
MIEJSCOWOSCI MIERONICE O DLUGOSCI OK. 3,7 KM” realizowanego w ramach ,,Programu
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2019”. Warto$¢ koficowa
zadania: 3 459 875,81 zl, kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /50%/: 1 722 243,00, kwota
wktadu wiasnego — koszty kwalifikowalne /50%/: 1 722 244, 29 zt, kwota wkladu wiasnego — koszty
niekwalifikowalne: 15 388,54 zi.

3.Trwaja prace nad przygotowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji dla Miasta i Gminy
Matogoszcz na lata 2016-2024. Od dnia 26 stycznia do 28 lutego 2017 r. przyjmowane byly w formie
ankiet zgloszenia przedsiewzieé przez zainteresowane osoby/podmioty, ktére mogly zosta¢ wiaczone
do planu zadan do realizacji na terenie rewitalizowanym w  Malogoszczu.
W dniu 21 lutego 2017 r. w Domu Kultury w Matogoszczu odbyta si¢ debata publiczna w ramach
konsultacji spotecznych projektu Gminnego Programu Rewitalizacji /GPR/ Miasta i Gminy
Malogoszcz na lata 2014-2020.

4.Przygotowano i zlozono wniosek wraz z dokumentacja aplikacyjng w konkursie zamknigtym
w ramach Osi Priorytetowej 4 — ,,Dziedzictwo naturalne i kulturowe” Dziatania 4.3 ,,Gospodarka
wodno-$ciekowa” o dofinansowanie ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020
projektu pod nazwg: ,,BUDOWA KANALIZACJI SANITARNE]J WRAZ Z PRZYLACZAMI DLA
MIEJSCOWOSCI ZAKRUCZE GMINA MALOGOSZCZ”. Warto$¢ zadania ogdtem: 4 145 505,65
74, kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne: 2 333 285,40 zi, kwota wktadu wlasnego — koszty
kwalifikowalne i niekwalifikowalne 1 812 220,25 zt. Przewidywany termin rozstrzygnigcia I etapu
konkursu: sierpien 2017 r.

~ 5.Wspolnie z Domem Kultury w Malogoszczu wspétorganizowano uroczystosci zwigzane
z obchodami 154 rocznicy bitwy pod Matogoszczem, ktére odbyly si¢ w dn. 24 i 26 lutego 2017 r.
w Malogoszczu i Ostoi Dworskiej w Lesnicy.

6. Aktualizowano portal intemetowy www.malogoszcz.pl

7. Wspdlpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jgdrzejowska, Echo Dnia, oraz ze
Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia Jedrzejowska GRYF” i Swietokrzyska Lokalna
Grupa Rybacka.

Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:
- urodzenia — 2
- malzenstwa -3
-zgondéw - 12
2. Wydano 249 odpisow aktow stanu cywilnego.
. Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 225 aktow stanu cywilnego.
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Sporzadzono 42 wzmianki dodatkowe i 102 przypiski do aktow stanu cywilnego.
Biezaca obstuga interesantow i zlecen w aplikacji LZrodto”.

Przyjeto 12 zapewnien do zawarcia malzenstwa

Wydano 11 zaswiadczen do zawarcia malzenstwa konkordatowego

Wydano 1 zaswiadczenie o uznaniu ojcostwa

00 N o e

Z. zakresu kadr i szkolenia

1.Z dniem 30 grudnia 2016r. zwolniono 3 osoby zatrudnione w ramach robét publicznych.

2.7 dniem 31 grudnia 2016r. zatrudniono 4 osoby po zakoficzeniu robét publicznych na okres
1 miesigca w wymiarze 2 etatu.

3.Z dniem 20 stycznia 2017r. zwolniono 1 osobg zatrudniong po odbyciu stazu.

4.7 dniem 31 stycznia 2017r. zwolniono 4 osoby zatrudnione po robotach publicznych.

5.7 dniem 15 lutego 2017r. zatrudniono 10 0séb na okres 4 miesigcy w ramach robét publicznych.

6.Z dniem 20 lutego 2017r. przyjeto na staz 2 osoby bezrobotne na okres 7 miesigcy.

7.7 dniem 28 lutego 2017r. zwolniono 1 osobg zatrudniong po odbyciu stazu.

4.Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1.Zaksiggowano wptaty podatkéw i optat lokalnych na poszczegélne konta podatnikow.

2.Sporzadzono roczne sprawozdanie Rb-278S.

3.Przygotowano i wydano soltysom i inkasentowi kontokwitariusze na pobor I raty podatku rolnego,
lesnego i od nieruchomosci.

4 Przyjeto 58 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng i przestano do CEIDG.

5.Wydano 27 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu, powyzej
4,5% do 18% alkoholu z wyjatkiem piwa, powyzej 18% alkoholu, 2 zezwolenia na sprzedaz
i podawanie napojéw alkoholowych zawierajacych do 4,5 % alkoholu.

6.Naliczono wysokosé optat dla 5 przewoznikéw korzystajacych z przystankéw usytuowanych na
terenie gminy za poszczegblne miesigce.

5. Stanowiska pracy d/s podatkow i oplat lokalnych

1.Wydano:
- 25 zaswiadczen

- 4744 decyzje w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 2 decyzje w sprawie rozlozenia na raty podatku od nieruchomosci

- 1 decyzjg w sprawie ulgi w podatku rolnym z tytutu nabycia gruntow

- 1 decyzje w sprawie odroczenia terminu ptatnosci podatku od nieruchomosci

- 4 decyzje w sprawie okreslenia wysokosci podatku od nieruchomosci za lata ubiegle

- 507 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego

2. Wystano:

- 35 wezwafi do podatnikéw w sprawie zlozenia informacjii o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci

- 4 wezwania do podatnikéw w sprawie ztozenia deklaracji na podatek od $rodkow transportowych
3.Przyjeto:

- 110 informacji w sprawie podatku rolnego, le$nego i od nieruchomosci

- 62 deklaracje na podatek od srodkéw transportowych

- 10 deklaracji na podatek lesny

- 77 deklaracji na podatek od nieruchomosci

- 28 deklaracji na podatek rolny

- 507 wnioskéw w sprawie zwrotu podatku akcyzowego



4.Sporzadzono informacje o nieudzielaniu pomocy publicznej w rolnictwie i rybotéwstwie za listopad,
grudzien 2016 r.

5.Sporzadzono sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub ryboléwstwie innej niz
pomoc de minimis za 2016 r.

6.Sporzadzono wniosek o przekazanie dotacji celowej na postgpowanie w sprawie zwrotu
producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkg;ji rolnej i jego wyplate za I potrocze 2017 1.

7.Sporzadzono sprawozdanie roczne dotyczace skutkéw obnizenia stawek podatkowych oraz
udzielonych ulg i zwolnien za 2016 1.

6. Stanowisko d/s plac.

Przekazano do ZUS dokumentacj¢ w formie elektroniczne;j :

- Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz pracy
- zgloszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikow

i z ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin.

Dokonano korekty dokumentéw ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal z tytulu uméw o
prace, umow zlecen dla pracownikéw wiasnych i dla pracownikéw obeych :

a)sporzgdzono deklaracje zbiorcze DRA ,

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikow RCA , RSA, RZA, poprzez przeliczenie
nowych stawek na ubezpieczenie spoteczne ,wypadkowe i zdrowotne.

Stale wspétpracowano z ZUS w zakresie uzupelniania brakujacych dokumentéw ubezpieczeniowych
dla bytych i obecnie zatrudnianych pracownikéw Sporzadzono informacje

o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikéw celem wyptaty zasitkow
chorobowych, oraz sktadano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do wydanych wczesniej
zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.

Naliczono i rozliczono (za kazdy miesigc) zaliczke na podatek dochodowego od umoéw o prace
umoéw zlecen i umow o dzielo oraz inkaso.

Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu umow o prace, uméw zlecef, uméw o dzieto,

- zalozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-ptacowego.

Sktadano do PUP Jedrzejéw wnioski o czesciowa refundacje wydatkow z tytutu zatrudnienia osob
bezrobotnych w ramach zawartych uméw (za kazdy miesiac). Wydano zaswiadczenia o wysokosci
dochodéw do celow emerytalnych, rentowych, zasitkowych, stypendialnych i na prosbe pracownika.
Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidtowego dzialania programu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami

Sporzadzono  za$wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych
pracownikéw do celéw emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS RMUA, ZUA oraz ZCNA do celéw ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie
pracownika.

Wprowadzenie nows wersje programu PLATNIK, ktory zapewnia peing obstuge dokumentow
ubezpieczeniowych i wymiang informacji z zaktadem Ubezpieczefi Spotecznych.

7 Stanowisko d/s ksiegowo§ci budzetowej.

1.Zaksiegowano dochody budzetu ,dochody urzedu, dochody za odpady komunalne za miesigc luty
2017 1.



2.Rozliczono inkasenta z oplaty targowej za miesigc luty2017 r.

8.Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych uslug podlegajacych

podatkowi VAT.

2.Sporzadzono noty obcigzeniowe z tytulu poboru energii elektrycznej, cieplnej i rozmow

telefonicznych dla podmiotéw wynajmujgcych pomieszczenia bedace wiasnoscig gminy (znajdujace

sic w dawnym budynku Urzedu Miasta i Gminy, w Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych

w Malogoszczu) oraz za rozmowy telefoniczne OSP Matogoszcz.

3.Zatatwiano sprawy obrotu pienigznego poza kasa, mianowicie doreczano dokumenty do banku

oraz odbierano wyciagi bankowe.

4 Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

5.Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéow Urzedu Miasta
i Gminy.

6. Kompletowano dowody Zrédtowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urzgdu Miasta i Gminy.

7. Ksiegowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.

8.Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
zuzycie).

9.Przygotowano dokumenty finansowe do podjecia do kasy Urzedu z dzialalnosci Urzedu Miasta
i Gminy.

10.Przygotowano dokumenty do wyptat bezgotéwkowych, a takze dokonywano przelewéw droga

elektroniczng.

11.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec lutego 2017 r.

9. Stanowsko ds. Kasy

Kasa podjeta w BS Kielce o/Matogoszcz $rodki pienigzne w wysokosei 132.321,00 zt i wyptacita je
w tej samej kwocie.
Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytutu réznych podatkéw i optat na kwotg 251.745,00 zt.

10. Kierownik Referatu Finansowego.

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie gminy na rok 2016 i na rok 2017 w zakresie zmian migdzy rozdziatami i paragrafami
klasyfikacji budzetowe;.

2.Sporzadzono miesigczne sprawozdania za miesigce listopad ,grudzien 2016 r. styczen i luty 2017 r.
z wykonania budzetu .

3.Sporzadzono sprawozdania roczne z wykonania budzetu za rok 2016 i przestano do RIO w Kielcach.

4.Sporzadzono sprawozdania z wykonania dotacji z zadan zleconych i powierzonych gminie
i przestano do Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego i Krajowego Biura Wyborczego
Delegatura w Kielcach.

5.Przygotowano projekty uchwat do podjegcia na sesji w dniu 30 marca 2017r.

11. Stanowisko do spraw dowodéw osobistych

1.Przyjeto 464 wnioskéw o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie 397 dowody osobiste.
3.Wydano mieszkancom 338 dowodéw osobistych.



12. Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomo$ciami i zarzadu mieniem

1.Wydano 4 decyzje zatwierdzajace projekty podzialéw nieruchomosci potozonych w Lesnicy,
Koztowie i Nowej Wsi.

2.W dniu 16 stycznia 2017 roku przeprowadzono II przetarg ustny na sprzedaz nieruchomosci
potozonej w Malogoszczu oznaczonej jako dziatka nr 945/1 o pow. 0,3204 ha. Cena wywotawcza
nieruchomosci wynosita 584 500,00 zt. Nieruchomo$¢ zostala sprzedana dla Spétki z o. 0. Andaluzja
za ceng 590 350,00 zt. W kancelarii notarialnej w Jedrzejowie spisany zostat akt notarialny.

3.0gloszono i przeprowadzono I przetarg na sprzedaz lokalu mieszkalnego w budynku
wielomieszkaniowym nr 108 potozonym w Matogoszczu przy ul. Warszawskiej wraz z udzialem w
utamkowej czedci gruntu. W przetargu udzial wzigta 1 osoba fizyczna. Cena wywolawcza
nieruchomosci lokalowej wynosita 22 000,00 zh. Lokal zostal sprzedany za 22 300,00 zi.
Przygotowano dokumenty i przekazano do kancelarii notarialnej w Jedrzejowie gdzie spisany bedzie
akt notarialny.

4.Sporzadzono i podano do publicznej wiadomos$ci wykaz nieruchomosci potozonej w ZYotnikach,
oznaczonej nr dzialki 326/3 o pow.0,3067 ha przeznaczonej do sprzedazy na rzecz uzytkownika
wieczystego. Spisano protok6t uzgodnien, przygotowano dokumenty i ziozono w kancelarii
notarialnej w Jedrzejowie gdzie w dniu 09 marca 2017 roku spisany zostat akt notarialny dotyczacy
sprzedazy nieruchomosci na rzecz uzytkownika wieczystego za ceng 10 412,00 z1.

5.Spisano dwa protokoly uzgodnien na sprzedaz w trybie bezprzetargowym na rzecz posiadaczy
samoistnych gruntéw w dobrej wierze, ktorzy wzniesli na ich powierzchni budynki (garaze)
o wartodci przewyzszajacej znacznie wartos¢ dzialek zajetych na ten cel. Przygotowano dokumenty
i przekazano do kancelarii notarialnej w Jedrzejowie gdzie spisane zostaly akty notarialne.
Nieruchomo$é nr 2629/158 o pow. 0,0020 ha sprzedana zostala za 1964,00 zl. Nieruchomo$¢ nr
2629/36 o pow. 0,0020 ha sprzedana zostata za 1 964,00 zt .

6.Zlecono wyceny nieruchomosci polozonych w Matogoszczu oznaczonych jako dziatki nr 2733
o pow. 0,72 ha i nr 3102 oraz w Kozlowie — dz. nr 381/8 o pow. 0,0533 ha. Dziatki beda
przeznaczone do sprzedazy w trybie przetargu.

7. Spisano na okres 3 lat:

- 1 umowe na wydzierzawienie nieruchomosci rolnej w Bochencu,
-lumowe na oddanie w najem 80 m? z nieruchomos$ci 1882/2 potozonej w Matogoszczu
z przeznaczeniem pod tereny rekreacyjne ,
-3 umowy na oddanie w najem czesci nieruchomosci potozonych w Malogoszczu oznaczonych
nr 2629/158 i nr 2790 z przeznaczeniem pod garaze.

13. Stanowisko do spraw gospodarki komunalnej

1.Nadzorowano Wykonawce: Ushugi Oczyszczania POLTER Pawet Bentkowski podczas realizacji
zadania: ,,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
zamieszkatych z terenu gminy Malogoszcz”.

2.Przyjeto 8 wnioskow wraz z odpowiednimi dokumentami na odbiér azbestu od wiascicieli
nieruchomosci z terenu gminy.

3.Przyjeto wnioski wraz z odpowiednimi dokumentami na przedluzenie umowy najmu lokali
socjalnych od 11 lokatoréw, z ktorymi Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej przedtuzyt
umowy najmu.

4.Przyjeto 5 wnioskow o przydziat lokali mieszkalnych.

5.Przyjeto 2 wnioski o dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwiazku z budowa przydomowej
oczyszczalni $ciekow.

6.Wystano do zaopiniowania projekt uchwaly w sprawie: programu opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie miasta i gminy Matogoszcz na rok
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2017 do: Powiatowego Lekarza Weterynarii, kot fowieckich na terenie naszej gminy oraz Fundacji
Medor — Przyjaciele Bezdomnych Zwierzat.

7.Wyslano zapytanie ofertowe do 7 firm na zadanie ,Realizacja Gminnego Programu usuwania
materialéw zawierajgcych azbest z terenu Miasta i Gminy Matogoszcz w roku 20177,

14.Stanowisko ds. gospodarki odpadami

1.Nadzorowano Wykonawce: Ustugi Oczyszczania POLTER Pawel Bentkowski podczas realizacji
zadania: ,,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkalych z terenu gminy Matogoszcz” $wiadczacego ww. ustuge od dnia 1 lipca 2016 .

2.Przyjeto ogdtem 165 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu Miasta i Gminy Malogoszcz.

3.Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,PUMA” z jednoczesng weryfikacjg danych w nich
zawartych.

4.Sporzadzono i aktualizowano rejestr podjetych dziata informacyjnych wobec zobowigzanych
zmierzajagcych do dobrowolnego wykonania obowiazku zaplaty naleznosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5.Przestano 35 upomnieni do wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych, ktérzy nie uregulowali
w terminie nalezno$ci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

6.Wystawiono 30 tytuldéw wykonawczych wobec zobowiazanych z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi do organu egzekucyjnego tj. Naczelnika Urzedu Skarbowego
w Jedrzejowie.

15. Stanowisko do spraw sekretariatu

1.Wykonywano czynnodci z zakresu kancelarii ogdlnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2.Zarzadzeniem Nr 11/2017 z dnia 30 stycznia 2017 r. Burmistrz Miasta i Gminy Matogoszcz powotat
sktad komisji do przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadafi pozytku publicznego
w 2017r.

3.Zarzadzeniem Nr 13/2017 z dnia 2 lutego 2017 r. Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz dokonat
uzupeknienia jednolitego wykazu akt poprzez rozszerzenie symboli klasyfikacyjnych dla stanowiska
ds. Swiadczet Rodzinnych oraz dla stanowiska ds. Swiadczenh Wychowawczych.

4.Zarzadzeniem Nr 23/2017 z dnia 2 marca 2017 r. Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz oglosit
wyniki otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie kultury fizycznej
i sportu na 2017 rok.

16.Stanowisko do spraw funduszu alimentacyjnego i dodatkéw mieszkaniowych.

1.Przyjetych zostalo 12 wnioskéw o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 12 decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spelniajagcym kryteria. Wszystkie decyzje zostaty
zarejestrowane, sporzadzono wykazy osob korzystajacych z dodatkéw. Wykazy te przekazano do
ksiggowosci w ustawowym terminie celem przekazania srodkéw finansowych dla zarzadeow i do rak
wnioskodawcy na wyplate przyznanych dodatkow.

2.Przyjeto 3 wnioski o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego na okres
$wiadczeniowy 2016/2017. Wydano 2 decyzje przyznajace.
Wydano 2 decyzje w sprawie uznania diuznika alimentacyjnego za uchylajacego si¢ od zobowigzan
alimentacyjnych.

3.Skierowano 4 wezwania do dluznikéw celem stawienia si¢ i ztozenia o$§wiadczenia majatkowego
oraz przeprowadzenia wywiadu alimentacyjnego.
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4.Przekazano 8 informacji do organéw wiasciwych wierzyciela o podjgtych dziataniach wobec
dhuznikéw.

5.Skierowano 1 wniosek do prokuratury o $ciganie dtuznika z art. 209 k.k.

6.Skierowano zapytanie do Centralnej Ewidencji Kierowcow w sprawie dotyczacej posiadania przez
dhuznika alimentacyjnego prawa jazdy.

17.Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych.

1.Przyjcto: 98 wnioskéw w sprawie $§wiadczen rodzinnych, zasitkow pielggnacyjnych i Swiadczen
pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

2.Wydano: 200 decyzji w sprawie §wiadczen rodzinnych i dodatkow, zasitkow pielegnacyjnych,
$wiadczen pielegnacyjnych, specjalnego zasitku opickuficzego, zasitku dla opiekuna oraz
jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka, $wiadczenia rodzicielskiego.

18.Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawczych.

1.Przyjeto: 37 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do §wiadczenia wychowawczego.

2.Wydano: 26 decyzji przyznajacych prawo do $wiadczenia wychowawczego; 1 decyzjg odmawiajaco
— przyznajaca prawa do $wiadczenia wychowawczego; 1 decyzje odmawiajaca prawa do $wiadczenia
wychowawczego; 5 decyzji zmieniajagcych prawo do $wiadczenia wychowawczego w zwigzku ze
zmiang sytuacji rodzinnej lub dochodowej rodziny; 8 decyzji uchylajacych ostateczng decyzje
przyznajaca prawo do $wiadczenia wychowawczego; 5 decyzji zadajacych zwrotu nienaleznie
pobranego $wiadczenia wychowawczego; 1 postanowienie o odmowie wszezgcia postgpowania
administracyjnego w sprawie ustalenia prawa do §wiadczenia wychowawczego.

3.Przekazano 13 wnioskéw do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w sprawie
ustalenia, czy w danej sprawie maja zastosowanie przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego.

4.Wyptacono 4.348 $wiadczen na laczng kwote 2.160.888,50 1.

5.Przekazano miesieczne sprawozdania rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
swiadczenia wychowawczego.

19.Stanowisko do spraw ewidencji ludnosci i ochrony $rodowiska

1.Na pobyt staty zameldowano 75 os6b

2.Na pobyt czasowy zameldowano 15 os6b

Ponadto zbiér meldunkowy zostat zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego
1.Urodzito sie 25 dzieci

2.Zmarlo 35 oséb

Wydane zostaty 2 decyzje w sprawie wymeldowania w trybie administracyjnym.
Prowadzone jest 1 postepowanie w sprawie o wymeldowanie w trybie administracyjnym.

W zakresie ochrony srodowiska
Wydanych zostalo 10 decyzji zezwalajacych na usunigcie drzew

20.stanowisko ds. powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych ,wojskowych i OC:

1.0pracowano ,ANKIETE” na potrzeby = Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
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Przygotowan Obronnych Wojewdédztwa Swietokrzyskiego 2016 r. NKPPO-16 (stan na dzieh
31.12.2016 r.) dla organéw samorzadu terytorialnego w wojewddztwie. Przestano do WBiZK
SUW w Kielcach.
2.Wzieto udzial w powiatowym treningu obsad statego dyzuru Burmistrza (02.03.br). Sporzadzono i
przestano do WBiZK SUW dokumentacjg z przebiegu treningu oraz szkolenia obsad statego dyzuru.
3.Sporzadzono i przestano do WBiZK SUW w Kielcach rozliczenie-bilans personelu medycznego
w gminie wg stanu na dzien 31.12.2016 r.
4.Sporzadzono i przestano do Starostwa Powiatowego jako dokument niejawny, sprawozdanie
z realizacji zadan zwigzanych z doreczaniem kart powotania w trybie akeji kurierskiej na terenie
gminy za rok 2016.
5.0pracowano ,,Wytyczne Burmistrza MiG Matogoszcz do szkolenia obronnego w gminie
Malogoszcz na 2017 r.” oraz Zarzadzeniec Burmistrza MiG Malogoszez w sprawie realizacji
pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Matogoszcz w2017 1.
6.0pracowano i uzgodniono z WBIiZK SUW w Kielcach: ,,Plan szkolenia obronnego w gminie
Matogoszcz na 2017 1.”, ,,Plan zasadniczych przedsigwzigé w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych w gminie Malogoszcz na 2017 r.”, ,,Plan kontroli wewnetrznej w gminie Maltogoszez
w zakresie zadan obronnych na 2017 r.”.
7.Przygotowano niezbgdna dokumentacjg do kwalifikacji wojskowej- rocznik 1998. Udziat w pracach
PKL w dniach 9,10 marca br.
8.Sporzadzono i przestano do Starostwa Powiatowego ,,Oceng stanu przygotowani w zakresie ochrony
ludnosci i obrony cywilnej w gminie Matogoszcz wg stanu na dziefi 31.12.2016 .”
9.0pracowano ,,Wytyczne Szefa Obrony Cywilnej- Burmistrza MiG Matogoszcz do dzialalnosci
w dziedzinie Obrony Cywilnej w 2017 r.”.

W zakresie bhp oraz ochrony ppoiarowej:

1.Prowadzono szkolenie wstepne z zakresu bhp dla pracownikéw zatrudnianych w ramach prac
interwencyjnych, stazystow i praktykantow.

2.Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstepne, okresowe, kontrolne/
pracownikom UMiG , pracownikom zatrudnianym w ramach prac interwencyjnych, stazystow
i praktykantéw oraz prowadzenie dokumentacji z tym Zwigzanej.

3.Sporzadzono na podstawie potwierdzen z jednostek OSP listy wyplat ekwiwalentu pienig¢znego dla
strazakow za udzial w akcjach ratowniczych i szkoleniu pozarniczym za IV kwartat 2016 r.

4.Przygotowano dokumentacj¢ na zebrania sprawozdawcze w jednostkach OSP za 2016 1.

5.Przygotowano materiaty na gminne eliminacje Ogélnopolskiego Turnieju Wiedzy Pozarniczej.

Jaw Giggowski



