URZAD MIASTA 1 GMINY
w Matogoszczu

41 daszowskiego 3A, 28-366 Malogoszez
woj. $wietokrzyskie

Znak: OR.0057.21.2018

Matogoszcz dnia 2018.06.01

SPRAWOZDANIE

z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz za okres od dnia 10 marca 2018 r.
do dnia 30 maja 2018 r.

1.Stanowisko do spraw gospoedarki przestrzennej.

1.Wydano 28 za$wiadczen w sprawie przeznaczenia dziatek w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy Malogoszcz.

2.Wydano 17 wypiséw i wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania przesirzennego miasta
i gminy Matogoszcz.

3. Wydano 3 postanowienia opiniujace wstgpny podziat nieruchomosci.

4. Wydano 1 decyzje o umorzeniu postepowania administracyjnego w sprawie pobrania jednorazowej
oplaty przez Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz w zwigzku ze zbyciem przez wiascicieli
nieruchomoéci w zwiazku ze zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
i wzrostem warto$ci nieruchomosci.

5. Trwaja prace nad Zmiang Nr 3A Miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Gminy
Matogoszcz, obejmujgcego potudniowo — zachodnig czg$¢ gminy Matogoszcez.

6. Trwaja prace nad zmiang czesci miejscowego zagospodarowania przestrzennego miasta Matogoszcz
w granicach administracyjnych i czgéci solectw: Le$nica, Zakrucze, Bocheniec i Mieronice,
obejmujacego m.in. teren gérniczy ,Matogoszez” i teren gémiczy ,,Gluchowiec II”, na terenie
solectwa Lesnica, na obszarze gminy Malogoszcz.

1) inwestycji
2) zarzgdu drogami

1.Uzyskano pozwolenie na budowe budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej w Malogoszezu oraz
ogloszono przetarg na wykonanie, termin otwarcia ofert 08.06.2018 roku.

2. Na ukonczeniu jest opracowywanie dokumentacji projektowe;j dla:

a) Wykonania odcinka sieci wodociagowej o dhugosci okoto 2,0 km laczacego istniejacy
wodociag we wsi Zarczyce Mate z wodociggiem we wsi Wisnicz.
b) Wykonania odcinka kanatu sanitarnego o dtugosci okoto 120 mb od budynku bylej szkoly
podstawowej w Ztotnikach do istniejacej oczyszczalni $ciekéw sanitarnych.
¢) Wrykonania odcinka kanalu sanitarnego o dtugosci okoto 300 mb w drodze dojazdowej
o numerach ewidencyjnych 151/14 i 152/4 w Bocheficu.
Warto$¢é robét projektowych brutto 38130,00 zt. Termin wykonania dokumentacji
15.06.2018 rok.

3. Podpisano umowe na opracowanie dokumentacji projektowej sali gimnastycznej przy Szkole
Podstawowej w Koztowie. Warto$¢ robét projektowych brutto 55350,00 zi. Termin wykonania
dokumentacji 30.11.2018 rok. '

4. Opracowano dokumentacje projektowa oraz dokonano zgloszenia w Starostwie Powiatowym

w Jedrzejowie na : ,,Zagospodarowanie terenu przy Domu Kultury w Malogoszczu”.

5. Rozstrzygnieto przetarg, podpisano umowy i przystgpiono do realizacji zadania pn.

Przebudowa drég gminnych i gminnych wewnetrznych na terenie gminy Malogoszcz — 8 odcinkow.
Cz¢éé 1 — Przebudowa drég gminnych — 2 odcinki :
Zadanie nr 1. — Przebudowa drogi gminnej Kozlow — Lipno, Nr 343021T w m. Koziow,



o dl. ok. 1200 mb, oznaczonej nr dz. 954/3 obr. Kozléw i 217 obr. Henrykow.
Zadanie nr 2. — Przebudowa drogi gminnej Karsznice — Rembieszyce, Nr 343020T w m. Karsznice,
o dl. ok. 630 mb, oznaczonej nr dz. 899 i 898.
Cze$¢ 11 — Przebudowa drég gminnych wewngtrznych — 6 odcinkéw:
Zadanie nr 1. —Przebudowa drogi dojazdowej do gruntow rolnych w m. Zarczyce Duze, o dl. 430
mb, oznacz. nrdz. 1039,
Zadanie nr 2 .- Przebudowa drogi wewnetrznej w m. Karsznice o dl. 140 mb, oznacz. nr dz. 1259,
Zadanie nr 3. — Przebudowa drogi wewnetrznej w m. Kozléw, o dl. ok. 180 oznaczonej nr dz. 943/2
Zadanie nr 4. -Przebudowa drogi wewnetrznej w m. Mieronice o dl. 0k.330 mb, oznacz. nr dz.
118/6, 117/1 i 100,
Zadanie nr 5. - Przebudowa drogi wewnetrznej w m. Lipnica o dt. ok.480 mb, oznacz. nr dz. 370.
Zadanie nr 6. — Przebudowa drogi wewnetrznej w m. Zarczyce Male o dl. ok.180 mb, oznacz. nr dz.
369.
Wykonawcy:
Cze$é 1, Przebudowa drég gminnych — 2 odcinki :
Zaklad Robét Drogowych DUKT Sp. z o.0.
Wola Murowana, ul. Zakladowa 17, 26-052 Nowiny
Cena : 684 732,11 z1 brutto.
Cze¢s¢ 11 - Przebudowa drég gminnych wewngtrznych — 6 odcinkow:
Wykonawca: Przedsi¢biorstwo Drogowe ,, WOJTRANS” Henryk Wojda
28-300 Jedrzejow, ul. Glowackiego 93.
Cena: 402 735,58 z1 brutto.

6 .Rozstrzygnigto przetarg, podpisano umowg na realizacj¢ zadania pn.:

Rozbudowa oraz zaprojektowanie i rozbudowa oswietlenia ulicznego na terenie gminy Malogoszcz.
Czesé 1. Wykonanie rob6t budowlanych zwigzanych z rozbudowg oswietlenia ulicznego zgodnie
z projektem wykonawczym w nastgpujacych msc: Zadanie nr 1 - w msc. Matogoszcz, ul.
Jedrzejowska — 14 szt. opraw, Zadanie nr 2 - w msc. Koztéw — 3 szt. opraw. Czgs¢ II. Opracowanie
dokumentacji projektowej oraz wykonanie robdt budowlanych zwigzanych z rozbudows o$wietlenia
ulicznego w nastgpujacych msc.: zadanie 1: w msc. Bocheniec, - w ciggu drogi wojewddzkiej Nr 762
zadanie 2: w msc. Karsznice, - w ciggu drogi powiatowe] nr 0152T
Wykonawca:
Czesé - Wykonanie robét budowlanych zwigzanych z rozbudowa o$wietlenia ulicznego zgodnie
z projektem wykonawczym w nast¢pujacych msc: Zadanie nr 1 - w msc. Malogoszcz, ul.
Jedrzejowska — 14 szt. opraw, Zadanie nr 2 - w msc. Koziow — 3 szt. opraw.
Zaklad Uslug Elektrycznych Sebastian Tracz, Dabréwka 24A, 29-105 Krasocin
Cena 79 671,36 zl brutto.
Cze$é 11 - Opracowanie dokumentacji projektowej oraz wykonanie robot budowlanych zwigzanych
z rozbudowg o$wietlenia ulicznego w nastgpujacych msc.: zadanie 1: w msc. Bocheniec, - w ciggu
drogi wojewodzkiej Nr 762 zadanie 2: w msc. Karsznice, - w ciggu drogi powiatowej nr 0152T
Zaklad Uslug Elektrycznych Sebastian Tracz, Dabréwka 244, 29-105 Krasocin
Cena : 131 100,00 zi brutto.
Termin realizacji do dnia 31.10.2018 1.
7. Ogloszono przetarg na budowe odcinka drogi — ul. Jarkéw w Matogoszczu.

Termin otwarcia ofert 05.06.2017 r..
8. Przystapiono do robét naprawczych na drodze betonowej w m. Zakrucze.
9. Utwardzono drogi polne kamieniem pozyskanym z Cementowni Matogoszcz w ilosci 2000 ton.



3.Stanowisko do spraw promocji, rozwoju gminy oraz pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych.

1. Podpisano ze Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego umoweg dot. realizacji projektu pn.
,,ZAGOSPODAROWANIE TERENU NA MIEJSCE REKREACJI I WYPOCZYNKU W WOLI
TESSEROWEJ, GM. MALOGOSZCZ”. Warto$¢ zadania ogélem: 119227,95 zi, kwota
dofinasowania — koszty kwalifikowalne /75%/: 89 420,00 zi, kwota wkiadu wiasnego — koszty
kwalifikowalne /25%/: 29 807,95 zt.

2. Podpisano z Ministerstwem Sprawiedliwo$ci umowg dot. realizacji projektu pn. ,,DOPOSAZENIE
W SPRZET RATOWNICZY OCHOTNICZYCH STRAZY POZARNYCH Z TERENU GMINY
MALOGOSZCZ”. Warto§¢ zadania ogoétem: 32 100,00 zi, kwota dofinasowania — koszty
kwalifikowalne /99%/: 31 779,00 zt, kwota wkiadu wiasnego — koszty kwalifikowalne /1%/:
321,00 zt.

3. Przygotowano i ztozono do Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach wniosek o platnos¢ rozliczajacy
zaliczke dot. dofinansowania ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
projektu pod nazwa: ,,KOMPLEKSOWA I WIELOASPEKTOWA POPRAWA DOSTEPU DO
INFRASTRUKTURY SPORTOWE] I PRACOWNI MATEMATYCZNYCH ORAZ
PRZYRODNICZYCH W PLACOWKACH OSWIATOWYCH NA TERENIE GMINY
MALOGOSZCZ”. Warto$é rozliczonej transzy — 1 182 438,64 z1, kwota pozostajgca do zwrotu
24 292,90 zt

4. Przygotowano i zlozono wniosek wraz z dokumentacja aplikacyjng w konkursie ,,Odnowa Wsi
Swietokrzyskiej na rok 2018” dla projektu pn.: ,,ZAKUP STROJ OW DLA KOLA GOSPODYN
WIEJSKICH W KOZEOWIE”. Warto$é zadania ogétem: 7 000,00 zi, kwota dofinasowania —
koszty kwalifikowalne /49%/: 3 430,00 zt, kwota wkladu whasnego — koszty kwalifikowalne /51%/:
3 570,00 zt. Przewidywany termin rozstrzygnigcia konkursu: czerwiec/lipiec 2018 r.

5. Przygotowano i zlozono wniosek wraz z dokumentacja aplikacyjng o przyznanie pomocy na
operacje w zakresie dzialania w zakresie dzialania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoteczno$¢" w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej', objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze" - propagowanie dobrostanu
spolecznego i dziedzictwa kulturowego na obszarach rybackich i obszarach akwakultury, w tym
dziedzictwa kulturowego ryboléwstwa i akwakultury oraz morskiego dziedzictwa kulturowego dot.
realizacji projektu pn. ,NAD WIERNA RZEKA ZAWSZE NA SPORTOWO - ORGANIZACJA
OBCHODOW 40-LECIA MIEJSKIEGO KLUBU SPORTOWEGO WIERNA MALOGOSZCZ”.
Warto$¢ zadania ogélem: 39 424,74 zl, kwota dofinasowania — koszty kwalifikowalne /75%/:
29 568,55 zt, kwota wkladu wiasnego — koszty kwalifikowalne /25%/: 9 856,19 zt. Przewidywany
termin rozstrzygniecia konkursu: czerwiec 2018 r.

6. Uchwata nr 26/265/18 Rady Miejskiej w Matogoszczu z dn. 3 kwietnia 2018 r. wprowadzono
zmiany w Uchwale dot. przyjecia Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta i Gminy Malogoszcz
na lata 2016-2024.

7. W zwiazku z odrzuceniem na etapie oceny merytorycznej projektu pn. ,KOMPLEKSOWA
REWITALIZACJA OBSZARU ZDEGRADOWANEGO NA TERENIEMIASTA,
MALOGOSZCZ” przygotowano i zlozono zgodnie z Regulaminem konkursu do Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego - Departamentu Polityki Regionalnej protest,
odwolanie od oceny merytorycznej projektu. Wartos¢ zadania ogélem: 5322 746,22 zi, kwota
dofinasowania — koszty kwalifikowalne /80%/: 4 258 196,98 zi, kwota wkladu wlasnego — koszty
kwalifikowalne /20%/: 1 064 549,24 zi.

8. Aktualizowano portal internetowy www.malogoszcz.pl

9. Wspbtpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska, Echo Dnia, oraz ze
Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia Jedrzejowska GRYF” i Swictokrzyska Lokalna
Grupa Rybacka, Wydawnictwo TEMIDA.




Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:
- urodzenia -1
- malzenstwa - 6
-zgondw - §
Wydano 212 odpiséw aktéw stanu cywilnego.
Przeniesiono do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego 156 aktéw stanu cywilnego.
Biezgca obstuga interesantow i zlecen w aplikacji LZrodto”.
Sporzadzono 103 przypiski i 22 wzmianki do aktow stanu cywilnego.
Sporzadzono 1 uznanie ojcostwa.
Wydano 22 zaswiadczenia do zawarcia malzenstwa i 1 zaswiadczenie o uznaniu ojcostwa.

Sonkwd

Z zakresu kadr i szkolenia
1. Z dniem 9 kwietnia 2018r. zwolniono 1 osobe zatrudniona na okres 1 miesigca
po odbyciu stazu.. .
2. Z dniem 11 kwietnia 2018r. zatrudniono 3 osoby w ramach prac interwencyjnych
na okres 6 miesiecy.
3. Z dniem 25 kwietnia 2018r. przyjeto 3 osoby do odbycia stazu na okres 6 miesigcy.
Z zakresu ochrony zdrowia
1. Wydano 4 decyzje o objeciu ubezpieczeniem zdrowotnym osoby nieubezpieczone;.

4.Stanowisko do spraw windykacji naleznosci

1.Zaksiegowano wplaty podatkéw i oplat lokalnych na poszczegolne konta podatnikow,

2.Rozliczono inkasenta z terenu miasta Malogoszcz oraz soltysow z terenu gminy z poboru I raty
zobowigzan podatkowych,

3.Wystawiono 4 upomnienia dla os6b prawnych, 1 upomnienie dla os6b fizycznych,

4, Wystawiono 2 tytuty wykonawcze dla os6b prawnych,

5.Sporzadzono sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za I kwartat 2018,

6. Przygotowano i wydano kontokwitariusze na pobor II raty zobowigzan podatkowych

inkasentowi z terenu miasta Malogoszcza oraz wszystkim sottysom z terenu gminy.

7 Rozliczono inkasenta z terenu miasta Malogoszcz oraz soltysdw z terenu gminy z poboru II raty

zobowigzan podatkowych.

5. Stanowisko do spraw dzialalno$ci gospodarczej

1.Przyjeto 48 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng i przestano do CEIDG,

2.Rozliczono inkasenta z terenu miasta Malogoszcz oraz soltyséw z terenu gminy z poboru I i II raty
zobowigzan podatkowych,

3.Naliczono prowizje w wysokosci 20% od zainkasowanych kwot z tytulu Iacznego zobowiazania
pienieznego, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci ,

4.0dbyto 2 posiedzenia Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na ktérych
miedzy innymi rozpatrzono 5 wnioskow, ktére wptynely do Komisji o naduzywanie alkoholu,
przeprowadzono rozmowy motywujace z osobami naduzywajacymi alkohol, zaopiniowano wnioski
o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,



5.Wydano 3 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy
oraz 1 zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy,

6.Ztozono 3 wnioski do Sadu Rejonowego w Jedrzejowie o zastosowanie obowigzku poddania sig
leczeniu odwykowemu,

7 Naliczono wysoko$é opltat miesiecznych dla 5 przewoznikéw korzystajagcych z przystankow
usytuowanych na terenie gminy,

6. Stanowiska pracy d/s podatkéw i oplat lokalnych

1.Wydano:

- 9 zas§wiadczen

- 118 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 1 decyzje w sprawie roztozenia na raty podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 1 decyzje w sprawie umorzenia podatku od nieruchomosci

- 2 decyzje o odmowie stwierdzenia nadplaty w podatku od nieruchomosci za lata 2016-2017

- 1 postanowienie o wyrazeniu zgody na roztozenie na raty podatku od darowizn

- 2 postanowienia o wyrazeniu zgody na umorzenie podatku od czynnosci cywilnoprawnych

2. Wystano:

- 48 wezwan do podatnikéw w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, lenym i od
nieruchomosci

- 4 wezwania do podatnikéw w sprawie ztozenia deklaracji na podatek od srodkéw transportowych

3. Przyjeto:

- 90 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

- 23 deklaracje na podatek od srodkéw transportowych

- 6 deklaracji na podatek od nieruchomosci

- 3 deklaracje na podatek rolny

- 1 deklaracje na podatek lesny

4. Sporzadzono okresowe rozliczenie dotacji celowej oraz okresowe sprawozdanie rzeczowo

- finansowe z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego.

7. Stanowisko d/s plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektroniczne;

- Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz pracy
- zgloszono do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownik6w

- zgloszono do ubezpieczen zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Wyrejestrowano z ubezpieczeti spolecznych i zdrowotnych zwalnianych pracownikow

i z ubezpieczef zdrowotnych cztonkéw ich rodzin.

Dokonano korekty dokumentéw ubezpieczeniowych dla ZUS od 1999 roku do nadal z tytutu uméw
o prace, uméw zlecen dla pracownikéw wihasnych i dla pracownikéw obcych :

a)sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA ,

b)sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA , RSA, RZA, poprzez przeliczenie
nowych stawek na ubezpieczenie spoteczne ,wypadkowe i zdrowotne.

Stale wspélpracowano z ZUS w zakresie uzupetniania brakujgcych dokumentow ubezpieczeniowych
dla bylych i obecnie zatrudnianych pracownikéw Sporzadzono informacj¢

o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Z-3) dla bylych pracownikéw celem wyptaty zasitkow
chorobowych, oraz sktadano pisemne i telefoniczne wyjasnienia do wydanych wczesniej
zaswiadczen zgodnie z wymogami ZUS.
Naliczono i rozliczono (za kazdy miesiac) zaliczkg na podatek dochodowego od uméw o prace,
uméw zlecen i uméw o dzieto oraz inkaso.



Dla nowo zatrudnianych pracownikéw z tytutu uméw o pracg, uméw zlecefi, uméw o dzieto,

- zalozono nowe kartoteki osobowe ,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-ptacowego.

Sktadano do PUP Jedrzejéw wnioski o czegéciows refundacje wydatkow z tytulu zatrudnienia os6b
bezrobotnych w ramach zawartych uméw (za kazdy miesiac). Wydano zaswiadczenia o wysokosci
dochodéw do celéw emerytalnych, rentowych, zasitkowych, stypendialnych i na pro$bg pracownika.
Dokonano zmiany w parametrach w systemie kadry- ptace w celu prawidtowego dzialania programu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami

Sporzadzono  za$wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (druk ZUS Rp-7) dla bylych
pracownikéw do celéw emerytalnych, rentowych.

Wydano ZUS RMUA, ZUA oraz ZCNA do celow ubezpieczenia zdrowotnego na zadanie
pracownika.

Wprowadzenie nowg wersje programu PLATNIK, ktory zapewnia peina obstuge dokumentow
ubezpieczeniowych i wymiane informacji z zaktadem Ubezpieczefi Spotecznych.

8.Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodow budzetowych.

2 Zatatwiano sprawy obrotu pienieznego poza kasa, mianowicie dorgczano dokumenty do banku
oraz odbierano wyciagi bankowe.

3 Ksiegowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci podatkowe;j,
prowadzono pelng ewidencje ksiggowa, uzgadniano ewidencjg analityczng konta 901 z zapisami
w ksiegowosci podatkowej.

4 Rozliczono inkasenta z oplaty targowej i naliczono prowizje.

5.Przygotowano dokumenty finansowe do podjecia do kasy Urzedu z dziatalnosci Urzedu Miasta
i Gminy.

6.Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano Zuzycie).

7.Dokonywano przelewow droga elektroniczng.

8.Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

9.Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

1.Wystawiono faktury VAT z tytutu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajacych
podatkowi VAT.

2.Sporzadzono scentralizowana deklaracj¢ VAT za miesiace marzec i kwiecien 2018r.

3.Zatatwiano sprawy obrotu pienigznego poza kasa, mianowicie dorgczano dokumenty do banku oraz
odbierano wyciagi bankowe.

4 Rozliczano samocho6d stuzbowy gminy.

5.Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy.

6.Kompletowano dowody zrédtowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych i syntetycznych
Urzedu Miasta i Gminy.

7 Ksiggowano dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw budzetowych Urzgdu Miasta i Gminy.

8.Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotéwkowych, a takze dokonywano przelewow droga
elektroniczng.

10.Stanowsko ds. Kasy
Kasa podjeta w BS Kielce o/Matogoszcz $rodki pienigzne w wysokosci 297.902 ,00 zt i wyplacita je
w tej samej kwocie.
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Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytuhu r6znych podatkéw i optat na kwote 205.231,00 zt.
Zaksiggowano wplaty z tytutu oplat za odpady komunalne za okres od 10 marca 2018 r. do 30 maja
2018 r.

11. Kierownik Referatu Finansowego.

1.Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie
gminy na rok 2018 w zakresie zmian miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji budzetowe;.

2.Sporzadzono sprawozdania miesieczne za miesigce marzec i kwiecien 2018 r.

3.Sporzadzono sprawozdania kwartalne z tytutu wykonania dochodéw budzetowych oraz wydatkow
budzetowych i przestano do RIO w Kielcach oraz do Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
i KBW Delegatura w Kielcach

4.,Sporzgdzono bilans z wykonania budzetu gminy za 2017 rok oraz bilans jednostki budzetowej gminy
i zaktadu budzetowego za 2017 r. i przestano do RIO w Kielcach

5.Sporzagdzono zestawienia zmian w funduszu za 2017 r. oraz rachunek strat i zyskow jednostki za
2017 1. i przestano do RIO w Kiecach.

6.Przygotowano projekty uchwat do podjecia na sesji w dniu 21 czerwca 2018 1.

12. Stanowisko do spraw dowodéw oscobistych

1.Przyjeto 237 wnioskéw o wydanie dowodéw osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2.Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych lacznie 211 dowodéw osobistych.
3.Wydano mieszkaficom 183 dowody osobiste.

13. Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomos$ciami i zarzadu mieniem

1.Wydano 6 decyzji zatwierdzajacych projekty podziatéw nieruchomosci polozonych w Koziowie,
Wisniczu, Zarczycach Malych, Le$nicy i Mieronicach.

2. Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomosci przeznaczonych
do oddania w najem i dzierzawe:

- 4 nieruchomos$ci potozonych w Matogoszczu przeznaczonych pod garaze,

- 1 nieruchomodci potozonej w Matogoszczu zabudowanej budynkiem kotlowni osiedlowe]j wraz

z przynalezng siecig cieptownicza,

- 1 nieruchomosci potozonej w Zlotnikach na ktorej znajduje si¢ kontener centrali telefonicznej ,

- 1 nieruchomosci potozonej w Mieronicach przeznaczonej do uzytkowania rolniczego,

- 1 lokalu uzytkowego potozonego w Malogoszczu przy ul. Jaszowskiego,

3. Spisano na okres 3 lat:

- 1 umowe na oddanie w najem 50 m? z nieruchomo$ci 1574/3 potozonej w Zlotnikach
z przeznaczeniem pod kontener centrali telefonicznej ,

- 1 umowe na wydzierzawienie nieruchomosci rolnej w Mieronicach.

14. Stanowisko do spraw gospodarki komunalnej

1.Nadzorowano Wykonawce: Ustugi Oczyszczania POLTER Pawel Bentkowski podczas realizacji
zadania: ,,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
zamieszkatych z terenu gminy Matogoszcz”.

2.Wraz z firmg BIOSYSTEM S.A. przeprowadzono bezplatng zbiorke zuzytego sprzgtu elektrycznego
i elektronicznego z terenu Miasta Matogoszcz w dniu 16 kwietnia 2018r.



3.Zorganizowano i przeprowadzono przetarg nieograniczony na realizacje zadania pn. ,,Odbieranie i
zagospodarowanie odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg
mieszkaricy z terenu gminy Matogoszcz w okresie od 1 lipca 2018 roku do 31 grudnia 2019 roku”.

4.Przyjeto 27 wnioskéw wraz z odpowiednimi dokumentami na odbior azbestu od wiascicieli
nieruchomosci z terenu gminy Malogoszcz.

5.Podczas wykonywania zadania ,Realizacja Gminnego Programu usuwania materiatéw
zawierajacych azbest z terenu Miasta i Gminy Matogoszcz w roku 2018” odebrano azbest od 24
whascicieli nieruchomosci z terenu gminy Matogoszcz.

6.Wyrazono zgode na przedtuzenie umowy najmu lokali socjalnych dla 5 najemcow lokali.

7.Przyjeto 2 wnioski o przydziat lokalu mieszkalnego.

8.Przyjeto 9 wnioskéw o dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwigzku z budowg przydomowej
oczyszczalni Sciekow.

9.Udzielono dofinansowania kosztéw poniesionych w zwiazku z budowa przydomowej oczyszczalni
$ciekéw 13 wnioskodawcom.

10.Przyjeto jeden wniosek o oszacowanie szkody towieckiej, na podstawie ktorego przeprowadzono
ogledziny i ustalono termin szacowania ostatecznego.

15.Stanowisko ds. gospodarki odpadami

1.Przeprowadzono procedur¢ w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie ,,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja
mieszkafcy z terenu gminy Matogoszcz w okresie od 1 lipca 2018 roku do 31 grudnia 2019 roku”

2.Nadzorowano Wykonawce: Ustugi Oczyszczania POLTER Pawet Bentkowski podczas realizacji
zadania: ,,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych z terenu gminy Matogoszez” $wiadczacego ww. ustugg od dnia 1 lipca 20161.

3.Przyjeto ogotem 58 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu Miasta 1 Gminy Matogoszcz.

4. Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,PUMA” z jednoczesng weryfikacjg danych w nich
zawartych.

5.Sporzadzono i aktualizowano raport zaleglosci w ramach kontroli terminowosci zaptaty naleznosci
z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

6.Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

7.Wystawiono 2 tytuly wykonawcze wobec zobowigzanych z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi do organu egzekucyjnego tj Naczelnika Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie.

8.Przeprowadzono w dniu 16 kwietnia 2018 r. wraz z firmg BIOSYSTEM mobilng zbidrke odpadow
zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego z terenu Gminy Malogoszcz.

9.Przeprowadzono w dniach 23 maja 2018 r, 28 maja 2018 r. oraz 30 maja 2018 r. wraz z firma:
Ustugi Oczyszczania POLTER Pawet Bentkowski mobilng zbiorke odpadéw wielkogabarytowych
z terenu Gminy Matogoszcz.

16. Stanowisko do spraw sekretariatu

1.Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogolnej na stanowisku ds. sekretariatu.
2.Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 869 pism korespondencji
wplywajacej oraz w Zeszycie Tradycyjnym 629 pism wylaczonych z EOD Edicta (faktury,
deklaracje, informacje).

3.Zarzadzeniem Nr 38/2018 z dnia 9 maja 2018 r. Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz zleciat
Stowarzyszeniu ,,Unia dla Ziemi Malogoskiej” realizacj¢ zadania pn. ,, Prowadzenie druzyny
pilkarskiej na terenie Gminy Matogoszcz.
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17.Stanowisko do spraw funduszu alimentacyjnego i dodatkéw mieszkaniowych.

1.Przyjetych zostalo 10 wnioskéw o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Wydano 8 decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom speiniajacym kryteria, 1 decyzje o odmowie
przyznania dodatku mieszkaniowego. Wszystkie decyzje zostaly zarejestrowane, sporzadzono
wykazy osob korzystajacych z dodatkéw. Wykazy te przekazano do ksiegowosci w ustawowym
terminie celem przekazania srodkéw finansowych dla zarzadc6w i do rak wnioskodawcy na wyplate
przyznanych dodatkow.

2.Skierowano 2 wnioski o zatrzymanie prawa jazdy dtuznika alimentacyjnego.
Skierowano 1 wniosek do prokuratury w sprawie $cigania dtuznika alimentacyjnego za przestgpstwo
okreslonego w art. 209 k.k.
Przekazano 2 informacje organom wlasciwym wierzyciela o podjetych dziataniach wobec dtuznikow.

18.Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych.

1.Przyjeto: 66 wnioskéw w sprawie $wiadczen rodzinnych, zasitkow pielegnacyjnych i $wiadczen
pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka.

2.Wydano: 118 decyzji w sprawach $§wiadczen rodzinnych i dodatkéw, zasitkow pielggnacyjnych,
$wiadczen pielegnacyjnych, specjalnego zasitku opiekuniczego, zasitku dla opickuna oraz
jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka, $wiadczenia rodzicielskiego.

19.Stanowisko do spraw $wiadczen wychowawezych.

1.Przyjeto:19 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do $wiadczenia wychowawczego na okres
$wiadczeniowy 2017/2018.

2.Wydano: 12 decyzji przyznajacych prawo do $wiadczenia wychowawczego; 3 decyzje odmawiajace
prawa do §wiadczenia wychowawczego; 4 decyzje zadajace zwrotu nienaleznie pobranego
$wiadczenia wychowawczego.

3.Przekazano 9 wnioskéw do Swietokrzyskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Kielcach w sprawie
ustalenia, czy w danej sprawie majg zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia
spotecznego.

3.Wyptacono 3971 éwiadczen na taczng kwote 1.978.016,92 z.

4 Przekazano miesieczne sprawozdania rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
$wiadczenia wychowawczego.

20.Stanowisko do spraw ewidencji ludnosci i ochrony §rodowiska

1.Na pobyt staty zameldowano 61 os6b

2.Na pobyt czasowy zameldowano 7 0s6b

Zbiér meldunkowy zostat zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.
1.Urodzito si¢ 21 dzieci

2.Zmarto 17 oséb

Wydana zostaty 1 decyzja w sprawie wymeldowania w trybie administracyjnym.
Prowadzone sg 2 postgpowania w sprawie o wymeldowanie w trybie administracyjnym.

W zakresie ochrony srodowiska

Wydane zostaly 5 zezwolen na usunigcie drzew.



Prowadzone sg 2 postepowania w sprawie wycinki drzew.

21.Stanowisko do spraw powszechnego obowiazku obrony, zarzadzania sowego i obron
cywilnej.

W zakresie zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych , wojskowych i OC:

1.Zgodnie z ,,Planem zasadniczych zamierzer obronnych Gminy Matogoszcz na 2018 r.” w dniu 29
marca 2018 r. przeprowadzono szkolenie i trening obsady statego dyzuru Burmistrza. Sprawozdanie
w formie elektronicznej przestano do Wydziatu Bezpieczenistwa i Zarzagdzania Kryzysowego SUW w
Kielcach.

2.Stosownie do ,Wypisu z Rekomendacji Ministra Zdrowia” przestano do WBIZK SUW
w Kielcach wykaz utworzonych Zapasowych Miejsc Szpitalnych na terenie gminy oraz bilans
personelu medycznego za 2017 r.

3.W miesiacu marcu 2018 r. przeprowadzona zostata kwalifikacja wojskowa mgzczyzn rocznika 1999
Z terenu gminy.

W zakresie bhp oraz ochrony ppozarowej:

1.Przeprowadzono szkolenie wstepne z zakresu bhp dla pracownikéw zatrudnianych w ramach prac
interwencyjnych, stazystow i praktykantow.

2.Wystawiono skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstgpne, okresowe, kontrolne/
pracownikom UMiG, strazakom, pracownikom zatrudnianym w ramach prac interwencyjnych,
stazystom i praktykantom oraz prowadzenie dokumentacji z tym zwigzane;.

3. Wzieto udzial w przygotowaniach gminnych obchod6éw ,,Dnia Strazaka”.

4 Przeprowadzone zostaly procedury zwigzane z wykorzystaniem $rodkow finansowych z Ministerstwa
Sprawiedliwosci na zakup sprzetu medycznego dla Ochotniczych Strazy Pozarnych (torby medyczne,
defibrylatory).

Jan (flogowski
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