ZARZADZENIE Nr .££./2018

Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
z dnia 13 lipca 2018r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy w Malogoszczu.

Na podstawie art.104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2018r. poz. 917,
1000, 1076) oraz art. 42 ustawy z dnia 28 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2018r. poz. 1260) zarzadzam co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Pracy Urzg¢du Miasta i Gminy w Matogoszczu ustalonego Zarzadzeniem
Nr 230/09 Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz z dnia 10 czerwca 2009r. zmienionego
zarzadzeniem nr 276/2010 z dnia 12 stycznia 2010r., i nr 0050/28/2011 z dnia 4 marca 2011r.

wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W §15 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,, 3. Praca w godzinach nadliczbowych dopuszczalna jest jedynie na pisemne polecenie Burmistrza
wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.”
2. Zatgeznik nr 1 do Regulaminu Pracy otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia.

3. W §25 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 w nastgpujgcym brzmieniu:
,, 5. Wniosek pracownika o zwolnienie od pracy w celu zatatwienia spraw osobistych kazdorazowo
zalacza sig do prowadzonego Rejestru wyjs$é prywatnych.”

4. W §28 pkt 7 ppkt 1, kropke zastgpuje sig przecinkiem i dodaje wyrazy:
,, na pisemny wniosek pracownika wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 6 do niniejszego

Regulaminu.”
5. Zatacznik nr 6 do Regulaminu Pracy ustala si¢ w brzmieniu zatgcznika nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenianr ..............
Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
zdnia ...

POLECENIE PRACY W GODZINACH NADLICZBOWYCH

POleCAM Pani /U .....ooneitit ittt ittt e e e
zatrudnionej/mu na StANOWISKU ......oouviuiiniiniiiiiii e e
prace w godzinach nadliczbowych wdniu ... oW oo
w godzinachod ................ do i w celu wykonania nastegpujacych czynnosci

......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................

Wykonanie pracy potwierdzit

................................................

...........................................................................

(stanowisko)



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenianr ..............
Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz
zdnia .......oooeiiiiini.

( stanowisko)

WNIOSEK PRACOWNIKA O ZWOLNIENIE OD PRACY
W CELU ZALATWIENIA SPRAW OSOBISTYCH

Prosze o zwolnienie od pracy w dnitl ... w godzinachod ......... do..........

w celu zatatwienia spraw osobistych.
Zobowigzuje si¢ niezwlocznie odpracowac zwolnienie poza obowiazujgcym czasem pracy
bez roszczenia rekompensaty za godziny nadliczbowe.

...........................................

(podpis pracownika)

Zgoda BUIMISIIZa  ..oovvnneeennenniimeneineenienees



