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Małogoszcz:2006-06-12

SPRAWOZDANIE

 
z działalności Burmistrza  za okres od  31 marca do  09 czerwca 2006r.

I. Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

1.W dniu 19 kwietnia  sporządzone zostało zestawienie zbiorcze danych  placówek oświatowych w systemie informatycznym tzw. SIO     i przekazane do Kuratorium Oświaty w Kielcach.

2. Zarządzeniem Nr 297/06Burmistrza MiG z dnia 15 maja br. ogłoszony został konkurs na stanowisko Dyrektora Zespołu Szkół Ogólnokształcących w Małogoszczu , a  Zarządzeniem Nr 301/06 Burmistrza MiG z dnia  1 czerwca br powołana została komisja  konkursowa w wymienionej sprawie. W dniu 12 czerwca br. odbył się konkurs na którym wyłoniono kandydata na stanowisko Dyrektora ZSO w Małogoszczu.

3. W ramach  programu „ wyprawka szkolna” zamówionych  zostało w dniu 22 maja br.  61 kompletów  dla uczniów klas pierwszych szkół podstawowych na terenie gminy   na rok szkolny 2006/2007.

4.W dniu 25 maja br. odbyło się posiedzenie  komisji do spraw rozpatrywania wniosków o przyznawanie  dopłat do czesnego dla studiujących nauczycieli. Komisja  przyznała dopłaty do czesnego  dla 15 studiujących nauczycieli.

5.W dniu 7 czerwca 2006r. Burmistrz Zarządzeniem Nr 302 /06 zatwierdził arkusze  organizacyjne przedszkoli publicznych na rok szkolny 2006/2007 i Zarządzeniem Nr 303/06 zatwierdził  arkusze organizacyjne Zespołów Szkół i Szkół Podstawowych na rok szkolny 2006/2007. 

6.Komisja stypendialna  w dniu 8 czerwca br. odbyła posiedzenie na którym rozpatrzyła wnioski o przyznanie  stypendium  szkolnego dla uczniów zamieszkałych na terenie gminy  za okres od stycznia do sierpnia 2006r. Wydane zostaną wnioskodawcom decyzje, a następnie  stypendium  zostanie wypłacone  .

         



II. Stanowisko  ds.  gospodarki komunalnej

   1.Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia pięć  oświadczeń o posiadaniu    gospodarstwa.

  2.Wydano siedem  postanowień dla firm zatwierdzające program gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

  3.przeprowadzopno kontrole w gospodarstwach gminy Małogoszcz gdzie wystąpiła klęska żywiołowa /wymarznięcie upraw ozimych/ .

  4.Zorganizowana została i przeprowadzona akcja ” sprzątanie świata” na terenie miasta i gminy.

  5.Udzielanano pomocy rolnikom przy wypełnianiu wniosków o przyznanie płatności bezpośrednich do gruntów rolnych.

III. 
Referat Budownictwa i Inwestycji   
1.Uchwalony przez Radę Miejską w dniu 21 kwietnia b.r. miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego gminy w granicach 6 sołectw zlokalizowanych w obrębie Chęcińsko – Kieleckiego Parku Krajobrazowego, został sprawdzony przez służby Wojewody Świętokrzyskiego i przekazany do publikacji w Dzienniku Urzędowym Województwa Świętokrzyskiego.

2. Uchwalony w dniu 21 kwietnia b.r.   miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego  terenu eksploatacji złoża piasków „Kozłów” , w miejscowości Kozłów został sprawdzony przez służby Wojewody Świętokrzyskiego i przekazany do publikacji w Dzienniku Urzędowym Województwa Świętokrzyskiego. 

3.Odbyło się spotkanie i wybór Rady uczestników scalenia i podziału nieruchomości terenu budownictwa mieszkaniowego jednorodzinnego oznaczonego w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego miasta Małogoszcz symbolem MN.s1, przewidzianym do scalenia i podziału, po podjęciu uchwały o przystąpieniu do scalenia i podziału.

4.Trwają prace nad projektem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy Małogoszcz w części dot. obszaru sołectw: Ludwinów, Kozłów, Henryków, Wiśnicz, Lasochów, Mieronice, Żarczyce Duże, Żarczyce Małe, Złotniki, Lipnica, Rembieszyce i Mniszek. Projekt jest przygotowywany do opiniowania i uzgodnień.




      5. Odbyło się bezpłatne szkolenie wstępne ogólnopolskiego programu pn.„Miejsca     pracy w sektorze kultury” w ramach  Programu Phare 2003 - "Rozwój Zasobów   Ludzkich"  zorganizowanym we współpracy z Domem Kultury w Małogoszczu i     Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli z Kielc na zlecenie Polskiej    Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP).   

 W szkoleniu wzięło udział 21 osób z terenu naszej gminy, które uczestniczą dalej w      projekcie na   szczeblu centralnym i mają szansę wyjazdu na staż zagraniczny, który    jest ostatnim etapem projektu.

6.Trwają prace nad przygotowaniem okolicznościowego folderu o gminie Małogoszcz z  okazji 

10-lecia nadania praw miejskich.

      7.   We współpracy z Domem Kultury z podziałem zadań trwają prace nad   przygotowaniem Dni Małogoszcza, które odbędą się 17-18 czerwca.         

8.  Na bieżąca trwa aktualizacja Miejsko–Gminnego portalu internetowego www.malogoszcz.pl.        

9.  Prowadzona jest współpraca z lokalnymi mediami – Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia – Echo   Jędrzejowa, Radio FaMa, Radio Kielce
10. Trwają prace przy budowie Ratusza dla MiG Małogoszcz. Wykonawca wykonuje roboty wykończeniowe wewnątrz budynku oraz zagospodarowanie terenu wokół budynku wraz z ogrodzeniem.                         

11. Rozstrzygnięto przetargi i podpisano umowy na przebudowę dróg gminnych i budowę chodników (10 zadań)

12.Wykonano remont cząstkowy dróg gminnych w Małogoszczu (ul. Warszawska i Pustowójtówny).

13.Rozstrzygnięto przetargi na przebudowę dróg powiatowych.

14.Zlecono wykonanie projektu na budowę chodnika w ciągu drogi powiatowej w m. Żarczyce Duże

15.Ogłoszono przetargi na wykonanie projektów budowlanych na budowę drogi gminnej Leśnica-Zakrucze i budowę chodnika w ul. Warszawskiej.

16.Trwają prace związane z ociepleniem Szkoły Podstawowej w Kozłowie.

17.Ogłoszono przetarg na ocieplenie Szkoły Podstawowej w Małogoszczu oraz adaptacje budynku na siłownię sportową dla MGOK. 

18Obsiano trawą boisko sportowe do piłki nożnej w Bocheńcu.

19.Trwają prace przygotowawcze do obsiania boiska trawą we wsi Mieronice.

20.Wystąpiono z wnioskiem o uzyskanie pozwolenia na budowę sieci wodociągowej do działek letniskowych w Mniszku.   

IV.
 Urząd Stanu Cywilnego   

      Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego
1.Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego w tym:

-  małżeństw – 6
-  zgony        -  11
2.Wydano 12 decyzji na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego lub uzupełnieniu .

3.Przyjęto 27 zapewnień od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 

4.Wydano 26 zaświadczeń stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

5.Przyjęto 115 wniosków od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 175 odpisów aktów.

Z zakresu kadr i szkolenia

Z dniem 3 kwietnia 2006r. przyjęto:

-  na staż 15 osób na okres do 30 września 2006r.

-  do prac społecznie użytecznych przyjęto 34 osoby bezrobotne na okres do 31 grudnia 2006r.

Z dniem 1 czerwca 2006r. przyjęto 17 osób bezrobotnych  do prac interwencyjnych na okres 

do 31 października 2006r. 

V.
 Referat Finansowy
1.Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 234.573,90 zł. i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat 

za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 90.843,09 zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.
1.Dokonano zmian  przypisu i odpisu  podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości zgodnie 

  z wydanymi decyzjami.

2.Rozliczono sołtysów z I I raty zobowiązań podatkowych.

3.Naliczono prowizję w wysokości 20% od zainkasowanych kwot podatku.

4. Wystawiono 180 upomnień  na kwotę 15.622,50 zł. na zaległości  z  tytułu podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości od osób fizycznych.

5.Wystawiono 4 upomnienia  osobom prawnym.

6.Wydano 15 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

7.Dokonano 6 zmian w zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

8.Wydano 18 decyzji o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej.

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

 1. W w/w okresie wydano : 
-     226 zaświadczeń ,

· 30 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego.

· 6 decyzji w sprawie umorzenia  podatku

· 1 decyzje  w sprawie odroczenia podatku

2.Sporządzono sprawozdanie dotyczące skutków obniżenia górnych stawek podatkowych i zastosowania ulg w podatku za I kwartał 2006r.

3.Sporządzono sprawozdanie  o pomocy publicznej dla przedsiębiorców za I-szy kwartał 2006r.

4.Wysłano 150 wezwań do podatników  w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym, leśnym i od nieruchomości.

5. Przyjęto 80 informacji w sprawie podatku rolnego , leśnego i od nieruchomości .

6.Wysłano 10 upomnień w sprawie zapłaty podatku od środków transportowych .

7.Wystawiono 5 tytułów wykonawczych dotyczących egzekucji podatku od środków transportowych

4. Stanowisko d/s płac.

1.Przekazywano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej:
- Naliczano  i rozliczano składki na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

- Wyrejestrowano z ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych pracowników zatrudnionych na czas określony
-Zarejestrowano nowozatrudninych pracowników do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych

2.Dokonywano korekty dokumentów ubezpieczeniowych za 1999 rok w MGOPS, MGOK, MGBP, UMiG z tytułu umów o prace, umów zleceń i umów o dzieło dla pracowników własnych i dla pracowników obcych

 -sporządzano korekty deklaracji zbiorczych ,

3.Prowadzono stałą współpracę z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów dotyczących  naliczania kapitału początkowego dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników,

4.Sporządzano Informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (drukRp-7) dla byłych pracowników,

5.Sporządzono zaświadczenie płatnika składek na druku ZUS Z-3 do celów wypłaty  zasiłków chorobowych przez jednostki ZUS,

6.Zaktualizowano  wskaźniki i parametry  w programie płatnik dla wszystkich jednostek zgodnie z obowiązującymi przepisami,

7.Wydawano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych zasiłkowych i mieszkaniowych,

8.Naliczano i rozliczano  podatek dochodowy od zawartych umów o pracę , umów zleceń i umów o dzieło oraz sporządzanie deklaracji zbiorczej do urzędu skarbowego.



9.Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu zawartych umów o pracę założono  nowe kartoteki osobowe, wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego
oraz dane podatkowe i wskaźniki ubezpieczeniowe w programie płace.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1. Ppzygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewów drogą elektroniczną;

3.księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną

  z zapisami w księgowości podatkowej.

4.rozliczano inkasenta z opłaty targowej  w okresach comiesięcznych.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.wystawiano faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.sporządzano noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej i rozmów telefonicznych;

3.uzgadniano wykonanie planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca  z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.rozliczano samochód służbowy gminy.






5.prowadono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

6.kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych     i syntetycznych MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

   -wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2006 z  otrzymanych dotacji na rok 2006,

   -wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.Sporządzono sprawozdania  z wykonania budżetu zaI-szy kwartał br. Rb-27,Rb-28,Rb-N, Rb-Z, Rb-NDS, Rb-50 i przesłano   do Regionalnej Izby Obrachunkowej .

3.Przygotowano  projekt uchwały w sprawie  wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2006.  

4.Sporządzono sprawozdanie w systemie „BeSTIa” dotyczące I-go kwartału 2006r. i przesłano do RIO.

5.Sporządzono bilans jednostek organizacyjnych gminy oraz łączny bilans jednostki budżetowej i bilans gminy za rok 2005.

6.Zakończono inwentaryzację  składników majątkowych i środków trwałych i r dokonano jej ostatecznego rozliczenia.

VI. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska

W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe:
· Na pobyt stały zostało zameldowane 16 osób, które przybyły spoza gminy
· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  8 osób.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało 25 osób.

· Z pobytu stałego zostały wymeldowanych  21 osób.

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło  15 osób

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 13 aktów urodzeń

· 10 aktów  małżeństw

· 20 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 154  przypadkach.
Prowadzone są  2 postępowania  administracyjne w sprawie o wymeldowanie
na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Zostały wydane 3 decyzje  administracyjne w sprawie wymeldowania na podstawie 
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Do Wojewody Świętokrzyskiego zostało przesłane 1 odwołanie od decyzji w sprawie

Wymeldowania na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska

Zostały wydane 2 decyzje na wycięcie 4 szt. drzew gat. modrzew i grochodrzew dla osób fizycznych.

Prowadzone jest 1 postępowanie administracyjne w sprawie wycięcia 1 szt. drzewa
dla osoby fizycznej

Wydane zostało 1 postanowienie w sprawie zaopiniowania dodatku nr 6 do Planu Ruchu Zakładu Górniczego Kopalnie Odkrywkowe Surowców Drogowych  S.A. Kielce – kopalnia wapienia „Głuchowiec”.

VII. 
Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywano  następujące  czynności  :

1/ Przyjęto 270 wniosków  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2/ Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 240 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  170  dowodów osobistych.

VIII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1.Sporządzono i podano do publicznej wiadomości wykazy :
· 2 nieruchomości  położonych w Małogoszczu  przeznaczonych do   wydzierżawienia pod garaże, 
· 1 nieruchomości położonej w Małogoszczu na Osiedlu przeznaczonej do   wydzierżawienia  pod kiosk handlowy .
2.Spisano  12  umów  na wydzierżawienie nieruchomości położonych     w Małogoszczu pod garaże , 

    1 umowę na oddanie w najem garażu    w  Małogoszczu oraz 2 umowy na wydzierżawienie nieruchomości rolnych    w Złotnikach (przedłużenie dzierżaw i najmu).
3.Wydano 1 decyzję zatwierdzającą projekt podziału nieruchomości położonej   w Ludwinowie.
4.Wydano 1 postanowienie o wszczęciu postępowania rozgraniczeniowego    odnośnie przebiegu granicy pomiędzy nieruchomościami położonymi    w Małogoszczu.

 5.Przygotowano 8  protokołów  uzgodnień na   sprzedaż lokali mieszkalnych   w Małogoszczu na Osiedlu z zastosowaniem 95 %  bonifikaty od ceny   sprzedaży. Przygotowano dokumenty do sprzedaży i przekazano do kancelarii   notarialnej  w Jędrzejowie gdzie  spisano 7 aktów notarialnych.   Na spisanie 1 aktu ustalono termin późniejszy.

6.Sporządzono i podano do publicznej wiadomości wykaz  trzech lokali  mieszkalnych położonych w  Małogoszczu  przeznaczonych do  sprzedaży    w trybie przetargu.

IX. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 

1. W okresie sprawozdawczym przyjętych zostało 26 wniosków w kwietniu 2006r., 18 w maju i 3 wnioski w czerwcu. Po ich rozpatrzeniu wydano 44 decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria, 2 decyzje w sprawie odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego, 4 decyzje w sprawie wstrzymania wypłaty dodatku mieszkaniowego z powodu nie regulowania na bieżąco  przez wnioskodawcę opłat czynszowych Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.
   X. 
Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych
1. Przyjęto:  52 wnioski w sprawie świadczeń rodzinnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka

2. Wydano:  52 decyzje w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków ,                                              zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka.

   XI.
 Stanowisko  do spraw  obrony cywilnej

W zakresie spraw  obronnych
W dniu 18 maja  br. gmina wzięła udział w  wojewódzkim treningu systemu wykrywania i alarmowania został pobór  rocznika 1987.

W dniu 19 maja br. gmina wzięła udział w powiatowej grze obronnej nt. ”Funkcjonowanie Starostwa Powiatowego oraz podległych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych w sytuacji zagrożenia kryzysowego wynikającego z niestabilności regionalnej”.

W zakresie spraw ochrony przeciwpożarowej

W dniu 3 czerwca br. odbył się gminny zjazd Związku OSP RP na którym  dokonano wyboru nowego Zarządu i Komisji Rewizyjnej .  
Burmistrz

        Jan Głogowski

