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OGLASZA NABOR
na stanowisko urzednicze
INSPEKTOR DS.OSWIATY W SAMORZADOWYM CENTRUM OSWIATY
W MALOGOSZCZU

I. Wymagania niezbedne

1. Obywatelstwo polskie lub innych panstw, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22019 r. poz.1282 1. j.)
Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralnos$¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.
Wyksztatcenie: wyzsze
Staz pracy — 2 lata
Nieposzlakowana opinia.

el

Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera.
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Znajomos¢ oraz umiejetnos¢ stosowania przepisow prawnych z zakresu:
— ustawy o samorzadzie gminnym,
— ustawy o systemie oswiaty
— ustawy Prawo Oswiatowe
— ustawy Karta Nauczyciela
— ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych

II. Wymagania dodatkowe:
Umiejetno$¢  stosowania i interpretacji ~ wewnetrznych — aktéw  normatywnych
oraz obowigzujacych przepisow regulujacych sprawy na zajmowanym  stanowisku.
Umiejgtnos¢ organizacji pracy, rzetelno$e, odpowiedzialno$é, umiejetnosé pracy w zespole,
oraz umiej¢tnos¢ bieglej obstugi komputera.



10.

11.
12.
L3,
14.
15.

II. Zakres zadan na stanowisku Inspektora ds. o§wiaty:
Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z tworzeniem i likwidacja szkot i placowek

oswiatowych prowadzonych przez Gmine Matogoszcz.

Przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoty lub placowki publicznej przez osoby
prawne lub fizyczne.

Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z nadawaniem i cofaniem szkotom
niepublicznym uprawnien szkoly publiczne;.

Prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowe;j.

Przygotowywanie projektu uchwal, zarzadzen dotyczacych spraw oswiaty
1 przedstawianie ich Kierownikowi.

Koordynowanie spraw zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli.
Przygotowanie dokumentacji dotyczacej konkursow na stanowisko dyrektorow szkot
1 przedszkoli.

Prowadzenie dokumentacji dotyczgcej spraw zwigzanych ze zwrotem  Kkosztow
ksztalcenia pracownikow miodocianych.

Sporzgdzanie wymaganych sprawozdan dotyczacych o$wiaty.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem stypendiow i zasitkow
szkolnych.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dowozem uczniow do szkot.

Prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej kontroli realizacji obowiazku nauki.
Prowadzenie kasy.

Prowadzenie ksiggi drukow Scistego zarachowania.

IV. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

1.
2.

Pelny etat.

W przypadku 0s6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
umowg o pracg zawiera si¢ na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

Praca administracyjno- biurowa.

Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

Uzytkowanie sprzgtu biurowego (drukarka, skaner, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow).

V. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w  jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.



VI. Wymagane dokumenty

List motywacyjny.

Zyciorys (CV).

Kwestionariusz osobowy ( zal. do ogloszenia).

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.
Kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach.

U =

Kserokopie dokumentow  potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy.,
zaswiadczenia).

=

Ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy.

90

Oswiadczenie o niekaralnosci ( zal. do ogloszenia).

9. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych ( zal. do ogloszenia).

10. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby naboru

danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z poz. zm.) ( zal. do ogloszenia).

VII. Miejsce i termin skladania dokumentéw

Dokumenty mozna  skfada¢ w  siedzibie = Samorzadowego  Centrum Oswiaty
w Matogoszezu ul. Jaszowskiego 3a pok.nr 7, 28-366 Matogoszcz ( budynek Urzedu Gminy)
w godz. od 7:00 do 15:00 w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko inspektora ds. o$wiaty w  Samorzadowym Centrum OS$wiaty
w Malogoszczu” lub przestane poczta wterminiec do dnia 08 pazdziernika 2020 r.
(decyduje data wptywu do SCO). Dokumenty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Dodatkowe informacje:
Analizy dokumentow aplikacyjnych dokona Komisja rekrutacyjna powotana Zarzadzeniem
Kierownika Samorzadowego Centrum O$wiaty w Matogoszczu

Kandydaci  zakwalifikowani do drugiego etapu postepowania zostana powiadomieni
telefonicznie o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego i o rozmowie
kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie www.malogoszcz.cobip.pl i tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
(parter).Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem  umowy o prace
zobowiazany jest przedlozy¢ zaswiadczenie lekarskie.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow. ktorzy nie zakwalifikuja si¢ do II etapu naboru jak 1 nie
przejda 11 etapu beda odsytane poczta na wskazany adres kandydata.

Informacje zwigzane z naborem udzielane bedg w dniach i godzinach pracy SCO pod
numerem telefonu (41) 38 60 115, (41)38 55 226.

KIEROWNIK
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