ZARZADZENIE NR 0O.116.2019
Burmistrza Miasta i Gminy w Malogoszczu
z dnia 30 pazdziernika 2019 roku.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.

Na podstawie art.108a-108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(tj.Dz. U. 22018 r. poz. 2174 ze zm.), i w zwigzku z art.68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 869)

Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza co nastepuje:

§ 1.

Z dniem 1 listopada 2019 roku wprowadzam do stosowania dla Miasta 1 Gminy Malogoszcz
oraz jej jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego instrukcje stosowania mechanizmu
podziclonej ptatnosci, stanowiacg zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wrykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

BURMISTREZ







Zalacznik Nr 1
do Zarzydzenia Nr 0.116.2019
z dmia 30 pazdziernika 2019 roku

Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

dla Miasta i Gminy Malogoszcz, jej jednostek budzetowych i zakladu budzetowego

§1
[Zakres stosowania]
1. Instrukcja bedzie stosowana od 1 listopada 2019 roku.
2. Instrukcja regulﬁje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub rachunkéw
VAT) oraz ptatnosci, do ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej piatnosei, o
ktorym mowa w rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

(tj. Dz.U.z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

§2
[Odpowiedzialno§¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakeji z wykorzystaniem

mechanizmu podziclonej platnoscil

1. Prowadzenie ewidencji umozliwiajacej poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowe;
nalezy do obowiazkéw referatu finansowego.
2. Mechanizm podziclonej platnosci stosuje si¢ dla kazdej zaplaty platnosci bezgotéwkowe;.
3. Wypelnianie kofrmnikatéw przelewow nalezy do obowiazkéw wyznaczonego pracownika
ksiegowosci budzetowej.
4, 'W celu dokonania platnosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci osoba wskazana w ust.3
wypelnia specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawieraé co najmniej:
1) kwote odpowiadajgcg catosci albo czedei kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra ma
zostaé zaptacona w mechanizmie podzielonej platnoscei;
2) kwote odpowiadajaca catosci albo czgsci wartosei sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwigzku z kt6ra dokonywana jest platnosé, pozycje ksiegows;
4) numer, za pomoca ktorego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany

na potrzeby podatku (czyli numer NIP).

§3



[Procedury]

W jednostkach i zaktadzie budzetowym wszystkie platnosci faktur bezgotowkowych, zwroty
z faktur korygujgcych w walucie polskiej sa dokonywane w ramach mechanizmu podzielonej

platnosci.
§3.1
[Funkejonowanie rachunku VAT]

1. Jednostki i zaktad budzetowy dla kazdego nowo otwartego rachunku VAT tworza w
systemie ksi¢gowosci odrebne konto analityczne.

2. Informacje o numerze konta bankowego, bedacego rachunkiem VAT, jednostki i zaklad
budzetowy otrzymujg od banku.

3. Jednostki i zaklad budzetowy prowadzi rejestr wszystkich posiadanych rachunkéw VAT,
ze wskazaniem, jakie operacje gospodarcze planuja wykonywaé z wykorzystaniem
kazdego z nich, ze szczegblnym zaznaczeniem, ktéry rachunek bedzie shuzyt do
regulowania zobowigzan podatkowych (bedacy gléwnym rachunkiem VAT).

4. W przypadku nadwyzki srodkéw pienigznych rachunek VAT, wskazany przez jednostki i
zaklad budzetowy jako glowny rachunek VAT, moze réwniez shuzyé do sptaty VAT
wynikajacego z otrzymanych faktur.

5. W przypadku gdy na rachunku wskazanym jako gléwny rachunek VAT nie ma
wystarczajacych Srodkdéw na splate zobowigzan, odsetek c¢zy innych zaleglosci z tytutu
VAT, na rachunek gtéwny VAT dokonuje sig przelewow srodkéw pienigznych z innych
rachunk6w VAT, a w razie dalszego niedoboru srodkéw pienieznych — takze z innych

rachunkow rozliczeniowych jednostek i zaktadu budzetowego.
§3.2
[Dokonywanie zaplaty zobowigzan podatkowych]

1. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje si¢ zaptaty zobowigzania z tytutu nadwyzki VAT
naleznego nad VAT naliczonym.
2. Platnos¢ podatku nastepuje z gtéwnego rachunku VAT

3. Platnosci podatku dokonuje wyznaczony pracownik ksiggowosci budzetowe;.
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