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ra\%? dot. kontroli przestrzegania przepiséuw o narodowym zasobie archiwalnym
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W nawiazaniu do przeprowadzonej kontroli przestrzegania przepiséw
o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Matogoszczu przesylam w zalaczeniu wystapienie pokontrolne.

REKTOR

Archy mP owe owKieI ch
Vﬁgiawa utkowska

zat.:

- egzemplarz wystapienia pokontrolnego

Prowadzacy sprawe:
Fukasz Mularczyk

archiwista,
tel. 41 260 53 11 (wew. 136).
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Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu CyW|Lnego w Makogoszczu

ul Jaszowsk:ego 3a 28 366 Matogoszcz

~ Adres ]ednostki kontrolowanej

Uwagi

Kontrole przeprowadzit

Lukasz MuLarczyk * . archiwista
; .
Imig i naZW|sko kontrolera

Data kontroli

2019 06 06 ' 2019 06 06

Data rozpoczecm kontroll Data zakorﬁczema kontroll

Stanowiske stuzbowe kontrolera

i
i

) Nazwa Jednostkl kontrolowanEJ S

0103 19. 2019

Nr upowazn:enla do
kontroli

3249
. Ider{t-yfivkator“
systemowy
000537415000 | -
00
 REGON KRS

' 2019-06-04

Data wystawienia
upowaznienia

 Wslazanie dni bedgcych przerwami w-

kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnyr i archiwach, ktéra dotyczy sprawdzenia warunkéw
przechowywanla i zabezpleczenra materiatow archlwalnych ich emdencu oraz przekazywama do archlwum panstwowego :

Zakres i przedmlot kontroh

Ocena dmata[nosa jednostki w zakreSIe objetym kontrola
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' Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywinego sa prawie

 kompletne (brak zapiséw zgonéw Parafii Rzymskokatolickiej w Koziowie z lat 1927-1933).
. Niekompletne sg ksiegi stanu cywilnego Okregu Bézniczego w Malogoszczu oraz akta zbiorowe
| §Urzedéw Stanu Cywilnego. Uklad akt i sporzadzona ewidencja zasobu, pozwala na szybkie i
 efektywne wykorzystywanie zgromadzonych materiatéw archiwalnych. :

. Ksiegi stanu cywilnego, alegata, akta zbiorowe, skorowidze poszczegdlnych parafii oraz Urzedéw:
. | Stanu Cywilnego zostaly zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla
- kazdego aktowtdrcy Spisy zdawczo-odbiorcze zostaly zarejestrowane w wykazie spiséw .
zdawczo-odbiorczych. Na spisach zdawczo-odbiorczych odnotowano fakt przekazania konkretnej

 ksiegi do Archiwum Panstwowego.

: Ksiegi zostaly utozone z podziatem na serie {(urodzeh, matzefstw, zgondw) oraz chronclogicznie..
- Na grzbietach ksigg okreslono rodzaj akt i ich chronologie.

i Knyteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji s zgodne z obowiazujgcymiprzepisami
 kancelaryjnymi oraz przepisami szczegdlowymi. Materiaty archiwalne sg czesto wykorzystywane .
{udostepniane) w aspekae siuzbowym poprzez wydawanie odpiséw (skréconych Iub !
. kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do systemu ZRODLO. Po wykorzystaniu akta sg na
f biezgco wigczane w odpowiednie miejsce na péice.

%Stan fizyczny ksiag i dokumentéw zbiorowych jest dobry (zniszczen lub uszkodzeh natury
- mechanicznej czy tez biologicznej nie potwierdzono).

. Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego usytuowany jest na parterze budynku administracyjnego,

. stanowi odrebne pomieszczenie obok pokoju biurowego USC o powierzchni 10,5 m2.

-Wyposazenie lokalu stanowig: drewniane szafy biurowe, niezbedny do pracy sprzet biurowy

. (stolik, krzesta). Lokal posiada zabezpieczenie przed pozarem (gasnica proszkowa, czujnik dymu)

. kradziezg (drzwi metalowe zaopatrzone w solidne zamki, okna z szybami antywlamaniowymi, -

. rolety antywtamaniowe w oknach, budynek urzedu wyposazony jest w instalacje alarmowa). Lokal :
- posiada os$wietlenie elektryczne i dzienne, instalacje centralnego ogrzewania, Pomieszczenie
- archiwum USC wyposazone jest w termometr i higrometr, na podstawie ktérych monitorowane sg
- warunki przechowywania. Parametry temperatury i wilgotnosci powietrza sg tez ewidencjonowane
- w prowadzonym rejestrze. W czasie kontroli temperatura wynosita 22 st. C oraz wilgotnoéé
‘powietrza na poziomie 45 %. Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania
- stwierdzono przekroczenia norm temperatury powietiza - okreSlonych w zatgczniku do instrukeji

- archiwainej,
. W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego znajduja sie materiaty archiwalne podlegajace przekazamu

'do Archiwum Panstwowegoe w Kielcach: 3 ksiegi urodzen, matzenstw | zgondéw Parafii
Rzymskokatohcklej w Koziowie z lat 1916-1918 - 0,05 mb.

Ocena dznatalnosa Jednostkl |

Stwierdzone nieprawidtowosci

' 1. W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego znajduja sie materialy archiwalne podlegajace przekazaniu
. do Archiwum Panistwowego w Kielcach - ksiegi urodzenh, matzefistw i zgonéw Parafii
Rzymskokatolickiej w Kozfowie z lat 1916-1918.

' 2 Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania stwierdzono, iz parametry
' temperatury pOW|et|za przekraczajq normy ustalone w zatgczniku do instrukcji archiwalne].

. Stwmrdzone nlepramdtowc,sq
Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

. 1. Przekaza¢ do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach ksiegi Parafii . 2019-12-31
- Rzymskokatolickiej w Koziowie z lat 1916-1918, na mocy art. 28 ust. 3 ustawyz = - e
- dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2016 poz.

. 2064 z pdzn. zmianami) oraz w oparciu o przepisy § 5 - 8 rozporzadzenia

i Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziemika 2015 roku w

e



Wystaﬁienie pokontrotne ONA,421,20.2019.£M - Egz. nr // Strona 3z 3

sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania matena*ow
- archiwalnych  do archiwéw panstwowych | Dbrakowania dokumentacji-
' niearchiwalnej (Dz .U. z 2019 r. poz. 246). . S :
* 2.Kontrolowacd i monitorowac warunki przechowywania materiatdéw archiwalnych, | -
- a w przypadku potwierdzenia, ze utrzymujaca sie temperatura powietrza w lokalu =~ - -
- archiwum jest zbyt wysoka lub zbyt niska podja¢ dziatania zapewniajgce wiasciwe
warunki przechowywania materiatéw archiwalnych, ' ktére winny = wynosic:
temperatura powietrza w granicach 14-18 stopni Celsjusza (z dopuszczalnymf
“ wahaniem dobowym - 1 stopien Celsjusz), zgodnie z wymogaml okreslonyml w
- obowigzujacej instrukciji archiwalne;j. -
-Prosze o przystaplenle do realizacji zalecenia z chwila otrzymania wystapienia. -

3. W oparcw o} art 21c ust. 7 ustawy z dma 14 |Ipca 1983 .o narodowym - -
- zasobie archiwalnym i archiwach {(Dz, U z 2019 r. poz. 553 i 730) prosze w ciggu . - R
30 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, o poinformowanie Archiwum
. Pafnstwowego w Kielcach, o sposobie wykonania zalecen zawartych w tym

wystapieniu i dziataniach podjetych w celu usuniecia nieprawidlowosci lub

przyczynach niepodjecia takich dziatan,

3 . : : Opis o o - “ Termin realizacji

‘ DYREKTQR

rehg tww oleeI ach
i sfawa Rutkows a

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystqplenla

pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

- w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowg
_iokumentacje.

Zatgczniki
€ Brak

Wyst-a“bié.ni'é sporzadzono w 2 .egz. |

" egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
. egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach
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