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archiwainym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Matogoszczu - Egz. nr . Strona 129

Archiwum Panstwowe w - 21 ul. Kusociriskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
10164 2019-06-14 ONA.421.20.20194M 181
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 i 730).

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Matogoszczu 3249
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Jaszowskiego 3a, 28-366 Matogoszcz 00053741500000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 . Mariusz Piotrowski 1996
Rok utworzenia prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
) , U. Nr 48, poz. 272) )
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Swietokrzyski al. IXWiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
Xtk 2018-10-15 X tak 2019-01-30
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - - do

Urzad Stanu Cywilnego usytuowany jest w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w
Matogoszczu.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
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Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ktéra dotyczy sprawdzenia warunkow

przechowywania i zabezpieczenia materiatéw archiwalnych, ich ewidencji oraz przekazywania do archiwum panstwowego.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

tukasz archiwista 0103.159.2019 2019-06-04 2019-06-06 2019-07-05
Mularczyk
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Mariusz Piotrowski Burmistrz Miasta i Gminy w Matogoszczu

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2019-06-06 2019-06-06 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroti Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Mularczyk L.ukasz 2015-11-17 kontrola problemowa dotyczy sprawdzenia

warunkow przechowywania i zabezpieczania
materiatow archiwalnych obejmujacych akta
stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i
skorowidze alfabetyczne.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrote Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacgji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione zarchiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

instrukcja kancelaryjna
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2011 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 6 do rozporzadzenia.

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych wjednostce

ZRODLO system, aplikacja do obstugi Systemu Rejestrow Panstwowych (rejestr PESEL,
dowododw osobistych, aktow stanu cywilnego).

Nazwa systemu Krétki opis {do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Matogoszczu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacje wtasna kat. "A" stanowig ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego w Matogoszczu z lat 1946-1915 (w sumie 122 ksiag:
37 ksiag urodzen, 44 ksiag matzeristw oraz 41 ksiag zgondw); akta zbiorowe z lat 1948-2018 (w sumie 154 poszytow: 49
poszytéw akt zbiorowych urodzen, 58 poszytow akt zbiorowych matzeristw oraz 47 poszytéw akt zbiorowych zgonéw) oraz
skorowidze z lat 1946-1962 (5 skorowidzéw).

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "a‘eg‘::f 1946 2018 8.40 281
Dataod Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"g"
Data od Data do los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Dataod Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do flos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ ; _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.,
Materiaty _ _ 1Llo$¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Dataod Datado flos$¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacje odziedziczong kat. "A" stanowig: 1. akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Matogoszczu z lat
1911-1945 (ksiegi urodzen z lat 1911-1922, 1923-1930, 1931-1935, 1936-1945, ksiega matzenstw z lat 1925-1942,
ksigga zgonow z lat 1925-1942 oraz ksiega matzenstw i zgondw z lat 1943-1945 - w sumie 7 j. inw. ksiag taczonychy; 2.
akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Koztowie z lat 1916-1945 (25 j. inw. ksiag tgczonych); 3. akta stanu
cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Ztotnikach z lat 1907-1945 (ksiggi urodzer z lat 1913-1919, 1920-1928, 1928-
1941, 1941-1945, ksigga matzenstw z lat 1928-1945 oraz ksiega zgondw z lat 1907-1945 - w sumie 6 j. inw. ksiag
taczonychy; 4. akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Rembieszycach z lat 1903~ 1945 (ksiegi urodzer z lat
1903-1919, 1920-1928, 1928-1936, 1936-1945, ksiega matzenstw z lat 1928-1945, ksiegi zgonéw z lat 1922-1935, 1936~
1945 - w sumie 7 |. inw. ksiag taczonych); 5. akta stanu cywilnego Okregu Bézniczego w Matogoszczu z lat 1925-1940 (17
j- inw. ksiag i allegat); 6. akta Urzedu Stanu Cywilnego w Ztotnikach z lat 1946-1972 (49 j. inw. ksiag oraz 55 poszytow akt
zbiorowych); 7. akta Urzedu Stanu Cywilnego w Koztowie z lat 1956-1959 (7 |. inw. ksiag oraz 3 poszyty akt zbiorowych); 8.
akta Urzgdu Stanu Cywilnego w Woli Tesserowej z lat 1955-1959 (8 j. inw. ksiag); 9. akta Urzedu Stanu Cywilnego w
Zarczycach Matych z lat 1955-1959 (7 j. inw. ksiag oraz 15 poszytéw akt zbiorowych).

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwatne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Parstwowego

Inne $rodki
ewidencyjne

1903
Data od
Data od
Data od
Data od
Dataod
1916
Data od
X tak
Spisy zdawczo-
odbiorcze
2016-04-29

Data przekazania

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Dorota Modzelewska

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

pietro

Usytuowanie

ILlo$¢ pomieszczen

Forma zatrudnienia

10.50

Powierzchnia (m?)

Strona 529
1972 3.30 206
Data do  llos¢w mb. Jedn. arch,
Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Data do ILlos¢ w mb. Jedn. inw.
Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
1918 Ilos¢ jedn. arch, _
Datad Ilos¢ mb.
ata do los¢ mb, 0.05
Ilos¢ GB _
X tak X nie X nie
Spisy materiatdw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentagji Ewidencja
przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
pafstwowego
0.09 4 1706, 1722, 1892 1928
1733
llo$¢ (mb.) Ilosc (. a) Zespoty akt Daty od - ~-do
umowa o Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - bez
prace przeszkolenia archiwalnego.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie
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nalezy ocenic jako dobre

Warunki przechowywania

2.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbi6r dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (itos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilosé w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.}

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.})

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB})
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gasnica

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

wtym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.}
wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢w
mb.)



